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del Consejo del Poder Judicial

1.- Ingresar a la pagina del Poder Judicial http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/.
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2.- Dar clic en el apartado de Instituto de la Judicatura que se encuentra en la parte
inferior de la pagina web del Poder Judicial.
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3. Dirigirse al apartado de “Servicios” y dar clic en el Portal de Servicios para Alumnos:

INSTITUTC DE LA JUDICATURA

Servicios

Portal de Alumnos

PORTAL DE SERVICIOS PARA MODULO DE CAPCITACION A
ALUMNOS DISTANCIA
Permite 3103 amrnos ge ks Curses y Paravisitar los cursos virtusles.

concursos lleva

uimiento de sus \ |

4.- Una vez que ingrese al Portal, escribir la “Matricula” y la “Contrasefa”, que fue
proporcionada por Control Escolar del Instituto de la Judicatura, e iniciar sesién.

Portal de Alumnos
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5.- Una vez iniciada la sesidn, dirigirse al apartado de “cursos” y dar clic en éste:

iHols JEREMLAS ZAVALA ZAVALA [ Ce~ar sesidn |

Portal de Alumnos

NSTITUTO DE LA JUDIC

6.- Ubicar en el historial el curso de formacién inicial al que se va a inscribir, dar clic en el
icono azul que se encuentra en el recuadro de acciones:

Holz JEREMIAS ZAVALA ZAVALA' | (e zesiin |

Portal de Alumnos P pr.. Normathidod

Historial de Cursos

eoncxim NOMBRE DEL CURSO ESTADO DEL ALUNNG ESTADO DEL CURSD  ACCIONES
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7.- Dirigirse al apartado de “Expediente del Alumno” y dar clic en el icono “subir
documentos”:

Portal de Alumnos

8.- Seleccionar cada archivo a subir en formato PDF y agregar el titulo de dicho
documento; asi como la descripcion del mismo. Se recomienda no emplear acentos ni
caracteres especiales (¢,!,”,@,*, etc.).

Hola JEREMIAS TAVALA ZAVALA | Camy sesin

Portal de Alumnos
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9.- Dar clic en icono de “Subir Documento”.

Hoia JEREMIAS TAVALA TAVALA | Carp miin

Portal de Alumnos

10.- Para subir el resto de los documentos, se repiten las operaciones 7, 8 y 9.

Portal de Alumnos
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11.- Finalmente, verificar que todos los documentos solicitados se encuentren en el
apartado de “Expediente del Alumno”.

Los documentos deberan subirse al sistema en el orden que indigue la_convocatoria
respectiva, cada documento por separado; y, en el caso del curriculum vitae, debera

digitalizarse dicho curriculum con su soporte (es decir constancias, diplomas,
reconocimientos, titulos de posgrado, etc), en un Unico documento.

En el supuesto de que no se atiendan las indicaciones estipuladas en el presente manual,
no procedera la inscripcion correspondiente.

Si durante el procedimiento el sistema presenta fallas técnicas o externas (interrupcion
de luz eléctrica, conexion de internet etc.), el alumno podré continuar en otro momento
dentro del periodo asighada para la inscripcion.

En caso de que persista la falla, debera comunicarse a Control Escolar del Instituto de la
Judicatura.

12.- Cerrar sesion en cuanto se haya concluido el procedimiento de inscripcién.

En caso de que el documento subido no sea el correcto, puede eliminarlo y debera realizar
los pasos 7, 8 y 9 para subir nuevamente el correcto.

El alumno debe procurar subir todos los documentos en una sesién. El sistema permite
que los documentos puedan ser subidos en diferente sesién dentro del periodo de
inscripcion.



