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JUSTIFICACION

Dada la problematica que aqueja a los Tribunales Superiores de Justicia, y
no siendo ajeno a esta situacion el Poder Judicial del Estado de Michoacan, en
cuanto a la operacion de sus servicios documentales y manejo de archivos, en
este sentido, requiere poner orden en los archivos tanto del ambito jurisdiccional
como en la esfera administrativa para responder con eficacia a los problemas
archivisticos. Dichos problemas se han detectado a partir de los diagndsticos
técnicos y normativos realizados con motivo del proyecto del Sistema Integral de
Administracion y Archivos Judiciales (SIAGA) que se impulsé a iniciativa del Poder
Judicial del Estado de Hidalgo, bajo los auspicios de la Asociacién Mexicana de
Impartidores de Justicia, asi como para adoptar e institucionalizar los lineamientos

para la organizacion de archivos derivados del propio proyecto.

Esta experiencia pedagdégica, ademas de construir un factor de continuidad
al proyecto citado, ofrece diferentes ventajas, al Supremo Tribunal representado a
través de las salas, juzgados de primera instancia y areas administrativas del
Consejo del Poder Judicial, permitiendo emprender una solucién de uno de los
problemas mas recurrente de cualquier institucion en el manejo de su informacién,
tales el caso de contar con sistemas de administracién de documentos y archivos

funcionales.

Por tal motivo, el Instituto de la Judicatura como 6rgano auxiliar de la
Comisién de Carrera Judicial, propone la realizacién de un programa académico
denominado La Estructura Curricular del Curso-Taller Gestion de Documentos y
Administracion de Archivos Judiciales, dirigido al personal que labora en las areas

de los archivos tanto judicial como historico.
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Dicha actividad académica coadyuvaria a la adquisicion de nuevos
conocimientos, habilidades y actitudes sobre la gestion de documental, como una
herramienta para una mejor organizacion de la informacion documental del Poder
Judicial en su conjunto, ya que se prevé la metodologia indispensable para ello,
asi como los instrumentos fundamentales para la operaciébn de los servicios

archivisticos institucionales.

Este proceso constituye una plataforma de conocimientos tedricos y
practicos que garantizan el desarrollo de una nueva cultura de la informacion
archivistica en tanto recurso esencial, memoria de la instituciéon y cuyo elemento

central en la construccién de una cultura de transparencia judicial.

OBJETIVO GENERAL:

El objetivo es habilitar al participante en el conocimiento de la gestion de
documentos como teoria y metodologia para la integraciéon y manejo del sistema
de red de Archivos Judiciales, asi como en los mecanismos, politicas y
procedimientos para su instrumentacién operativa, con base en los lineamientos

disefiados para dicho proposito.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Primero. Proporcional los elementos iniciales de la archivistica.

Segundo. Detectar acciones correctivas y mejora de habitos laborales en
los archivos.

Tercero. Conocer y aplicar medidas de preservacion en los acervos.

Cuarto. Sensibilizar al personal respecto a su actividad archivistica.
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Quinto. Proporcionar los elementos iniciales para realizar adecuadas
descripciones documentales. Dar a conocer los instrumentos de descripcion
basicos para la gestion documental.

Sexto. Conocer las medidas de sanidad en los repositorios.

Séptimo. Conocer la funcion y procedimientos del area de acceso a la
informacion del Poder Judicial de Michoacén.

Octavo. Conocer la funcion de la instancia gubernamental de acceso
publico de la informacion.

Noveno. Describir la importancia de disefiar lineamientos o regulaciones
para el manejo archivistico de la informacion electronica en los tribunales
superiores de justicia.

LOGISTICA Y MECANICA OPERATIVA

SISTEMA Y DURACION:

La Estructura Curricular del Curso-Taller Gestion de Documentos y
Administracion de Archivos Judiciales tendra una duracion de quince horas
divididos en tres dias, en un sistema semi residencial de miércoles, jueves y

viernes.

» Lugar: Salon de Usos Mdltiples (SUM) del Palacio de Justicia José
Maria Morelos.

DIRIGIDO A:

El personal del Archivo Judicial, responsables de los Archivos de los
Juzgados, personal del Archivo Historico, y personal administrativo que opere

Archivos fundamentalmente, una persona por area.
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CuPO LIMITADO:
» 30 treinta personas.

DIAS SENALADOS PARA EL DESARROLLO DEL CURSO:
» 18,19y 20 de abril de 2012.

CARGA HORARIA:
» tres sesiones de cinco horas respectivamente.

HORARIO DE: 16:00 a 21:00 horas

Nota: Estaria a cargo de la Secretaria de Administracion del Consejo del Poder
Judicial del Estado los gastos correspondientes al hospedaje, transportacion y

alimentos del ponente.

PROPUESTA DE CLAUSTRO ACADEMICO

Ponente Actividad Fecha
Lic. José Antonio Ramirez La Estructura Curricular del
De Le6n Curso-Taller Gestién de 18, 19, y 20 de Abril de 2012
(Socio Director JARD Documentos y
Corporativo S.C. México) Administracion de Archivos 16:00 a 21:00 horas
Judiciales
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ADMINISTRACION DE ARCHIVOS JUDICIALES

Temario

Modulo 1. Introducciéon a la Administracion de Documentos.

La Administracion de Documentos en el contexto de los procesos

de transparencia gubernamental y el acceso a la informacion judicial.

Desarrollo Histérico de la Administracion de Documentos.
Diagnostico y marco de referencia de los archivos Judiciales
La Gestion de Documentos como Teoria y Método del trabajo

Archivistico en el ambito Judicial.

Médulo 2. Conceptos esenciales de la Administracion de Documentos.

Terminologia: Documento, expediente, series y fondos de
archivos

Archivo: un concepto tridimensional

Mecanismos de agrupacion de la informacion documental

Ciclo vital de los documentos

Sistema Red de Archivos Judiciales: estructura,
responsabilidades y mecanismos de implantacion

Médulo 3. Procesos, métodos e instrumentos para el tratamiento de la informacion

archivistica

Produccion e integracién de la informacién documental en el
ambito judicial

Clasificacion y ordenacién de archivos: Cuadro de clasificacion y
métodos de ordenacion

Descripcion y normalizacion de los procesos descriptivos:
Inventarios y Guias

Valoracion documental: Catalogo de disposicion documental
Conservacién y preservacion de documentos y archivos

Moddulo 4. La administracién de documentos electronicos

Gestion de la informacioén electrénica: estado de la cuestion
Principales normas para la gestion electronica de documentos
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Tratamiento archivistico de la informacioén electrénica
Limites, riesgos y perspectivas en la gestion de documentos
electrénicos

Moédulo 5. Planeacion del desarrollo archivistico

Planeacién de la actividad archivistica como estrategia para su
desarrollo y formalizacién

Planeacion de estructuras y funciones

Planificacion de procesos, métodos y sistemas

Planificacion de instrumentos de control archivistico



