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JUSTIFICACION

Como parte de las responsabilidades que tiene el Instituto de la Judicatura,
se encuentra la labor de capacitar, actualizar y especializar de manera continua a
los servidores publicos del Poder Judicial de Michoacan. Por esta razoén, el
Instituto busca constantemente la realizacion de diversos eventos académicos en

los que se implementan programas orientados al cumplimiento de dicha labor.

Entre las tareas cotidianas que realiza el personal que labora en el Poder
Judicial se encuentra la elaboracion de toda clase de escritos: oficios, exhortos,
requisitorias, proveidos, sentencias, entre otros. De igual forma y como parte del
derecho de la sociedad a mantenerse informada, el Poder Judicial hace publicos
los acuerdos y resoluciones que se generan todos los dias en las distintas
instancias judiciales, lo que obliga a que el personal responsable de estas tareas
cuente con las herramientas necesarias referidas a las reglas de ortografia asi
como las técnicas de redaccion que le permitan un desempefio mas profesional de

sus labores cotidianas.

Por lo anterior, el Instituto de la Judicatura del Consejo del Poder Judicial
de Michoacan propone la realizacion del Primer Curso de Actualizacion en
Ortografia y Redaccion para personal de los Juzgados de Primera Instancia,
interesados en perfeccionar sus habilidades y técnicas de redaccion asi como
ampliar sus conocimientos de las reglas ortograficas utlizadas con mayor

frecuencia en nuestro idioma.



Consejo del Poder Judicial del Estado

Instituto de la Judicatura

En el disefio del contenido tematico del presente Curso se considerd el
despojarlo del rigor académico implicito en la redaccion judicial y de la obligacion
de obtener una determinada calificacion para aprobarse. Este enfoque libertario
predispone la participacion de los asistentes con un estado de animo alejado de
tensiones y con el interés de aprender tan solo con el propoésito esencial de ser
mejores personas a partir de la demostracion que se haga de las habilidades
linglisticas tanto en el seno familiar como entre los comparfieros de trabajo; y

como es natural, esto conducira a ser mas eficiente en el desempefio laboral.

En la organizacion de los materiales y en la secuencia metodoldgica de los
mismos se observa una manera inductiva, puesto que, si la herramienta del
escritor es la palabra, el curso se inicia precisamente con el estudio de las
implicaciones propias de la palabra en la comunicacion oral y escrita. De las
categorias gramaticales en las que se clasifican las palabras, se analizaran
primero las de mayor importancia en la expresibn como son el verbo y el

sustantivo.

En la redaccion se compilan o rednen todas las demas actividades del
lenguaje; por lo mismo, se abordaran integradas a ella: la morfologia, fonética,
ortografia, la semantica y la sintaxis. El texto, el parrafo y la oraciéon se presentan
para que de su estudio se deduzcan estrategias aprovechables al redactar. De la
oracion simple, base fundamental del escritor se presenta un modelo estructural
cuyas secuencia es semejante a la forma de fluir del pensamiento l6gico. Con las
categorias gramaticales, a las que el escritor estd obligado a recurrir, se ha
disefliado una caja de herramientas, que unida al esquema-modelo de oracién

simple facilita la iniciacion con seguridad en la construccién del idioma.

El enfoque pedagdgico del curso es de corte constructivista; por tanto, la
participacion individual y de grupo de los alumnos se ha de convertir en una
dinamica racional y utilitaria pues esta comprobado que se aprende mejor en

colaboracién con otros. Se aprovecharan los conocimientos y las experiencias que
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ya se poseen acerca de la redaccion. Estos, al compartirse, influiran en el
crecimiento y enriguecimiento del grupo. Mediante estrategias didacticas
pertinentes, se obtendran conocimientos significativos. Significativos por el
impulso que den al desarrollo de habilidades en el manejo de la expresion escrita
y significativos por el impacto que tengan en el mejoramiento del desempeifio

profesional.

El curso pretende incidir en el desarrollo de habilidades que fortalezcan la
formacion integral de los profesionistas del Poder Judicial del Estado.

DESTINATARIOS DEL CURSO

El Primer Curso de Actualizacién en Ortografia y Redaccion esta dirigido a todo el
personal que labora en los juzgados de primera instancia del Poder Judicial de
Michoacan

OBJETIVO GENERAL

El participante habra adquirido las herramientas basicas necesarias
asociadas a la Ortografia y la Redaccién para la elaboracion de documentos en
general a nivel laboral y personal.

SISTEMA Y DURACION.

El Instituto de la Judicatura propone que el Primer Curso de Actualizacién
en Ortografia y Redaccidon se imparta en 8 sedes de capacitacion con un total de
11 grupos, contando con una duracion de 40 horas por grupo (20 horas de
Ortografia y 20 horas de Redaccion), de igual forma, se sugiere que las
actividades se realicen durante cuatro fines de semana en sesiones de cinco

horas diarias: viernes de 16:00 a 21:00 horas y sabados de 09:00 a 14:00 horas.
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La propuesta de regionalizacion es la siguiente: La Piedad, Morelia (tres
grupos), Uruapan (dos grupos), Zamora, Ciudad Hidalgo, Zitacuaro, Lazaro

Céardenas y Sahuayo.

SEDES FECHA Y HORA DISTRITOS JUDICIALES

*Viernes 11 de julio de 16:00 a
21:00 horas

Sabado 12 de julio de 09:00 a
14:00 horas

*Viernes 8 de agosto de 16:00 a
21:00 horas

e |LaPiedad
Sébado 9 de agosto de 09:00 a e Puruandiro
La Piedad 14:00 horas e Tanhuato
(Ponente 1) *Viernes 15 de agosto de 16:00

a 21:00 horas

Sabado 16 de agosto de 09:00 a
14:00 horas

*Viernes 22 de agosto de 16:00
a 21:00 horas

Sabado 23 de agosto de 09:00 a
14:00 horas
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Morelia |
(Ponente 2)

*Viernes 8 de agosto de 16:00
a 21:00 horas

Sabado 9 de agosto de 09:00 a
14:00 horas

*Viernes 15 de agosto de 16:00
a 21:00 horas

Sabado 16 de agosto de 09:00
a 14:00 horas

*\Viernes 22 de agosto de 16:00
a 21:00 horas

Sabado 23 de agosto de 09:00 a
14:00 horas

*Viernes 29 de agosto de 16:00
a 21:00 horas

Sabado 30 de agosto de 09:00 a
14:00 horas

Juzgados civiles

Juzgado 1° Penal

Uruapan |

(Ponente 1)

*Viernes 29 de agosto de 16:00
a 21:00 horas

Sabado 30 de agosto de 09:00
a 14:00 horas

*Viernes 5 de septiembre de
16:00 a 21:00 horas

Sabado 6 de septiembre de
09:00 a 14:00 horas

*Viernes 12 de septiembre de
16:00 a 21:00 horas

Sabado 13 de septiembre de
09:00 a 14:00 horas

*Viernes 19 de septiembre de
16:00 a 21:00 horas

Sabado 20 de septiembre de
09:00 a 14:00 horas

Ario de Rosales
Coalcoman
Los Reyes

Tacambaro
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Uruapan Il
(Ponente 2)

*Viernes 5 de septiembre de
16:00 a 21:00 horas

Sabado 6 de septiembre de
09:00
a 14:00 horas

*Viernes 12 de septiembre de
16:00 a 21:00 horas

Sabado 13 de septiembre de
09:00 a 14:00 horas

*Viernes 19 de septiembre de
16:00 a 21:00 horas

Sabado 20 de septiembre de
09:00 a 14:00 horas

*Viernes 26 de septiembre de
16:00 a 21:00 horas

Sabado 27 de septiembre de
09:00 a 14:00 horas

Uruapan

Zamora
(Ponente 1)

*Viernes 26 de septiembre de
16:00 a 21:00 horas

Sabado 27 de septiembre de
09:00 a 14:00 horas

*Viernes 3 de octubre de
16:00 a 21:00 horas

Séabado 4 de octubre de 09:00 a
14:00 horas

*Viernes 10 de octubre de 16:00
a 21:00 horas

Sébado 11 de octubre de 09:00
a 14:00 horas

*V/iernes 17 de octubre de 16:00
a 21:00 horas

Séabado 18 de octubre de 09:00
a 14:00 horas

Zamora




Consejo del Poder Judicial del Estado

Instituto de la Judicatura

Ciudad Hidalgo
(Ponente 2)

*VViernes 3 de octubre de 16:00
a 21:00 horas

Séabado 4 de octubre de 09:00 a
14:00 horas

*Viernes 10 de octubre de
16:00 a 21:00 horas

Sabado 11 de octubre de 09:00
a 14:00 horas

*VViernes 17 de octubre de 16:00
a 21:00 horas

Séabado 18 de octubre de 09:00
a 14:00 horas

*VViernes 24 de octubre de 16:00
a 21:00 horas

Séabado 25 de octubre de 09:00
a 14:00 horas

Ciudad Hidalgo

Maravatio

Zitacuaro
(Ponente 1)

*Viernes 24 de octubre de 16:00
a 21:00 horas

Sabado 25 de octubre de 09:00
a 14:00 horas

*\Viernes 7 de noviembre de
16:00 a 21:00 horas

Séabado 8 de noviembre de
09:00 a 14:00 horas

*Viernes 14 de noviembre de
16:00 a 21:00 horas

Séabado 15 de noviembre de
09:00 a 14:00 horas

*VViernes 21 de noviembre de
16:00 a 21:00 horas

Sébado 22 de noviembre de
09:00 a 14:00 horas.

Huetamo

Zitdcuaro
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Morelia Il

*VViernes 7 de noviembre de
16:00 a 21:00 horas

Séabado 8 de noviembre de
09:00 a 14:00 horas

*VViernes 14 de noviembre de
16:00 a 21:00 horas

Sabado 15 de noviembre de
09:00 a 14:00 horas

e Juzgados de o
(Ponente 2) *VViernes 21 de noviembre de Famili

16:00 a 21:00 horas amiliar

Séabado 22 de noviembre de

09:00 a 14:00 horas

*VViernes 28 de noviembre de

16:00 a 21:00 horas

Séabado 29 de noviembre de

09:00 a 14:00 horas.

*Viernes 9 de enero de 16:00 a

21:00 horas

Sébado 10 de enero de 09:00 a

14:00 horas

*\/iernes 16 de enero de 16:00 a e Patzcuaro
Morelia Ill 21:00 horas e Zacapu

(Ponente 1)

Séabado 17 de enero de 09:00 a
14:00 horas

*Viernes 23 de enero de 16:00 a
21:00 horas

Sébado 24 de enero de 09:00 a
14:00 horas

*VViernes 30 de enero de 16:00 a
21:00 horas

Séabado 31 de enero de 09:00 a
14:00 horas

Zinapécuaro
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Lazaro Cardenas
(Ponente 1)

*VViernes 9 de enero de 16:00 a
21:00 horas

Séabado 10 de enero de 09:00 a
14:00 horas

*Viernes 16 de enero de 16:00 a
21:00 horas

Sabado 17 de enero de 09:00 a
14:00 horas

*VViernes 23 de enero de 16:00 a
21:00 horas

Séabado 24 de enero de 09:00 a
14:00 horas

*Viernes 30 de enero de 16:00 a
21:00 horas

Séabado 31 de enero de 09:00 a
14:00 horas

Apatzingan
Arteaga
Coahuayana

Lazaro Cardenas

Sahuayo
(Ponente 2)

*Viernes 6 de febrero de 16:00 a
21:00 horas

Séabado 7 de febrero de 09:00 a
14:00 horas

*VViernes 13 de febrero de 16:00
a 21:00 horas

Séabado 14 de febrero de 09:00
a 14:00 horas

*Viernes 20 de febrero de 16:00
a 21:00 horas

Sabado 21 de febrero de 09:00
a 14:00 horas

*VViernes 27 de febrero de 16:00
a 21:00 horas

Séabado 28 de febrero de 09:00
a 14:00 horas

Jiquilpan

Sahuayo

10




Consejo del Poder Judicial del Estado

Instituto de la Judicatura

Acreditacion

La acreditacion del Curso-Taller se obtendra con una asistencia mayor al
85% del tiempo destinado para ello, asi como con la entrega del 100% de los
productos que se soliciten durante el mismo. La participacién, actitud y
colaboracion son factores considerados para la acreditacion.

CuPo:

El cupo esta sujeto a un maximo de 30 treinta participantes por grupo.

PROPUESTA DE CLAUSTRO ACADEMICO

El Curso-Taller sera impartido por los siguientes expositores:

TEMA EXPOSITOR
ORTOGRAFIA Y REDACCION PROFR. JOSE LEOPOLDO VARGAS
LINARES
ORTOGRAFIA Y REDACCION PROFR. SALVADOR CERVANTES HERRERA

11
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TEMARIO:

TEMA CONTENIDO

I. Estructuray funciones de la lengua

2.1 Elverbo

2.1.1 Verbos copulativos

2.1.2  Verbos con dos participios
2.1.3 Regulares con variacién ortografica
2.1.4 Verbos terminados en uar
2.2  El sustantivo

2.3 El adjetivo

2.4 Las preposiciones

2.4.1 La preposicion ante

2.4.2 La preposicién bajo

2.4.3 La preposicion con

Il. Categorias gramaticales 2.4.4 La preposicion de

2.45 La preposicion en

2.4.6 La preposicion hasta
2.4.7 La preposicion para

2.4.8 La preposicion por

2.4.9 La preposicion tras

3.1 Acentuacién

3.1.1 Clasificacién de las palabras

atendiendo a la silaba ténica

3.1.2 Reglas de acentuacion de los diptongos

y triptongos

3.1.3 Reglas de acentuacion de hiatos o

adiptongos

12
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lll. Reglas Ortograficas

3.14

3.15

3.1.6

3.1.7

3.1.8

3.1.9

3.1.10

3.1.11

3.1.12

3.2

3.2.1

3.2.2

3.2.3

3.24

3.25

3.2.6

3.2.7

3.2.8

3.2.9

3.2.10

3.2.11

3.2.12

3.3

3.3.1

En los monosilabos
Acentuacion de palabras compuestas

Acentuacién de formas verbales con

pronombre encliticos
Acentuacién de adverbios en mente

Acentuacion de palabras compuestas

por guion

Acentuacion de voces y expresiones

latinas

Acentuacion de palabras en otras

lenguas
Acentuacion de letras mayusculas

Grafias. Implicaciones ortograficas

Sighos de puntuacion

Reglas de puntuacion

La coma(,)

El punto y coma (;)

El punto (.)

Los dos puntos (:)

Los puntos suspensivos (...)
El paréntesis ()

Guion corto (-)

Guion largo (--)

Las comillas (")

Los signos de interrogacion (¢,?)

Los signos de exclamacién o

admiracion (j!)

Relaciones Semanticas

Sinénimos

13
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3.3.2 Antonimos
3.3.3 Homoénimos
4.1 Eltexto
4.1.1 Caracteristicas del texto
4.1.2 Tipos de texto
4.1.3 Tabla comparativa de texto
IV. Logica textual 4.1.4 Estructura general de un texto
4.2 El parrafo
4.2.1 Unidad
4.2.2 Coherencia
4.2.3 Las transiciones o conectores de
discurso
4.2.4  Orden ldgico
4.2.5 Caracteristicas de un parrafo
4.2.6 Tipos de parrafo
V. Conectores
VI. Recomendaciones para estructurar
cuentos

7.1 Eltexto
7.2 El zar y la camisa

VII. Comprension lectora 7.3 Mensaje del texto
7.3.1 Contenido explicito, implicito e

intencional

8.1 Morfosintaxis: funciones de la palabra
8.2 Laconstruccion de la oracion simple
8.2.1 Caja de herramientas del escritor
8.2.2 Modelo de un esquema logico
8.3 Estrategias pararedactar
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8.3.1 Laestrella de ocho puntas
8.3.2 Técnica del dado
VIIl. Lenguaje escrito 8.3.3  Eleccién y desarrollo de las ideas

8.3.4 La practica de la redaccién
8.3.5 El modelo del escarabajo
8.4  Vicios del lenguaje
8.4.1 Cosismo
8.4.2 Neologismo
8.4.3 Barbarismo
8.4.4 Solecismo
8.4.5 Modismo
8.4.6 Reiteracion
8.4.7 Pleonasmos
8.4.8 Queismo
8.4.9 Anfibologia
9.1 Introduccion
9.2 Género épico
9.2.1 Definicién
9.2.2 Epopeya griega
9.2.3 Cantares de gesta
9.3 Género lirico
9.3.1 Verso, estrofa, poema, rima, métrica
9.4 Figuras retéricas y de lenguaje
9.4.1 Metéafora
9.4.2 Prosopopeya

IX. Literatura 9.4.3 Hipérbaton
9.4.4  Aliteracion
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9.4.5

9.5

9.5.1

9.5.2

9.5.3

9.6

9.6.1

9.7

9.7.1

9.7.2

9.7.3

Anéfora
Soneto, madrigal y silva
Soneto
Madrigal
Silva

Género dramatico: definicion y

caracteristicas

Subgéneros; tragedia y comedia
(autores y época clasica, renacentistas

y neoclasica)
Género narrativo
Definicién
Subgéneros (fabula, mito, leyenda,
cuento o novela)

Tipos de novela (epistolar, romantica,
policiaca, fantastica, psicoldgica,

histérica y de terror)
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