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REGLAMENTO INTERNO

alumnos inscritos y formalmente aceptados a realizar el Curso de

Actualizacion para el Personal de Servicios Generales deberan

observar las siguientes reglas:

VI.

VII.

VIII.

Tener un minimo de asistencia equivalente al 85% del total de las mismas, de
lo contrario el alumno se hara acreedor a la sancion que el Consejo del Poder
Judicial determine. Las inasistencias sélo seran justificadas por razones de
salud, debidamente comprobadas.

Presentarse por lo menos 15 quince minutos antes del inicio de cada sesion.
No introducir alimentos, ni bebidas al aula de imparticion del curso.

Apagar celulares durante el desarrollo de las sesiones.

No fumar dentro del aula de sesiones.

Se checaré la asistencia al inicio de cada una de las sesiones, asi como al
final de éstas.

No se permitira la entrada al aula 15 quince minutos después del inicio de
cada sesion, y por tanto, se le tomara como inasistencia.

Participar activamente en cada materia.

Los examenes sOlo se realizaran en los horarios establecidos y en las
instalaciones del Instituto o sede donde se esté desarrollando el Curso. Si por
alguna circunstancia justificada no se pudieran realizar en el horario y fecha
establecidos, el docente, en coordinacion con el Director del Instituto, fijara
una nueva fecha, previa solicitud del interesado mediante escrito dirigido al
Director del Instituto.

Los alumnos que tramiten su baja motu proprio del Curso, deberan justificar
la misma, siendo el Consejo quien determine si procede o no. En caso de



XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

gue se determine no justificada su baja, el alumno se hara acreedor a la
sancion que el Consejo del Poder Judicial determine.

El Instituto no se hace responsable de los objetos olvidados o perdidos en
sus instalaciones.

El calendario de actividades puede estar sujeto a cambios, modificaciones o
variaciones. En dicho supuesto se procurard avisar con antelacion a los
alumnos, pero éstos tienen la obligacion de consultar frecuentemente la
pagina de internet del Instituto de la Judicatura para tales efectos.

El nombre de usuario, asi como la contrasefia del Sistema de Control
Escolar, se asignara al momento de la inscripcion, esto para efectos de la
consulta de material, calificaciones y avisos del Curso.

Las calificaciones seran publicadas en linea en la pagina web del Instituto de
la Judicatura en el modulo correspondiente a Alumnos-Consulta de
Calificaciones.

En el supuesto de que exista un error evidente en la calificacion del alumno,
éste tendra un dia habil para reportarlo al encargado del Curso en horarios
de oficina antes de la publicacion oficial de los resultados finales del Curso,
en el entendido de que al exceder el término sefalado, el alumno no tendra
derecho a réplica.

La credencial emitida por el Instituto de la Judicatura la deberan de portar los
alumnos durante el Curso. En caso de pérdida de la misma, el alumno
debera informar a la Direccion del Instituto, por escrito, a la brevedad de
dicha situacion para el efecto de su correspondiente reemplazo.

En el caso de que el alumno no acuda al Instituto por su Diploma de
Acreditacion y/o Constancia de Asistencia al Curso dentro de los tres meses
siguientes a la terminacién de éste, se procederd a la trituracién de los
mismos.

Todos los casos no previstos por este Reglamento, seran resueltos por la
Direccion del Instituto.



