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CURSO BASICO DE ORTOGRAFIA Y REDACCION.
TERCERA PARTE “EL SISTEMA DE ACENTUACION”

JUSTIFICACION

Como parte de las responsabilidades que tiene el Instituto de la Judicatura,
se encuentra la labor de capacitar, actualizar y especializar de manera continua a
los servidores publicos del Poder Judicial de Michoacéan. Por esta razén, el Instituto
busca constantemente la realizacion de diversos eventos académicos en los que se

implementan programas orientados al cumplimiento de dicha labor.

Entre las tareas cotidianas que realiza el personal que labora en el Poder
Judicial se encuentra la elaboracion de toda clase de escritos: oficios, exhortos,
requisitorias, proveidos, sentencias, entre otros. De igual forma, y como parte del
derecho de la sociedad a mantenerse informada, el Poder Judicial hace publicos los
acuerdos y resoluciones que se generan todos los dias en las distintas instancias
judiciales, lo que obliga a que el personal responsable de estas tareas cuente con
las herramientas necesarias referidas a las reglas de ortografia asi como las
técnicas de redaccion que le permitan un desempefio mas profesional de sus

labores cotidianas.

Por lo anterior, el Instituto de la Judicatura del Consejo del Poder Judicial de
Michoacan implementd, en el afio 2015, el Curso Béasico de Ortografia y Redaccion,
Primera Parte “La Estructura de la Oracién”, y en 2016 el Curso Basico de Ortografia
y Redaccion, Segunda Parte “El Sistema de Puntuacién”, ambas en la modalidad
de Educacién a Distancia, los cuales fueron dirigidos a todo el personal del Poder
Judicial y tuvieron una gran aceptacién entre los servidores participantes.

Con la finalidad de dar continuidad a estos Cursos, se proponer llevar a cabo
la Tercera Parte de la tematica para que los integrantes del Poder Judicial sigan
beneficiandose de esta capacitacién y se les permita fortalecer sus habilidades y
técnicas de redaccion, asi como ampliar sus conocimientos de las reglas

ortograficas,
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Los contenidos de esta parte —conocimiento y uso del sistema de
acentuacion— permitiran a los participantes utilizar lo aprendido en la elaboracion de

textos conforme a las reglas generales y especificas de la materia.

El enfoque pedagdgico del Curso es de corte constructivista; por tanto, la
participacion individual se ha de convertir en una dinamica racional y utilitaria. Se
aprovecharan los conocimientos y las experiencias que ya se poseen acerca de la
redaccion. Mediante estrategias didacticas pertinentes, se obtendran conocimientos
significativos, por el impulso que den al desarrollo de habilidades en el manejo de
la expresién escrita como por el impacto que tengan en el mejoramiento del

desemperio profesional.

El Curso Basico de Ortografia y Redaccién. Tercera Parte “El Sistema de
Acentuacién”, en su modalidad a distancia, pretende incidir en el desarrollo de
habilidades que fortalezcan la formacion integral de los profesionistas del Poder
Judicial del Estado.

OBJETIVO GENERAL

El participante habra adquirird las herramientas béasicas necesarias
asociadas a la ortografia y la redaccion para la elaboracion de documentos a nivel

laboral y personal.

ESTRUCTURA DEL CURSO

El Curso consta de 3 tres modulos, cada uno de los cuales abarca aspectos
concretos de la tematica' y a través de los cuales se pretende lograr una adecuada

capacitacion de los participantes.

1 Véase las paginas 9 y 10 de este Documento Maestro.
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DESTINATARIOS DEL CURSO

El Curso Basico de Ortografia y Redaccion. Tercera Parte “El Sistema de
Acentuacion”, en su modalidad a distancia, esta dirigido a todos los servidores

publicos del Poder Judicial de Michoacan.

SISTEMA Y DURACION

La tercera parte del Curso comprende un total de 33 trenta y tres horas
académicas y se verificard y concluira en un periodo de 41 cuarenta y un dias. Cada
modulo implicara, al participante, un minimo de 11 once horas de trabajo en la

realizacion de las diversas actividades que se deban desarrollar.
Inicia: Lunes 22 de abril de 2019

Concluye: Sabado 1 de junio de 2019

CUPO

El cupo estara sujeto a un maximo de 90 noventa participantes, dado que se
requiere llevar un seguimiento personalizado y puntual de los avances académicos

y de las diversas actividades que comprende el programa a través de las tutorias.

MECANICA OPERATIVA Y LOGISTICA

INTRODUCCION

El Instituto de la Judicatura tiene entre sus responsabilidades especializar,
capacitar y actualizar de manera continua a todos los servidores publicos de la
judicatura local, asi como a los profesionistas que aspiran a laborar en él. Por esta

razon, el Instituto ha implementado una serie de cursos y actividades académicas
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encaminadas a cumplir con tal encomienda, ahora en la modalidad a distancia, y
con ello facilitar el acceso a la capacitacion al mayor nimero posible de integrantes
del Poder Judicial de Michoacan.

REQUERIMIENTOS

El Curso se impartira a distancia y de manera virtual usando como plataforma
el sistema del Poder Judicial del Estado de Michoacan? y accesando a través de su
pagina web®. En tal virtud, para poder realizar adecuadamente el programa
académico se requiere, contar con un equipo de cémputo con los siguientes
requisitos minimos:

1) Computadora con acceso a internet (que no sea equipo del Poder

Judicial);

2) Lapiz, colores y marcatextos;
3) Software:

a. Navegador de internet (Microsoft Internet Explores, Safari, Google

Chrome, Mozilla Firefox) —Versién mas reciente-;
b. Acrobat Reader - Versién mas reciente-; y,
c. Flash Player - Version mas reciente-.

4) Tener conocimientos generales de informatica, asi como del manejo de

internet;

5) Tener conocimiento en manejo de procesadores de textos (Office Word
2003 en adelante);

6) Bocinas o audifonos; vy,

2 Sistema Informatico.
3 www.poderjudicialmichoacan.gob.mx
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7) Correo electronico personal (el cual sera el medio de comunicacion entre
el participante y el tutor, y al que se haran llegar toda clase de

notificaciones, avisos, etcétera).

CRITERIOS DE SELECCION

1. Orden de recepcion para la solicitud. Para tales efectos, se tomaréa en
cuenta la fecha y hora de envio que al momento de recibir el correo

electrénico con la solicitud se indique.

CRITERIOS DE ACREDITACION

Los participantes deberan cubrir todas las actividades programadas en los
tiempos y formas que se determinen para poder accesar al siguiente modulo; para
acreditar el Curso y ser acreedor de una constancia, el alumno debera obtener un
una calificacion final minima de 8.0 (ocho), la cual serd el promediado con los

examenes de cada moédulo.

DINAMICA DEL CURSO

El alumno contara con un periodo de 10 diez dias para realizar la totalidad
de las actividades disefiadas para cada uno de los modulos y se acreditara

realizando los examenes respectivos en el treceavo dia de cada uno de los modulos.

El Instituto dara a conocer a los participantes las fechas de apertura y de
cierre de cada uno de los médulos, lapso dentro del cual los alumnos deberan
realizar las lecturas, ejercicios, controles de lectura, y demas actividades que

conlleve el programa de cada médulo.

No realizar todas las lecturas y actividades del médulo, impedira al alumno(a)

tener la posibilidad de hacer el examen correspondiente.
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Concluida la fecha de cierre el alumno no podra acceder al modulo y
consecuentemente a las actividades respectivas, por lo que su calificacién en el

mMismo no sera aprobatoria.

Cada participante contara con un tutor que dard seguimiento a su avance
académico y que resolvera por via electronica las dudas que pueda tener a lo largo
del Curso y quien fungirA como enlace con el Instituto de la Judicatura en las

cuestiones inherentes a su desempefio y trayectoria.

A lo largo del Curso, y para la adecuacion de los participantes, se podran
actividades, mismas que deberdn ser realizadas por los participantes segun el
programa de cada médulo y entre las que se encuentran las siguientes:

Lecturas obligatorias;
Lecturas complementarias;
Respuesta de cuestionarios;
Controles de lectura;
Visualizacion de videos;
Ensayos y resumenes;
Fichas de lecturas;

Investigaciones; vy,

© © N o g s~ w P

Examenes.
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PROPUESTA DE TUTORES

NOMBRE CARGO Calificacion*
Aguilar Becerra Alba Rosa Escribiente adscrito al 1J del CPJEM 9.4
Alonzo Alvarado Osman Escribiente adscrito al 1J del CPJEM 9.3
Alvarado Aguilera Radul Escribiente adscrito al IJ del CPJEM 10
Cervantes Herrera Salvador Escribiente adscrito al IJ del CPJEM 9.5
Chavez Zarate César Escribiente adscrito al IJ del CPJEM 9.0
Molina Lazaro Jorge Alejandro | Escribiente adscrito al IJ del CPJEM 8.83
Parra Noguez Javier Escribiente adscrito al 1J del CPJEM 8.66
Pefia Medina Gonzalo Escribiente adscrito al 1J del CPJEM 10
Sepulveda Jiménez Rafael Escribiente adscrito al 1J del CPJEM 9.5

*Las calificaciones corresponden al curso proximo anterior.
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MODULO

CONTENIDO

Fonéticay fonologia

1.1 Sonidos, fonemas y grafias

1.2 Vocales y consonantes

1.3 La silaba

1.4 El acento

1.4.1 Acento ortografico

1.4.2 Acento prosodico

1.5 Clasificacion de las palabras
segun el acento

1.6 Palabras tonicas y palabras
atonas

El sistema de acentuacion
(reglas generales)

2.1 El sistema de acentuacion
2.2 Reglas generales

2.2.1 Palabras agudas

2.2.2 Palabras graves

2.2.3 Palabras esdrujulas
2.2.4 Palabras sobresdrujulas
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2.3 Diptongos

2.4Triptongos

lll. El sistema de acentuacion
(reglas particulares y casos
especificos)

3.1Vocales abiertas y cerradas

3.2 Hiatos

3.3 Tilde diacritica

3.3.1 Monosilabos

3.3.2 Interrogativos y exclamativos
3.3.3 Adverbio adn / aun

3.4 Adverbios en —mente

3.5Casos especificos

3.5.1 Mayusculas

3.5.2 Palabras compuestas

3.5.3 Abreviaturas

3.5.4 Nombres propios

3.5.5 Palabrasy expresiones
latinas

3.6 Casos obsoletos
3.6.1 Conjuncién “0”
3.6.2 Adverbio “solo”

3.6.3 Pronombres demostrativos

10




