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del puesto noma Leaal servicios senvicios validacion informacién
£ Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendra Ia representacion uridica y ofical del Poder Judicial Articulo 17. E1 Presidente el
‘Supremo Tribunal de Justicia tendra las atrbuciones siguientes: I. Convocar y presidir las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia y
conservar en ellas el orden y dirgi los debates; Il. Tramitar os asuntos de la competencia del Pleno del Supremo Tribunal,y tuar dentro de los
cinco dias siguientes a a recepcion, los expedientes enire sus integrantes para que formulen los correspondientes proyectos de resolucion. En
Presidencia del Supremo de que el Presidente estime dudoso o trascendente algn tramite, designara a un Magistrado relator para que someta un proyecto de
Tribunal de Justicia del Ley Organica del resolucién a la consideracién del Pleno, a fin de que éste determine lo procedente; Ill. Ejecutar los acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia y Departamento de Acceso
Presidente Presidente 4801 Funcionario Presidencia Poder Judicial del | Atticulo 16 no. : hitp:/leyes michoacan. qob.mxIdestino/09662p0.0df No aplica hitp:In qot No aplica 0200512017 2017 0510712017
Estado y del Consejo del llevar la correspondencia oficial de ste; IV. Distribuir entre las Salas los asuntos que sean de su competencia; V. Informar al Consejo de las ala Informacion
Estado de Michoacén :
Poder Judicia vacantes de los Magistrados y jueces para los efectos conducentes; VI. Nombrar y remover a los servidores pblicos adscritos a la Presidencia
del Supremo Tribunal; VIl. Rendir, el tercer jueves del mes de febrero de cada ao ante y en nombre el Pleno y del Consefo, el informe
pormenorizado del estado que guarda la administracion de jusiicia, respecto del afo inmediato anterior. A este acto asistiran el Goberador y los
diputados del Congreso; VIl. Proponer al Pleno el nombramiento del Secretario General de Acuerdos; y, IX. Las demds que determinen las
leves.
Son atribuciones del Consejo: . Conducir la administracion, vigilancia y disciplin del Poder Judicial; . Conocer de los impedimentos de los
Consejeros en los casos que establece esta ley; Il. Determinar y adoptar todas aquellas medidas que estime convenientes para la buena marcha
corsioga e corsgosarase | oyogmcacn i e S e oo i ) e b N
Judicial del Estado de Consejero Consejero 4703 Funcionario | Judicial del Estado | Poder dudicial del | Articulo 86 i V. pro Jueces, p L 90 arary hitp:/leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf No aplica hetp qob No aplica 0210512017 | PP ; 2017 0510772017
enviar al Congreso la ista de aspirantes a Magistrados; VII. Presentar ante el Congreso los informes que le seansolicitados sobre el desempefio alaInformacion
Michoacan de Michoacan | Estado de Michoacén . 0 T :
ético y profesional del Magistrado para determinar i debe o no ser reelecto; Vill. Crear 6rganos, areas o dependencias segin las necesidades de
trabajo y de acuerdo al preupuesto; IX. Autorizar, cuando sea neesario con base en la informacion estadistica, la contratacion del personal auxiar
para evitar el rezago en los 6rganos de la administracion de justicia.
Constitucion Polfica
Salas del Supremo Supremo Tribunal de | CONSAE0n POl Son tribuciones de los magistrados de sala: . Conocer, en Segunda instancia de los asuntos que la ley les encomiede; . Tener a su cargo al Departamento de Acceso
Tribunal de Justicia del Magistrado Magistrado 4701 Funcionario | Justiia del Estado | S E8%0 6 Atticulo 76 | personal de la sala y poner en conocimiento del Consejo las irregularidades cometidas; ll. Asistir a las sesiones del pleno, y no desintegrar el hitp:/fleyes michoacan.qob.mx/destino/09662po.pdl No aplica http: qob No aplica 02120512017 | PePtEMEnto de Ao 2017 0510772017
Estado de Michoacan Shoacr quérum, sin causa justificada, y; V. Desempenar las demas funciones que les confiera las leyes.
Direccion de Gestion
Direccion de Gestion del Ley Organica del - ) .
Somade s iesion iesion w7 | ruconws | ceSzemace | SPURE | s | Abucones 1. Orgrios o ysupesrl desepey gl personl e s 1L Vgl corecta et pkan el recusps bt v ichosan o mldestnl0956200 Nospica | o o Kospica oaosanny [Popanameniode rccesl oy | osio7007
Penal, Acusatoria y oral " |Estado de Michoacan 9 g Y, a 91 0 -
Acusatoria v oral
Los Juzgados de Primera Instancia conoceran de 100 105 NEgocios que no Sean de la competencia de 10 JUzgados menores o comunales. El
Juzgados de Primera Juez de Primera | Loy Organicadel | g 39 40, | Consejo determinaré las materias de que conocera cada uno, pudiendo determinar la existencia de juzgados mixtos, de instruccion asi como Departamento de Acceso
Juez Juez 4632 Funcionario Poder Judicial del : 40, J J hitp:/leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf No aplica hetp qob No aplica 0210512017 ; 2017 050712017
Instancia instancia | boter WATA A0, | 41,/42,43y 44| jueces de oraldad e las materias civi, familiar y mercanti, cuando la carga de tiabajo especializado de la materia o requiera y o permita el alaInformacion
Juzgados Especializado . :;Zaﬂ:‘:‘jo o Ley Organica del Son atribuciones de los jueces especializados de apelacién: I. Conocer de los recursos que sefiala la Ley de Justicia Integral para Adolescentes; Departamento de Acceso
& P Juez Juez Especializado 4621 Funcionario i Poder Judicial del | Articulo 58 Il Tener a su cargo al personal y poner en conocimiento del Consefo las irregularidades por éstos cometidas; y, ll- Desempefiar las demas http:/leves.michoacan.qob.mx/destino/09662p0.pdf No aplica http acb. No aplica 0210512017 | PP ; 2017 050772017
e la Causa Justicia para ! alalnformacion
Estado de Michoacén funciones que les confieran las leyes.
Los juzgados menores tendrén competencia para conocer y resolver: En materia civl,los juicios civiles cuya cuantia no exceda de mil veces el
salario minimo general vigente en el Estado. Se exceptiian las cuestiones del orden familiar, propiedad y demés derechos reales sobre
inmusbles, de arrendamiento de inmuebles, de los posesorios, de los interdictos y los que versen sobre estado y condicion de Ias personas; I
Ley Organica del : En materia mercantil de los juicios mercantiles cuya cuantia no exceda de mil veces el salario minimo general vigente en el Estado; y, Ill. En Departamento de Acceso
Juzgados Menores Juez Juez Menor 4424 Funcionario | Juzgados Menores | Poder Judicial del |  Articulo 64 - hitp:/fleyes. michoacan.qob.mx/destino/09662po.odf No aplica hitp:vm qob. No aplica 0200512017 A 2017 0510712017
! materia penal de st adicinal,de os delos que tengan como sancon aprcimeno; aucon d no lender;pna afemala; m alaInformacion
Estado de Michoacén
cuando ésta no exceda del importe de cien dias de salario minimo general vigente en el momento y lugar en que se cometid el delto; prision,
cuando ésta no exceda de tres afios, excepto de os delitos de rebelion, motin o conspiracion. Ademas de Ia diligencia de exhortos, requisitorias
o despachos que reciban y sean de su competencia; . de los demas asuntos que les encomienden las leyes.
Los jueces comunales, dentro de su Jurisdiccion civl, ©endran competencia para conocer y resoNver de: 1. Juicios cvies cuya cuantia no exceda
Juzgados Ley Organica del de trescientas veces el salario minimo general vigente en el Estado. Se exceptiian las cuestiones de propiedad y dems derechos reales sobre Departamento de Acceso
Juzgados Comunales Juez Juez Comunal 418 Funcionario Quagados Poder Judicial del | Articulo 69 | inmuebles, de arrendamiento de inmuebles, de los posesorios, de los interdictos y los que versan sobre estado y condicion de las personas; Il. http:leyes.michoacan.ob.mx/destino/03662po.pdf No aplica hitp:vm qob. No aplica 0210512017 | Pepertamento de Ac 2017 0510712017
Estado de Michoacén Diligencias de consignacion, incluso las de pensién alimenticia; y, V. Mediacion y conciliacion de conflictos en materia civl siempre que la
intia de los mismos no exceda de lo senalado en la fraccion | de este artculo,
Son atrbuciones de los jueces e ejecucion las siguientes: |. Garantizar el efectivo cumplimiento e las sanciones
penales, sean 0 no privativas de la lbertad y de Ia prision preventiva; Il. Controlar la aplicacion de los susiitutivos de prision impuestos por el Juez
competente y resolver sobre la adecuacién de la pena de prisi6n y, en su caso, sobre la libertad condicional; 1. Hacer efectivas las multas y
cauciones impuestas en la sentencia; IV. Resolver las controversias que se susciten entre autoridades y personas interas; V. Declarar la
, ; Juzgados de Ley Organicadel | , - extincion de las sanciones sean o no privativas de la libertad, y medidas de seguridad en los téminos previstos por el c6digo penal aplicable; VI
Juzgados de Ejecucuion Juez Juez de Ejecucion de 2625 Funcionario Ejecucion de Poder Judicial del | A™CU108 4950 | conccer y resolver los incidentes y recursos previstos en fa ley, o los que se regulen en otras disposiciones juridicas de la materia; VII. Resolver http:/fleyes.michoacan.qob.mx/destino/09662p0.pdf No aplica [e—— qob. No aplica. 02/05/2017 | Departamento de Acceso ., 05/07/2017
de Sanciones Penales Sanciones Penales ! 51 d v alaInformacion
Sanciones Penales | Estado de Michoacan sobre las propuestas de otorgamiento de la libertad condicional que formule el titular de la Subsecretaria de Prevencion y Reinsercion Social del
Estado; VIlI. Resolver sobre las solcitudes de rehabiltacion de
derechos, funciones o empleo, en los téminos del codigo penal aplicable y laley; IX. Dar fe de sus propias actuaciones, como la tienen los
jueces de control de garantias y de juicio oral, en los términos de la normatividad adjetiva aplicable; y, X. Las dems que les encomienden las
nomativas aplicables.
Son atrbuciones del Juez de Control: I. Resolver sobre la aplicacion, suspension, modiicacion, SUSHLUCION o cancelacion de las medidas
cautelares de caracter real o personal que les sean solicitados por quien esté legitimado para ello; Il Presidir las audiencias que legalmente le
corresponda y asumir las decisiones atinentes al caso; Il. Sustanciar y resolver los medios de impugnacion que la ley preve; IV. Acordar,
ustanciar y decidi las solcitudes de
Ley Organicadel | , - suspension condicional del proceso; V. Resolver lo conducenie respecto a los acuerdos asumidos en justicia altemativa y restaurativa; V1
Justicia Penal Acusatoria Juez Sistema Penal Acusatorio | g3, Funcionario Juez de Control | Poder dudicial del | AU 48:47 Y o denar la incorporacion de personas intenvinientes en el proceso penal al programa de proteccion que establece la ley; VII. Instruir, sustanciar y hitp:/ n 1ob.myddestino/09662p0.0df No aplica it/ Job. No aplica 02/05/2017 | Departamento de Acceso| o 0510712017
yOral yoral 48 alaInformacion
Estado de Michoacén decidir el procedimiento abreviado; VIII. Calificar y asumir la decision que corresponda en los casos de detencién en flagrancia o caso urgente;
IX. Vigilar que se respeten los derechos constitucionales del inculpadoy de Ia victima u ofendido; X. Aditr de los recursos en particular; , XI
Las demés que le asignen las leyes o reglamentos
€1 Secretario de Administracion, auxiiara a la Comisién de Administracion, y tendré como funciones  obligaciones las siguientes: 1. Controlar,
ditgiry vigilar las funciones de administracion, contabilidad, estadistica administrativa, personal y senvicios generales; Il Vigilar & informar a la
Secretaria de Comsion sobre o curpimiento de a5 dsposiiones legalesy estatutarias Que rjan I felaiones entre 1 Poder ucicial y sus rabaiadores
Administracién del ) Secretario de Senvidor pablico de| Conselo del Poder | Ley Organica del . ‘Auxiliar al Presidente en el despacho de los asuntos administrativos; IV. Tramitar los nombramientos, remociones, renuncias y licencias de los Departamento de Acceso
Secretario 4607 Judicial del Estado | Poder Judicial del | Articulo 104 e ” J d hitpi hoacan.gob. mx/destino/09662po.pdf No aplica hitp:wn sob No aplica 0210512017 A 2017 0510712017
Consejo del Poder Administracion base ! servidores publicos; V. Proveer a las salas, juzgados y demés oficinas los elementos y materiales de trabajo necesarios para el alaInformacion
de Michoacan | Estado de Michoacén i
Judicial desempenio de sus funciones; V1. Administrar
[ET Secretario Ejecutivo del Consejo, tendra como funciones y obligaciones las siguientes 1. Fungir como Secretario de Acuerdos del Consejo y de
u Presidencia; Il Tramitar los asuntos del Consejo y turar los expedientes entre sus integrantes para su atencion; Il. Practicar las diigencias
que le sean ordenadas por el Consejo o por sus comisiones; IV. Controlar el regisiro de las sesion del Consejo; V. Fitmar, conjuntamente con el
Secretaria Ejecutiva del Senidor piblco de| COnSeio del Poder | Ley Organica del Presidente del Consejo y los Conseferos, el acta de la sesion del Consejo; VI. Guardar bajo su responsabilidad los registros, expedientes y Departamento de Acceso
Consejo del Poder Secretario Secretario Ejecutivo 4606 o Judicial del Estado | Poder Judicial del |  Articulo 103 documentos de los asuntos de competencia del Consejo; VIl. Cumplir con los acuerdos e instrucciones del Presidente del Consejo; VIl hitp:eyes mict b middestino/09662p0.pdt No aplica hitpi b, No aplica 0210572017 | PEPTAMENN0 0@ Ac 2017 0510712017
Judicial de Michoacan | Estado de Michoacan Actualizar en el sistema la ista de las resoluciones del Consejo o de la Presidencia que deban ser notificadas con apego ala ley; , IX. Las
demés que le confiera Ia ley, el reglamento y el Consejo mediante acuerdo.
Tendra como alribuciones Ia siguientes: 1. Capacitar, especializar, actualizar y formar a 105 servidores publicos del Poder Judicial; 1. Compiar,
sistematizar y publicar a jurisprudencia; ll. Realizar investigacién y capacitar sobre temas juridicos relacionados con la funcion jurisdiccional,
derecho positivo, doctrina  jurisprudencia; IV. Reforzar el conocimiento préctico de los procesos jurisdiccionales, desarrollando habilidades y
técnicas de andlisis, rgumentacion e interpretacion que permitan mejorar la actuacion jurisdiccional; V. Convocar a congresos, cursos,
diplomados, seminarios, para los senvidores pblicos y piblico en general; V. Proponer Ia firma de convenios con instituciones docentes, de
. Consejo del Poder | Ley Organica del investigacion y capacitacién, para proyectos conjuntos; VIl Editar, publicar y difundir la actividad de desarrollo e investigacion juridica del Poder
D"‘”“";ﬁ'gﬁ'::"’ dela Director D"‘”“";ﬁ'gﬁ'::"’ defal 4508 se"”d“‘;:::”w de| Judicial del Estado | Poder Judicial del | Articulo105 | Judicial; VIII. La conservacion del acervo bibliografico y del archivo histérico; y, IX. Las demés que el Consejo, la Comision y el reglamento le http:/fleyes.mich b.my/destino/09662p0.pdf No aplica hittpufh b No aplica 02105/2017 De"aa"‘:'?r?'"‘r‘:"ie Accesol 017 05/07/2017
de Michoacan | Estado de Michoacan sefalen.
Tendra como atrbuciones la siguientes: 1. Vigiar el cumplimiento de Ia normativa administraliva por parte de Ios Servidores publicos del Poder
Judicial; Il Realizar auditorias sobre administracion, finanzas, planeacién y aplicacion de la normatividad; Il. Lievar el seguimiento de la situacion
] patrimonial de los senvidores pablicos del Poder Judicial a través de declaraciones patrimoniales obligatorias; 1V. Participar en todos aquellos
Contraloria Interna del Sonidor pibico de| CoNSeiodel Poder | Ley Organica del e o pepartamento de Acceso
i i hitp:/fleyes michoacan.qob.mx/destino/09662po.od http: qob.
e et Contralor Interno Contraloria Interna 4510 vl Mool Bl contratacién, adquisicién y arrendamiento de bienes y senicios se establezcan en la normativa vigente; V. Verifcar el cumplimiento de las . . No aplica . Noaplica 02105/2017 | ™, la Informacin 2017 0510712017
normas y reglamentos en materia de contratacion, pago y movimiento de personal,
uso y destino de los recursos; VI. Formular observaciones y recomendaciones con base a las auditorias al Consejo; VIl. Realizar visitas de
inspeccion v viailancia: v. VIll Las demés aue le senalen las leves.
Centro de Desarrollo de Comision de Loy Organica del E1 CEDETIC tendrd a su cargo: I La administracion de los proyectos de tecnologias de informacion y comunicaciones; . £l respaldo digital de
Tecnologias di Senvidor piblico de|  Administracion del ' las audiencias y sesiones del Pleno, de los 6rganos jurisdiccionales y del Consejo; Ii. El sistema de asignacion de causas y notificaciones; IV. £ i v mishoscan cof mddesting/0066 —— . Departamento de Acceso
informacion y Director CEDETIC 4511 Consejo del Poder E;::s’ di“"j“;‘;:] :z‘a" Articulo 111 Gctema de informatica; V. El archivo judicial; V1. El mantenimiento de las redes y equipos de computo a fin de apoyar el desempefio eficiente de . s 00.pdt No aplica . No aplica 0210512017 ala Informacion 2017 05/07/2017
c Judicial las actividades del Poder Judicial v VIl Las dems aue los real: v manuales le
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Manual de

Organizacion, a. Coadyuvar en la elaboracion y ajuste del presupuesto anual del Poder Judicial. b. Manejar eficientemente los fondos presupuestales y realizar
. nciones oportuna y correctamente los pagos de nominas, senvicios, producios, bienes mueble e inmuebles asi como los pagos de derechos fiscales y
Direccion de Contabilida Director Contabiidad y Pagaduria |~ as11 | Senvidorpiblicode| - Secretariade | oo yontocde a | Apartado. v | retenciones, correspondientes al presupuesto aprobado por el H. Pleno del Consejo. c. Realizar los registros contables y elaborar y presentar hitp. qob. No aplica. hitp. aob. No aplica 0210512017 | Departamento de Acceso| 0510712017
agaduria Administacion | ala Informacion
Direccion de mensualmente el informe mensual de gastos y los estados financieros del Poder Judicial al Pleno del Conseio. d. Atender las auditorias nemas
Contabildad y y externas.
Pagaduria
I Secretario General de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justica tendr las airibuciones siguientes: 1. Fungir como secretario de acuerdos el
Pleno y de Ia Presidencia del Supremo Tribunal de Justica; II. Practicar las diigencias que se le ordenen en los negocios cuyo conocimiento
corresponda al Pleno del Supremo Tribunal de Justiia; 1. Concuri a las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia, redaciar las
actas y cuidar que éstas sean fimadas y archivadas; IV. Firmar, conjuntamente con el Presidente y los Magistrados del Supremo Tribunal de
Justicia, el acta de la sesion de Pleno; V. Guardar bajo su responsabilidad los expedientes, registros y demas documentos de los asunios de la
competencia del Pleno del Supremo Tribunal de Jusiicia; V1. Cumpli los acuerdos e insirucciones del Presidente del Supremo Tribunal de
Justicia; VII. Autorizar con su fimalas resoluciones y actuaciones del Pleno y del Presidente del Supremo Tribunal de Jusicia, con arreglo a las
Secretaria General de Presidencia del leyes: VIl. Recibir los escritos dirigidos al Supremo Tribunal de Justicia, asentando en ellos tanto el dia y hora en que se reciban, como los
Acuerdos del Supremo Secretaria General de Senidor piblico de | Supremo Tribunal de | 58 Orgénica del nombres y apelidos de quienes los presenten, recabando, cuando proceda, la ratificacion correspondiente y hacer el tumo respectivo; IX. Dar Departamento de Acceso
Secretario General 601 Poder Judicial del | Articulo 21 d ) i hitp:/leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf No aplica hetp acb. No aplica 0210512017 ; 2017 050712017
Tribunal de Jusicia del Acuerdos base Justica del Estado cuenta al Presidente del Supremo Tribunal de Justicia con los escritos que reciba, dentro de las veinticualro horas habiles siguientes a la de su alaInformacion
¢ 1200 | tado de Michoacan
Estado de Michoacan de Michoacan presentacion. En caso de urgencia, e informaré de inmediato; X. Redactar la cortespondencia oficial conforme a o acordado por el Presidente
del Supremo Tribunal de Justicia; XI. Fiar fuera de su oficina, en lugar visible y de facil acceso, la lista de las resoluciones del Pleno o de la
Presidencia del Supremo Tribunal de Jusiicia que deban ser nofificadas con arreglo a las leyes procesales; asi como enviar al CEDETIC, para su
publicacion; Xil. Expedir copias simples o Departamento de Acceso a la Informacion Péblica La justcia la hacemos todos certicadas de los
documentos que obren bajo su custodia en las oficinas del Supremo Tribunal de Justicia, cuya expedicion no esté encomendada a oiros
senvidores pblicos; Xlll. Reunir los datos necesarios para redactar el proyecto de informe anual del Presidente del Supremo Tribunal de Justic
XIV. Llevar la estadistica judicial; XV. Compilar Ia jurisprudencia; y, XVI. Las demés que le sefale estaley y los reglamentos que expida el
‘Supremo Tribunal de Justicia.
a. Armonizar el tiempo del titular del Poder Judicial en el proceso de programacion y seguimiento de agenda para la adecuada comunicacion con
el personal del Poder Judicialy a ciudadania; b. Dirigit los mecanismos de coordinacion para a planeacién y programacion de eventos,
Manual de reuniones y giras de trabajo en los que intervenga el ttular del Poder Judicial del Estado; c. Transmiti las nstrucciones del ttular del Poder
Secretaria Particular de la Presidencia del organizacién, usicil o la demés dreas,cuando asi s equera: & Comuricar a choor [ agenda diia gl presidene (o) que eqiere e ansporacion
Presidencia del Supremo Secretaria Particular de la Senvidor pblico de| Supremo Tribunal de nciones y como eventos ofciales, particulares y académicos; e. Coadyuvar en el de la logistica de las actividades en las que requiera el presidente (a); o eves mihoncan 6o mddectinol0058200 ol o ” Departamento de Acceso
Tribunal de Justicia del Secretario Particular Presidencia 4603 base Justicia del Estado_ | procedimientos de las| APartado. D. Presentar a consideracion del presidente (a) del F'oder Judicial las peticiones de audiencia de la ciudadania para su atencién; g. Recibir a la i t No aplica i No aplica 02/05/2017 ala Informacion 2017 05/07/2017
Estado de Michoacan de Michoacan Oficinas d ciudadania que solicita audiencias y canalizar sus peticiones a las instancias competentes de acuerdo a a naturaleza del asunto planteado; h
Presidencia Controlar los proceso de atencion y respuesta a las peticiones y Departamento de Acceso a la Informacion Péblica La justicia la hacemos todos
solictudes de audiencia de acuerdo a las instrucciones del presidente (a); y, . Las demés que determine el presidente (2) del Poder Judicial
 obedezca a la mejora del procedimiento y operacin del drea.
Ariculo 10. Corresponde a la Unidad: 1. Vigilar el 11 Fung institucional con los organismos
amcionaies. naconses, SHataesy PSS rCinaos s fmatens £6 UHcad do génro. derschas hurmanos  coretnos
jenas. . Proponer la incorporacién de la perspectiva e igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en los programas y
acciones a cargo del Poder Judicial; V. Promover, en coordinacion con Comunicacién Social, Ia igualdad y la no discriminacion en la insttucién:
Presidenciadel | Reglamento de la . Obteer, ey coordinr nformacin docuental  stadistia obr oliaspiblces, progrms  acoonesen matts e gualdad de
Unidad de Igualdad de
Supremo Tribunal de | Unidad de Igualdad género, derechos humanos y derechos in VI. Realizar, impulsar, orientar, dar alcance y evaluar Ia politica judicial de igualdad y respeto a
Genero, Derechos Unidad de Igualdad de i
o dad de gualdad ¢ Senidor piblco de| 245167 del Esado- | de Genero, Derechos Tos derechos humanosy derechos indigena i mierio del Poder uaidal, Vil Eldborar'y efocar o Programa Operai Anual para A iddad Departamento de Acceso
Director J 4604 de Michoacén y del | Humanos y Derechos|  Aticulo 10 d oportunidades o mujres  hambes;deechos humanosy dorechs ndigenas,asegurando s ecucion Vil Fomeiar ambienes http qob. No aplica http acb. No aplica 0210512017 ; 2017 050772017
Indigenas del Poder Humanos y Derechos confianza " ala Informacion
Consejo del Poder | Indigenas del Poder Iaborales libres de todo 1o de vioencia. IX. En coordinacion con el Instiuto, promover & mplementar programas en los Grganos administrativos
Judicial del Estado de Indigenas
Judicial del Estado | Judicial del Estado de| Y nsdosonales, o respetoalo deechos humanos, i gualdad do gneroy s deechos ndigenas,as como a 1o scnminacion por razones
Michoacan p p
de Michoacan. Michoacan edad, raza, origen, religion, condicion de salud, condicién socio-econdmica, preferencia sexual, estado cil, las opiniones, y
iscriminacion por cargo' o cualquier olra que atente conira la dignidad humana y tenga por objeto, menoscabar los derechos y libertades de las
personas, tanto al interior de la institucion como al exterior en los senvicios que brinda el Poder Judicial a los ciudadanos. X. Incentivar, con
respeto de la autonomia e independencia jurisdiccional, y en coordinacin con el Institto, la capacitacién y promocién en el uso de herramientas
que coadyuven a a imparticién de justicia con perspectiva de género; y XI. Las demés que sefialen las leyes.
- Realzar f oo n medos do comuricacon de sy lras Qe sea do s o Pode JUJGA, a3 P G E5e podr 1l
Presidencia del
ual de andlisis de contexto y de situaciones especificas, enfocadas a a toma de decisiones estratégicas; b. En coordinacién con el Comi
Supremo Trbunal de )
o ) omavae| - organizacion, Comunicacion Estratégica, encabezada por el presidente (a) del Poder Judicial de Michoacan, disefar las acciones comunicativas necesatias
Coordinacitn de Coodinadora Comunicacion Social aags | Servidorpiblco de| Jun 98l Beaco nciones y Aparado . | P posicna e 0pon pibc l Podr Judialde Michoacdn como ansttucinresporsable de garantzs o cccesoalausiciac e | . Noapica o - Noapiica o2/08/2017 | Departamento de Acceso| Lo o5/0712017
Comunicacion Social confianza. | 42 Michoacan y del | oceqimientos de las e un servicio confiable, ransparente y oportuno; c. Ser el canal formal de vinculacian del Poder Judicial de Michoacn con los ala Informacion
i memos de comunicacién; d. Disefiar y coordinar estrategias de comunicacién intema que fortalezcan la comunicacién interactiva entre el
Judicial del Estado ¢ . ¢
Hdicaldel Bt Presidencia personal del Poder Judicial de Michoacan; y, e. Apoyar a todas las dreas del Poder Judicial de Michoacan que requieran comunicar sus
aciividades v acciones
ortunay eficientemente los materiales necesarios para que la operacion diaria de empleados(as), procesos, equipos e instalaciones
Manual de del Pnder el el Estado de Michoacan 6 leve & cabo: b D  conoceralo usaros s sencios quoSoofcen, i comoas direncis
Organizacién, e los diversos tipos de compras 0 Mantener la entre los usuarios de la institucion y
Departamentode | o ipo Departamento sazs | Senidorpubicode|  Secretaria de unciones Aparado £, pa@men 0 de adquisicones y Amacén. para que el ks sonosea 1 Ssacon o que 52 ncsenira o requsotns o, Buses i ior - N Nosplica - . Noaplca 0210812017 | Departamento de Acceso| Lo o8/0712017
Adguisiones y Almacen Adguisiones y Amacen base Administacion | Procedimientos de la relacion calidad- precio de los artculos solicitados; e. Mantener los suminisros y los bienes muebles en las mejores condiciones posibles para ala Informacion
Secretaria de que Se encuentren en perfecto estado hasta el momento de ser entregados al solicitante; f. Buscar y aplicar las mejores praciicas para mejorar
Administracién continuamente sus operaciones; g. Mantener en control las exstencias de materiales y bienes resguardados en los almacenes a su cargo; h. Las
lemés que determine la secretaria de Administracion y el consejo del Poder Judicial
po——— R RIS, o ventato Gocamontl y medate Gaslicadtn acivia los opadentes y ocumenios queSe dsponen on o o0 de
. i k Loy Orgnca del Poder udcal de Etado o Mchoacdn de Ocanpo o dernas due dteminen 2 oyesyrelaeniosaplcabie; . Asoquar
De"a"a";i"‘j'l‘;:f ATChIVO| 560 e Departamento "D | DEPM" Ji"‘;“;:f ArChivo | 4413 s""":;’r",f’a‘:\bz“:" de éz:s‘:‘:‘z“;'l‘;:: 2?:;;:5‘";9}’ Apartado X, A. | Ia recepcion, depésito, resguardo, y clasificacién de expedientes, asi cx que le sean remitidos por el Consejo, | hiip. b. No aplica htp: b, No aplica 0210512017 Depaangvv“;';‘r‘;“:l‘:scw’ 2017 05/07/2017
i Tas Sains, o4 Ju230d0s & Depariaments de Responsabitdad Ofcel
Judicial Archivo Judicial
a. Garantizar la administracion y disponibiidad oportuna de los recursos al Poder Judicial, tramite
ante la Secretaria de Finanzas del Gobiemo del Estado. b. Ejecutar en tiempo y forma el pago de a nomina al personal del Poder Judicial que
cuente con tareta de débito regisirada en la nomina. c. Realizar, mediante la cuenta de cheques del Departamento de Contabilidad (Banamex),
Manual de v :
onanuade. los pagos indicados por la Comision de Adminisiracion. d. Asegurar el regisiro oportuno, exacto y completo de todas las operaciones contables ¥
fhrid emitir los reportes auilares correspondientes. e. Realizar conciliaiones de las cuentas bancarias de Contabilidad (Banamex) y Pagaduria
Departamentode | o pen o Departamento de aag | Servidorpiblcode|  Seretariade [ MO0V | | (Santader Serfin) 1. Generar oportunamente los demss reportes de ausilares requerdos para el cere contable mensual.g. Asegurar el ciere | N Noapica o . Noapiica 0210572017 | DeParamento de Acceso| o 050712017
Contabildad Contabilidad confianza Administacion e mensual oportuno, exacto y completo de a contabilidad de Poder Judicial. h. Generar oportunamente los estados financieros mensuales del ala Informacion
Poder Judicial, una vez realizado el cierre contable mensual. i, Integrar mensualmente la documentacion requerida por la Comisicn de
Contabidad y
onandiorts Administracion para conocer el estado general de las finanzas y contabilidad del Poder Judicial. . Actualizar, mantener y reportar la contabilidad
del Fondo de Ahorro de Jueces y Magistrados y del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pablica (FASP) k. Proporcionar la informacion
basica en casos de auditorias internas y extemas aplicadas al Poder Judicial, que le Sea previamente solicitadas. |. Las demds que determine la
Secretaria de Administracion y el Consejo del Poder Judicial,
Vanual de - "
Orean o a. Elaborar las nominas. para el pago al personal del Poder Judicial distribuidas de la siguiente manera.
janizacion. 1 Base Mordia, 2. Base Forinea 3. u7gicios Menotes y Comunaes 4. Confianea &, Contrlo 6. Conrato confianza. b. Elabora a nomina
Departamentode | o o b tamonto D Departamento de aag | Sevidorpiblcode|  Secetariade [ MO0V | [ mensualde pagos especiaes. 1. Base Morel y base forénea 2. Pago de ransporte 3. Pago especial (ramo pena) . Becas . Calcular el monto | N Noapica o N Noapiica 02105/2017 | DeParamento de Acceso| o o05/0712017
Nominas Nominas base Administacion o para el pago en tiempo y forma de: 1. Retroaciivo de compensacion y sueldo. 2. Gratificacion de fin de afio 3. Estimulos 4. Para de ala Informacion
e pagos de impuestos. d. Realizar el calculo de la acumulacion de los ingresos percibidos por el rabajador durante el afo, para efectuar el pago de
o impuestos sobre la renta. €. Las demés que determine el Consejo del Poder Judicial
& Realza I ke o mouienicsGe personal Cortespondnies & i, i y ATcs, 0o por oo paie o' Prescence
Secretaria Ejecutiva ylo Secretaria de asi contratos y el movimiento de personal
comeepondlent. b, ASegurE que odss s pereanas 56 ncan en 4 namin conesponcente . Eibora's fenovar o8 mombramiencs y
contratos del personal que mantiene una relacian laboral temporal con el Poder Judicial. d. Controlar, resguardar, actualizar y llevar con
Manual de escruplosidad cada uno de los expedientes y a hoja de senvicios en el sistema de recursos humanos (SISPER) de cada una de las personas
Organizacién, que trabajen en el Poder Judicial. e. Mantener actualizada la planilia del personal del Poder Judicial sefalando las categorias, nombres y plazas
Departamento de Departamento de Senvidor publico de|  Secretarfa de jones y e estos. . Dar respuestas a as peticiones de informacion requeridas a ravés de oficios por parte de la oficina de Presidencia, Secretaria o . o . Departamento de Acceso
Recursos Humanos | Jefe de Departamento"D" | po /o0 imanos 4413 Administacién | Procedimientos defa | APA1B9OV-B | gio iva vio Secretaria de a Coordinacién de C ‘Social y ¢l Consejo del Poder Judicial del Estado de Michoacan o ty No aplica. o No aplica 02/05/2017 clamento de A 2017 05/07/2017
Sectetaria de de cualquier otra instancia o dependencia estatal o federal. 9. Expedir constancias, hojas de senvicio y credenciales para los senvidores pblicos
Administracién del Poder Judicial del Estado de Michoacn. h. Llevar un figuroso control de los tramites administrativos de sequridad social, seguro de vida,
jubilacion y otras prestaciones, adems de orientar y ayudar en los tramites relacionados que deben de realizar los senvidores pblicos del Poder
Judicial. i. Rendir informe de las actividades realizadas cuando se le solicte por ofico. J. Las demas que determine el Consejo del Poder Juicial,
las disposiciones legales aplicables en materia de recursos humanos, asi como, as que sefala a Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
Mic
Vanual de Vigiar que Ios documentos del Archivo Fistorico e conserven en buenas condiciones, debiendo tomar 1as medidas perinentes para preven su
Departamento de Archivo Departamento de Archivo Senidor piblico de|  Instututo defa Organizaciny deterioro; Vigiar que las consultas de los documentos bajo su resguardo sean en el interor del Archivo Histérico y con el debido cuidado; Integrar
paramento de Jele de Departamento partamento ge 2412 o pble Stututodel@ | Funcionamiento del | Apartado V. A. |y representar al Poder Judicial en el Comié Técnico previsto en el articulo de a Ley de Archivos Administiativos ¢ Historcos del Estado de No aplica hitp b No aplica 0510712017

Archivo Histérico del

Poder Judicial

Michoacan de Ocampo

v sus Municinios. informando a este de sus actividades a la Comision: Inventariar v reaistrar los expuestos:. entre otros.



http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx

Comision de

del fondo|

auxiliar para la

1.- Cumplir con eficacia las instrucciones que reciba de la Comision, por conducto de su Presidente; Il.- Revisar y controlar os registros contables
y operaciones financieras del Fondo, vigilando su actualizacion; Il Llevar a cabo el registro de los bienes, valores, documentos y dinero que
sean patrimonio del Fondo, vigilando que dicho registro se mantenga actualizado; IV. Requerir de la institucion financiera que reciba depositos
afectos al Fondo los informes de saldos y movimientos, por lo menos una vez al mes, y darlos a conocer al Presidente; V.- Solicitar y recibir de los
Grganos Jurisdiccionales la informacion ylo documentos necesarios para llevar el registro, control y seguimiento de los depdsitos o retiros que se
hubiesen autorizados para el Fondo; V.- Verificar la permanente operacion del SIDEPA, debiendo informar de inmediato al Presidente cuando
exista situacion que ponga en riesgo dicho Sistema; VIL.- Formular al Presidente la solicitud del personal, programas, sistemas, equipo y
mobiliario que se justifiquen como necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio eficaz de la Direccion; VIlL- Verificar que los depositos
y rtifos del Fondo se realcen sin demora y conforme a as normas juriicas aplicables. En caso de eguiarda, informar a la mayor brevedad al
Presidente; IX.- Supervisar que el personal a su diariamente con el i Ios retiros
ordenados por los Organos Jurisdiccionales, ala institucion ancars que corresponda; X - Elaborar, al término de cada mes y de cada afio, los

Departamento de Acceso

Departamento del Fondo | ;o(e e pepatamento Deparamento QelFondo | g1 [SeMOrpbICOde)  AMISIACIINY | puaaministiacion o Articulo 8 |informes de la situacion contable y financiera del Fondo, los que debera entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los treinta dias siguientes | hitp qob. o No aplica. hitp. aob. No aplica 0210512017 2017 0510712017
wdiar Secretariade | Justicia del Estado de| ala Informacion
oetaria de Ioia de) Eotadc del periodo que se informe; XI.- Verificr, que sean publicadas las actualizaciones mensuales y anuales de 0s saldos fivancieros del Fondo, en el
Fiimnit Sistema Morelos de Informtica Judicial; XIL.- Formular los estudios, programas, sistemas y proyectos para lograr la mayor eficiencia en el control
¥ operatividad del Fondo, y ponerlos a consideracian del Presidente; Xlll.- Informar de inmediato al Presidente cuando el grado de liuidez del
Fondo ponga en riesgo la disponibilidad a que alude e artfculo 4° de este Reglamento; XIV.- Aportar al Presidente Ia informacion y os elementos
necesarios para a elaboracion de su informe anual de labores; XV.- Conservar la documentacion soporte de todas las operaciones contables y
financieras del Fondo, misma que sera de caracer intemo y s6io sera mosirada al personal legalmente autorizado; XV1.- Expedir los cheques de
los gastos a cargo del Fondo, previa autorizacion el Consejo e insiruccion del Presidente; XVIL.- Vigilar que el personal adscrito a la Direccion
cumpla eficientemente con las actividades designadas y, en su caso, informar de las irtegularidades al Presidente; XVIIL- Vigiar el buen uso y
conservacion del material, equipo y mobiliario asignado a la Direccion; XIX.- Faciita la revision de la documentacién comprobatoria del Fondo
que le sea solicitada, en los casos de auditorias y revisiones administrativas legalmente autorizadas; X.- Elaborar y proponer a la Comision el
Manual de Organizacién de la dependencia a su cargo; , XXI.- Las demas que le conferan la Ley, ¢l Reglamento, el Consejo o la Comision.
a Atender y organizar as soicitudes e asignacion y SUSILUIoN de bienes MuEbles y equipo de cmputo, as! como el abastecmiento de 1os
mismos en los organismos de nueva creacion previa autorizacion de la Secretaria de Administracion; b. Presentar un reporte anual de
Manual de movimientos administrativos de muebles, a la Secretaria de Administracion; c. Realizar anuamente una propuesta de baja de bienes no ttles,
Organizacion, cuidando que se encuentre debidamente documentad; d. Coordinar los levantamientos de inventario periodicos para el control de bienes
Departamento de Conrol| . oo te0ariamento e | DePaamentode Contol |y, |Senidor piblico de | Secretaria de Funciones y Apartado. £ muebles; e. Garantizar que las soliciudes de cambio de resguardo recibidas en su departameno, se atiendan o . N Noapica o - Noapiica 02108/2017 | PEParamento de Acceso| o 050712017
Patrimonial artar Patrimonial confianza Administacion | Procedimientos de la enlos tiempos y formas establecidas; f, Asegurar que los bienes patrmoniales de nuevo ingreso o adquisicion sean dados de alta en el inventario ala Informacion
Secretaria de de control patrmonial del Poder Judicial del Estado; g. Elaborar el plan de trabajo y presupuesto para los. levantamientos d inventarios; y, h. Las
Administracion demés que determine eifa jefe(s) inmediato, relacionadas con la operacion del area y que
ermitan la mejora de las actvidades.
a. Elaborar mensualmente una hoja de productividad con datos de los asuntos concluidos e todas las instancias del Supremo Tribunal de
Justica, que se entrega en los primeros dias de cada mes en la Secretaria de Administracién como apoyo para el establecimiento de metas; b
Revisar, detectar y soliitar aclaraciones de etrores u omisiones de [os informes mensuales y anuales de las salas civiles y penales; c. Elaborar
Manual de reportes integrados de los datos estadisticos menstiales y acumulados al mes y/o fecha requerida en Excel, que se entregaran a la presidenciay
organizacion, alas 18 salas; d. Revisar informes y solicitar correccion via oficio o telefonicamente al juez (a)en caso de ser necesario; e. Asisir a [os juzgados
Departamento de Departamento de Senvidor publico de| Secretarfa General inciones y o lusococto gl acho baso (Exc pata of asontamietodo s dais; . Elabotaryctcar hjs o cloulo e yacumuabis do Departamento de Acceso
Estadistica Jefe de Departamento Estadistica 4412 confianza de Acuerdos | procedimientos de las| APartado-H.7 \num las materias; g. Cotejar y editar los datos anuales para el informe anual de labores; h. Realizar trabajos extraordinarios a soli (8 e L No aplica b v No aplica 0210512017 ala Informacion 2017 0510712017
Oficinas de rentes instancias: Presidencia, Secretaria Ejecutivo, conselero presidente de la Comision de Viglancia y Disciplina, Secretaria
Presidencia Acministracibn y Comtnicacion Souk 1. Realzar rabajos exraordinaros sociados por oras mstancias Jucicles, s 0oy autorzacién; . En
Coordinacién con el efe (a) de Departamento de Archivo Judicial, hacer el envio e cajas conteniendo legajos de listas de acierdos y sentencias,
cada seis meses para s resguardo; y, k. Las demas que determine el Director (a) de planeacion y Estadistica, la Presidencia del Supremo
Trbunaldo Jusicia el Estad o el Conselo e Pocer Judicl y due obedozca a o mejora del manual y operacion dol rea
a. Programar y efectuar, con autorizacion de la Secretaria de Administraci6n, los pagos derivados del efercicio del presupuesto, asi como los que
e detiven il gercicio gl g poraividades propas de as salas, zgados  demés drganc ursiccionale que nogran o Poer
para su correcto funcionamiento. b, Coardinar, en conjunto con el D e C el los cheques a los
s tadiosomien 4l o 4ol Eaad. et ooma ot recapcin o 1 dooumentacion comprosatote. o Vertes que
documentacion recibida cuente con los requisitos fiscales necesarios para su pago, asi como la informacién que indique el ugar y el benefciario
del bien o senvicio. d. Elaborar los recibos de dinero de aquellos gastos que, por naturaleza o monta, no cuenten con el comprobante respectivo,
Manual de como gastos menores de transporte y otro tipo de gastos necesarios para él buen funcionamiento del Poder Judicial. e. Establecer y operar un
Organizacion, sistema de control histérico de pagos de arendamientos y senvicios, locales y foréneos f. Cancelar los cheques expedidos, cuyos beneficiarios no
. ’ inciones y Se presentan a recibirlos dentro del plazo fiado para tal efecto, asi com realizar a sustitucion de aquellos cuyo pago proceda, previa solicitud
Depatamento de Jefe de Departamento Depatamento de a412  |Senvidorpiblicode|  Secreteriade | oo jiientosdeta | Apartado V. | expresa de la parte interesada. g. Elaborar, sustituir y c\asm:ar \as polizas contables para el registro de las operaciones de pagos, asi como su hitp: qob. D No aplica hitp: qob. No aplica 02/05/2017 | Depatamento de Acceso| 05/07/2017
Pagaduria Pagaduria base Administacion edmien ala Informacion
jreccion de clasificacion por objeto del gasto, de acuerdo con los ciiteri or Ia Ley de Contabilidad, y Gasto Pablico de
Contabiidad y Vichoacén. h. i chedues y prepararos para s disirbucion loca y orna o ben Su enirega en f propia ventanila, o con fa
Pagaduria ocumenacion cortespondini g dsb s enregaca o imada por fbenecr. . Realza pago enceciocnaspardas  poros
conceptos y montos aut o con 1o regiamentos policas y tabuladores apicabies, ecopiando evidendia del pago y
Camprabagin dotumenta oneaponclne | maTar tospUArGar o Srchiv g GoouTentA as rosp ALl s opeacns ef ks s €518
Departamento interviene, veriicando de ias polizas de cheque cuenten con el respaldo documental motivo del pago, asi como controlar y
custodiar las formas de cheque. k. Elaborar los cheques de pago de los sueldos al personal eventual, pagos especiales (iransporte y becas) y
demas pagos que el Pleno del Consejo autorice para el Personal del Poder Judicial,con base en las nominas emitidas por el Departamento de
Nominas. |. Las dems que sean encomendadas por Direccion de Contabilidad y Pagaduria y el Consejo del Poder Judicial
o i . Manual de a. Sustanciar las excitativas de justicia que se promuevan para compeler a los (las) jueces (as) y magistrados (as) para que se administre pronto o A
pemepartamento de o | 9 de Departamento epartamento de 4412 | Senidorpiblicode) - Secretariade | Organizacion Jefalural - aa45y | 'y cumplida justicia. b. Sustanciar os Realizar visitas de inspeccion. d. Las demés que | hup b, . No aplica hitp: gob. No aplica 0210512017 | PePartamento de Acceso| g, 050712017
esponsabilidad Oficial Respnsabilidad Oficial confianza Administacion | de responsabilidad " alaInformacion
oneal etermine el Consejo del Poder Judicial
& PrOpaTConar ANGTITIeNo pevenivoy COTEGING Ge s benes mUehes @ mmuebis GelPoder JUdcl el Esado, supenvsandoy
y acciones de preventivo o correctivo que, por su naturaleza, no sean realizadas por el personal del
Poder udal, pocuranda s & seniclo sea proporionad con pron(hud con s o prclpaciades de asuetd a s necbsiiades de
Supremo Tribunal. b. Apoyar en la realizacion de actos civicos, sociales, culturales y visitas ofciales. c. Coordinar y establecer medidas controly
Vanual de supenision sobre la vigilancia, mpieza e higiene de las instalaciones y areas comunes de los inmuebles que ocupa el Supremo Tribunal de
oo Justiciay sus érganos jurisdiccionales. d. Establecer un sistema de vigilancia que salvaguarde la sequridad, tanto del personal del Poder Judicial
Departamento de Departamento de Sonidorpiblco de|  Secreariado i el Estdo como do s nsalaianes eas comures ce miso. . ey o aa pepartamento de Acceso
qocpanamentode, | defe de Departamento kg 2412 " bl e | procaones | Apartadov.C | secretariade de para mantener las nstalaciones y dreas comunes seguras y hitp: b, . No aplica hitp: gob. No aplica 0210512017 | Depertamento de Acceso| 5., 050712017
p ncionales, 1. Rapresentr ai o e o actos y asintos técnicos
Prosicalaiod Tetromin 2125 mtaationes  ress commes e ooups el Pader i del 5o e Miehoachn, arte
dependencias y compafas s tengan njrenci en l i, g. Fabricar yrestautar mueble ala medda, cubriendo s ecesidades
especificas del Poder Judicial del Estado. h. Mantener la e las y dreas comunes para faciitar la
ublcasiony equidad 9o persanaty de o vistames. 1. Gacionar maneor Y dupone de o escios siios pelroses derados dl Programa
de Gestion Ambienta. . Dictaminar la utidad o no utiidad de un bien patimonial cuando lo Solicte el Departamento de Control Patrimonial;y, k.
Las demés aue determine el Conseio del Poder Judicial
1.- Cumplircon eficacia las instrucciones que reciba de la Comisian, por conducto de su Presidente; IL.- Revisar y controlar los registros contables
y operaciones financieras del Fondo, vigilando su actualizacion; Ii.- Lievar a cabo el registro de los bienes, valores, documentos y dinero que
sean patrimonio del Fondo, vigilando que dicho registro Se mantenga actualizado; IV.- Requerir de la institucion financiera que reciba depdsitos
afectos al Fondo los informes de saldos y movimientos, por lo menos una vez al mes, y darlos a conocer al Presidente; V.- Solictar y recibir de los
Organos Jurisdiccionales la informacion ylo documentos necesarios para llevar el registro, control y seguimiento de los depdsitos o retiros que se
hubiesen autorizados para el Fondo; VL. Verificar la permanente operacion del SIDEPA, debiendo informar de inmediato al Presidente cuando
exista situacion que ponga en riesgo dicho Sistemay VIL- Formular al Presidente la solictud del personal, programas, sistemas, equipo y
mobiliario que se justifiquen como necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempero eficaz de la Direccion; VIIL- Verficar que los depésitos
Regiamento del fondol ¥t el Fond s el sindemora cnfome a2 nomasuricas aplabls. £ cso e negulrdad,norna a1a mayr breveda o
Comision de e Presidente; IX.- Supenvisar que el personal a diariamente con el envi los retiros
Direccion del Fondo Direccion del Fondo Senidor piblco de| Admmeanin el | Admoroeen e ordonacos por 108 Organes ursACEIOnAEs, & nitCon bancara Que conespona: .- Claborar, a1 rmino do cata mes y do cada ano, 106 Departamento de Acceso
Jefe de Departamento "C’ 2412 Atticulo 8 |informes de la situacion contable y financiera del Fondo, los que deberd entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los treinta dias siguientes | hup: b No aplica hitp b No aplica 0210512017 2017 0510712017
‘Ausiiar ‘Ausiiar conanza | Consefo el Poder | st del Etacoco ala Informacion

Judicial

Michoacan de
Ocampn

del periodo que se informe; XI.- Verificar, que sean publicadas las actualizaciones mensuales y anuales de los saldos financieros del Fondo, en el
Sistema Morelos de Informética Judicial; XII - Formular los estudios, programas, sistemas y proyectos para lograr la mayor eficiencia en el control
y operatividad del Fondo, y ponerlos a consideracién del Presidente; XIll.- Informar de inmediato al Presidente cuando el grado de liquidez del
Fondo ponga en riesgo la disponibilidad a que alude el articulo 4° de este Reglamento; XIV.- Aportar al Presidente Ia informacién y los elementos
necesarios para la elaboracion de su informe anual de labores; XV.- Conservar la documentacion soporte de todas las operaciones contables y
financieras del Fondo, misma que sera de caracter interno y s6lo sera mostrada al personal \ega\men(e ‘autorizado; XVI.- Expedir los cheques de
los gastos a cargo del Fondo, previa autorizacion del Consejo e instruccion del Presidente; XVII.- Vigilar que el personal adscrito a la Direccion
cumpla eficientemente con las actividades designadas y, en su caso, informar de las wregulandades a\ Presidente; XVIII.- Vigilar el buen usoy
conservacion del material, equipo y mobiliario asignado a la Direccion; XIX - Faciltar la revision de la documentacion comprobatoria del Fondo
que le sea solicitada, en los casos de auditorias y revisiones administrativas legalmente autorizadas; XX - Elaborar y proponer a la Comision el
Manual de Organizacién de la dependencia a su carg - Las demas que le confieran la Ley, el Reglamento, el Consejo o la Comisién.
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Departamento de Trabajo
Social

Jefe de Departamento "B"

Departamento de Trabajo
Social

4411

Senvidor pblico de|
confianza

Secretaria General

Manual de Secretaria

Apartado. F.

. Proporcionar al funcionario judicial, cuando asi lo requiera, elementos de juicio reales, objetivos e imparciales, a través de una investigacion
socio familiar de las partes en liigio, resultante de las visitas de campo, entrevistas a las partes y a sus hijos, que le permitan conocer las
circunstancias reales que estén prevaleciendo durante el juicio, en el aspecto familiar, econémico, laboral y de vivienda, asi como la forma en que

htp.

No aplica

htp.

Departamento de Acceso

de Acuerdos | General de Acuerdos son atendidas las necesidades de los menores habidos durante el matrimonio, concubinato o anonimato; b. Proponer en los casos que sea No aplica 0210512017 ala Informacion 2017 05/07/2017
posible, orientacion familiar para que a pesar de la ausencia de uno de los conyuges, la familia monoparental resultante del divorcio, logres su
funcionalidad; y, c. Las dems que determine el Consejo del Poder Juicial.
& Recibir los documentos e identificarios por ipo, pudiendo ser: demandas, consignaciones de averiguaciones previas penales, expedientes o
tocas —remitidos para tumo en motivo de excusas, recusaciones o incompetencias-~, escritos de témino, exhortos, despachos y requisitorias; b.
Oficalias de Partes y | j.rc 46 pepartamento g |  OFCilias de Partesy 4q11 | Senidor publico de| Secretaria General | Manual de Secrefaria | . | Distribuir oportunamente los documenos dirigidos a as salas o juzgados, Segin el wmo autorizado por Ia presidencia del Supremo Tribunal de | o . No aplica - o No aplica 0210812017 | PEPatamento de Acceso| 0. 0510712017
Tumo, Tumo confianza Acuerd General de Acuerdos Justicia del Estado; c. Llevar el registro que sefiala Ia ley con los datos de los documentos entregados a juzgados y sala, con acuse de recibos; d. ala informacion
Proporcionar a los ciudadanos o sus representantes la informacion referente a los tumos de sus asuntos; e. Recibir la documentacion de término;
Las demés aue determine el Conseio del Poder Judicial.
Corresponde a la Unidad: 1. Vigilar el cumplimiento de su Reglamento; Il. Fungir como enlace institucional con los organismos intemacionales,
nacionales, estatales y municipales relacionados con la materia de igualdad e género, derechos humanos y derechos indigenas. Ii. Proponer la
incorporacion de la perspectiva e igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en los programas y acciones a cargo del Poder
Judicial; IV. Promover, en coordinacion con Comunicacion Social, la igualdad y la no discriminacion en la institucion; V. Obtener, recibir y
coordinar informacion documentaly estadistica sobre politicas pablicas, programas y acciones en materia de igualdad de género, derechos
Reglamento de la humanos y derechos indigenas; V1. Realizar, impulsar, orientar, dar alcance y evaluar la politica judicial de igualdad y respeto a los derechos
Biblioteca del Poder Senvidorpiblicode|  mstuodea | Btes dul potor humanos y derechos indigenas al interior del Poder Judicial; VIl. Elaborar y ejecutar el Programa Operativo Anual para la igualdad de Departamento de Acceso
Judicial del Estado de | Jefe de Departamento A" Biblioteca 4410 mm"mza ediemra ool ool Eetado de|  Articulo 10 oportunidades de mujeres y hombres; derechos humanos y derechos Indigenas, asegurando su ejecucion. Vill. Fomentar ambientes laborales hitp: qob. D No aplica hitp: qob. No aplica 02/05/2017 | P& o oacion 2017 05/07/2017
o o libres de todo tipo de violencia. IX. En coordinacion con el Instituto, promover e implementar programas en los 6rganos administrativos y
Jurisdiccionales, el respeto a los derechos humanos, la igualdad de género y los derechos indigenas, asi como la no discriminacion por razones
de género, edad, raza, origen, religién, condician de salud, condicion socio-econémica, preferencia sexual, estado civi, las opiniones,
discriminacion por cargo” o cualquier olra que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto, menoscabar los derechos y ibertades de las
personas, tanto al interior de la institucion como al exterior en los senvicios que brinda el Poder Judicial a los ciudadanos. X. Incentivar, con
respeto de la autonomia e independencia jurisdiccional, y en coordinaci6n con el Insttuto, la capacitacién y promocién en el uso de herramientas
que coadyuven a la imparticion e justicia con perspectiva de género; y XI. Las demés que sefialen las leyes.
Presidencia del Nanual de
Supremo Tribunal de "
Coordinacién de Senidor piblico de| JUstcia del Estado organizacion, o e A
Seguridad Internay | Jefe de Departamento Coordinacion 4410 evidor publico de | g6 yichoacan y del inciones y Apartado. G. Encargado de la Seguridad de las diversas instalaciones del Poder Judicial del Estado. htp: qob. D No aplica http: qot No aplica. 02/05/2017 | Depantamento de Acceso| o 05/07/2017
3 conflanza procedimientos de las: ala Informacion
Proteccion Ciudadana Consejo del Poder P
Judicial del Estado et
de Michoacan.
Presidencia del Nanual do
Supremo Tribunal de ¢
G Justcia del Estado | SERECE0 o ble d las solicitudes d la inf b de d les. P Ia cultura de | D de A
Departamento de Acceso| . o peoaiameniovar | DeParamento de Acceso |, | Senidor pibico de | USRS SR EREE inciones y Apartado! rgano responsable de tramitar las solcitudes de acceso a la informacién piblica y proteccion de datos personales. Promover lacutura dela | - N No aplca o o Nosolka 0210572017 | PePartamento de Acceso| o1 050712017
ala Informacion Publica ala Informacion Publica confianza e e |procedimientos de fas transparencia. Ser la Unidad de enlace con las diversas areas administrativas y jurisdiccionales. ala Informacion
¢ Oficinas de
Judicial del Estado eiabod
de Michoacén.
ual de
Organizacion,
Departamento de Jefe de Departamento de 4410  |Servidorpiblicode|  Secretaria de Funciones y Apartado 2 Lo relativo al ejercicio del prespuesto por parte del Poder Judicial del Estado hitp:/iw qob. D No aplica hitp: qob. No aplica 02/05/2017 | Depatamento de Acceso| 05/07/2017
P P confianza Administacion | Procedimientos de la ala Informacion
Secretaria de
a. Proveer, en lamedida de lo posible, los traslados del personal de primer nivel, con la finalidad de planear sus rutas; b. Administrar al personal
y vehiculos para el traslado de comisiones y/o encomiendas; c. Solicitar los viaticos autorizados y valdar los gastos ejercidos para las actividades
Manual de o
o opis de slados; . lanear o slsusdo mantsriient prventvgy corscvodel pars vahcubr: o Realzar o iites dmiiirtivs
Jefatura del Parque Jefatura del Parque Senvidor piblico de|  Secretaria de ancmnes J de emplacamiento, tenencia vehicular o similar y aseguramiento de las unidades; f. Resguardas las 0 estén asignadas a alguna Departamento de Acceso
a Jefe de Departamento a 4410 P Y Apartado. G. | comision en las instalaciones del Poder Judicial destinadas para ello; g. Atender las solicitudes de nmladu de mncmnanus(as) de primer nivel, de|  http://w qob. D No aplica htp: qob. No aplica 02/05/2017 | PeP! A 2017 05/07/2017
Vehicular Vehicular confianza Administacion | Procedimientos de la ala informacion
o ‘manera coordinada con el plan de rutas ofcialy solicitudes especiales, considerando las prioridades de aten endando los ajustes a
€ a2 s qe Gonsidere priceno: . Requer a 1os choferee, a1 monos na ves a 36, que 5@ practiouen exémenes do salu esado o
Administracion ) 2
antidoping, en insituciones pablicas; i. Verificar que los choferes mantengan vigentes sus licencias de conducir; . Las demas que determine el/la
jefe(a) inmediato, relacionadas con la operacion del area y que permitan la mejora de las actividades.
Manual de
Organizacion,
Bodega de objetos del Bodega de Objetos del Senvidor piblico de|  Secretaria de Funciones y a Administrar el resguardo de todos los objetos del delito remitidos por los Grganos jurisdiccionales penales y velar por su salvaguarda y Departamento de Acceso
htp aob D htp aob ,
Delito Auxiliar Administrativo Delito 2403 Administacion | Procedimientos de fa | APa1ado. H. custodia; y, b. Remitir un tiempo y forma, los objetos del delito resguardados, una vez que los érganos jurisdiccionales penales lo requieran. = No aplica " No aplica 0210512017 ala Informacion 2017 05/07/2017
Secretaria de
£l Centro Estatal de Justicia Altemativa, es un 6rgano dependiente del Poder Judicial, que tiene Como Su principal funcion Ia de proporcionar s
Centro Estatal de Justicia Centro Estatal de Justicia Senvidor piblico de| SUPremo Tribunal de | - Ley Organica del senicios de mecanismos altenativos, para la solucion de controversias y conflictos, de manera gratuita. Articulo 79. EI Centro Estatal de Justicia Departamento de Acceso
o, Encargada Aot 4406 plins Justicia del Estado | Poder Judicial del | Articulos 78 -79 | Altemativa tendra las atribuciones siguientes: I. Prestar los servicios de informacion y orientacion gratuita sobre los mecanismos alternativos; y, Il | hitp b . No aplica htip qob. No aplica 0210512017 | PP 2017 05/07/2017

de Michoacan

Estado de Michoacan

Intervenir, mediante los alternativos en las que le planteen los particulares, o las que le remitan los

oraanos

ala Informacién
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