TITULO NOMBRE CORTO! DESCRIPCIO
Estructura Oraanicall Estructura Oraanical Estructura Oraanica

Tabla Campos

actuaciones, como la tienen los jueces de control de garantias y de juicio orai, en los términos de la normatividad
adjetiva aplicable; y, X. Las demas que les encomienden las disposiciones normativas aplicables.

Informacion

del area. del puesto. del cargo | CAVEOMVEl | e integrante | Area de adscripeion | Denominacion dela - Fundamento Atribuciones, responsabilidades y/o funciones Hipervinculo al perfil R Hipervinculo al Organigrama e EErE CE s A= e 48 | rea responsable de la informacion | Afio | Fecha de actualizacién | Nota
del puesto norma. Leaal senvicios senvicios validacion
El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendr la representacion juridica y ofiial del Poder Judicial. Articulo
El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendré las atibuciones siguientes: . Convocar y presidi las
sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia y conservar en ella el orden y dirgi los debates; Il Traitar los
asuntos de la competencia del Pleno del Supremo Tribunal, y turnar dentro de los cinco dias siguientes a la
recepci6n, los expedientes entre sus integrantes para que formulen [os correspondientes proyectos de resolucion. En
Presidencia del Supremo Ley Orgarica del caso de que el Presidente estime dudoso o rascendente algin tramite, designaré a un Magistrado relator para que
Tribunal de Justcia del ’ Someta un proyecto de resolucién a Ia consideracion del Pleno, a fin de que éste determine lo procedente; i Departamento de Acceso a la
e e o Presidente Presidente 4801 Funcionario prescencia | _Poderdudualael | Ariouo 16 | g iy v oespondenci il de s, . Do e htp/fleyes. michoacan qob. mddestino/09662p0.pdf No aplica qob D No aplica 0911012017 nemto de A 2017 1011012017
Poder Judicial stado de Michoacan las salas los asuntos que sean de su competencia; V. Informar al Consejo de las vacantes de los Magistrados y
jueces para los efectos conducentes; V. Nombrar y remover a los senvidores pablicos adscritos a la Presidencia del
‘Supremo Tribunal; V. Rendir, el tercer jueves del mes de febrero de cada o ante y en nombre del Plenoy del
Consefo, el informe pormenorizado del estado que guarda la administracién e justicia, respecto del afto inmediato
anterior. A este acto asistirdn el Gobernador y los diputados del Congreso; Vll. Proponer al Pleno el nombramiento
del Secretario General de Acuerdos; y, IX. Las demés que determinen las leyes.
Son atribuciones del Consefo: . Conducr Ia administracién, vigilancia y disciplina del Poder Judicial 1. Conocer de
los impedimentos de los Consejeros en los casos que establece esta ley; Ii. Determinar y adoptar todas aquellas
idas que
estime convenientes para la buena marcha de la administracion de usticia; IV. Expedir sus reglamentos, asf como
los acuierdos
Consefo del Poder Consefo del Poder | Ley Organicadel generales y especificos que fueren necesarios para el adecuado efercicio de sus atibuciones; V. Tomarla protesta
Judicial del Estado de Consejero Consejero 4703 Funcionario | Judicial del Estado | Poder Judicial del |  Articulo 86 consiitucional alos jueces, previo a a toma de piesﬁg de su cargo: V1. Integrary eniar al Congreso la sta de hitp://leyes.michoacan.gob.mxdestino/09662p0.pdf No aplica qob D No aplica o9/10/2017 | Deparamento de Accesoala 2017 10/10/2017
Michoacan de Michoacan | Estado de Michoacan Magistrados; VII. Presentar ante el Congreso los informes que le seansolicitados sobre el desempefio ético y
profesional del Magistrado para determinar si debe 0 no ser reelecto; VIll. Crear organos, areas o dependencias
Segin las necesidades de trabajo y de acuerdo al preupuesto; IX. Autorizar, cuando sea neesario con base en la
informaci6n estadistca, la contratacion del personal auxiar para evitar el rezago en los Grganos de la administracion
de justcia
Consitucion Politica Son tribuciones de los magistrados de salat I. Conocer, en Segunda instancia de los asuntos que la ley les
Salas del Supremo Supremo Tribunal de | ™ o) o, ge : encomiede; II. Tener a su cargo al personal de la sala y poner en conocimiento del Consejo las iregularidades Departamento de Acceso a la
Tribunal de Justicia del Magistrado Magistrado 4701 Funcionario | Justcia del Estado d Attculo 76 d ) http:/teyes. michoacan.gob. my/destino/09662p0.pdt No aplica it v aob , No aplica 0911012017 2017 101012017
de dus Stica del Beta Michoacén de cometidas; Il Asisti a s sesiones del pleno, y o desintegrar ¢l quorum, sin causa justifcad, y: V. Desempenar Informacion
Ocampo las demas funciones que les confiera las feyes.
Direccion de Gestion del Direccidn de Gestion | - ¢y, organica del
Sistema de Justicia Direccion Direccion 2637 Funcionario del Sistema “f Poder Judicial del Articulo 52 A‘"h"m"’"es g los trabajos Y Supevsar el ‘fse"”pe"p del ”E':"“a‘ de apovor V“’"g'a'l la coeciay. eficiente hitp:/fleyes. mich qob.mx/destino/09662p0.pdf No aplica hitp:/iwww qob. D No aplica o9r10/2017 | Departamento de Accesoala 2017 101012017
iyt Justca Penal, | Poder Judical del apliacién de los recursps asignados al sistema de gestion; y, Las dems que le asignen las Iyes o reglamentos. Informacion
Acusatoriay oral
Ley Organicadel | Los juzgados de Primera Instancia conocerdn de todos Ios niegocios que o sean de a competencia de los
Juzgados de Primera e e 652 Funconato | ezdePimera | O UEACE, | Acdos 39,40, | uagados menores o comunalos.  Conslo deerminara s maeria G g conoerd caca o, pdendo e michoacan ob mydestinol0956200.0 Noaplica —— . . Nosplca oot0017|  Devartamento de Accesoala | o 1002017
Instancia Instancia | |"41,42,43y44 | determinar Ia existencia de juzgados mixtos, de instrucci 0 jueces de oralidad en las materias civl, familiar Informacion
Estado de Michoacan
Y mercantl, cuand I carga de abays sspecialzad de a matera o eciera.y o permia o presupuesto
Juzgados Especilzado Eopo en | Ley Organica del ) Son atribuciones de los jueces especializados de apelacian: . Conocer de los recursos que sefala la Ley de Justicia Departamento de Accesoala
s Espech Juez Juez Especializado 621 Funcionario oo™ | poderdudicialdel | AticuloSs | Integral para Adolescentes; I Tener a su cargo l personaly poner en del Consejo las http:/teyes. michoacan.gob. my/destino/09662p0.pdt No aplica it 1w aob , No aplica 0911012017 nento de Ac 2017 101012017
Estado de Michoacan or éstos comelidas; y, .- Desempefiar las demas funciones que les confieran las leyes.
Adolescentes
Los juzgados menores tendrén competencia para conocer y resolver: En materia civl, los uicios civies cuya cuantia
no
exceda de mil veces el salario minimo general vigente en el Estado, Se exceptdan las cuestiones del orden familar,
propiedad y demés derechos reales sobre inmuebles, de arrendamiento de inmuebles, de los posesorios, de los
interdictos y los que versen sobre estado y condicion de las personas; ll En materia mercanti, de los juicios
Ley Organica del . mercantiles cuya cuantia no exceda de mil veces el salario minimo general vigente en el Estado; y, Ill. En materia Departamento de Acceso a la
Juzgados Menores Juez Juez Menor 2424 Funcionario | Juzgados Menores | Poder Judicial el | Atticulo 64 e T e e e materia http:/fleyes.mict b mydestinol09662p0.pdlt No aplica ttp: s ; No aplica 0911012017 nemto de Ac 2017 1011012017
Estado de Michoacén ;E“a nal, a 9 - ap d P
ftemativa; multa, cuando ésta no exceda del importe de cien dias de salario minimo general vigente en el momento
ylugar en que se cometid el delio; prisién, cuando ésta no exceda de tres aiios, excepto de los delitos de rebelion,
motin o conspiracién. Ademas de la diligencia de exhortos, requisitoias o despachos que reciban y sean de su
Gompetencia; y, de Ios demés asuntos que les encomienden las leyes.
Los jueces comunales, dentro de s jurisdiccion civ, tendrén competencia para conocer y resolver de: . Juicios
Ley Organica del civiles cuya cuantia no exceda de trescientas veces el Salario minimo general vigente en el Estado. Se exceptian las
Juzgados Comunales Juez Juez Comunal 4418 Funcionario Juzgados Poder Judicial del | Articulo 69 i st demés derechos reales sabre inmuebles, de amendamiento de inmuebles, de los hitp:/leves. michoacan.qob.my(destino/09662p0.pdf No aplica qob asp No aplica o910/2017 | Depantamento de Accesoala | g7 1071012017
Comunales | Poder Judical del orios, de los interdictos y os que versan sobre estado y condicién de las personas; Ii. Diligencias de Informacion
consignacion. mluso 25 de pendin almentcs . 1v. Msdiacon  concliacion de Confctos en matra el siempre
quela cuzntia de los mismos no exceda de lo sefalado en Ia fraccién | de este articulo.
Son atribuciones de los jueces de ejecucion las siguientes: . Garantizar el efectivo cumplimiento de las sanciones
penales, sean o no privativas de la ibertad y de la prision preventivay Il Controlar la aplicacin de los sustitutivos de
prisién impuestos por el Juez competente y resolver sobre Ia adecuacion de la pena de prisién y, en su caso, sobre la
libertad condicional; il Hacer efectivas las multas y cauciones impuestas en la sentencia; IV. Resolver las
controversias que se susciten entre autoridades y personas intemas; V. Declarar la extincion de las sanciones sean o
o privativas de la libertad, y medidas de seguridad en los términos previstos por el codigo penal aplicable; VI
Conocer y resolver los ncidentes y recursos previstos en a ley, o los que se regulen en otras disposiciones juridicas
de la materia; VIl. Resolver sobre las propuestas de otorgamiento de la ibertad condicional que formule el ilar de la
Juzgados de Ejecucuion Juez de Ejecucion de Juzgados de Ley Organicadel | oo g | Subsecretaia de Prevencion y Reinsercién Social del Estados Vil. Resolver sobre las solictudes de rehabiltacion de Departamento de Asceso
Jrgados de Slecucuie Juez e e e & 4625 Funcionario Ejecucion de | Poder Judicial del s e derechos, funciones o empleo, en los téminos del codigo penal aplicable y la ley; 1X. Dar fe de sus propias hitp:eyes. mich b middestino/09 d No aplica " 2 No aplica 0911012017 2017 101012017
Sanciones Penales |Estado de Michoacan
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Son atribuciones del Juez de Control: I. Resolver sobre la aplicacién, suspension, modificacion, sustitucion o
cancelacion de las medidas cautelares de caracter real o personal que les sean solicitados por quien esté legitimado
para ello; Il Presidi las audiencias que legalmente le corresponda y asumir las decisiones atinentes al caso; Iil.
Sustanciar y resolver los medios de impugnacion que la ley prevé; IV. Acordar, sustanciar y decidir las solicitudes de
suspension condicional del proceso; V. Resolver lo conducente respecto a los acuerdos asumidos en justicia

Ley Organicadel |, !
Justicia Penal Acusatoria Juez Sistema Penal Acusatorio | e, Euncionario Juezde Control | Poder oettiei el | Articulos 46, 47 y | altemativa y restaurativa; VI. Ordenar Ia incorporacion de personas intervinientes en el proceso penal al programa de hitp:fleves. michoacan.aob. mdesting/09662p0.0dt No aplca No aplica 09/10/2017|  Departamento de Accesoala 2017 1011012017
y Oral yoral oo do Mhoshn 48 proteccion que establece la ley; VIl. Instruir, sustanciar y decidir el procedimiento abreviado; Vil. Calificar y asumir la Informacién
decision que corresponda en los casos de detencion en flagrancia o caso urgente; IX. Vigilar que se respeten los
derechos constitucionales del inculpado y de la victima u ofendido; X. Admitir de los recursos en particular; , XI-. Las
demas que le asignen las leyes o reglamentos.
& Secretriode Adminsracion audlard a 1a Comisionde Adminisiracian, y tendré como funciones y cbligaciones
las siguientes: 1. Controlar, dirigir y vigiar las funciones de administracion, contabilidad, estadistica administrativa,
personal y sevicios generales; II. Vigilar & informar a la Comision sobre el cumplimiento de las disposiciones legales
S o piwoce| oo | yommease s e e st ity et ) ot e ot o
Secretario i 4607 P Judicial del Estado | Poder Judicial del |  Atticulo 104 P g Y http://leyes. michoacan.qob.mx/destino/09: pdf No aplica No aplica 0971012017 2 A 2017 1071012017
Consejo del Poder Administracion base Sentdores pubhcas‘ V. Proveer a las salas, juzgados y demés oficinas los elementos y materiales de trabajo Informacin
de Michoacan | Estado de Michoacan
Judicial necesarios para el
desempeiio de sus funciones; VI. Administrar
El Secretario Ejecutivo del Consejo, tendra como funciones y obligaciones las siguientes: 1. Fungir como Secretario
de Acuerdos del Consejo y de su Presidencia; II. Tramitar los asuntos el Consejo y tumar los expedientes entre sus
integrantes para su atencion; Il Practicar las diigencias que le sean ordenadas por el Consejo o por sus comisiones;
IV. Controlar el registro de las sesion del Consejo; V. Firmar, conjuntamente con el Presidente del Consejo y los
Secretaria Ejecutiva del Senvidor piblico de| CONSelo del Poder | - Ley Organica del Consejeros, el acta de la sesion del Consejo; VI. Guardar bajo su responsabilidad los registros, expedientes y Departamento de Acceso a la
Consejo del Poder Secretario Secretario Ejecutivo 4606 P Judicial del Estado | Poder Judicial del | Articulo 103 documentos de los asuntos de competencia del Consejo; VIl. Cumplir con los acuerdos e instrucciones del http://leyes. michoacan.qob.mx/destino/09662po.pdf No aplica No aplica 091102017 P 2017 10/10/2017
base ) L Informacién
Judicial de Michoacan | Estado de Michoacan Presidente del Consejo; VIll. Actualizar en el sistemala lista de las resoluciones del Consejo o de la Presidencia que
deban ser notiicadas con apego a la ley; y, IX. Las demas que le confiera Ia ley, el reglamento y el Consejo mediante
acuerdo
Tendra como atribuciones la siguientes: I. Capacitar, especializar, actualizar y formar a los servidores piblicos del
Poder Judicial; Il. Compilar, sistematizar y publicar la jurisprudencia; il. Realizar investigacion y capacitar sobre
temas juridicos relacionados con la funcion jurisdiccional, derecho positivo, doctrina y jurisprudencia; IV. Reforzar el
conocimiento practico de los procesos jurisdiccionales, desarrollando habilidades y técnicas de andlisis,
rgumentacion e interpretacion que permitan mejorar la actuacion jurisdiccional; V. Convocar a congresos, cursos,
dlomacks,seminakos, pee s selvlduves piblicos y piblico en general; V. Proponer Ia fima de convenios con
. Consejo del Poder | Ley Organica del
Director del Instituto de la Director Director del Instituto de fa | 0 [ Senvidor publico de| OISO BHEOM | LY OMRIEA R | iculo 108 ra proyectos conjuntos; V. Editar, publicar y difundir la o eves. michoacan b, mddestin0956200 00! No splica No aplica o9i0/2017|  Departamento de Acceso ala 2017 101072017
Judicatura Judicatura base ) acided de desarolas investigacion Lriica del Podor Juical Vil La conservacién del aceno bilografco y de Informacién
de Michoacan | Estado de Michoacan
archivo histdrico; y, IX. Las demés que el Consejo, la Comision y el reglamento le sefialen
Tencid camo arbuclones a iulentes: L glar e cumpimiento de a tormathv sdministati o e de o3
servidores piiblicos del Poder Judicial; . Realizar auditorias sobre administracion, i . planeacion y aplic
dela normatividads 1. Llevar el seguimiento de la stuacién patrimonial de los Senvdores pablos del Poder Judical a
do diciaraciones patrmoniales obigatorias: 1V, pariciar on 1005 aquelos acos due on matera de
contratacion, adquisicion y arrendamiento de bienes y servicios se establezcan en la normativa vigente; V. Verificar el
contalora ntema el Senvidor publo ge| Conselodel Poder | ey orgenica de rencamentos nlemaronte squenes,consenation, ooy desine e o recrscs 1 Formul Departamento de Acceso ala
sejo del Poder Contralor Interno Contraloria Interna 4510 plies Judicial del Estado | Poder Judicial del | Articulo 107 o oo b Ty e o oo U1 Realat wltoe o areorion hutp:/fleyes.mich b mx/destinol09662p0.pdf No aplica No aplica 09/10/2017 P o 2017 1011012017
Judicial del Estado de Michoacan | Estado de Michoacén Y ? o P Y
vigilancia; y, VIlI. Las demés que le senalen las leyes
EI CEDETIC tendra a su cargo: 1. La administracion de los proyectos de tecnologias de informacion y
comunicaciones; . El respaldo digital de las audiencias y sesiones del Pleno, de los Grganos jurisdiccionales y del
Gentro de Desarollo de Comision de Conseo; Il. El sistema de asignacion de causas y notiicaciones; IV. El sistema de informaticas V. El archivo judicial;
Teenologie g6 Senvidor piblico de| Admmuacién del | L€y Organica del V. El mantenimiento de las redes y equipos de computo a fin de apoyar el desempefio eficente de las actividades Oepatamenog ot
Director CEDETIC 4511 o Poder Judicial del | Articulo 111 del Poder Judicial; y VII. Las demas que los reglamentos y manuales le encomienden. hitp:/fleyes.mich b, mxidestino/09662p0.pdt No aplica. No aplica 091102017 P 2017 10/10/2017
informacion y base Consejo del Poder Inform:
Estado de Michoacan
Comunicaciones Judicial
Manual de )
Organizacién a. Coadyuvar en la elaboracion y ajuste del presupuesto anual del Poder Judicial. b. Manefar eficientemente los
e fondos presupuestales y realizar oportuna y correctamente los pagos de nominas, sevicios, productos, bienes
Direccién de Contabilda Director Contabildad y Pagaduria | as11 | Sedor piblcode|  Secretariade | SlEEY L mueble e inmuebies asi como los pagos de derechos fiscales  retenciones, correspondientes al presupuesio - Y No aplica No aplica osnorzory | Deparamento e Acceso ala 2017 101012017
y Pagaduria base Administacin aprobado por el H. Pleno del Consejo. c. Realizar los registros contables y elaborar y presen Inform:
Direccion d
Contaildarty informe mensual de gastos y los estados financieros del Poder Judicial al Pleno del Consejo. d. Atender las vchoras
vy intemas y externas.
£ Secretario General de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia tendré las atribuciones siguientes: I. Fungir
como secretario de acuerdos del Pleno y de la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia; . Practicar las
diligencias que se le ordenen en Ios negocios cuyo conocimiento corresponda al Pleno del Supremo Tribunal de
Justicia; ll. Concurrir a las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia, redactar las actas y cuidar que éstas
sean firmadas y archivadas; IV. Firmar, conjuntamente con el Presidente y los Magistrados del Supremo Tribunal de
Secretaria General de Presidencia del Justicia, el acta de la sesion de Pleno; V. Guardar bajo su responsabilidad los expedientes, registros y demis
Pl Secretaria General de Senvidor pibico de | Suprem Tbune de | L&Y Orgénica del documentos de los asuntos de la competencia del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia; VI. Cumpli los acuerdos Departamento de Acceso ala
P! Secretario General Py 4601 b:ss P! Poder Judicial del Articulo 21 e instrucciones del Presidente del Supremo Tribunal de Justicia; VII. Autorizar con su firma las resoluciones y http://leyes.mich b.mx/desting/09 df No aplica No aplica 09/10/2017 P Informacion 2017 10/10/2017

Tribunal de Justicia del
Estado de Michoacan

Justicia del Estado
de Michoacan

Estado de Michoacan

actuaciones del Pleno y del Presidente del Supremo Tribunal de Justicia, con arreglo a las leyes; VIll. Recibir los
escritos dirigidos al Supremo Tribunal de Justicia, asentando en ellos tanto el dia y hora en que se reciban, como los
nombres y apellidos de quienes los presenten, recabando, cuando proceda, la ratificacion correspondiente y hacer el

turno respectivo; IX. Dar cuenta al Presidente del Supremo Tribunal de Justicia con los escritos que reciba, dentro de

las veinticuatro horas habiles siguientes a la de su presentacion. En caso de urgencia, le informara de inmediato; X.
Redactar la correspondencia oficial conforme a lo acordado por el Presidente del Supremo Tribunal de Justicia; XI

Fijar fuera de su oficina, en lugar visible y de facil acceso, la lista de las resoluciones del Pleno o de la Presidencia del

Supremo Tribunal de Justicia que deban ser notificadas con arreglo a las leyes procesales; asi como enviar al
CEDETIC, para su publicacién; XII. Expedir copias simples o Departamento de Acceso a la Informacion Publica La
justicia la hacemos todos certificadas de los documentos que obren bajo su custodia en las oficinas del Supremo
‘Tribunal de Justicia, cuya expedicion no esté encomendada a otros servidores publicos; XIll. Reunir los datos

necesarios para redactar el proyecto de informe anual del Presidente del Supremo Tribunal de Justicia; XIV. Llevar la

estadistica judicial; XV. Compilar Ia jurisprudencia; y, XVI. Las demas que le sefiale esta ley y los reglamentos que
exoida el Supremo Tribunal de Justicia.
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Secretaria Particular de la
Presidencia del Supremo

Presidencia del

Supremo Tribunal de

Manual de
organizacion,
s

. Armorizar e empo dltlr el Poder Judiil en el proceso de programacién y seguimiento de agenda para o
adecuada comunicacion con el personal del Poder Judicial y la ciudadani i los mecanismos de coordina
para i plancacon y rogramacion e even(os, reunioncs y giras de tabalo én 108 Que mevenga o il g6l Pode!
Judicial del Estado; c. Transmitir las instrucciones del titular del Poder Judicial en las demés reas, cuando asi se
requiera; d. Comunicar al chofer la agenda diaria del presidente (a) que requiere de transportacion como eventos
oficales, particulares y académicos; e. Coadyuvar en el de la logistica de las actividades en las que requiera el

Secretaria Particular de la Senidor piblico de nciones y Departamento de Acceso a la
eyes. michoac e huy ob o A
Tribunal de Justiciadel | Secretario Partieular Presidencia 4603 base Justicia del Estado_ | procedimientos de las| APartado- D presidente (a); f. Presentar a consideracion del presidente (a) del Poder Judicial las peticiones de audiencia de la it leyes. michoagan.aoh. mi/esting/09662p0.pdf No aplica » No aplica 0971012017 Informacion 2017 10012017
Estado de Michoacan de Michoacan Ofcinas de ciudadania para su atencion; g. Recibi a a ciudadania que solicita audiencias y canalizar sus peticiones a as
Presidencia instancias competentes de acuerdo a a naturaleza del asunto planteado; h. Controlar los proceso de atencion y
respuesta a as peticiones y Departamento de Acceso a la Informacion Publica La usiicia la hacemos todos.
solcitudes de audiencia de acuerdo a as instrucciones del presidente (2);y, i. Las dems que determine el
presidente (a) del Poder Judicia y que obedezca a la mejora del procedimiento y operacion del area.
Atticulo 10. Corresponde a la Unidad: I Vigilar el cumplimiento de su Reglamento; . Fungir como enlace
natucondcon los organismos internacionales, nacionales, estatales y municipales relacionados con la materia de
ualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. ll. Proponer la incorporacion de la perspectiva
Ruaade géners, derechos humanosy derscho ndigents, on 02 programas y accones a carGo 46 Poder
Judicial;IV. Promover, en coordinacion con Comunicacion Socil, la igualdad y la no discriminacion en la nsiitucion;
V. Obtener, recibiry coordinar informacion documentaly estadistica sobre politcas publicas, programas y acciones
Presidenciadel | Reglamento de la en materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas; V1. Realizar, impuisar, orientar, dar
Unidad de Igualdad de a i
Supremo Tribunal de | Unidad de Igualdad alcance y evaluar la politica judicial e igualdad y respeto a los derechos humanos y derechos indigenas l interior del
Genero, Derechos Unidad de lgualdad de I
. Justicia del Estado_| de Género, Derechos Poder Judicial; V. Elaborar y ejecutar el Programa Operativo Anual para la igualdad de oportunidades de mujeres y
Humanos y Derechos Género, Derechos Senvidor piblico de k ’ I g Departamento de Acceso a la
" Director 4604 de Michoacén y del | Humanos y Derechos|  Articulo 10 | hombres; derechos humanos y derechos Indigenas, asegurando su ejecucion. VIll. Fomentar ambientes laborales aob No aplica qob D No aplica 0911012017 2017 1011012017
Indigenas del Poder Humanos y Derechos confianza " ; Informacion
Consejo del Poder | Indigenas del Poder lires de todo tipo de violencia. X. En coordinacién con el Insiiuto, promover e implementar programas en los
Judicial del Estado de Indigenas . !
o o Eeta Judicial del Estado. |Judicial del Estado de 6rganos administraivos y jurisdiccionales, el respeto a os derechos humanos, la igualdad de género y os derechos
de Michoacan. Michoacan. indigenas, asi como Ia no discriminacion por razones de género, edad, raza, origen, religion, condicion de salu,
condicion Socio-econémica, preferencia sexual, estado civi, as opiniones, y “discriminacin por cargo” o cualquier
otra que atente contra la dignidad humanay tenga por objeto, menoscabar los derechos y libertades de las personas,
tanto al interior de la insiitucion como al exterior en los servicios que brinda el Poder Judicial a los ciudadanos. X.
Incentivar, con respeto de a autonomia ¢ independencia jurisdiccional, y en coordinacin con el Insiiuto, la
capacitacion y promocin en el uso de herramientas que coadyuven a la imparticion de jusiicia con perspeciiva de
género; y XI. Las demas que sefalen las leyes.
a. Realizar el monitoreo en medios de comunicacion de actores y temas que sean de interés al Poder Judicial, para a
Presidencia del e do to g el andliis G cantxoy o Shacnes ospeciicas, aiocass 313 oma s Ge
Manual de
Supremo Tribunal de ) con el Comité de ratégica, encabezada por el presidente (a) del
Justicia del Estado organizacion, Poder Judicial de Vichoncén, disenar s atciones comuniCativas necosares para posiaanar enir a opinién pblica
Coordinacién de Senvidor pblico de| JUSici2 del Est inciones y g oS 's para pos} pinion p! Departamento de Acceso a la
i Coordinadora Comunicacién Social 2415 de Michoacén y del Apartado. G. | al Poder Judicial de Michoacan como la insttucion responsable de garantizar el acceso a la justicia en el Estado, a qob No aplica qob asp No aplica 0911012017 2017 1011012017
omunicacién Social confianza procedimientos de las 4 2 Informacion
Consejo del Poder ravés de un senvicio confable, transparente y aportuno; c. Ser el canal formal de vinculacién el Poder Judicial de
Oficinas de " Y A b
Judicial del Estado | OTOnes 4° Michoacén con los medios de comunicacion; d. Diseiar y coordinar estrategias de comunicacion inema que
de Michoacan. fortalezcan Ia comunicacion interactiva entre el personal del Poder Judicial de Michoacan; y, &. Apoyar a todas las
reas del Poder Juicial de Michoacén que requieran comunicar sus actividades y acciones
Proveer oportuna y eficientemente los materiales necesarios para que la operacion diaria de empleados(as),
procesos, equipos e instalaciones del Poder Judicial del Estado de Michoacan se lleve a cabo; b. Dar a conocer a los
Manual de usuarios los servicios que se ofrecen, asi como las diferencias entre los diversos tipos de compras o procedimientos
Organizacien, de adquisiciones; c. Mantener la comunicacion entre los usuarios de la institucion y departamento de adquisiciones y
DeTRrmeniode | o g popameno-gy | , Deparament de aatg | Senidorpiblicode|  Secretaria de Funciones y Apartado. E. Imacén, para que el solicitante conozca la situacion en la que se encuentra su requisicion; d. Buscar la mejor - on Noaplica —— . N Nosplca osnopory | Depatamentode Accesoala | 5oy, 1on0017
iquisiones y Almacen Adauisiones y Amacen base Administacion | Procedimientos de la relacion calidad- precio de los articulos solcitados; e. Mantener los suministros y los bienes muebles en las mejores Inform
Secretaria de condiciones posibles para que se encueniren en perfecto estado hasta el momento de ser entregados al solcitante; f
Administracion Buscar y aplicar las mejores practicas para mejorar continuamente sus operaciones; g. Mantener en control as
existencias de materiales y bienes resguardados en los almacenes a su cargo; h. Las demas que determine la
Secretaria de Administracion y el consejo del Poder Judicial
Administrar, en inventario documental y mediante clasificacion archivistica, los expedientes y documentos que se
Comision de Manual de disponen en el articulo 98 de Ia Ley Organica del Poder Judicial el Estado de Michoacan de Ocampo y los demas
Departamento de ATO | e 4o peparamento | DPTAMENOde Ahio | 1y, | Seniorpilico e Administaciondel | OtGanzain y | g . | ue determinen aleyes y eglamentos aplables: . Asegurara ecepcion, depSsi, esguardo, consencciony | N Noaplica N No apica oortopoy|  Deparamento de Accesoala | 0. 101012017
cial udicial nfanza | Consejo del Poder |  Funciones del clasificacion de expedientes, asi como los documentos que le sean remitidos por el Consefo, las Salas, I Informacion
Judicial Archivo Judicial ¥ el Departamento de Responsabilidad Oficial
a. Garantizar la administracion y disponibiidad oportuna de los recursos presupuestados al Poder Judicial, realizando
el ramite correspondiente ante la Secretaria de Finanzas del Gobieno del Estado. b. Ejecutar en tiempo'y forma el
pago de la némina al personal del Poder Judicial que cuente con tarjeta de débilo registrada en la nomina. c.
Realzar, mediant la cuenta de cheques del Departamento de Contabilidad (Banamex), os pagos indicados por la
Manual de Comisicn de Administracion. d. Asegurar el regisiro oportuno, exacto y completo de todas las operaciones contables
Organizacién, y emiti los reportes auxilares correspondientes. e. Realizar conciliaciones de las cuentas bancarias de Contabilidad
. ] funciones y (Banamex) y Pagaduria (Santader Serlin) f. Generar oportunamente los demds reportes de auxiiares requeridos para
Deg::;’:ﬁg'a"dde Jefe de Departamento D”SZ‘,‘“@{.’.Q‘E‘L@ 2413 s""":;’r",f’a‘:\bz“:" de f::":\‘l::‘:czi procedimientos de la | ApartadoV.3 | el cierre contable mensual. g. Asegurar el cierre mensual oportuno, exacto y completo de la contabilidad de Poder by b No aplica b No aplica 09/10/2017 DE"E"E"I‘:;"’“‘ZZQZWS" ala 2017 1071012017
Direccion de Judicial h. Generar oportunamente los estados financieros mensuales del Poder Judicial, una vez realizado el cierre
Contabidad y contable mensul. I Integrar mensuamente la documentacién requerida por la Comisién de Administracién para
Pagaduria conocer el estado general de las finanzas y contabilidad del Poder Judicil.J. Actualizar, mantener y reportar la
contabilidad del Fondo de Ahorto de Jueces y Magistrados y del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pdblica
(FASP) k. Proporcionar la informacion basica en casos de auditorias internas y extemas aplicadas al Poder Judicia,
que le sea previamente solicitadas. I, Las demas que determine la Secretaria de Administracion y el Consejo del
Poder Judicial.
vl de a. Elaborar las nominas y para el pago g J al personal del Poder Judicial
ol e oot go 1 Suiente maners. 1. Boce Meret. 5. Bacs Forines 3. Jesqados Menores y Comunales &
ph Confianza 5. Contrato 6. Contrato confianza. b. Elaborar la némina mensual de pagos especiales. 1. Base Moreliay
Departamento de Departamento de Senvidor publico de|  Secretaria de base fordnea 2. Pago de transporte 3. Pago especial (ramo penal) 4. Becas c. Calcular el monto para el pago en . - . Departamento de Acceso a la
Néminas Jefe de Departamento "D N6minas 4413 Administacion "’“‘;ﬁ;";‘:g‘n";e"e la | ApartadoV.2 tiempo y forma de: 1. Retroactivo de compensacion y sueldo. 2. Gratificacion de fin de afio 3. Estimulos 4. Para No aplica No aplica 09/10/2017 Informacion 2017 1011072017
Pl acumulacion de pagos de impuestos. d. Realizar el calculo de la acumulacion de los ingresos percibidos por el
oY rabajador durante el afo, para efectuar el pago de impuestos sobre la renta. e. Las demés que determine el Consejo

del Poder Judicial
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Apartado V.B

a. Realizar el ramite de movimientos de personal correspondientes a altas, bajas y cambios, instruidos por oficio por
parte de la Presidencia, Secretaria Ejecutiva ylo Secretaria de Administracion, asi como elaborar los nombramientos,
contratos y el movimiento de personal correspondiente. b. Asegurar que todas las personas se incluyan en la nomina
correspondiente. c. Elaborar y renovar los nombramientos y contratos del personal que mantiene una relacion laboral
temporal con el Poder Judicial. d. Controlar, resguardar, actualizar y llevar con escrupulosidad cada uno de los
expedientes y la hoja de senvicios en el sistema de recursos humanos (SISPER) de cada una de las personas que
trabajen en el Poder Judicial. e. Mantener actualizada la plantilla del personal del Poder Judicial sefilando las
categorias, nombres y plazas de estos. f. Dar respuestas alas peticiones de informacion requeridas a través de
oficios por parte de la oficina de Presidencia, Secretaria Ejecutiva ylo Secretaria de Administracion, la Coordinacion
de Comunicacion Social y el Consejo del Poder Judicial del Estado de Michoacan o de cualquier otra instancia o
dependencia estatal o federal. g. Expedir constancias, hojas de servicio y credenciales para los servidores pblicos
del Poder Judicial del Estado de Michoacan. h. Llevar un riguroso control de los tramites administrativos de seguridad
social, seguro de vida, jubilacion y otras prestaciones, ademas de orientar y ayudar en los tramites relacionados que
deben de realizar Ios senvidores piblicos del Poder Judicial. i. Rendir informe de las actividades realizadas cuando se
le solicite por oficio. j. Las demas que determine el Consejo del Poder Judicial, las disposiciones legales aplicables en
materia de recursos humanos, asf como, las que sefiala la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Michoacan
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Apartado V. A.

Vigilar que los documentos del Archivo Historico se conserven en buenas condiciones, debiendo tomar las medidas
pertinentes para preveni su deterioro; Vigilar que las consultas de los documentos bajo su resguardo sean en el
interior del Archivo Hist6rico y con el debido cuidado; Integrar y representar al Poder Judicial en el Comité Técnico
previsto en el articulo de la Ley de Archivos Administrativos e Histdricos del Estado de Michoacan de Ocampo
¥ sus Municipios, informando a este de sus actividades a la Comisién; Inventariar y registrar los documentos
expuestos;, entre otros.
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Articulo 8

1.- Cumplir con eficacia fas instrucciones que reciba de fa Comision, por conducto de su Presidente; Il.- Revisar y
controlar los registros contables y operaciones financieras del Fondo, vigilando su actualizacion; ll.- Llevar a cabo el
registro de los bienes, valores, documentos y dinero que sean patrimonio del Fondo, vigilando que dicho registro se
mantenga actualizado; IV.- Requerir de la institucion financiera que reciba depésitos afectos al Fondo los informes de

saldos y movimientos, por lo menos una vez al mes, y darlos a conocer al Presidente; V.- Solicitar y recibir de los.
Organos Jurisdiccionales la informacion /o documentos necesarios para llevar el registro, control y seguimiento de

los depésitos o retiros que se hubiesen autorizados para el Fondo; VI - Verificar Ia permanente operacién del
SIDEPA, debiendo informar de inmediato al Presidente cuando exista situacion que ponga en riesgo dicho Sistema;

VIl.- Formular al Presidente la solcitud del personal, programas, sistemas, equipo y mobiliario que se justifiquen
como necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio eficaz de la Direccion; VIll.- Verificar que los depésitos

¥ retiros del Fondo se realicen sin demora y conforme a las normas juridicas aplicables. En caso de iregularidad,

informar a la mayor brevedad al Presidente; IX.- Supervisar que el personal a su cargo cumpla diariamente con el
envio electronico del concentrado referenciado de los retiros ordenados por los Organos ala

institucion bancaria que corresponda; X.- Elaborar, al término de cada mes y de cada afio, los informes de la
situacion contable y financiera del Fondo, los que debera entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los treinta
dias siguientes del periodo que se informe; XI.- Verificar, que sean publicadas las actualizaciones mensuales y
anuales de los saldos financieros del Fondo, en el Sistema Morelos de Informatica Judicial; XII.- Formular los
estudios, programas, sistemas y proyectos para lograr la mayor eficiencia en el control y operatividad del Fondo, y
ponerlos a consideracion del Presidente; XIll.- Informar de inmediato al Presidente cuando el grado de liquidez del
Fondo ponga en riesgo la disponibilidad a que alude el articulo 4° de este Reglamento; XIV.- Aportar al Presidente la
informacion y los elementos necesarios para a elaboracion de su informe anual de labores; XV.- Conservar la
documentacién soporte de todas las operaciones contables y financieras del Fondo, misma que sera de carécter
interno y solo sera mostrada al personal legalmente autorizado; XVI.- Expedir los cheques de los gastos a cargo del
Fondo, previa autorizacién del Consejo e instruccién del Presidente; XVII - Vigilar que el personal adscrito a la
Direccion cumpla eficientemente con las actividades designadas y, en su caso, informar de las irregularidades al
Presidente; XVIIl.- Vigilar el buen uso y conservacion del material, equipo y mobiliario asignado a la Direccién; XIX.-
Faciltar la revision de la documentacion comprobatoria del Fondo que le sea solicitada, en los casos de auditorias y
revisiones administraivs legamente autorizadas; XX.- Elaborar y proponer ala Comision el Manual de Organizacion
dela a5u carao: v. XXI.- Las demés aue le confieran la Lev. el Realamento. el Conseio o la Comisién.
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Apartado. F

a. Atender y organizar las solicitudes de asignacion y sustitucion de bienes muebles y equipo de computo, asi como
el abastecimiento de los mismos en los organismos de nueva creacion previa autorizacion de la Secretaria de
Administracion; b. Presentar un reporte anual de movimientos administrativos de muebles, a la Secretaria de
Administracion; . Realizar anualmente una propuesta de baja de bienes no titiles, cuidando que se encuentre

Coordinar los de inventario periédicos para el control de bienes
muebles; e. Garantizar que las solicitudes de cambio de resguardo recibidas en su departamento, se atiendan
en los tiempos y formas establecidas; f, Asegurar que los bienes patrimoniales de nuevo ingreso o adquisicion sean
dados de alta en el inventario de control patrimonial del Poder Judicial del Estado; g. Elaborar el plan de trabajo y
presupuesto para los levantamientos d inventarios; y, h. Las demas que determine ella jefe(a) inmediato,
relacionadas con la operacién del area y que
permitan la mejora de las actividades.
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Apartado. H, 7

a. Elaborar mensualmente una hoja de productividad con datos de los asuntos concluidos de todas las instancias del
‘Supremo Tribunal de Justicia, que se entrega en los primeros dias de cada mes en la Secretaria de Administracion
como apoyo para el establecimiento de metas; b. Revisar, detectar y solicitar aclaraciones de errores u omisiones de
los informes mensuales y anuales de las salas civiles y penales; c. Elaborar reportes integrados de los datos
estadisticos mensuales y acumulados al mes y/o fecha requerida en Excel, que se entregaran a la presidencia y a las
18 salas; d. Revisar informes y solcitar correccién via oficio o telefénicamente al juez (a)en caso de ser necesario; e.
Asistir a los juzgados en el uso correcto el archivo base (Excel) para el asentamiento de los datos; f. Elaborar y
cotejar hojas de calculo mensuales y acumulables de todas las materias; g. Cotejar y editar los datos anuales para el
informe anual de labores; h. Realizar trabajos extraordinarios a solicitud de diferentes instancias: Presidencia,
Secretaria Ejecutivo, consejero presidente de la Comision de Vigilancia y Disciplina, Secretaria de Administracion y.
Comunicacion Social; i. Realizar trabajos extraordinarios solicitados por otras instancias judiciales, via oficio y
autorizacion; j. En Coordinacién con el jefe (a) de Departamento de Archivo Judicial, hacer el envio de cajas
conteniendo legajos de listas de acuerdos y sentencias, cada seis meses para sui resguardo; y, k. Las demas que
determine el Director (a) de planeacion y Estadistica, la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia del Estado o el
Consejo del Poder Judicial, y que obedezca a la mejora del manual y operacion del area.
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Apartado V.|

a. Programar y efectuar, con autorizacion de la Secretaria de Administracion, los pagos derivados del ejercicio del
presupuesto, asi como los que se deriven del ejercicio el gasto, por actividades propias de las salas, Juzgados y
demas drganos jurisdiccionales que integran el Poder Judicial, para su correcto funcionamiento. b. Coor
conjunto con el Departamento de Correspondencia, el envio opnnunn de los cheques a los 6rganos junsmcc\ans\es
del interior del Estado, asf como la oportuna recepci6n de la documentacién comprobatoria. c. Verificar que la
documentaci6n recibida cuente con los requisitos fiscales necesarios para su pago, asi como la informacion que
indique el lugar y el beneficiario del bien o servicio. d. Elaborar los recibos de dinero de aquellos gastos que, por
naturaleza o monto, no cuenten con el comprobante respectivo, como gastos menores de transporte y otro tipo de
gastos necesarios para el buen funcionamiento del Poder Judicial. e. Establecer y operar un sistema de control
histdrico de pagos de arrendamientos y servicios, locales y foraneos f. Cancelar ios cheques expedidos, cuyos
beneficiarios no se presentan a recibirlos dentro del plazo fijado para tal efecto, asf como realizar la sustitucion de
aquellos cuyo pago proceda, previa solicitud expresa de la parte interesada. g. Elaborar, sustituir y clasificar las
polizas contables para el registro de las operaciones de pagos, asi como su clasificacion por objeto del gasto, de.
acuerdo con los criterios por la Ley de Contabilidad, y Gasto Piblico de Michoacan. h.
Emitir cheques y prepararlos para su distribucion local y foranea o, bien su entrega en la propia ventanilla, junto con
la documentacién correspondiente que debe ser entregada o firmada por el beneficiario. i. Realizar pagos en efectivo
en las partidas y por los conceptos y montos autorizados, de acuerdo con los reglamentos, politicas y tabuladores
aplicables, recop del pagoy la ntal . Integrar y resguardar el
archivo de la documentacién que respalde las operaciones en Ias que este Departamento interviene, verificando de
las polizas de cheque cuenten con el respaldo documental motivo del pago, asf como controlar y custodiar las formas
de cheque. k. Elaborar los cheques de pago de los sueldos al personal eventual, pagos especiales (transporte y
becas) y demas pagos que el Pleno del Consejo autorice para el Personal del Poder Judicial, con base en las
nominas emitidas por el Departamento de Nominas. I. Las demas que sean encomendadas por Direccin de
Contabilidad y Pagaduria y el Consejo del Poder Judicial.
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Administacion

ual de
Organizacion,
Funciones y
Procedimientos de la
Secretaria de
Administracién

Apartado V.C

a_ Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes muebles e inmuebles del Poder Judicial del
Estado, supenvisando y coordinando las actividades y acciones de mantenimiento preventivo o correctivo que, por su
naturaleza, no sean realizadas por el personal del Poder Judicial, procurando que el servicio sea proporcionado con

ntitud y con calidad y el precio pactados de acuerdo a las necesidades del Supremo Tribunal. b. Apoyar en la
realizacion de actos civicos, sociales, culturales y visitas oficiales. . Coordinar y establecer medidas control y
supenvision sobre la vigilancia, limpieza e higiene de las instalaciones y areas comunes de los inmuebles que ocupa
el Supremo Tribunal de Justicia y sus organos jurisdiccionales. d. Establecer un sistema de vigilancia que
salvaguarde la seguridad, tanto del personal del Poder Judicial del Estado como de las instalaciones y areas
comunes del mismo. e. Identificar y notificar a la
de

Secretaria de las para mantener las y
unes seguras y funcionales. f. Representar al Poder Judicial en actos relacionados con el mantenimiento,
construccion, remodelacién y asuntos técnicos referentes a las instalaciones y dreas comunes que ocupa del Poder
udicial del Estado de Michoacan, ante
dependencias y compatiias que tengan injerencia en el mismo. g. Fabricar y restaurar muebles a la medida,
cubriendo las necesidades especificas del Poder Judicial del Estado. h. Mantener la sefializacion correspondiente de
las instalaciones y dreas comunes para facilitar la ubicacién y seguridad del personal y de los visitantes. i. Gestionar,
manejar y disponer de los residuos solidos peligrosos derivados del Programa de Gestion Ambiental. j. Dictaminar la
utilidad o no utilidad de un bien patrimonial cuando o solicite el Departamento de Control Patrimonial; y, k. Las
més que determine el Consejo del Poder Judicial

No aplica

No aplica
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Direccién del Fondo
Auxiliar

Jefe de Departamento

Direccién del Fondo
Auxiliar

Servidor pblico de|
confianza

Comision de
Administracion del

del
Judicial

Reglamento del fondo|

Justicia del Estado de
Michoacan de
Ocampo

Articulo 8

.- Cumplir con eficacia las instrucciones que reciba de la Comision, por conducto de su Presidente; Il.- Revisar y
controlar los registros contables y operaciones financieras del Fondo, vigilando su actualizacion; .- Llevar a cabo el
registro de los bienes, valores, documentos y dinero que sean patrimonio del Fondo, vigilando que dicho registro se
mantenga actualizado; IV.- Requerir de la institucion financiera que reciba depésitos afectos al Fondo los informes de

saldos y movimientos, por lo menos una vez al mes, y darlos a conocer al Presidente; V.- Solicitar y recibir de los.
Organos Jurisdiccionales la informacion /o documentos necesarios para llevar el registro, control y seguimiento de

los depésitos o retiros que se hubiesen autorizados para el Fondo; VI - Verificar la permanente operacién del
SIDEPA, debiendo informar de inmediato al Presidente cuando exista situacion que ponga en riesgo dicho Sistema;

VIl.- Formular al Presidente la solcitud del personal, programas, sistemas, equipo y mobiliario que se justifiquen
como necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio eficaz de la Direccion; VIll.- Verificar que los depsitos

¥ retiros del Fondo se realicen sin demora y conforme a las normas juridicas aplicables. En caso de iegularidad,

informar a la mayor brevedad al Presidente; IX.- Supervisar que el personal a su cargo cumpla diariamente con el

envio electronico del concentrado referenciado de los retiros ordenados por los Organos ala
institucion bancaria que corresponda; X.- Elaborar, al término de cada mes y de cada afio, los informes de la
situacion contable y financiera del Fondo, los que debera entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los treinta
dias siguientes del periodo que se informe; XI.- Verificar, que sean publicadas las actualizaciones mensuales y
anuales de los saldos financieros del Fondo, en el Sistema Morelos de Informatica Judicial; XIl.- Formular los
estudios, programas, sistemas y proyectos para lograr la mayor eficiencia en el control y operatividad del Fondo, y
ponerlos a consideracion del Presidente; XIll.- Informar de inmediato al Presidente cuando el grado de liquidez del
Fondo ponga en riesgo la disponibilidad a que alude el articulo 4° de este Reglamento; XIV.- Aportar al Presidente la
informacion y los elementos necesarios para a elaboracion de su informe anual de labores; XV.- Conservar la
documentacién soporte de todas las operaciones contables y financieras el Fondo, misma que sera de caracter
interno y solo sera mostrada al personal legalmente autorizado; XVI.- Expedir los cheques de los gastos a cargo del
Fondo, previa autorizacién del Consejo e instruccién del Presidente; XVII - Vigilar que el personal adscrito a la
Direccion cumpla eficientemente con las actividades designadas y, en su caso, informar de las irregularidades al
Presidente; XVIIl.- Vigilar el buen uso y conservacion del material, equipo y mobiliario asignado a la Direccién; XIX.-
Faciltar la revision de la documentacion comprobatoria del Fondo que le sea solicitada, en los casos de auditorias y
revisiones administraivs legamente atorizadas; Xx.- Elaborar y proponer a la Comision el Manual de Organizacién
dela a.5u carao: v. XXI.- Las demds aue le confieran la Lev. el R nto. el Conseio o la Comisin.
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Departamento de Trabajo
Social

Jefe de Departamento "B"

Departamento de Trabajo
Social

4411

Senvidor piblico de
confianza

Secretaria General
de Acuerdos.

Manual de Secretaria
General de Acuerdos

Apartado. F.

. Proporcionar al funcionario judicial, cuando as lo requiera, elementos de juicio reales, objetivos e imparciales, a
través de una investigacion socio familiar de las partes en ltigio, resultante de las visitas de campo, entrevistas a las
partes y a sus hijos, que le permitan conocer las circunstancias reales que estén prevaleciendo durante el juicio, en el

http.

aspecto familiar, econémico, laboral y de vivienda, asi como la forma en que son atendidas las de los
menores habidos durante el matrimonio, concubinato o anonimato; b. Proponer en los casos que sea posible,
orientacion familiar para que a pesar de la ausencia de uno de los conyuges, la familia monoparental resultante del
divorcio, logres su funcionalidad; y, c. Las demas que determine el Consejo del Poder Judicial.
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Oficialias de Partes y
Tumno

Jefe de Departamento

Ofici

Turno

4411

Senvidor pblico de|
confianza

Secretaria General
de Acuerdos

Manual de Secretaria
General de Acuerdos

Apartado. E

a. Recibir los documentos e \denllﬁcar\cs por upo, pudiendo ser: demandas, consignaciones de averiguaciones
previas penales, expedientes ra tumo en motivo de excusas, recusaciones o incompetencias—,
escritos de término, exhcncs‘ despachos b. Distribuir los dirigidos alas
salas o juzgados, segin el tumo autorizado por la presidencia del Supremo Tribunal de Justicia del Estado; c. Llevar
el registro que sefiala la ley con los datos de los documentos entregados a juzgados y sala, con acuse de recibos; d.

Proporcionar a los ciudadanos o sus representantes la informacion referente a los turnos de sus asuntos; e. Recibir la
documentacion de término; y, f. Las demés que determine el Consejo del Poder Judicial

No aplica

No aplica

09/10/2017
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Informacion

2017

10110/2017
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Corresponde a la Unidad: 1. Vigilar el

ungir insiitucional con los
rganemon mmaconales. aciowies. exaies s i sos oaconios con o meter d¢ pulead a6 aener.
derechos humanos y derechos indigenas. Il. Proponer la incorporacion de Ia perspeciiva e igualdad de género,
derechos humanos y derechos indigenas, en los programas y acciones a cargo del Poder Juicial; V. Promover, en
coordinacion con Comunicacion Social a igualdad y la no discriminacion en Ia institucion; V. Obtener, recibiry
coordinar informacion documental y estadistica sobre politcas publicas, programas y acciones en materia de
igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas; V1. Realzar, impulsar, orentar, dar alcance y evaluar
1a politca judicial de igualdad y respeto a los derechos humanos y derechos indigenas al interior del Poder Judicial;
Biblioteca del Poder Reglamento de la VII. Elaborar y ejecutar el Programa Operativo Anual para la igualdad de oportunidades de mujeres y hombres;
Senidor publico de|  Instututo dela | Biblioteca del Poder ’ ] Departamento de Acceso a la
Judicial del Estado de s Atticulo 10| derechos humanos y derechos Indigenas, asegurando su ejecucion. VIl Fomentar ambientes laborales libres de a No aplica No aplica 0911012017 2017 107102017
) udicatura | Judicial del Estado de| ] > Informacion
Michoacan o) el e t0do tipo de violencia. IX. En coordinacion con el Instituto, promover e implementar programas en [os Grganos
administativos y urisdiccionales, el respeto a los derechos humanos, la igualdad de género y los derechos
indigenas, asi como Ia no discriminacion por razones de género, edad, faza, origen, religion, condicion de salud,
condicion Socio-econdmica, preferencia sexual, estado civi, las opiniones, y “discriminacion por cargo" o cualquier
oira que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto, menoscabar los derechos y ibertades de las personas,
tanto al interior de la institucion como al exterior en los servicios que brinda el Poder Judiciala los ciudadanos. X.
Incentivar, con respeto de la autonomia e independencia jurisdiccional, y en coordinacion con el Insiituto, la
capacitacion y promocin en el uso de herramientas que coadyuven a la imparticion de jusiicia con perspeciiva de
género; y XI. Las demés que senalen las leyes.
Presidencia del vanual de
Supremo Trbunalde | (AT 0
Coordinacién de Senvidor pblico de| Jusicia del Estado nciones y. Departamento de Acceso a la
Seguridad Intema y Con a2 | de wichoacan y cel | kneoresy | apanado. G Encargado de Ia Sequridad de las diversas instalaciones del Poder Judicial del Estado, qob No aplica No aplica 0911012017 ko 2017 0510712017
Proteccién Ciudadana Consejo del Poder mientos
Judicialdel Estago | Otenas de
de Michoacn.
Presidencia del Vanual de
Supremo Trbunalde | (AT 0
Departamento de Acceso Senidor pblco de| U566 del Estado oo Organo responsable de tramitar las solcitudes de acceso a a informacion publica y proteccién de datos personales Departamento de Acceso
de A de Michoacén y del Apartado| Promover la cultura de Ia transparencia. Ser la Unidad de enlace con las diversas & y qob No aplica No aplica 0911012017 A 2017 0510712017
ala Informacion Publica confianza. | %2 procedimientos de las Informacion
onsejo del Poder mientos jurisdiccionales.
Judicial del Estago | Otenas de
de Michoacan.
Vanual de
Organizacion,
Departamento de Senidor piblico de|  Secretaria de Funciones y Apartado 2 Lo relativo al ejercicio el prespuesto por parte del Poder Judicial del Estado aob. No aplica No aplica 09/10/2017 | ~ Deparamento de Acceso ala 2017 05/07/2017
P confianza Administacion | Procedimientos de la Informacion
Secretaria de
a. Proveer, enla medida de lo posible, [os traslados el personal de primer nivel, con Ia finalidad de planear sus rutas;
b. Administrar al persanal y vehiculos para el traslado de comisiones ylo encomiendas; c. Solicitar los viticos
autorizados y validar los gastos efercidos para las actidades propias de traslados; d. Planear el adecuado
Manual de mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular; . Realizar [0s tramites administrativos de
Organizacién, emplacamiento, tenencia vehicular o similary aseguramiento de fas unidades; f. Resguardas las unidades que no
Jefatura del Parque Senvidor publico de|  Secretarfa de Funciones y estén asignadas a alguna comision en las instalaciones del Poder Judicial destinadas para ell; g. Atender las Departamento de Acceso a la
Vehicular confianza Administacion | Procedimientos de la | APatado- G- solicitudes de traslado de funcionarios(as) de primer nivel, de manera coordinada con el plan de rutas oficial y L gb No aplica No aplica 09/10/2017 Informacion 2017 0510712017
Secretaria de Solictudes especiales, considerando las prioridades de atencién y recomendando los ajustes alas rutas que
Administracién considere prudentes; h. Requerir a [0s choferes, al menos una vez al afo, que se practiquen exémenes de salud,
estado fisico y antidoping, en insiituciones pablicas; i. Verificar que los choferes mantengan vigentes sus licencias de
Conducis | Lo dema o determine el efe) nmectato, relacionadas con I operacion dol &es y e parmitan I
jora de las actividades.
Vanual de
. ) Organizacion, a. Administrar el resguardo de todos los objetos del delito remitidos por los 6rganos jurisdiccionales penales y velar
Bodega de objetos del Senvidor publico de|  Secretaria de Funciones y Apartado, H. | por su salvaguarda y custodia; y, b. Remitir un tiempo  forma, los objetos del delito ina vez que los aob. No aplica No aplica 09/10/2017 | ~ Departamento de Acceso ala 2017 05/07/2017
Delito base Administacion | Procedimientos de la e e e Informacion
Secretaria de
1 CtroEstail e Justicia Alemata, e un rgano dependintedel Poder Judcial que tiene como su prnial
) funcion la de proporcionar los senvicios de mecanismos altemativos, para la solucion de controversias y confictos, de
Cento Estatal de Jusii Senidor piblico ge | SuPremo bunalde) - Ley Oradnicadel | s 7870 | maner ettt 75, Cont Etae g st ARemava o 2 asconen Syemen 1 Presaron - N Noaplica No apica ostiopory | Depamentote pccesoata | oy, os/07/2017
temativa base S ! senvicios de informacion y orientacion graluita sobre los mecanismos altemaiivos; y, Il Intervenir, mediante los Inform,
e Michoacan | Estado de Michoacan
mecanismos alemativos en las controversias que le planteen directamente los particulares, o las que le remitan los
6rganos jurisdiccionales
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