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Presidencia del Supremo
“Tribunal de Justicia del
Estado y del Consejo del
Poder Judicial

Presidente

Presidente

4801

Funcionario

Presidencia

Ley Organica del
Poder Judicial del
Estado de Michoacan

Atticulo 16

El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendra Ia representacion juridica y oficial del Poder Judicial.
Aticulo 17. EI Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendré las atribuciones siguientes: I. Convocar
y presidir las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia y conservar en elas el orden y dirigi los
debates; II. Tramitar los asuntos de la competencia del Pleno del Supremo Tribunal, y turnar dentro de los
cinco dias siguientes a a recepcion, los expedientes entre sus integrantes para que formulen los
correspondientes proyectos de resolucion. En caso de que el Presidente estime dudoso o trascendente
algin tramite, designaré a un Magistrado relator para que someta un proyecto de resolucion a la
consideracion del Pleno, a fin de que éste determine lo procedente; Il Ejecutar los acuerdos del Supremo
Tribunal de Justicia y llevar la correspondencia oficial de éste; IV. Distribuir entre las salas los asuntos que
sean de su competencia; V. Informar al Consejo de las vacantes de los Magistrados y jueces para los
efectos conducentes; V1. Nombrar y remover a los servidores plblicos adscritos a la Presidencia del
Supremo Tribunal; VII. Rendi, el tercer jueves del mes de febrero de cada afio ante y en nombre del Pleno
y del Consejo, el informe estado que guarda la 6n de justicia, respecto del
afio inmediato anterior. A este acto asistiran el Gobernador y los diputados del Congreso; VIIl. Proponer al
Pleno el nombramiento del Secretario General de Acuerdos; y, IX. Las demas que determinen las leyes.
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Consejo del Poder Judicial
del Estado de Michoacan

Consejero

Consejero

4703

Funcionario

Consejo del Poder
Judicial del Estado de
Michoacan

Ley Organica del
Poder Judicial del
Estado de Michoacan

Atticulo 86

Son atribuciones del Consejo: I. Conducir fa administracién, vigilancia y disciplina del Poder Judicial; Il
Conocer de los impedimentos de los Consejeros en los casos que establece esta ley; . Determinar y
adoptar todas aquellas medidas
estime convenientes para la buena marcha de la administracion de justicia; IV. Expedir sus reglamentos,
asf como los acuerdos
generales y especificos que fueren necesarios para el adecuado ejercicio de sus atribuciones; V. Tomar la
protesta consfitucional a los jueces, previo ala toma de posesion de su cargo; VI. Integrar y enviar al
Congreso la lista de aspirantes a
Magistrados; VIl. Presentar ante el Congreso los informes que le seansolicitados sobre el desempefio ético
¥ profesional del Magistrado para determinar si debe o no ser reelecto; VIlI. Crear érganos, areas o
dependencias segan las necesidades de trabajo y de acuerdo al preupuesto; IX. Autorizar, cuando sea
neesario con base en la informacion estadistica, la contratacién del personal auxilar para evitar el rezago en
los érganos de la administracion de justici
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Salas del Supremo
Tribunal de Justicia del
Estado

Magistrado

Magistrado

4701

Funcionario

Supremo Tribunal de
Justicia del Estado de
0aca

Constitucion Politica
del Estado de
Michoacan de

Ocampo

Atticulo 76

Son tribuciones de los magistrados de sala: I. Conocer, en Segunda instancia de los asuntos que la ley les
encomiede; I1. Tener a su cargo al personal de la sala y poner en conocimiento del Consejo las.
iegularidades cometidas; ll. Asistir a las sesiones del pleno, y no desintegrar el quérum, sin causa
justificada, y; IV. Desempenar las demas funciones que les confieralas leyes.
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Direccion de Gestion del
Sistema de Justicia Penal,
Acusatoria y oral

Direccién

Direccién

4637

Funcionario

Direccion de Gestion

Acusatoria y oral

Ley Organica del
Poder Judicial del
Estado de Michoacan

Atticulo 52

Atribuciones: I. Dirigir los trabajos y supervisar el desempefip del personal de apoyo; Il. Viviglar la correcta,
y eficiente apliacion de los recursps asignados al sistema de gestion; y, Las demas que le asignen las lyes
o reglamentos.
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Juzgados de Primera
Instancia

Juez

Juez

4632

Funcionario

Juez de Primera
Instancia

Ley Organica del
Poder Judicial del
Estado de Michoacan

Articulos 39, 40,
41,42,43y 44

~Los juzgados de Primera Instancia conoceran de todos 10s negocios que no sean de la competencia de
los juzgados menores o comunales. EI Consejo determinara las materias de que conocera cada uno,
pudiendo determinar Ia existencia de juzgados mixtos, de instruccién asf como jueces de oralidad en las
materias civil, familiar y mercanti, cuando la carga de trabajo especializado de la materia lo requiera y lo
permita el
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Juzgados Especializado
le la Causa

Juez

Juez Especializado

4621

Funcionario

Juzgado
Especializado en
Justicia para
Adolescentes

Ley Organica del
Poder Judicial del
Estado de Michoacan

Atticulo 58

Son atribuciones de los jueces especializados de apelacién: 1. Conocer de los recursos que sefiala la Ley
de Justicia
Integral para Adolescentes; II. Tener a su cargo al personal y poner en conocimiento del Consejo las.
imegularidades por éstos cometidas; y, Ill.- Desempefiar las demas funciones que les confieran las leyes.
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Juzgados Menores

Juez

Juez Menor

4424

Funcionario

Juzgados Menores

Ley Organica del
Poder Judicial del
Estado de Michoacan

Atticulo 64

Los juzgados menores tendrén competencia para conocer y resolver: En materia civil, los juicios civiles
cuya cuantia no
exceda de mil veces el salario minimo general vigente en el Estado. Se exceptian las cuestiones del orden
familiar, propiedad y demés derechos reales sobre inmuebles, de arrendamiento de inmuebles, de los
posesorios, de los interdictos y los que versen sobre estado y condicién de las personas; ll. En materia
mercantil, de los juicios mercantiles cuya cuantia no exceda de mil veces el salario minimo general vigente
en el Estado; y, lll. En materia penal del sistema tradiicional, de los delitos que tengan como sancion
apercibimiento; caucion de no ofender; pena altemativa; multa, cuando ésta no exceda del importe de cien
dias de salario minimo general vigente en el momento y lugar en que se cometi el deiio; prision, cuando
ésta no exceda de tres afios, excepto de los delitos de rebelion, motin o conspiracién. Ademas de la
diligencia de exhortos, requisitorias o despachos que reciban y sean de su competencia; y, de los demas
asuntos que les encomienden las leyes.
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Juzgados Comunales

Juez

Juez Comunal

4418

Funcionario

Juzgados Comunales

Ley Organica del
Poder Judicial del
Estado de Michoacan

Atticulo 69

Los jueces comunales, dentro de su jurisdiccion civil, tendran competencia para conocer y resolver de: |
Juicios civiles cuya cuantia no exceda de trescientas veces el salario minimo general vigente en el Estado,
Se exceptuan las cuestiones de propiedad y demés derechos reales sobre inmuebles, de arrendamiento
de inmuebles, de los posesorios, de los interdictos y los que versan sobre estado y condicién de las
personas; Iil. Diligencias de consignacien, incluso las de pension alimenticia; y, IV. Mediacién y
conciliacion de confictos en materia civil siempre que la cuantia de los mismos no exceda de lo sefalado
en la fraccion | de este articulo.
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Juzgados de Ejecucuién
de Sanciones Penales

Juez

Juez de Ejecucion de
Sanciones Penales

4625

Funcionario

Juzgados de
Ejecucion de
Sanciones Penales

Ley Organica del
Poder Judicial del
Estado de Michoacan

Articulos 49, 50 y
51

Son atribuciones de los jueces de ejecucion las siguientes: |. Garantizar el efectivo cumplimiento de las
sanciones.
penales, sean o no privativas de la libertad y de la prision preventiva; Ii. Controlar la aplicacion de los
sustitutivos de prision impuestos por el Juez competente y resolver sobre la adecuacion de la pena de
prision y, en su caso, sobre la libertad condicional; Iil. Hacer efectivas las multas y cauciones impuestas en
la sentencia; IV. Resolver las controversias que se susciten entre autoridades y personas internas; V.
Declarar Ia extincion de las sanciones sean o no privativas de la lipertad, y medidas de seguridad en los
términos previstos por el cdigo penal aplicable; V. Conocer y resolver los incidentes y recursos previstos
en la ley, o los que se regulen en otras disposiciones juridicas de la materia; Vil. Resolver sobre las
propuestas de otorgamiento de la libertad condicional que formule el titular de la
Subsecretaria de Prevencion y Reinsercion Social del Estado; VIll. Resolver sobre las solicitudes de
ehabiltacion de
derechos, funciones o empleo, en los téminos del codigo penal aplicable y la ley; IX. Dar fe de sus propias
actuaciones, como la tienen los jueces de control de garantias y de juicio oral, en los términos de la
normatividad adetiva aplicable; y, X. Las demés que les encomienden las disposiciones normativas
aplicables.
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Son atribuciones del Juez de Control: I. Resolver sobre la aplicacion, suspension, modificacion,
sustitucion o cancelacion de las medidas cautelares de caracter real o personal que les sean solicitados
por quien esté legitimado para ello; . Presidir las audiencias que legalmente le corresponda y asumir las

decisiones atinentes al caso; Ill. Sustanciar y resolver los medios de impugnacion que la ley preve; IV.
Acordar, sustanciar y decidir las solicitudes de
suspension condicional del proceso; V. Resolver lo conducente respecto a los acuerdos asumidos en

Ley Organicadel | , ¢
Justicia Penal Acusatoria Juez Sistema Penal Acusatorioy| yqa, Funcionario JuezdeContral | Peer atiea ey | Articulos 46, 47y |  justicia alterativa y restaurativa; V1. Ordenar a incorporacion de personas intervinientes en el proceso ipeves michoscan cob. i estingl0956200.001 No epica A o No 2pica Le/o2017 | Depanamento de Accesoa la 017 181212017
oral ! 48 penal al programa de proteccion que establece Ia ley; VIl. Instruir, sustanciar y decidir el procedimiento Informacién
Estado de Michoacén ! .
abreviado; VIl. Calificar y asumir la decision que corresponda en los casos de detencion en flagrancia o
caso urgente; IX. Vigilar que se respeten los derechos constitucionales del inculpado y de la victima u
ofendido; X. Admitir de los recursos en particular; y, XI-. Las demés que le asignen las leyes o
reglamentos.
€1 Secretario de Administracion, auxilara a la Comisi6n de Administracion, y tendré como funciones y
obligaciones las siguientes: 1. Controlar, dirigir y vigilar las funciones de administracién, contabilidad,
estadistica administrativa, personal y senvicios generales; Il. Vigilar e informar a la Comisicn sobre el
Secretaria de Consejodel Poder | Ley Organica del cumplimiento de las disposiciones legales y estatutarias que rian las relaciones entre el Poder Juicial y
Administracin del Secretario Secretario de 4607 | Servidorpublicode | 5 ioio\ del Estado de|  Poder Judicial del Aticulo 104 | SUS trabajadores; ll. Auxiiar al Presidente en el despacho de los asuntos administrativos; IV. Tramitar los hitp:/fleyes. michoacan.ob. mx/destino/O9: pdf No aplica http: qob. No aplica 181212017 Departamento de Acceso ala 2017 181212017
Administracion base ! L nombramientos, remociones, renuncias y licencias de los senvidores pblicos: V. Proveer a las salas, Informacién
Consejo del Poder Judicial Michoacan | Estado de Michoacan A
juzgados y demés oficinas los elementos y materiales de trabajo necesarios para el
sempefio de sus funciones; V1. Administrar
£ Secretario Ejecuivo del Consejo, tendra como funciones y obligaciones las siguientes: I. Fungir como
Secretario de Acuerdos del Consejo y de su Presidencia; . Tramitar los asuntos del Consejo y turar os
expedientes entre sus integrantes para su atencion; Il. Practicar las diligencias que le sean ordenadas por
el Consejo 0 por sus comisiones; IV. Controlar el registro de las sesion del Consejo; V. Firmar,
. Consejo del Poder | Ley Organica del conjuntamente con el Presidente del Consejo y los Consejeros, el acta de la sesion del Conselo; V1.
Secretaria Ejecutiva del Secretario Secretario Ejecutivo 4606 | Servidorpiblicode | 5 ool del Estado de|  Poder Judicial del Articulo 103 | Guardar bajo su responsabilidad los registros, expedientes. de los asuntos de http:/fleyes michoacan gob.mx/destino/O9: pdf No aplica http. qob. No aplica 18/12/2017 Departamento de Acceso ala 2017 1811272017
Consejo del Poder Judicial base ! L Informacién
Michoacan | Estado de Michoacan del Consejo; VIl. Cumplir con los acuerdos e instrucciones del Presidente del Consejo; VIIl. Actualizar en
el sistema la lista de las resoluciones del Consejo o de la Presidencia que deban ser notificadas con apego
alaley;y, IX. Las demés que le confiera la ey, el reglamento y el Consejo mediante acuerdo.
Tendra como atribuciones la siguientes: |. Capacitar, especializar, actualizar y formar a los servidores
piblicos del Poder Judicial; . Compilar, sistematizar y publicar la jurisprudencia: II. Realizar investigacion
y capacitar sobre temas juridicos relacionados con la funcién jurisdiccional, derecho positivo, doctrina y
jurisprudencia; 1V. Reforzar el conocimiento préctico de los procesos jurisdiccionales, desarrollando
habilidades y técnicas de andlisis, rgumentacion e interpretacion que permitan mejorar la actuacién
jurisdiccional; V. Convocar a congresos, cursos, diplomados, seminarios, para los senvidores publicos
; Consejo del Poder | Ley Organica del pblico en general; V1. Proponer la frma de convenios con instituciones docentes, de investigacion y
Director del Instituto de fa. Director Director del Institutode la | g | Servidor publico de | 5, yoio) ol Estado de|  Poder Judicial del Atticulo 105 capacitacion, para proyectos conjuntos; VI, Editar, publicar y difundir la actividad de desarrollo e hitp:/fleyes.mich qob.mx/destino/09662p0.0df No aplica hitp:fhay qob. No aplica 181212017 Departamento de Acceso ala 2017 181212017
Judicatura Judicatura ase ; ! ibn, pa d Informacién
Michoacn | Estado de Michoacén investigacion juridica del Poder Judicial; VI, La conservacién del acervo bibliografico y del archivo
hist6rico; y, IX. Las demés que el Consejo, la Comisidn y el reglamento le sefalen
Tendra como atribuciones Ia siguientes: 1. Vigilar el cumplimiento de la normativa administrativa por parte
de los senvidores piblicos del Poder Judicil; Il Realizar auditorias sobre administracion, finanzas,
planeacion y aplcacion de la normatividad; il Lievar el seguimiento de la situacion patrimonial de los
senvidores pablicos del Poder Judicial a través de declaraciones patrimoniales obligatorias: IV. Participar en
todos aquellos actos que en materia de
contratacion, adquisicion y arrendamiento de bienes y servicios se establezcan en la normativa vigente; V.
Contraloria Intema del Senvidor pablico de | CoNseio del Poder | Ley Organica del Verifcar el las normas y en materia de contratacion, pago y movimiento de Departamento de Acceso ala
Conseo del Poder Judicial Contralor Interno Contraloria Intema 4510 » ool ol Esaioge| _Pode il cel | ariuio107 | person 6n, uso y desino de los recursos; VI http:/feyes. michoacan.qob. my/destino/09662p0.pdf No aplica hitp qob. No aplica 18112/2017 P 2017 18112/2017
base Informacién
del Estad Michoa Estado de Michoacén Formular observaciones y recomendaciones con base a las auditorias al Consejo; VIl. Realizar visitas de
inspeccion y vigiancia; . VIIl. Las demds que le senalen las leyes.
£1 CEDETIC tendré a su cargo: 1. La administracion de los proyectos de tecnologias de informacion y
comunicaciones; . El respaldo digital de las audiencias y sesiones del Pleno, de los 6rganos
jurisdiccionales y del Consefo; . El sistema de asignacion de causas y notiicaciones; IV. El sistema de
Centro de Desarrolio de Comision de Ley Organica del informatica; V. El archivo judicial; V1. El mantenimiento de las redes y equipos de computo a fin de apoyar
Tecnologias de Senidor publico de | Administracion del . el desempefio eficiente de las actidades del Poder Judicia; y V. Las demas que los reglamentos y Departamento de Acceso ala
http:/feyes. michoacan.qob. my/destino/09662p0.pdt hitp qob.
il Director CEDETIC 4511 oo Conacis s poder | Poder Judicaldel | Aricuio 111 e No aplica t No aplica 18112/2017 e 2017 18112/2017
Estado de Michoacén
Comunicaciones. Judicial
anual de o elaboracid - o
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Administacion

Direccion de
Contabilidad y
Pagaduria

correspondientes al presupuesto aprobado por el H. Pleno del Consejo. c. Realizar [os registros contables y|
elaborar y presentar mensualmente el informe mensual de gastos y los estados financieros del Poder
Judicial al Pleno del Consejo. d. Atender las auditorias intemas y externas.

Informacion
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Secretaria General de
Acuerdos del Supremo
Tribunal de Justicia del
Estado de Michoacan

Secretario General

Secretaria General de
Acuerdos

4601

Senidor piblico de

Presidencia del

Supremo Tribunal de.

Justicia del Estado de
Michoacan

Ley Orgénica del
Poder Judicial del
Estado de Michoacan

Atticulo 21

El Secretario General de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia tendré las atribuciones siguientes: I.
Fungir como secretario de acuerdos del Pleno y de la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia;
Practicar las diligencias que se le ordenen en los negocios cuyo conocimiento corresponda al Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia; Ill. Concurir a las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia,

redactar las actas y cuidar que éstas sean fimadas y archivadas; IV. Firmar, conjuntamente con el

Presidente y los Magistrados del Supremo Tribunal de Justicia, el acta de la sesion de Pleno; V. Guardar

bajo su responsabilidad los expedientes, registros y demas documentos de los asuntos de la competencia
del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia; VI. Cumplir los acuerdos e instrucciones del Presidente del
‘Supremo Tribunal de Justicia; VII. Autorizar con su firma las resoluciones y actuaciones del Pleno y del
Presidente del Supremo Tribunal de Justicia, con arreglo  las leyes; VIlI. Recibir los escritos dirigidos al

Supremo Tribunal de Justicia, asentando en ellos tanto el dia y hora en que se reciban, como los nombres

y apellidos de quienes los presenten, recabando, cuando proceda, la ratificacion correspondiente y hacer el
tumo respectivoj IX. Dar cuenta al Presidente del Supremo Tribunal de Just los escritos que reciba,
dentro de las veinticuatro horas habiles siguientes a la de su presentacion. En caso de urgencia, le
informara de inmediato; X. Redactar la correspondencia oficial conforme a lo acordado por el Presidente
del Supremo Tribunal de Justicia; XI. Fijar fuera de su oficina, en lugar visible y de facil acceso, Ia lista de
las resoluciones del Pleno o de la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia que deban ser notificadas
con arreglo alas leyes procesales; asi como enviar al CEDETIC, para su publicacion; XIl. Expedir copias
simples o Departamento de Acceso a a Informacion Péblica La justicia la hacemos todos certiicadas de
los documentos que obren bajo su custodia en las oficinas del Supremo Tribunal de Justicia, cuya
expedicion no esté encomendada a otros servidores publicos; XIll. Reunir los datos necesarios para
redactar el proyecto de informe anual del Presidente del Supremo Tribunal de Justicia; XIV. Llevar la
estadistica judicial; XV. Compilar la jurisprudencia; y, XVI. Las dems que le sefiale esta ley y los
ue expida el Supremo Tribunal de Justicia.
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Manual de
organizacion,
funciones y
procedimientos de las
Oficinas de
Presidencia

Apartado. D.

a. Armonizar el tiempo del titular del Poder Judicial en el proceso de programacion y seguimiento de.
agenda para a adecuada mmumcacmn con el personal del Poder Judicial y la ciudadania; b. Dirgir los
planeacion y de eventos, reuniones y giras de trabajo
en los que intervenga el titular ol Pudev Judicial del Estado; c. Transmitr las instrucciones del titular del
Poder Judicial en las demés dreas, cuando asf se requiera; d. Comunicar al chofer Ia agenda diaria del
presidente (a) que requiere de transportacion como eventos oficiales, particulares y académicos; .
Coadyuvar en el de la logfstica de las actividades en las que requiera el presidente (a); f. Presentar a
consideracion del presidente (a) del Poder Judicial as peticiones de audiencia de la ciudadania para su
atencion; g. Recibir a la ciudadania que solicita audiencias y canalizar sus peticiones a las instancias
competentes de acuerdo a la naturaleza del asunto planteado; h. Controlar los proceso de atencién y
respuesta a las peticiones y Departamento de Acceso ala Informacion Pblica La justicia la hacemos.
todos solicitudes de audiencia de acuerdo a las instrucciones del presidente (a); y, i. Las demés que
determine el presidente (a) del Poder Judicial y que obedezca a la mejora del procedimiento y operacion
del area,
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Unidad de Igualdad de
Género, Derechos
Humanos y Derechos
Indigenas del Poder
Judicial del Estado de
Michoacan

Director

Unidad de Igualdad de
Género, Derechos.
Humanos y Derechos
Indigenas

4604

Servidor piblico de
confianza

Presidencia del
Supremo Tribunal de
Justicia del Estado de
Michoacan y del
Consejo del Poder
Judicial del Estado de
Michoacan.

Reglamento de la
Unidad de Igualdad
de Género, Derechos.
Humanos y Derechos
Indigenas del Poder
Judicial del Estado de
Michoacan.

Atticulo 10

Aticulo 10. Corresponde a la Unidad. 1. Vigilar el cumplimiento de su Reglamento. I1. Fungir como enlace
institucional con los organismos intemacionales, nacionales, estatales y municipales relacionados con la
materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. Iil. Proponer la incorporacion de
Ia perspectiva e igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en los programas y
acciones a cargo del Poder Judicial. IV. Promover, en c Comunicacion Social, la igualdad y
la no discriminacion en la institucion; V. Obtener, recibir y coordinar informacion documental y estadistica
sobre politicas piblicas, programas y acciones en materia de igualdad de género, derechos humanos y
derechos indigenas; VI. Realizar, impulsar, orientar, dar alcance y evaluar Ia politica judicial de igualdad y
respeto a los derechos humanos y derechos indigenas al interior del Poder Judicial. VII. Elaborar y ejecutar
el Programa Operativo Anual para la igualdad de oportunidades de mujeres y hombres; derechos humanos
y derechos Indigenas, asegurando su ejecucion. VIll. Fomentar ambientes laborales libres de todo tipo de
violencia. IX. En coordinacion con el Instituto, promover e implementar programas en los organos
administrativos y jurisdiccionales, el respeto a los derechos humanos, la igualdad de género y los derechos
indigenas, asi como la no discriminacién por razones de género, edad, raza, origen, religién, condicién de
salud, condicion socio econémica, preferencia sexual, estado civi, las opiniones, y discriminacin por cargo
o cualquier otra que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto, menoscabar los derechos y
libertades de las personas, tanto al interior de la institucién como al exterior en los senvicios que brinda el
Poder Judicial a los ciudadanos. X. Incentivar, con respeto de la autonomia e independencia jurisdiccional,
yen coordinacion con el Instituto, la capacitacion y promocion en el uso de herramientas que coadyuven a
laimparticién de justicia con perspectiva de género. y XI. Las demés que sefialen las leyes.
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Manual de
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inas de
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Apartado. G.

a. Realizar el monitoreo en medios de comunicacion de actores y temas que sean de interés al Poder
Juditl, para part de ése poder realizarandlss de contextoy de situaones especifcas, enfocades a
latoma b.En con el Comité de Estratégica,
encabezada por el presidente (a) del Poder Judicial de Michoacan, msenar las acciones comunicativas
necesarias para posicionar entre la opinion pablica al Poder Judicial de Michoacan como la institucion
responsable de garantizar el acceso ala justicia en el Estado, a través de un servicio confiable,
transparente y oportuno; c. Ser el canal formal de vinculacién del Poder Judicial de Michoacan con los
medios de comunicacion; d. Disefiar y coordinar estrategias de comunicacion interna que fortalezcan la
comunicacién interactiva entre el personal del Poder Judicial de Michoacan; y, e. Apoyar a todas las areas.
del Poder Judicial de Michoacan que requieran comunicar sus actividades y acciones
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Manual de
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Apartado. E

Proveer oportuna y eficientemente los materiales necesarios para que la operacion diaria de
emp\eadcs(m) procesos, equipos e instalaciones del Poder Judicial del Estado de Michoacan se lleve a
0; b. Dar a conocer a los suaios los servicios que se offecen, asi como las diferencias entre los
dlvsrscs tipos de compras o de c. Mantener la entre los
usuarios de la institucién y departamento de adquisiciones y A\macén para que el solcitante conozca la
situacion en la que se encuentra su requisici Buscar la mejor relacion calidad- precio de los articulos
Solictados; e. Mantener los suministros y los bienes muebles en las mejores condiciones posibles para que
se encuentren en perfecto estado hasta el momento de ser entregados al solicitante; f. Buscar y aplicar las
mejores practicas para mejorar continuamente sus operaciones; g. Mantener en control las existencias de
materiales y bienes resguardados en los almacenes a su cargo; h. Las demés que determine la secretaria
de Administracién y el consejo del Poder Judicial.
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Senidor piblico de
confianza

Comisién de
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Manual de
Organizacion y
Funciones del Archivo
Judicial

Apartado X, A

Administrar, en inventario documental y mediante clasificacion archivistica, los expedientes y documentos.
que se disponen en el articulo 98 de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Michoacan de
Ocampo y los demas que determinen Ia leyes y reglamentos aplicables; y, Asegurar la recepcion, depésito,
resguardo, y clasificacién de expedient ue le sean remitidos
por el Consejo, las Salas, los Juzgados y el Departamento de Responsabilidad Oficial
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Apartado V.3

a_ Garantizar la administracion y disponibilidad oportuna de los recursos presupuestados al Poder Judicial,
realizando el tramite correspondiente ante la Secretaria de Finanzas del Gobiemo del Estado. b. Ejecutar
en tiempo y forma el pago de la némina al personal del Poder Judicial que cuente con tarjeta de débito
registrada en la nomina. c. Realizar, mediante la cuenta de cheques del Departamento de Contabilidad
(Banamex), los pagos indicados por la Comision de Administracion. d. Asegurar el registro oportuno,
exacto y completo de todas las operaciones contables y emiti los reportes auxiliares correspondientes. e.
Realizar conciliaciones de las cuentas bancarias de Contabilidad (Banamex) y Pagaduria (Santader Serfin)
. Generar oportunamente los demas reportes de auxiliares requeridos para el cierre contable mensual. g
Asegurar el cierre mensual oportuno, exacto y completo de la contabilidad de Poder Judicial. h. Generar
oportunamente los estados financieros mensuales del Poder Judicial, una vez realizado el cierre contable
mensual.i. Integrar mensualmente la documentacion requerida por la Comision de Administracion para
conocer el estado general de las finanzas y contabilidad del Poder Judicial. j. Actualizar, mantener y
reportar la contabilidad del Fondo de Ahorro de Jueces y Magistrados y del Fondo de Aportaciones para la
Seguridad Pibiica (FASP) k. Proporcionar la informacion basica en casos de auditorias intermas y extemas
aplicadas al Poder Judicial, que le sea previamente solicitadas. I. Las demés que determine la Secretaria
le Administracion y el Consejo del Poder Judicial.
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Apartado V.2

a. Elaborar las néminas mecanizadas y compensacion para el pago quincenal al personal del Poder
Judicial distribuidas de la siguiente manera. 1. Base Morelia. 2. Base Foranea 3. Juzgados Menores y
Comunales 4. Confianza 5. Contrato 6. Contrato confianza. b. Elaborar la némina mensual de pagos
especiales. 1. Base Morelia y base foranea 2. Pago de transporte 3. Pago especial (ramo penal) 4. Becas
. Calcular el monto para el pago en tiempo y forma de: 1. Retroactivo de compensacién y sueldo. 2
Gratficacion de fin de afio 3. Estimulos 4. Para acumulacién de pagos de impuestos. d. Realizar el calculo
de la acumulacién de los ingresos percibidos por el trabajador durante el afio, para efectuar el pago de
impuestos sobre Ia renta. e. Las demas que determine el Consejo del Poder Judicial.
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Apartado V.8

a. Realizar el tramite de movimientos de personal correspondientes a altas, bajas y cambios, instruidos por
oficio por parte de la Presidencia, Secretaria Ejecutiva ylo Secretaria de Administracion, asf como elaborar
los nombramientos, contratos y el movimiento de personal correspondiente. b. Asegurar que todas las
personas se incluyan en la nomina correspondiente. c. Elaborar y fenovar los nombramientos y contratos
del personal que mantiene una relacion laboral temporal con el Poder Judicial. d. Controlar, resguardar,
actualizar y llevar con escrupulosidad cada uno de los expedientes y la hoja de senvicios en el sistema de
recursos humanos (SISPER) de cada una de las personas que trabajen en el Poder Judicial. e. Mantener
actualizada la plantilla del personal del Poder Judicial seffalando las categorias, nombres y plazas
estos. f. Dar respuestas a las peticiones de informacion requeridas a través de oficios por parte de la oficinal

6n, la Coordinacién de C 6

de Presidencia, Secretaria Ejecutiva ylo Secretaria de
Social y el Consejo del Poder Judicial del Estado de Michoacan o de cualquier otra instancia o
dependencia estatal o federal. g. Expedir constancias, hojas de servicio y credenciales para los servidores
publicos del Poder Judicial del Estado de Michoacan. h. Lievar un riguroso control de los tramites

administrativos de seguridad social, seguro de vida, jubilacion y otras prestaciones, ademas de orientar y
ayudar en los tramites relacionados que deben de realizar los servidores publicos del Poder Judicial. i

Rendir informe de las actividades realizadas cuando se le solicite por oficio. j. Las demas que determine el
Consejo del Poder Judicial, las disposiciones legales aplicables en materia de recursos humanos, asf

como, las que sefiala la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Michoacan
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Apartado V. A,

Vigilar que los documentos del Archivo Histdrico se conserven en buenas condiciones, debiendo tomar las
medidas pertinentes para prevenir su deterioro; Vigilar que las consultas de los documentos bajo su
resguardo sean en el interior del Archivo Histérico y con el debido cuidado; Integrar y representar al Poder
Judicial en el Comité Técnico previsto en el articulo de la Ley de Archivos Administrativos e Histéricos del
Estado de Michoacan de Ocampo
¥ sus Municipios, informando a este de sus actividades a la Comisién; Inventariar y registrar los
documentos expuestos;, entre otros.
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1.- Cumplir con eficacia las instrucciones que reciba de la Comision, por conducto de su Presidente; Il.-
Revisar y controlar los registros contables y operaciones financieras del Fondo, vigilando su actualizacion:
1il.- Llevar a cabo el registro de los bienes, valores, documentos y dinero que sean patrimonio del Fondo,
vigilando que dicho registro se mantenga actualizado; V.- Requerir de la institucion financiera que reciba
depdsitos afectos al Fondo los informes de saldos y movimientos, por lo menos una vez al mes, y darlos a
conocer al Presidente; V.- Solicitar y recibir de los Organos Jurisdiccionales la informacién y/o documentos
necesarios para llevar el registro, control y seguimiento de los depositos o retiros que se hubiesen
autorizados para el Fondo; V.- Verificar la permanente operacin del SIDEPA, debiendo informar de
inmediato al Presidente cuando exista situacion que ponga en riesgo dicho Sistema; VIl.- Formular al
Presidente la solcitud del personal, programas, sistemas, equipo y mobiliario que se justifiquen como
necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio eficaz de la Direccion; VIIL- Verificar que los
depositos y retiros del Fondo se realicen sin demora y conforme a las normas juridicas aplicables. En caso
de irregularidad, informar a la mayor brevedad al Presidente; IX.- Supervisar que el personal a su cargo
cumpla diariamente con el envio electronico del concentrado referenciado de os reiros ordenados por los
Organos Jurisdiccionales, a la institucién bancaria que corresponda; X.- Elaborar, al término de cada mes
y de cada afio, los informes de la situacin contable y financiera del Fondo, los que debera entregar al
Presidente, en un plazo no mayor a los treinta dias siguientes del periodo que se informe; XX.- Elaborar y
proponer a la Comisién el Manual de Organizacién de la dependencia a su cargo; y, XX.- Las demés que
le confieran la Ley. el Realamento, el Conseio o la Comision
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Apartado. F

a. Atender y organizar las solicitudes de asignacion y sustitucion de bienes muebles y equipo de computo,
asi como el abastecimiento de los mismos en los organismos de nueva creacién previa autorizacion de la
Secretaria de Administracion; b. Presentar un reporte anual de movimientos administrativos de muebles, a
la Secretaria de Administracién; c. Realizar anualmente una propuesta de baja de bienes no s,
q d. Coordinar los de inventario
pericdicos para el control de bienes muebles; e. Garantizar que las solicitudes de cambio de resguardo
ecibidas en su departamento, se atiendan
en los tiempos y formas establecidas; f, Asegurar que los bienes patrimoniales de nuevo ingreso o
adquisicin sean dados de alta en el inventario de control patrimonial del Poder Judicial del Estado; g
Elaborar el plan de trabajo y presupuesto para los_levantamientos d inventarios; y, h. Las demas que
determine elfla jefe(a) inmediato, relacionadas con la operacion del drea y que
permitan la mejora de las actividades.
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a_Elaborar mensualmente una hoja de productividad con datos de los asuntos concluidos de todas las
instancias del Supremo Tribunal de Jusica, que se entrega n los primeros dias e cada mes en la
Secretaria de metas; b. Revisar, detectar y solicitar
aclaraciones de errores u omisiones de los lnlormes mensuales y anuales de las salas civiles y penales; c.
Elaborar reportes integrados de los datos estadisticos mensuales y acumulados al mes y/o fecha requerida
en Excel, que se entregaran a la presidencia y a las 18 salas; d. Revisar informes y solicitar correccion via
Manual de

oficio o telefGnicamente al juez (a)en caso de Ser necesario; e. Asistir a los juzgados en el uso correcto del

organizacion, " . L
‘Senvdor pablico de | Secretaria General de Tonciones y archivo base (Excel) para el asentamiento de los datos; f. Elaborar y cotejar hojas de calculo mensuales Departamento de Acceso afa
4412 Apartado. H, 7 | acumulables de todas las materias; g. Cotejar y editar los datos anuales para el informe anual de labores; huup:/h qob p No aplica htip:/ qob. asp No aplica 18/12/2017 2017 18/12/2017

confianza Acuerdos procedimientos de las | ¢ . Informacion
Oficinas 4 h. Realizar trabajos extraordinarios a solicitud de diferentes instancias: Presidencia, Secretaria Ejecutivo,
consejero presidente de la Comision de Vigilancia y Disciplina, Secretaria de Administracion y
Presidencia Y
. Realizar trabajos extraordinarios solicitados por otras instancias judiciales, via oficio
y . En Coordinacién con el jefe (a) de D de Archivo Judicial, hacer el envio de
cajas conteniendo legajos de listas de acuerdos y sentencias, cada seis meses para sui resguardo y,
Las demas que determine el Director (a) de planeacion y Estadistica, la Presidencia del Supremo Tribunal
de Justicia del Estado o el Consejo del Poder Judicial, y que obedezca a la mejora del manual y operacion
del drea

Departamento de
Estadistica

Departamento de Jefe de Departamento C’
Estadist

a. Programar y efectuar, con autorizacién de la Secretaria de Administracion, los pagos derivados del
ejercicio del presupuesto, asi como los que se deriven del ejercicio del gasto, por actividades propias de las
alas, juzgados y demas 6rganos jurisdiccionales que integran el Poder Judicial, para su correcto
oordinar, en el envio oportuno de
los cheques a los érganos jursdiccionales del interior del Estado, asi como la oportuna recepcion de la
c. Verificar que recibida cuente con los requisitos fiscales
necesarios para su pago, asi como la informacion que indique el lugar y el beneficiario del bien o servicio.
d. Elaborar los recibos de dinero de aquellos gastos que, por naturaleza o monto, no cuenten con el
comprobante respectivo, como gastos menores de transporte y otro tipo de gastos necesarios para el buen
" funcionamiento del Poder Judicial. e. Establecer y operar un sistema de control hist6rico de pagos de.
anual de
Organizacion, arrendamientos y senvicios, locales y fordneos f. Cancelar s cheques expedidos, cuyos beneficiarios no se
) ) funciones y presentan a recibirlos dentro del plazo fijado para tal efecto, asf como realizar la sustitucion de aquellos
Depatamento de 4412 | Senidorpiblicode | Secretaria d procedimientos dela |  Apartado V.l cuyo pago proceda, previa solicitud expresa de la parte interesada. g. Elaborar, sustituir y clasificar las b . No aplca - Noaplica 1811202017
Pagaduria base Administacion reccitn d polizas contables para el registr de ls operaciones de pagos, asi como su lasifcacion por omem del
gasto, de acuerdo con los criterios por la Ley de Contabilid: ipuesto y Gasto Pablico
Contabilidad y
Pagaduria de Michoacan. h. Emitir cheques y prepararlos para su distribucion local y foranea o, bien'su ennega enla
propia ventanilla, junto con la documentacion correspondiente que debe ser entregada o firmada por el
beneficiario. i. Realizar pagos en efectivo en las partidas y por los conceptos y montos autorizados, de
acuerdo con los reglamentos, politicas y tabuladores aplicables, recopilando evidencia del pago y la
comprobacién documental correspondiente. j. Integrar y resguardar el archivo de la documentacion que
respalde las operaciones en las que este Departamento interviene, verificando de las pélizas de cheque
cuenten con el respaldo documental motivo del pago, asi como controlar y custodiar las formas de cheque.
k. Elaborar los cheques de pago de los sueldos al personal eventual, pagos especiales (transporte y becas)
y demés pagos que el Pleno del Consejo autorice para el Personal del Poder Judicial, con base en las
nominas emitidas por el Departamento de Nominas. |. Las demas que sean encomendadas por Direccién
de Contabilidad y Pagaduria y el Consejo del Poder Judicial.
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a. Sustanciar las excitativas de justicia que se promuevan para compeler a los (las) jueces (as) y
magistrados (as) para que se administre pronto y cumplida justicia. b. Sustanciar los procedimientos
aoh " http

Apartado V administrativos de responsabilidad. c. Realizar visitas de inspeccion. d. Las demas que determine el No aplica i
‘Consejo del Poder Judicial

Manual de

Departamento de . Departamento de Servidor pblicode | Secretariade | Organizacion Jefatura

Responsabilidad Oficial | J6f® d& Departamento "C" | g0 o abiidad Oficial 4412 confianza Administacion de responsabilidad
Oficia

No aplica 181212017 Departamento de Acceso a la

A 2017 18/12/2017
Informacion

preventivo y los bienes muebles e inmuebles del Poder
Judicta g Estado, supervisando y coordinando las actividades y acciones de mantenimiento preventivo o
correctivo que, por su naturaleza, no sean realizadas por el personal del Poder Judicial, procurando que el
servicio sea proporcionado con prontitud y con calidad y el precio pactados de acuerdo alas necesidades
del Supremo Tribunal. b. Apoyar en la realizacion de actos civicos, sociales, culturales y visitas oficiales. .
Coordinar y establecer medidas control y supenvision sobre la vigilancia, limpieza e higiene de las
instalaciones y reas comunes de los inmuebles que ocupa el Supremo Tribunal de Justicia y sus 6rganos
Manual de urisdiccionales. d. Establecer un sistema de vigilancia que salvaguarde la seguridad, tanto del personal del
Poder Judicial del Estado como de las instalaciones s areas comunes del mismo. . Identificar y notificar a

Organizacion,
Departamento de Senvcios | 4y, | Senador publicode | - Secretaria de Funciones y Apartado V.C Secretaria de 6n las de para mantener las. ht b No aplica hitp: 10b. D No aplica 18/1212017 Departamento de Acceso ala

erales confianza Administacién | Procedimientos de la Informacion
Secretara de instalaciones y &reas comunes seguras y funcionales. f. Represemar al Poder Judicial en actos
Adminitacion conel y asuntos técnicos referentes a las
instalaciones y areas comunes que ocupa del Poder Judicial del Estado de Michoacan, ante
dependencias y compafias que tengan injerencia en el mismo. g. Fabricar y restaurar muebles a la
medida, cubriendo las necesidades especificas del Poder Judicial del Estado. h. Mantener la sefializacion
correspondiente de las instalaciones y areas comunes para faciltar la ubicacion y seguridad del personal y
de los visitantes. i. Gestionar, manejar y disponer de los residuos solidos peligrosos derivados del
Programa de Gestion Ambiental. j. Dictaminar la utilidad o no utilidad de un bien patrimonial cuando lo
solicite el Departamento de Control Patrimonial; y, k. Las demas que determine el Consejo del Poder
Judicial.

Departamento de

Servicios Generales Jefe de Departamento

2017 18/12/2017

1.- Cumplir con eficacia las instrucciones que reciba de la Comision, por conducto de su Presidente; Il.-
Revisar y controlar los registros contables y operaciones financieras del Fondo, vigilando su actualizacion;
11l Llevar a cabo el registro de los bienes, valores, documentos y dinero que sean patrimonio del Fondo,
vigilando que dicho registro se mantenga actualizado; V.- Requerir de la institucion financiera que reciba
depositos afectos al Fondo los informes de saldos y movimientos, por lo menos una vez al mes, y darlos a
conocer al Presidente; V.- Solicitar y recibir de los Organos Jurisdiccionales la informacion y/o documentos
necesarios para llevar el registro, control y seguimiento de los depésitos o retiros que se hubiesen
autorizados para el Fondo; VI.- Verificar la permanente operacion del SIDEPA, debiendo informar de Departamento de Acceso a la
nmecialo 3 Posidente coando exsia Suacion que ponga en riesgo dicho Sistema; VIl.- Formular al g L g No aplica bitp: No aplica 161212017 e omadion 2017 161212017
iichoacan de Presidente Ia solicitud del personal, programas, sistemas, equipo e se justifiquen como.
Ocampo necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio eficaz de la Direccion; VIIL- Verificar que los.
depdsitos y retiros del Fondo se realicen sin demora y conforme a las normas juridicas aplicables. En caso
de irregularidad, informar a la mayor brevedad al Presidente; IX .- Supervisar que el personal a su cargo
cumpla diariamente con el envio electronico del concentrado referenciado de los reiros ordenados por los
Organos Jurisdiccionales, a la institucién bancaria que corresponda; X.- Elaborar, al término de cada mes
y de cada afio, los informes de la situacion contable y financiera del Fondo, los que deberé entregar al
Presidente, en un plazo no mayor a los treinta dias siguientes del periodo que se informe; XI.- Verificar,
que sean publicadas las actualizaciones mensuales y anuales de los saldos financieros del Fondo, en el
Sistema Morelos de Informatica Judicial; X demés que le confieran la Ley, el Reglamento, el
Conseio o la Comisi6n.

Reglamento del fondo
Comisién de auxiliar para la
Direccion del Fondo 4a1p | Senidor publico de | - Administracion del | Administracion de
Auxiliar confianza Consejo del Poder | Justicia del Estado de
Judicial

Direccion del Fondo
A

Jefe de Departamento "
uxiliar

. Proporcionar al funcionario judicial, cuando asi lo requiera, elementos de juicio reales, objetivos e
imparciales, a través de una investigacion socio familiar de las partes en sultante de las visitas de
campo, entrevistas a las partes y a sus hijos, que le permitan conocer las circunstancias reales que estén
prevaleciendo durante el juicio, en el aspecto familiar, economico, laboral y de vivienda, asi como la forma
Apartado. F. aob. D No aplica hitp:
en que son atendidas las necesidades de los menores habidos durante el matrimonio, concubinato o
anonimato; b. Proponer en los casos que sea posible, orientacion familiar para que a pesar de la ausencia
de uno de los conyuges, la familia monoparental resultante del divorcio, logres su funcionalidad; y, c. Las
demés que determine el Consejo del Poder Judicial

Departamento de Trabajo g | Departamento de Trabajo Senidor publico de | Secretaria General de | Manual de Secretaria
Social Jefe de Departamento "6 Social aant confianza Acuerdos General de Acuerdos

. ; Departamento de Acceso ala
b. No aplica 18/12/2017 \nformarion 2017 18/12/2017
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a Recibir los documentos e identifcarios por tipo, pudiendo ser: demandas, consignaciones de
averiguaciones previas penales, expedientes o tocas remitidos para turno en motivo de excusas,
recusaciones o incompetencias, esciitos de término, exhortos, despachos y requisitorias; b. Distribuir

Departamento de Acceso a la

Ofiialias de Panesy | yoc o peoiocnions [ofiiaas de PartesyTumo|  44gy | Senor publco d | Secretaia General de| Manual de Secretaia | oo oportunamente los documentos dirigidos a las salas o uzgados, segun el turno autorzado por la - No apica o . Mo aplca 182007 A o7 182007
Tumo confianza Acuerdos General de Acuerdos presidencia del Supremo Tribunal de Jusiicia del Estado; c. Llevar el regisiro que sefiala la ey con los Informacion
datos de los documentos entregados a juzgados y sala, con acuse de recibos; d. Proporcionar a los
ciudadanos o sus representantes Ia informacion referente a los turnos de sus asuntos; e. Reciir la
documentacion de témino; y, . Las demés que determine el Consejo del Poder Judicial
Corresponde a la Unidad: 1. Vigiar el cumplimiento de su Reglamento; Il. Fungir como enlace institucional
on los organismos intemacionales, nacionales, estatales y municipales relacionados con la materia de
igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. ll. Proponer Ia incorporacién de la
perspeciiva e igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en los programas y acciones
a cargo del Poder Judicial IV. Promover, en coordinacion con Comunicacion Socil,la igualdad y la no
discriminacion en la institucion; V. Obtener, recibiry coordinar informaci6n documentaly estadistica sobre:
poliicas publicas, programas y acciones en materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos
indigenas; V1. Realizar, impulsar, orientar, dar alcance y evaluar la politca judicial de igualdad y respeto a
sibioteca del Poder Reglamento de la los derechos humanos y derechos indigenas al interor del Poder Judicial; VIl. Elaborar y ejecutar el
soter ool Eatoaode | sete de Departamento- sibloteca a4 | Sewidorpublicode | instutwtodela | Biblotecadel Poder |, | Programa Operativo Anual para a igualdad de oportunidades de mujeres y hombres; derechos humanos y o Noapica o - No apica Leiomor7 | Depanamento de Accesoala 017 P
o artar confianza Judicatura | Judicial del Estado de derechos Indigenas, asegurando su ejecucion. Vill. Fomentar ambientes laborales libres de todo tipo de. Informacion
Michoacan violencia. IX. En Coordinacion con el Insttuto, promover  implementar programas en los Grganos
administrativos y jurisdiccionales, el respeto a los derechos humanos, la igualdad de género y os derechos
indigenas, asi como Ia no discriminacion por razones de género, edad, raza, origen, religién, condicion de
salud, condicién socio-econdmica, preferencia sexual, estado civi, as opiniones, y discriminacion por
cargo o cualquier otra que atente contrala dignidad humana y tenga por objeto, menoscabar los derechos
ylibertades de las personas, tanto al interior de la institucién como l exterior en los senvicios que brinda el
Poder Judiciala los ciudadanos. X. Incentivar, con respeto de la autonomia e independencia jurisdiccional,
yen coordinacién con el Instiuto, la capacitacion y promocion en el uso de herramientas que cx a
I imparticion de justicia con perspectiva de género; y XI. Las demas que sefalen las leyes.
Presidencia del Vanual de
Supremo Tribunal ge | Manualde.
Coordinacién de Senvdor pibco de | 210 del Esado ce| - GUICECR: Departamento de Acceso ala
Seguridad Intemay | Jefe de Departamento "A" Coordinacién 4410 Ly Michoacan y del v Apartado. Encargado de Ia Seguridad de las diversas instalaciones del Poder Judicial del Estado. qob No aplica http acb. No aplica 18112/2017 P A 2017 18112/2017
; confianza procedimientos de las Informacion
Proteccion Ciudadana Consejo del Poder
Oficinas de
Judicial del Estado de
A Presidencia
Michoacén.
Presidencia del vanual de
Supremo Tribunalde | MR C6
. Justicia del Estado de ' Organo responsable de tramitar las solicitudes de acceso a a informacion publicay proteccion de datos
Departamento de ACCesO | joro o pepartamento »a" | DePartamento e Accesoal -, | Servidor publico de | ™y icyacan y del nes y Apartado | personales. Promover la cultura de la transparencia. Ser la Unidad de enlace con las diversas dreas aob. No aplica hitp: qob. No aplica 18/1212017 Departamento de Acceso ala 2017 181212017
ala Informacién Pablica Ia Informacién Pablica confianza procedimientos de las Informacion
Consejo del Poder administrativas y urisdiccionales.
Oficinas de
Judicial del Estado de
A Presidencia
Michoacén.
Manual de
Organizacion,
bepartamentode | ore ge Departamento de 4410 | Servidorpiblicode | - Secretaria de Funclones y Apartado 2 Lo relativo al ejercicio del prespuesto por parte del Poder Judicial del Estado http: qob No aplica hitpu/iw qob, No aplica 1811272017 | Departamento de Acceso ala 2017 18112/2017
P P confianza Administacion | Procedimientos de la Informacin
Secretaria de
a. Proveer, en la medida de lo posibl, los traslados del personal de primer nivel, con la finalidad de planear
Sus rutas; b. Administrar al personaly vehiculos para el raslado de comisiones y/o encomiendas; ¢
Solcitar los vidticos autorizados y validar los gastos efercidos para las actidades propias de traslados; d.
Planear el adecuado mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular; e, Realizar los tramites.
Manual de
Pidiaton administrativos de emplacamiento, tenencia vehicular o similar y aseguramiento de las unidades; i
; - esguardas las unidades que no estén asignadas a alguna comision en las instalaciones del Poder
Jefatura del Parque | 010 46 pepartamento” Jefatura del Parque aa10 | Sevidorpublicode | Secretaria de Funciones y Apartado. G. | Judicial destinadas para ello; g. Atender las solcitudes de traslado de funcionarios(as) de primer nivel, de by b No aplica hp: 10b. No aplica 1811212017 Departamento de Accesoa la 2017 1811212017
Vehicular Vehicular confianza Administacion | Procedimientos de la Informacién
NN manera coordinada con el plan de rutas oficialy solicitudes especiales, considerando las prioridades de
Pt atencin y recomendando los ajustes a as rutas que considere prudentes; h. Requerir a los choferes, al
menos una vez al aio, que se practiquen eximenes de salud, estado fisico y antidoping, en instituciones
publicas; i. Veriicar que los choferes mantengan vigentes sus licencias de conducir . Las dems que
determine elfa jefe(s) inmediato, relacionadas con la operacion del area y que permitan la mejora de las
actividades.
Manual de
Organizacion.
. g a. Administrar el resguardo de todos los objetos del delio remitidos por los Grganos jurisdiccionales
Bodega de objetos del Auxiliar Administrativo Bodega de Objetos del 4403 | Sevidorpublicode | Secretaria de Funciones y Apartado. H. penales y velar por su salvaguarda y custodia; y, b. Remitir un tiempo y forma, los objetos del delito qob. No aplica hitp: qob. No aplica 18/1212017 Departamento de Acceso ala 2017 181212017
Delito ase Administacion | Procedimientos de la Informacién
resguardados, una vez que los organos jurisdiccionales penales o requieran.
Secretaria de
I Centro Estatal de Justicia Altemaiiva, es un 6rgano dependiente del Poder Judicial, que tiene como su
Supremo Tobunalde | Ley Organicadel principal funcién la de proporcionar los servcios de mecanismos alterativos, para la solucién de
Centro Estatal de Justcia Encargada Centro Estatal de Jusii aace | Sorpabicoce | R T ode| Poter i dol | Ao 75 70 | SOMTOeISS  confcos, o manera grauta Aty 79, Contro Esita de s Alemala tncra . Noapica o - No apica totzory | PepaAmEnode Ascesoala 017 18212007

Altemnativa

Altemativa

Michoacan

Estado de Michoacan

las atribuciones siguientes: I. Prestar los senvicios de informacién y orientacién gratuita sobre los
mecanismos altemativos; y, l. Intervenir, mediante los mecanismos altemativos en las controversias que le

planteen directamente los particulares, o las que le remitan los organos jurisdiccionales
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