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DESCRIPCION

Tabla Campos

Prestadores de Leyenda respecto de los prestadores de. Fecha de
Denominacion del area. del puesto. del cargo | Clave o nivel del puesto | Tipo de integrante | Area de adscripcion | Denominacin de la norma | Fundamento Legal At 5 yio funciones Hipervinculo al perfil senvicios Hipervinculo al O senvicios Fecha de validacion | Area de lainformacion | Afio izacion | Nota
El Presidente del Supremo tendrd la representacion juridica y oficial del
Poder Judicial. Articulo 17. El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendra las
mibm ione> s sguiente: 1. Convocar y presidi L sesiones el Pleno de Supremo Trbunal de
conservar en ellas el orden y dirigir los debates; I1. Tramitar los asuntos de la
(umpetem il Pleno del Supremo Trbunal,  turmar dentro de Toscinco das iguientes  la
recepeion, los expedientes entre sus integrantes para que formulen los correspondientes
residencia del proyectos de resolucion. En caso de que el Presidente estime dudoso o trascendente algiin no tiene
bupn:mu ‘Tribunal de Ley Organica del Poder trémite, designara a un Magistrado relator para que someta un proyecto de resolucion a la Departamento de Accesoala contrata
del Estado y del Presidente Presidente 4801 Funcionario Presidencia Judicial del Estado de Atticulo 16| consideracion del Pleno, a fin de que éste determine lo procedente; I1. Ejecutar 0s acuerdos del htp://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf http://ww go 02/04/2018 Tntormacion 2018 | 30/04/2018 | do
(/unw]o del Poder Michoacén Supremo Tribunal de Justicia y llevar la oficial de éste; V. prestado
Judicial 24 los asuntos que sean de su competencia; V. Iformar al Consejo defas vacante de s res de
Magistrados y jueces para los efectos conducentes; VI Nombrar y remover a los servidores servicios|
piiblicos adscritos a la Presidencia del Supremo Tribunal; VI Rendir, el tercer jueves del mes de profesio
febrero de cada afio ante y en nombre del Pleno y el Consejo, el informe pormenorizado del nales.
estado que guarda la administracion de justicia, respecto del afio inmediato anterior. A este acto
asistiran el Gobernador y los diputados del Congreso; VIIL Proponer al Pleno el nombramiento
del Secretario General de Acuerdos; , IX. Las demis que determinen las leyes.
Son atribuciones del Consejo: I. Conducir la administracién, vigilancia y disciplina del Poder
Judicial; I1. Conocer de los impedimentos de los Consejeros en los casos que establece esta ley; B
inar y adof s adue Poder
estime convenientes para la buena marcha de la administracion de justicia; IV. Expedir sus Jedien
glamentos, asi como los acuerdos "
les y especificos que fueren necesarios para el adecuado ejercicio de sus atribuciones; V. no tiene
Consejo del Poder a;nmu del Puder Ley Organica del Poder fattio d e D i o p oo D de A L ntrata
Consejero Consejero 4703 Funcionario | Judi ado | Judicial del Estado de Articulo 86 fomarla protesta constitucional a los jueces, previo & la toma de posesin de su cargo; hitp://leyes.michoacan. gob.mx/destino/09662po.pdf hitp://ww gob. 02/04/2018 epartamento de Accesoala | o1 | 30/04/2018 | do
: gary enviaral Cnngrem Ialist de asplantes & Informacion
Michoacin Michoacén Vit o stado)
dmmpeno ético oy profesional del Magle(mdn para determinar :1 dehe 0 1o ser reelecto; VI esde
¢ las bajo y de acuerdo al preupuesto; seraeios
IX. cuzndn sea neesario con base en la informaci istica, la contratacion del profesio
nales.
evitar el rezago en los 6rganos de la administracion de justicia.
Supremo Tribunal Son tribuciones de los magistrados de sala: I. Conocer, en Segunda instancia de los asuntos que la e
Salas del Supremo de Justiciadel | Constitucion Pol lev los encomiede: 1. Tener a su ¢argo al pessonal de s sala  poner en conocirmiento del Consejo Departamento de Acceso a la contrata
Tribunal de Justicia del Magistrado 4701 Funcionario us Estato e Michoacin de Articulo 76 . http://leyes. michoacan gob.my/destino/09662po.pdf hitp://ww got spx 02/04/2018 d 2018 | 30/04/2018 | do
Estade Estado de Geampo rregularidades cometidas; II1. Asistir a las sesiones del pleno, y no desintegrar el quorum, sin Informacion prestado
Michoacén causa justificada, y; IV. Desempenar las demas funciones que les confiera las leyes. e
servicios|
profesio
nales.
Bl
Poder
Judicial
5 s Direccion de . . . . no tiene
Direccion de Gestion del Gestiom del Sistema | LY Organica del Poder Atribuciones: I. Dirigir los trabajos y supervisar el desempefip del personal de apoyo; II. Viviglar Departamento de Acceso ala contrata
Sistema de Justicia Direccion Direccion 4637 Funcionario | =< E SO | Judicial del Estado de Aticulo52 | la correcta y eficiente apliacion de los recursps asignados al sistema de gestion; y, Las demés que hitp://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf hitp://ww gob. 02/04/2018 Toformacitn 2018 | 30/04/2018 | do
Penal, Acusatoria y oral shcia benas Michoacén le asignen las lyes o reglamentos. restado)
Acusatoria y oral
res de
servicios|
profesio
nales.
El
Poder
Judicial
Losjurgados de Primera Instancia conocerin de todos los negocios e no sean de no tiene
Ley Organica del Poder ’ ia de los juzgados El Consejo i las materias de que contrata
’“’g“f‘“ de Primera Juez Juez 4632 Funcionario | Juerde Primera | L0 EE L dade | Artienlos 39,40, | T o, pudiend detorminar I existencia de Jusgados misios, d intruccion as http://leyes.michoacan.gob.my/destino/09662po.pdf hitp://ww b spx 02/04/2018 Departamento de Accesoala | 5,8 | 50/04/2018 | do
nstancia Instancia " 41,4243y 44 Informacion
Michoacdn como jueces de oralidad en las materias civil, familiar y mercantil, cuando la carga de trabajo prestado)
especializado e la materia lo requiera y lo permita el presupuesto. res de
os|
profesio
nales.
ol
Poder
Judicial
Jurgado son delos de apelacion: 1. Conocer de los sefiala no tiene
Juzgados Especializado Especializado en | LY Orsanica del Poder laLey de Justicia . Departamento de Acceso a la comrata
o Cansa Juez Juez Especializado 4621 Funcionario Tustcia para Judicial del Estado de Aticalo§8 | Integral para Adolescentes; . Tener a su cargo al personal y poner en conocimiento del Consejo http://leyes michoacan gob.mx/destino/09662po.pdf hitp://ww gob. 02/04/2018 fornacitn 2018 | 30/04/2018 | do
Michoacén las por tidas; y, TIL.- las demis restadol
Adolescentes P a
Jas leyes. e
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Los juzgados menores tendrén competencia para conocer y resolver: En materia civil, los juicios
civiles cuya cuantia n o
exceda de mil veces el salario minimo general vigente en el Estado. Se exceptian las cuestiones ode
del orden familiar, propiedad y demis derechos reales sobre inmuebles, de arrendamiento de ol
inmuebles, de los posesorios, de los interdictos y los que versen sobre estado y condicion de las o
personas; I1. En materia mercantil, de los juicios mercantiles cuya cuantia no exceda de mil
Ley Organica del Poder eces el salario minimo general vigente en el Estado; y, 1. En materia penal del sistema Departamento de Acceso ala ntrata
Juzgados Menores Juez Juez Menor 4424 Funcionario | Juzgados Menores |  Judicial del Estado de Articulo 64 v irio minimo g vigente en el Estado; ¥, 11 En materia pe isem http://leyes.michoacan.gob.mx;/destino/09662po.pdf http://ww 02/04/2018 pal s 2018 | 30/04/2018 o
Michoan tradicional, e s delitos que tengan como sancion apercibimiento; caucion de no ofender; pena Informacion restado
alternativa; multa, cuando ésta no exceda del importe de cien dias de salario minimo general i
vigente en el momento y lugar en que se cometi6 el delito; pision, cuando ésta no exceda de tres el
anos, excepo de losdelos de rebelitn, motin o conspraien. Adernis dea dilgencia de e
exhortos, requisitorias o despachos que reciban y sean de su competencia; y, de los demés "“ale;
asuntos que es encomionden s leyes §
El
ode
Los jueces comunales, dentro de su jurisdiccion civil, tendrin competencia para conocer y Judicial
resolver de s civiles cuya cuantia no exceda de trescientas veces el salario minimo general no tiene
Juzgados Ley Organica del Poder vigente en el Estado. Se exceptiian las cuestiones de propiedad y demis derechos reales sobre Departamento de A L ontrata
Juzgados Comunales Juez Juez Comunal 4418 Funcionario Juzgac Judicial del Estado de Articulo 69 inmuebles, de arrendamiento de inmuehle< de los posesorios, e los interdictos y los que versan http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/0a662po.pdf http://ww 02/04/2018 epartamento ce Accesoaa 2018 | 30/04/2018 o
‘Comunales " . Informacion
Michoacin sobre estado y condicién de las personas; I11. Diligencias de consignacion, incluso las de pension restado
imenticia s, 1V, Mediacién s conciiacion de conflctos n materi civil siempre qve s cuantfa res de
de los mismos no exceda de lo sefalado en la fraccion I de este articulo. servicios
profesio
nales.
Son atribuciones de los jueces de ejecucion las siguientes: I. G:
Ias sanciones
penales, sean o no privativas de la libertad y de la prision preventiva; IL, Controlar la aplicacién de
os sustitutivos de prision impuestos por el Juez competente y resolver sobre la adecuacion de la
pena de prisién y, en su caso, sobre la libertad condicional; II1. Hacer efectivas las multas y
weiones impuestas en la sentencia; IV. Resolver las controversias que se susciten entre
autoridades y personas internas; V. Declarar la extincién de las sanciones sean o no privativas de o
lalibertad, y medidas de seguridad en los términos previstos por el codigo penal aplicable; VI. Pode
Conocerysesolerlos inidentes  ecurso previstos e ey, o los gue se relen e otas T
disposiciones juridicas de la materia; VIL. e
Juzgados de Ley Organica del Poder ad condicional que formule el ttular de a s
Juzgados de Ejecucuié Juez de Ejecucion de . uzgada Y Asiclos 49,50y | Subsecretaade revencidny Rensereién Scia del Estado; VIIL. Resolver sobre s solicitdes . , Departamento de Accezoala
Juez 4625 Funcionario Ejecucion de Judicial del Estado de " http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf http://ww b 02/04/2018 2018 | 30/04/2018 do
de Sanciones Penales Sanciones Penales hoan 51 rehabilitacion de Informacion
Sanciones Penales Michoacén prestado|
derechos,funciones o empleo, en lostérminos del codigo penalaplcable y a ley; TX. Dar fe de sus e
propias actuaciones, comola tienen los jueces de control de garantias y de juicio oral, en los s
términos de la normatividad adjetiva aplicable; , X. Las demds que les encomienden las e
lisposiciones normativas aplicables. P
ales.
del Juez de Control: . la aplicaci6n, suspension, modificacion,
eaitutin o cancacion fe s medidas covelres e conte e o personal que les sean "
05 por quien esté legitimado para ello; I1. Presidir las audiencias que legalmente le o
corresponda y asumir las decisiones atinentes al caso; I11. Sustanciar y resolver los medios de oo
impugnacion que la ley prevé; IV. Acordar, sustanciar y decidir las solicitudes de no tiene
ey On el Pod suspension condicional del proceso; V. Resolver lo conducente respecto a los acuerdos asumidos
Justicia Penal Sistema Penal y Organica 4¢P 4 viculos 46, 47y en justicia alternativay iva; VI Ordenar la i i6n de personas intervi . Departamento de Acceso a la contrata
! Juez : 4634 Funcionario | Juezde Control | Judicial del Estado de g v o hitp://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf hitps//ww gob. 02/04/2018 A 2018 | 30/04/2018 | do
Acusatoria y Oral Acusatorio y Oral Lok 48 |)mce<o penal al programa de proteccion que establece la ley; VII. Instruir, sustanciar y decidir formacion
Michoacin ; prestadol
dimientasbreviado; VIL Calfcary ssurira decksion quecorresponda e s casosde e
flagrancia o caso urgente; IX. Vigilar que se respeten los derechos constitucionales it
delinculpado s e T vietima  ofendidos X. Admit de s ecureon e parteutat: , X Las e
demés que le asignen las leyes o reglamentos. P
nales,
l Secretario de Adrminitracin, auxiar s Comisién de Administracidn y tendri como Bl
funciones y ontrolar, igilar las Poder
estadistiea administrativa, personaly servici les; 11 Vigilar Judicial
Secretaria de e informar a la Comisi6n sobre el iento de iciones legal no tiene
< " . Consejo del Poder | Ley Organica del Poder v s elciones entre e Poder Judicaly sus wabajadores: 11 Aux:lxar i bresidente en €1 ontrata
Administracién del . Secretario de Servidor piblico | 1 ’ rganica . u , . , Departamento de Accesoa la
Secretario : 4607 Judicial del Estado | Judicial del Estado de Articulo 104 remociones, renuncias hittp://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf hitps/ /v b 02/04/2018 2018 | 30/04/2018 | do
Consejo del Poder Administracion | Informacion
il de Michoacin Michoacin Yy Teenci de o senidore pubhcos, V. Proveer a las salas, juzgados y demis oficinas los restado
lementos y materiales de trabajo necesarios para el res de
desempeo de sus funcioncs, VI Adminstrar servicios
profesio
nales,
El Secretario Ejecutivo del Consejo, tendra como funciones y obligaciones las siguientes: I. Fungir o
como Secretario de Acuerdos del Consejo y de su Presidencia; I1. Tramitar los asuntos del Consejo oder
'y turnar los expedientes entre sus integrantes para su atencin; 111 Practicar las diligencias que le ol
sean ordenadas por el Consejo o por sus comisiones; IV. Controlar el registro de las sesion del ey
} Consejo; V. Firmar, conjuntamente con el Presidente del Consejo y los Consejeros, el acta de la
Secretaria Bjecutiva del Servidor piblico | Consclo del Poder | Ley Organica del Poder sesin del Consejo; V1. Guardar bajo su responsabilidad los registros, expedientes y documentos Departamento de Acceso ala ntrata
Consejo del Poder Secretario Secretario Fjecutivo 4606 idor publico | 5y, gicial del Estado | Judicial del Estado de Articulo 103 i U P el A ¥ http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf hittp://ww b 02/04/2018 P A 2018 | 30/04/2018 | do
. ] e de los asuntos decompetencia del Consejo; VIL. Cumplir con los acuerdos e instrucciones del Informacion
Judicial de Michoacin Michoacin prestadol
Presidente del Consejo; VIII. Actualizar en el sistema la lista de las resoluciones del Consejo o de i
la Presidencia que deban ser notificadas con apego a la ley; y, IX. Las demis que le confiera la ley,
alaley servicios
el reglamento y el Consejo mediante acuerdo.
profesio
nales,
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Tendré como atribuciones la siguientes

- Capacitar, epecilzar actulizary formara os
seridore piblicos del Poder Judicl 1. Compila, sitematzry publicara jutisprudencia; 11T
Reali temas juridicos

derecho positive, doctring y urispradencin: 1V: Reforsr l conocimiento prictico de s procesos .
jurisdiccionales, desarrollando habilidades y técnicas de andlisis, rgumentacion e interpretacion ol
‘que permitan mejorar la actuacion jurisdiccional; V. Convocar a congresos, cursos, diplomados, o
) ) | Gonsejodel Poder | Ley Organica del Poder seminarios, paraosservidores pibico y pibicoengenerl; V. roponer 1 frma de convenios o
Director del Instituto de Director Director del Instituto de 4608 Servidor publico | ;14 Ga) del Estado | Judicial del Estado de Articulo 105 y ra tos; VI Editar, http://leyes. michoacan. gob.mx/destino/09662po.pdf htp://ww b 02/04/2018 Departamento d“ eceson B 1 018 | 30/04/2018 | do
laJudicatura la Judicatura e Michonn Michoan bl y i s o desarale o investigacion juridica e Poder Sudicals VI L Inform: prostado
conservacion del acervo bibliogréfico y del archivo histdrico; y, IX. Las demés que el Consejo, la i
Comisién y el reglamentole sefalen. el
profesio
nale
Tendré como atribuciones la siguientes: I Vigilar el cumplimiento de la normativa administrativa
por parte de los servidores piblicos del Poder Judicial; I1. Realizar auditorias sobre
administracion, finanzas, planeacion y aplicacion de la normatividad; IIL, Llevar el seguimiento de o
Ta situacion patrimonialde los servidores piblicos del Poder Judical a través de declaraciones -
i igator ipar en to Tlos actos que en materia de Judicial
contratacion, adquisicion y arendamiento de bienes y servicios s establezcan en I normal v
Contraloria Interna del Servidor piblico | €010 del Poder | Ley Organica del Poder vigente; V. Verificar el cumpl las normas y regl 1 materia wién, Departamento de Accesoal contrata
Consejo el Poder Contralor Interno Contraloria Interna 4510 ervICor UBNCO | 3y dicial del Estado | Judicial del Estado de Articulo107 [ PA8OY ¢ ersona’, constvacieih 1so http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/0a662po.pdf http://ww b. 02/04/2018 epartamento ce Accesoaa 2018 | 30/04/2018 | do
Judicial del Estado de Michoacin Michoacin ¥ destino delos recursos; V1 nesy re n base a Informacién prestadol
al Consejo; VIL. Realizar visitas de inspeccion y vigilancia; y, VIIL Las demés que le senalen las e
ves. servicios |
profesio
nales.
EDETIC tendrd a su cargo: 1. La administracion de los proyectos de tecnologias de Pofller
informacion y comunicaciones; I1. El respaldo digital de las audiencias y sesiones del Pleno, de los Judicial
6rganos jurisdiccionales y del Consejo; I11. El sistema de asignacion de causas y notificaciones; IV. uciei
Centro de Desarrollo de Comision de Ley Organica del Poder " sstema de informtiea ; V. El archivo judicial; V1. El mantenimiento de las redes y equipos de f:::t‘:.:;
Tecnologias de Director CEDETIC s Servidor piiblico | Administracion del J‘i’diLfgl d6] Estado do Articulo 111 computo a fin de apoyar el desempefio eficiente de las actividades del Poder Judicial; y VIL. Las htps//leyesmichoacan.gobms/destino/09662p0.pdf —— o 03/04/2018 Departamento de Acceso ala 2018 | 30/04/2018 | do
informacion y Consejo del Poder ‘Michoacin demis que los reglamentos y manuales le encomienden. Informacion restado|
‘Comunicaciones Judicial
res de
servicios
profesio
ale
El
Poder
a. Coadyuvar en la elaboracin y ajuste del pl‘es“puesw anual del Poder Judicial. b. Manejar Judicial
Manual de Organizacién, s fonclos 4 no tiene
Direceitn de ) Secrctariade | famionesy precedmionts néminas, seviios, productos, bienes mucble :mmuebles asi como los pagos de derechos fiscales Departamento de Aceeso ala contrata
Director Contabilidad y Pagaduria 4511 ; Apartado. V por el H. Pleno del Consejo. c. Realizar hitps//ww, zob hitps//ww gob. 02/04/2018 A 2018 | 30/04/2018 | do
Contabilida y Pagaduria Administacion de la Direccion de ao : R formacin d
Contabilidad y Pagaduria rme mensual de gastos y los prestadol
e o e poder ot o Penm | Consejo. . Atender s auditoria ntermasy res de
extern servicios
profesio
nales,
El Secretario General de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia tendri las atribuciones
siguientes: I. Fungir como secretario de acuerdos del Pleno y de la Presidencia del Supremo
“Tribunal de Justicia; 11. Practicar las diligencias que se le ordenen en los negocios cuyo
conocimiento corresponda al Pleno del Supremo Tribunal de Justicia; IIL. Concurrir a las sesiones
del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia, redactar las actas y cuidar que éstas sean firmadas -
archivadas; IV. Firmar, conjuntamente con el Presidente y los Magistrados del Supremo Tribunal Poi
de Justicia, el acta de la sesmn de Plenu, . Gumdar bajo su responsabilidad los expedientes, ”l
presidencia del registros y d la ia del Pleno del Supremo Tribunal Judiclal
Secretaria General de Sidencis de Justicia; V1. Cumplir los evenios s meconen o endente o4 Supremo Tribunal de
Acuerdos del Supremo Secretaria General de Servidor pblico | Supreme Tribunal | - Ley Orginica del Poder . Justicia; VI Autorizar con su firma las resoluciones y actuaciones del Pleno y del Presidente del . Departamento de Acceso ala contrata
‘P Secretario General 4601 P de Justicia del Judicial del Estado de Articulo 21 : ! y e yee ot http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/0g662po.pdf http://ww b spx 02/04/2018 pal 2018 | 30/04/2018 | do
Tribunal de Justicia del Acuerdos Estado de ‘Michoscén ‘Supremo Tribunal e Justicia, con arreglo a las leyes; VIIL. Recibir los escritos dirigidos al he ! / Informacion restado)
Estado de Michoacén Michoacin Supremo Tribunal de Justicia, asentando en ellos tanto el dia y hora en que se reciban, como los restad
nombres y apellidos de quienes los presenten, recabando, cuando proceda, la ratificacion ?
correspondiente y hacer el turno respectivo; IX. Dar cuenta al Presidente del Supremo Tribunal servicios|
de Justicia con los escritos que reciba, dentro de las veinticuatro horas hbiles siguientes a la de profesio
su presentacion. En caso de urgencia, le informaré de inmediato; X. Redactar la correspondencia ales.

oficial conforme a lo acordado por el Presidente del Supremo Tribunal de Justicia; XI. Fijar fuera
de su oficina, en lugar visible y de fécil acceso, Ia lista de las resoluciones del Pleno o de la
Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia que deban ser notificadas con arreglo a las leyes
procesales; asi como enviar al CEDETIC, para su publicacion; XI1. Expedir copias simples o
Departamento de Acceso a la Informacion Piblica La justicia la hacemos todos certificadas de los.
documentos que obren bajo su custodia en las oficinas del Supremo Tribunal de Justicia, cuya
expedicién no esté encomendada a otros servidores piblicos; XIIL. Reunir los datos necesarios
para redactar el proyecto de informe anual del Presidente del Supremo Tribunal de Justicia; XIV.
Llevar la estadistica judicial; XV. Compilar la jurisprudencia; y, XVI. Las dems que le sefale esta
los ida

el Supremo Tribunal de Justicia.
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a. Armonizar el tiempo del titular del Poder Judicial en el proceso de programacion y seguimiento
de agenda para I adecuada comunicacion con el personal dcl Poder Judicial y I ciudadania; b.
Dirigir los para la planeacion de eventos, reuniones

El
¥ giras de trabajo en 1% que intervenga el titular del Poder Judicial del Estado; c. Transmitir las Poder
instrucciones del titular del Poder Judicial en las dems reas, cuando asi se requiera; d. Judicial
Secretarfa Pa Presidencia del s Comunicar al chofr la agemia diaria del presidente (a) que requiere de transportacion como no tiene
! : Manual de organizacién, !
Ia Presidencia del Secretaria Particular de Servidor plblico | SuPremo Tribunal [ HemE €€ OBRLBCON ¢ ficiales, particula e.C el de la logistica de las actividades en Departamento de Acceso a la ontrata
Supremo Tribunal de Secretario Particular 4603 P! de Justicia del Yy proc Apartado. D. las que requiera el presldeme (@ f. Pmsemar a consideracion del presidente (a) del Poder http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/0a662po.pdf Rttp://wwn b 02/04/2018 P A 2018 | 30/04/2018 | do
§ la Presidencia delas Oficinas de Informacion
Justicia del Estado de Estado de Judicial las petciones de audiencia de la ciudadania para su atencion; g. Recibira la ciudadania restado)
" s P Presidencia »
Michoacin Michoacén que solicita audiencias y ticiones a las i ala de
naturaleza del asunto planteado; h. Controlar los proceso de atencion y respuesta a las peticiones
¥ Departamento de Accesoala Informacion Piblica La juauu.l a hacemos todos solcitudes de
acuerdoalas i d as demis que determine el
presidente (2 del Poder Judicialy que ubedeuu a L. meiora del pmedlmwmo y operacion del
Articulo 10. Corresponde a la Unidad. I. Vigilar el cumplimiento de su Reglamento. IL. Fungir
mo enlace institucional con los organismos internacionales, nacionales, estatales y municipales
relacionados con la materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. II1.
Proponer la incorporacion de la perspectiva e igualdad de género, derechos humanos y derechos
indigenas, en los programas y acciones a cargo del Poder Judicial. IV. Promover, en coordinacion
con Comunieaci6n Social, la igualdad y la no discriminac itucin; V. Obtener, recibir W
¥ coordinar informaci6n documental y estadistica sobre politicas péblicas, programas y acciones Pod
Presidencia del en materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigena: izar, Judi ei;]
Unidad de Igualdad de Supremo Tribunal | Reglamento de la Unidad impulsar, orientar, dar alcance y evaluar la politica judicial de igualdad y respeto a los derechos e ‘3L
é chos Unidad de Igualdad de de Justicia del de Igualdad de Género, humanos y derechos indigenas al interior del Poder Judicial. VIL Elaborar y ejecutar el Programa Z‘fn;::::
Humanos y Derechos Género, Derechos Servidor publico Estado de Derechos Humanos y . Operativo Anual para la igualdad de oportunidades de mujeres y hombres; derechos humanos y Departamento de Acceso a la
ct - " WWW, gob. /[ ww gob.
Indigenas el Poder Director Humanos y Derechos 4604 deconfianza | Michoacanydel | Derechos Ing s del Articulo 10 [ 4o hos Indigenas, asegurando su ejecncion. VIIL Fomentar ambientes laborales libres de todo L https/fve 02/04/2018 Informaciér 2018 | 30/04/2018 d: d
Judicial del Estado de ligenas Consejo del Poder | Poder Judicial del Estado tipo de violencia. IX. En cr)ordmacmn con el Instituto, promover e implementar programas en los prest 3 o
Michoacdn Judicial del Estado de Michoacén. Grganos el respeto a humanos, la igualdad de resce
de Michoacin. énero y los derech digenss, asicomo la ii6n por razones de género, edad, raza, s“""‘ 03
m’lgen‘ rel\g\on, condicion de <a|\|d condicion socio economma, preferencia sexual estado civil, P"?l‘s“’
ue la dignidad humana y nales.
tenga por oh]em, menoscahm Ios derechos y hhenades de las personas, tanto al interior de la
institucion como al exte n los servicios que brinda el Poder Judicial a los ciudadanos. X.
Incentivar, con respeto de la autonomia e independencia jurisdiccional, y en coordinacion con el
Instituto, la capacitacién y promocion en el uso de herramientas que coadyuven a la imparticion
le justicia con perspectiva de género. y XI. Las demis que sefialen las leyes.
4. Realizar el monitoreo en medios de comunicacion de actores y temas que sean de interés al El
. Poder Judicial, para a partir de éste poder realizar- .mahs.s de contexto y de situaciones Poder
Presidencia del "
especificas, enfocadas a la toma de decisiones estratés En coordinacion con el Comité de Judicial
Supremo Tribunal :
i Comunicacion Estratégica, entdb:zddd porel pxesld:me (@) del Poder Judicial de Michoacin, no tiene
Manual de organizacién, o
Coordinacion . . . Servidor piiblico funciones y procedimientos. opinion piiblica al Poder Departamento de Acceso a la contrata
cnac Coordinadora Comunicacién Social 4415 p Apartado.G. | Judicial e Michoacin como I institucion responsabl de garantiar el acceso a I usticia n el hittp:/ /. gob. hitp://ww gob. 02/04/2018 ; 2018 | 30/04/2018 | do
Comunicacion Social deconfianza | Michoacin y del de las Oficinas de Informacion
o ¥ Estado, a través de un servicio confiable, transparente y oportuno; c. Ser el cana formal de prestado
Consejo del Poder sidencia stado, a ! able, I ! ¢ 2
. Vineulacion del Poder Judicial o Michoncim con los medios de comunicacions d. Disear s de
Judicial del Estado < ° Mic nicacion;
‘Ge Michosckn coordinar estrategias de comunicacion interna que fortalezcan la comunicacion interactiva entre servicios|
el personal del Poder Judicial de Michoacén; y, e. Apoyar a todas las dreas el Poder Judicial de profesio
Michoacén que requieran comunicar sus actividades y acciones nales.
a. Proveer oportunay eficientemente los materiales necesarios para que la operaci6n diaria de 0
ermpleados(ad), procesos, equipos  instalaciones del Poder Judical del Estado de Michoacin se Poder
lleve a c'\bo b. Dara conocer a los usuarios
icios que se ofrecen Jud\clal
s o los diversos . Mant enerla
Manual de Organizaci6n, h ) P R e e
. ) Funcionssy comunicacién entre los usuarios de la institucién y departamento de adquisiciones y Almacén, ontrata
Departamento de Departamento de Servidor publico | Seeretaria de . ‘para que el solicitante conozea la situacion en la que se encuentra su requisicion; d. Buscar la , . Departamento de Acceso ala
Jefe de Departamento 443 retaria o6 Procedimientos de la Apartado. E. : ° 2 2 que se 10 ! hittp:/fwwiw.g b Y y aspx hitps//ww b spx. 02/04/2018 2018 | 30/04/2018 | do
Adquisiones y Almacen Adquisiones y Almacen Administacion Seomstoris de mejor relacion calidad- precio de los articulos solicitados; e. Mantener los suministros y los bienes Informacion rectudol
i} ¢ ‘muebles en las mejores condiciones posibles para que se encuentren en perfecto estado hasta el P
Administracion res de
momento de ser entregados al solicitante; f. Buscar y aplicar las mejores pricticas para mejorar o
& control I ‘materiales y bienes et
resguardados en los ’\lmacenes asu cargo; h. Las dems que delermme 1a secretaria de l’nales
Administracion y el consejo del Poder Judicial.
El
Poder
Administrar, en inventario documental y mediante clasificacion archivistica, los expedientes y Judicial
i documentos que se disponen en el articulo 98 de Ia Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de no tiene
Comisin de Manual de Organizacion y oacén de Ocampo y los demés que determinen la leyes y reglamentos aplicables; y, Asegurar ontrata
Departamento de Departamento de Servidor publico | Administracion del | M0 . g . , Departamento de Acceso ala
Jefe de Departamento A 4413 Funciones del Archivo | Apartado X, A. la recepeion, depdsito, resguardo, conservacion y clasificacion de expedientes, asi como los hittp://swww.p i} Y aspx hitp://ww b 02/04/2018 2018 | 30/04/2018 | do
Archivo Judicial Archivo Judicial Consejo del Poder ! e . Informacion
dicial Judicial documentos que le sean remitidos por el Consejo, as Salas, los Juzgados y ¢l Departamento de prestado
Responsabilidad Oficial. res de
servicios|
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4. Garantizar I administracion y disponibilidad oportuna de los recursos presupuestados al Poder
Judicial, realizando el trémite correspondiente ante la Secretaria de Finanzas del Gobierno del
Estado. b. Ejecutar en tiempo y forma el pago de la nomina al personal del Poder Judicial que
cuente con tarjeta de débito registrada en la nomina. c. Realizar, mediante I cuenta de cheques o
del Departamento de Contabilidad (Banamex),los pagos indicados por la Comision de Poder
Asegurarel , exacto ci ol
contables y emitir los i las e
Manual de Organizacion, Cuentas bancarias de Contabidad (Banames) " Pagaduria (Santader S Senent
Departamentode | e ov|  Departamento de Servidor piblico | Secretariade | funcionesy procedimientos| o oportunamente los demés reportes de Auxlllare: requeridos para el cierre contable mensual, g. - Mt s Departamento de Acceso ala s o |
Contabilidad Jefe de Departamento Contabilidad 4413 de confianza Administacién de la Direccién de partado V.3 Asegurar el ierre mensual oportuno, exacto y completo de I contabilidad de Poder Judicial. h. s oo ity v 02/04/201 Informacién 2018 | 30/04/201 o
5 prestadol
Contabilidad y Pagaduria los estados financier del Poder Judicial, una vez realizado el e
bl m::ns“dl. Integrar I requeridaporla Comision y
e mens servicios
K conocer el estad 1 de las finanzas y Poder s
udicial . Actualizar, manteners reportar b contabildad del Fondo de Ahorro P proles
Mdg]a(mdua 3 de Fondo de Aportaiones para I Seguridad Pblic (FASP) . Proporcionar
informacién bisica en Poder Judicial, que le
sea adas. 1. L et Sesears O yel
Cun:eju del Poder Judicial
El
- Elsborar s néminas mecanizadas y compensacién pra l pago guincena alpersonalde Poder Poder
Judicial distribuidas de la siguiente manera. 1. Bas 2. Base Fordnea 3. Juzg; Judicial
s Menoresy Comuniles 4. Confana 5. Contrato 6. Contrato coniansa. b, Elaborr a némina no tiene
Manual de Organizacion, 1 de iales. 1. Base Morelia y base foré 2. Pago de t Tt Pa ial contrata
Departamento de Departamento de Servidorpiiblico | Secretariade | funcionesy procedimientos mensual e pagos especiales. 1. Base Morelia y base fordnea 2. Pago de transporte 3. Pago especial Departamento de Acceso a la contrata
" Jefe de Departamento : a3 retaria de < (ramo penal) 4. Becas c. Calcular el monto para el pago en tiempo y forma de: 1. Retroactivo de hitp://swve, https/ /v b 02/04/2018 A 2018 | 30/04/2018 | do
Nominas Néminas de base Administacién de la Direccion de en tiem, > Informacion do
Contabildad y Pagadaria ¥ sueldo. 2. de fin de afio 3. Estimulos 4. Para de pagos prestadol
de impuestos. d. Realizar el céleulo de la acumulacion de los ingresos percibidos por el trabajador res de
durante el afio, para efectuar el pago de impuestos sobre la renta. e. Las demis que determine el servicios
Consejo del Poder Judicial. profesio
nales.
a. Realizar el trémite de movimientos de personal correspondientes a altas, bajas y cambios,
insruido por ofico por art d n Preidenci, Secetari Ejecutivay/o Secrtaiade
contratos y el personal
commespondiente. b. Asegurar e odas 1 pereonas e nclayan on 1 noming comespondient. ¢
Elaborar y renovar los nombramientos y contratos del personal que mantiene una relacién laboral o
temporal con el Poder Judicial. d. Controlar, resguardar, actualizar y llevar con escrupulosidad Poder
cada uno de los expedientes y Ia hoja de servicios en ¢l sistema de recursos humanos (SISPER) de e
” cada una de las personas que trabajen en el Poder Judicial. e. Mantener actualizada la plantilla Judi
Manual de Organizacién, no tiene
ncineany del personal del Poder Judicial sefialando las categorias, nombres y plazas de estos. f. Dar s
Departamentode |y ocop oy Departamento de s Servidor piiblico ecretaria de it " Apartado .| TesPuEtas s petiiones de iformacinrequeridas e de oficios por parte de n ofina de —— y : —— . oz/osfzo18 Departamento de Acesonls | 0. | go/04/20 | o
Recursos Humanos Recursos Humanos de base Administacion Secretari Presidencia, Secretaria Ejecutiva, ia de la C Informacion restado
Comunicacién Social y ¢l Consejo del Poder il delEstado de Michoscin o de mdlqulerutrn P
Admiistracion res de
instancia o dependentcia estatal o federal. g. Expedir constancias, hojas de servicio y credenciales .
para los servidores piiblicos del Poder Judicial del Estado de \llthudcnn h. Llevar un riguroso
‘profesio
control de los trémites administrativos de seguridad so 10 de vida, jubilaci
ales.
prestacioncs, adomis do orienta s ayudr e o trimitcs relacionados que deben de ealza los
servidores piblicos del Poder Judicial. i. Rendir informe de las actividades realizadas cuando se le
solicite por oficio. j. Las dems que determine el Consejo del Poder Judicial, las disposiciones
legales aplicables en materia de recursos humanos, asi como, las que sefala la Ley Orgénica del
der Judicial del Estado de Michoacn.
El
Poder
Vigilar que los documentos del Archivo Histérico se conserven en buenas condiciones, debiendo Judicial
” ‘tomar las medidas pertinentes para prevenir su deterioro; Vigilar que las consultas de los no tiene
Manual de Organizacién y © evenir ro; Vigilar
Departamento de Departamento de b " dela . <o documentos bajo su resguardo sean en el interior del Archivo Histérico y con el debido cuidado; Departamento de Aceeso ala contrata
tamento Jefe de Departamento "C" tamento 4412 3 . ! A Apartado V. A. | Integrary representar al Poder Judicial en el Comité Técnico previsto en el articulo de la Ley de hitps//ww gob. 02/04/2018 A 2018 | 30/04/2018 | do
Archivo Histérico Archivo Histérico de confianza Judicatura | Archivo Histérico del Poder Informacion
4 Archivos Administrativos e Histéricos del Estado de Michoacén de Ocampo restado
Judicial
¥ sus Municipios, informando a este de sus actividades a la Comision; Inventariar y registrar los s de
documentos expuestos;, entre otros. c
profesio
nales,
1.- Cumplir con eficacia las instrucciones que reciba de la Comisién, por conducto de su roﬁl
P)esldente 11.- Revisar y controlar los registros contables y operaciones financieras del Fondo, ler
Judicial
Reglamento del fond igilando su actualizacion; IIL.- Llevar a cabo el registro de los bienes, valores, documentos y
Comision de egl “‘“T" o del 1"" o dmem que sean patrimonio del Fondo, vigilando que dicho registro se mantenga actualizado; IV.- no “'e':e
Departamentodel | [ coqopo Departamento del Fondo Servidor piiblico Admnlslramun Y | aa “.“lx‘ ar p“‘;“ J“ " Asticulo 8 Requerir de la institucién financiera que reciba depésitos afectos al Fondo los informes de saldos o . N - N Joaj2018 Depanamen(o de Accesoala s Jo4/2018 nirata
Fondo Auxiliar efe de Departamento Auxiliar 4412 de confianza retariade [ S 08 feulo y movimientos, por lo menos una vez al mes, y darlos a conocer al Presidente; V.- Solicitar y hitp:/ fwww.p / AspX s/ [y 02/04/201 Informacion 2018 | 30/04/201¢ ©
Admimistracion | 461 B ocampo 4 recibir de los O la informacion necesarios para llevar el Tl
campo registro, control y seguimiento de los depésitos o retiros que se hubiesen autorizados para el res de
Fondo; VI.- Verificar la permanente operacion del SIDEPA, debiendo informar de inmediato al “”['C“"
Presidente cuando exista situacién que ponga en riesgo dicho Sistema; VIL- Formular al P“’les“’
Presidente la solicitud del personal, programas, sistemas, equipo y mobiliario que se ]\lstlﬁq\len ales.
como necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempeiio eficaz de la Direccion; VIIL.
que los depésitos y retiros del Fondo se realicen sin demora y conforme a las normas. ]undu‘as
aplcables Fn easo do imeglaridad, nformar 1 mayor brevedad s Presiente; X.- Spervisar
que el personal a
los alainstitucién bancaria
que corresponda; X.- Elaborar, al término de cada mes y de cada aiio, los informes de la situacion
contable y financiera del Fondo, los que deber entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los
treinta dias siguientes del periodo que se informe; XX.- Elaborar y proponer a la Comision el
Maca de Organizacin de 1 dependsneis & cargs X1 Lag s que I coniran I Ly,
el Consejo o la Comision.
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a. Atendery organizar las solicitudes de asignacion y sustitucién de bienes muebles y equipo de
cbmputo, asi como el abastecimiento de los mismos en los organismos de nueva creacion previa Il
autorizacién de la Secretaria de b. reporte anual de oder
administrativos de mucbles, a a Secretria de Administracion; . Realizar anualmente una Judicial
Manual de Organizacién, propuesta de baja de bienes no ttiles, o tien
Departamento de Departamento de Servidor piblico | Secretaria de ion. Coordinar los levantamientos de inventario penodmus para el control de bienes muebles; c. Departamento de Acceso ala ntrata
Departamentode 1 5 ¢, de Departamento Departamer 4412 rvidor publi cretari Procedimientos de la Apartado. F | Garantizar que las solicitudes de cambio de resguardo recibidas en su departamento, se atiendan http://www. b http://ww b. 02/04/2018 pal cces 2018 | 30/04/2018 o
Control Patrimonial Control Patrimonial de confianza Administacion . . i > Informacion
Secretaria n los tiempos y formas establecidas; £, Asegurar que los bienes patrimoniales de nuevo ingreso o restado
Administracion adquisicion sean dados de alta en el inventario de control patrimonial del Poder Judicial del res de
Estado; g. Elaborar el plan de trabajo y presupuesto para los levantamientos d inventarios; y, h. servicios
Las demas que determine el/la jefe(a) inmediato, relacionadas con la operacién del drea y que profesio
permitan la mejora de las actividades. nales.
al una hoja de ividad con datos de los asuntos coneluidos d
todas Ias intancins del Supremo Tribunal de Justicia, que se entrega en los primeros dias de cada
mes en la Secretaria de como apoyo para e sar,
detectary solicitar aclaraciones de errores u omisiones de los informes mensuales y anuales de las a
salas civiles y penales; c. Elaborar reportes integrados de los datos estadisticos mensuales y Poder
acumulados al mes /o fecha requerida en Excel, que se entregaran a l presidencia y a las s e
salas; d. Revisar informes y s via oficio o 1 juez (a)en caso de ucicia
Manual de organizacién, ser necesario; e. Asistir a los juzgados en el uso correcto el archivo base (Excel) para el no tiene
Departamentode | oo entoner | Departamento de Servidor piblico | Secretaria General | funcionesy procedimientos | asentamiento de los datos; f. Elaborar y cotejar hojas de caleulo mensuales y acumulables de [— . -~ N Joa/z018 Departamento de Acceso ala s s “’“d“"“
Estadistica efe de Departamento Estadistica 4412 de confianza de Acuerdos de las Oficinas de partado. H, 7 todas las materias; g. Cotejar y editar los datos anuales para el informe anual de labores; h. i bt/ fvr 02/04/201 Informacion 2018 | 30/04/201 do
Presidencia Realizar trabajos extraordinarios a solicitud de diferentes instancias: Presidencia, Secretaria prestado
Ejccutivo, consejero presidente de la Comision de Vigllancia y Dmphm, Secretaria de resde
v Ce o Soual i. Realizar olicitados por otras servicios |
instancias judiciales, via oficio y J-En con el jefe (8) de pl’l‘JfESlU
de Archivo Judicial, hacer el envio de cajas conteniendo legajos de listas de acuerdos y sentencias, nales,
cada seis meses para sui resguardo; y, k. Las demds que determine el Director (a) de planeacién y
Estadistica, la Pre ncia del Supremo Tribunal de Justicia del Estado o el Consejo del Poder
Judicial, y que obedezca a la mejora del manual y operacion del drea.
a. Programar y efectu: de la Secretaria de inis i6n, los. derivad
el ejrciio el presupuesto, 5f como Ios que s deriven de eercicio dl tsto, pot actvidades
propias de las salas, Juzgad(vs v demés 6 ol\ganos ]\m<d|cc|onxle< que integran el Poder Judlclal
para su correcto Cnordmar, en el
el i de I los drgano: i d 'mlenordel
Estado, asi como la oportuna recepcion de la documentacion cnnu)mbalmla c. Verificar que la
documentacion recibida cuente con los requisitos fiscales necesarios para su pago, asi como la
informacion que indique el lugar y el beneficiario del bien o servicio. d. Elaborar los recibos de
dinero de aquellos gmos que, por naturaleza o monto, no cuenten con el comprobante B
respectivo, como gast res de transporte y otro tipo de gastos necesarios para el buen Poder
f\mc\onsmlento del Podel Judmal e. Establecer y operar un sistema de control historico de pagos Judicial
rendamientos y servicios, locales y fordneos f. Cancelar los cheques expedidos, cuyos o tiene
Manual de Organizacion, benelicaros no e presentan a recibilos dentro de plaso fado para ) efectoy o como realzar contrata
Del;fl«menso de | jefe de Departamento "C" Depatamento de 412 Servidor piiblico Secretariade | funciones y pmced\m-emos Apartado V.1 n de aquellos cuyo pazo proceda, previa solicitud expresa de la parte interesada. g JTy— ol - . 02/04/2018 Departamento de Acceso a la 2018 | 30/04/2018 | do
agaduria Pagaduria Administacion dell n de Elaborar, sustituir y clasificar las tables para el registro de de pagos, ast Informacion o
ad y Pagadurm como su clasificacién por objeto del gasto, de acuerdo con los mnenos establecidos por la Ley de prest 3
Contabilidad, Presupuesto y Gasto Pablico de Michoacn. h. Emitir cheques y prepararlos para su e
distribucin local Ly forinea o, bien u entrega en la propia ventanllla junto con la documentacion vicios
ue debe gada o firmada por el b en efectivo pro
el partidasy por 1os conceptos y montos utorizados,de acuerdo con los eslamentos, nales,
politicas y tabulad; del pagoy la documental
correspondiente. j lnlegrary vesgaandar el archiv de docuthentactn g respalde s
rviene, verificando de las polizas de cheque
cuenten con 1 respald docamentl motio del pago, 5 como controlar y ctstodia s formas de
cheque. k. Elaborar los cheques de pago de los sueldos al personal eventual, pagos especiales
(transporte y becas) y demds pagos que el Pleno del Consejo autorice para el Personal del Poder
Judicial, con base en las nominas emitidas por el Departamento de Nominas. 1. Las demés que
sean encomendadas por Direccion de Contabilidad y Pagaduria y el Consejo del Poder Judi
Marual de Organiza a. Sustanciar las excitativas de justicia que se promuevan para compeler a los (las) jueces (as) y
Departamentode | oo entoner | Departamento de - Servidorpiblico | Secretariade | MM Ae OO | oy magistrados (as) para que se administre pronto y cumplida justicia. b. Sustanciar los Httpe, | - - . - 2/o4f2018 Departamento de Accesoala | o q {000
Responsabilidad Oficial | 7¢'¢ 9¢ Pepartamento Respnsabilidad Oficial 44 de confianza Administacion | " efatura de responsabilida partado d calizar visitas de inspeccion. d. Las demés i/ [ Aspx i/ /oy X 02/04/201 Informacion o 30/04/20 o
icia que determine el Consejo del Poder Judicial restado
res de
servicios
profesio
ales,
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Manual de Organizac
Funciones y

n,

. Proporooas mantsulcisto prevtiveycometio dslos bisne mucblas omulos ol
x Judicial del Estado, supervisando y coordinando las actividades y acciones de
mantenimiento preventivo o corrctivo que, por su naturaleza, no sean realzadas por l personal
del Poder Judicial, el servicio sea prontitud y con calidad y el
precio pactados e acuerdo a et iates g Supremo Tribunal. b. Apoyar en la realizacion de
actos civicos, sociales, culturales y visitas oficiales. c. Coordinar y establecer medidas control y
supervision sobre la vigilancia, limpieza e higiene de las instalaciones y dreas comunes de los
inmuebles que ocupa el Supremo Tribunal de Justicia y sus érganos jurisdiccionales. d.
Establecer un sistema de vigilancia que salvaguarde la seguridad, tanto del personal del Poder
Judicial del Estado como de las instalaciones y dreas comunes del mismo. e. Identificar y notificar
ala

Departamento de Acceso a la

Departamento de - | Departamento de Servidor piblico | Secretaria de b et artado V.C . . 5
Servicios Generales | 7¢f¢ de Departamento"C" | g iciog Generales 4z deconfianza | Administacién Procedimientos de la ApatadoV-C | ecretaria de Administracion las necesidades d ion o 6n para it/ furw h bt/ ferw haux/seeh/ 02/04/2018 Informacion 2018 | 30/04/2018
retaria de ¥ funcionales. . Repres Poder Judicial en actos
Administracion " P . 2,
el y asuntos técnicos referentes a
las instalaciones y dreas comunes que ocupa del Poder Judicial del Estado de Michoacén, ante e
dependencias y compaifas que tengan injerencia en el mismo. g. Fabricar y restaurar muebles a profesio
la medida, cubriendo las neceﬂdad s especificas del Poder Judicial del Estado. h. Mantener la nales.
i la: para facilitar la ubicacion y
soguridad del personaly de los viitante. 1, Gestonar, maneja y isponer d los residuos s
peligrosos derivados del Programa de Gestién Ambiental. j. Dictaminar la utilidad o no utilidad de
un bien patrimonial cuando lo solicite el Departamento de Control Patrimonial; y, k. Las demés
que determine el Consejo del Poder Judicial.
-~ Cumplircon efeacia las instrucciones que reciba dela Comision, por conducto de su B
Presidente; IL- Revisar y controlar | contables y operacion: 1 Fondo, Poi
vigilando su actualizacién; I1L.- Llevar a cabo el registro de los bienes, valores, dculmentus ¥ S fm
Reglamento del fondo dinero que seanpatimoniodel Fondo,vglndoque dicho egisto se manteng actualzads V. e
Comisién de Bl Requerir de la institucién financiera que reciba depésitos afectos al Fondo los informes de saldos o Nene
Direceién del Fondo | 1 e qoponon o Direccién del Fondo " Servidor piblico | Administracién del intotoacion do Justicia ¥ movimientos, por lo menos una vez.al mes, y darlos a conocer al Presidente; V.- Solicitar y - | . httpy/ b . 02/04/2018 Departamento de Accesoala | g | 40/04/0018 | d
Auxiliar Jele de Departamento Auxiliar A deconfianza | Consejo el Poder o oAb oncin recibir de los O la informacion necesarios para llevar ¢l p:/ fuw pi/fwnw 02/04/20 Thformacion 2018 | 30/04/201 o
Judicial del Estado de Michoacén de regstro, controly seguimiento de s depsitos o retiros que se hubiesen autorizados para el restado|
Ocampo Fondo; VI.- Verificar la permanente operacion del SIDEPA, debiendo informar de inmediato al s de
* . servicios
Presidente cuando exista situacién que ponga en riesgo dicho Slslemd VIL- Formular al
Presidente la solicitud del personal, programas, sistemas, equil ario que se justifiquen profesio
pes progra quipo y me justifiq 1
como necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio eficaz de la Direccién; VIIL- Verificar ales.
que los depésitos y retiros del Fondo se realicen sin demora y conforme a las normas juridicas
aplcables En caso de irregularidad, nformar a a mayor brevedad al Presidente; 1X.- Supervisar
que el personal a su el
los rlos Orga isdicci alanstiucin bancar
que corresponda; X.- Elborar,al érming do s mes ¥ de cada afio, los informes de la situacién
contable y financiera del Fondo, los que debert entregar al Presidente, en un plazo no mdym'a los
i siguientes el peiodo que s nforme; X1 Verifcr,que sean pubicadas s
actualizaciones mensuales y anuales de los saldos financieros del Fondo, en el Sistema Morelos de
Tnformitica Judicial; XX1. Las demis que e conferan a Ley, ¢l Reglamento ¢ Consefo o 1
Comisién.
El
a. Proporcionar al funcionario judicial, cuando asi lo requiera, elementos de juicio reales, Poder
objetivos e imparciales, a través de una investigacién socio familiar de las partes en litigio, Judicial
resultante de las visitas de campo, entrevistas a las partes y a sus hijos, que le permitan conocer no tiene
dor b ) . las ci ) é iendo durante el juicio, en el aspecto familiar, contrata
Departamentode | jofe e vgr|  Departamento de 4411 Servidor piblico | Secretaria General | Manual de Secretaria Apartado. F. | econémico, laboral y de vivienda, asi como la forma en que son atendidas las necesidades de los hittp:/ /v, sob hitp://ww gob. " 02/04/2018 Departamento de Accesoala | 1| 50/04/2018 | do
Trabs 1 de confianza de Acuerdos General de Acuerdos ; asi ! ° Informacion
‘menores habidos durante el matrimonio, concubinato o anonimato; b. Proponer en los casos que prestadol
sea posible, orientacién familiar para que a pesar de la ausencia de uno de los conyuges, la familia s de
‘monoparental resultante del divorcio, logres su funcionalidad; y, c. Las demis que determine l servicios
Consejo del Poder Judicial. profesio
nales,
El
los documentos  identificarlos por tipo, pudiendo ser: demandas, consignaciones de Poder
averiguaciones previas penales, expedientes o tocas remitidos para turno en motivo de excusas, dicial
recusaciones o incompetencias, escritos de término, exhortos, despachos y requisitorias; b. no tiene
" y " y ribuir oportunamente los documentos dirigidos a las salas o juzgados, segin el turno contrata
Oﬁ"""? dePartesy | jofe de Departamento g | - Oficialias de Partesy P Servidor piblico | Secretaria General | Manual de Secretaria Apartado. E. autorizado por la presidencia del Supremo Tribunal de Justicia del Estado; c. Llevar el registro hittp:/fsvwiw.g b aspx hitp://ww b spx 02/04/2018 Departamento deAccesoala | o6 | g0/04/2018 | do
amo Tumo de confianza e Acuerdos General de Acuerdos Informacion
e sefil I e conlos datos de los documentosentregados  juzgadosy sl con acuse do prestado
recibos; d. Prop ia informacion referente a los res de
turnos de oo Rech ino; , f. Las demis que determine el

tém
Con;ejo del Poder udicial

os|
profesio
nales
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Biblioteca del Poder
Judicial del Estado de

Jefe de Departamento "A”

Biblioteca

Servidor piiblico

Instututo de la

Reglamento dea Bibloteca
del Poder Judici

Articulo 10

Comaponda la Unidad: . Viglar ol cxnyl des I I
acionales, csttales y
o igualdad de género, derechos humanos y derechos mdlgznas 1L Proponer la
incorporacién de la perspectiva e igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en
los programas y acciones a cargo del Poder Judicial; IV. Promover, en coordinacién con
Comunicacién Social, la igualdad y la no discriminacién en la institucién; V. Obtener, recibir y
coordinar informacién documental y estadistica sobre politicas piiblicas, programas y acciones en
‘materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas; VI. Realizar, impulsar,
orientar, dar alcance y evaluar la politica judicial e igualdad y respeto a los derechos humanos y
derechos indigenas al interior del Poder Judicial; VIL. Elaborar y ejecutar el Programa Operativo
Anual para la igualdad de oportunidades de mujeres y hombres; derechos humanos y derechos

hitp:/ /v, i b hitp:/ /v b 02/04/2018 Departamento de Accesoala | 1 | 50/04/2018
" " de confianza Judicatura Indigenas, asegurando su ejecucion. VIIL Fomentar ambientes laborales libres de todo tipo de i/ R/ 4 Informacion 30/04,
Michoacin Estado de Mic 2 .
violencia. IX. En coordinacion con el Instituto, promover e implementar programas en los
érganos administrativos y jurisdiccionales, el respeto a los derechos humanos, la igualdad de
género y los derechos indigenas, asi como la no discriminacion por razones de género, edad, raza, e
nngen rellg\cn condicion de :alud condicion socs remnnmmu. pvefelencm <exunl estado civil, P“fl“_“’
nidad humana y nales.
Longa por objet, menoscabat los derechosy Hbertades de 1a persanas, tanto a1 interir de
institucion como al exterior en los servicios que brinda el Poder Judicial a los ciudadanos. X.
Incentivar, con respeto de la autonomia e independencia jurisdiccional, y en coordinacién con el
Instituto, la capacitacion y promocion en el uso de herramientas que coadyuven a la imparticién
de justicia con perspectiva de género; y XI. Las demés que sefialen las leyes.
El
Presidencia del Joder
Supremo Tribunal ;10 tiene
e de Justicia del | Manual de organizacion,
Coordinacién de Servidor piblic tado g o graiuy Departamento de Accesoa & contrata
ridad Internay | Jefe de Departamento "A' Coordinacion 4410 ervidor piblico ado de unciones y Procedimientos| - spartado. G. Encargado de la Seguridad de las diversas instalaciones del Poder Judicial del Estado. http://www. b http://ww b. 02/04/2018 epartamento de Acceso a la 2018 | 30/04/2018 | do
Pasiien deconfianza | Michoacin y del de las Oficinas de Informacion
roteccion Ciudadana o mstado
Conscjo del Poder Presidencia
Judicial del Estado s
de Michoacén.
‘profesio
nales.
El
Presiden e
Supremo Tribunal o tione
sticiadel | Manual de organizacion, 6 . - . Sbli o thee
Departamento de Departamento de Acceso Semvidor piblico e Rl Pt et Organo responsable de tramitar las solicitudes de acceso a la informacion péblica y proteccion de Departamento de Acceso ala contrata
Acceso a la Informacion | Jefe de Departamento "A" | P ) de Acce 4410 S P . o de 'S P! Apartado T ‘datos personales. Promover la cultura de la transparencia. Ser la Unidad de enlace con las http://www., i gob. hittp://ww gob. 02/04/2018 P 2018 | 30/04/2018 | do
a1 ala Informacion Pablica de confianza Michoacén y del de las Oficinas de " . . Py Informacion
Piiblica o > diversas dreas administrativas y jurisdiccionales prestadol
Consejo del Poder P restad
Judicial del Estado L
de Michoacin. seraeios
profesio
nales,
El
Pode
Judicial
Manual de Organizacién, 10 tiene
Departamento de Departamento de Servidor piiblico | Secretaria nesy Departamentode Aceso s a ntrata
iy Jefe de Departamento 2 4410 P etana e Procedimientos de la Apartado 2 Lo relativo al ejercicio del prespuesto por parte del Poder Judicial del Estado http://ww L y 7 http://ww b 02/04/2018 pal 2018 | 30/04/2018 o
Presupuesto Presupuesto deconfianza | Administacién ! Informacion
Secretaria de restado
Administracion res de
servicios
profesio
nales,
a. Proveer, en la medida de lo posible, los traslados del personal de primer nivel, con la finalidad
de planear sus rutas; b Adminstrar alpersoalyvehfulospar el trsladodo comisones /o o
validarlos gastos ejercidos para las act Poder
propiasde raslados; d. Plancar o adcuado mantenimiento preventio y ortectivo dl paraue
Judicial
" vehicular; e. Realizar los trémites administrativos de emplacamiento, tenencia vehicular o similar
Manual de Organizacién, no tiene
y aseguramiento de las unidades; f. Resguardas las unidades que no estén asignadas a alguna e
Jefatura del Pargue | 5 e g peortmento v | Jefatura del Parque a0 Servidor piblico | Secretaria de Procedmionton e la Apartado. G, | €Omision en las instalaciones del Poder Judicial destinadas para ello; g Atender s solicitudes de [o— . —— . o3/o4/2018 Departamento de Accesoala | o0 | o000 |
Vehicular Vehicular de confianza Administacién S N irastado do foncionario(u) de primer v, de manera coor mada ‘con el plan de rutas oficial y Informacion restado
retana e los ajustes a las presta
Administracion s de
rutas que considere prudentes; h. Requerir a los Chaferes, A memos una ver quese
servicios
practiquen eximenes de salud, estado fisico y antidoping, en instituciones piblicas; i. Verificar e
que los choferes mantengan vigentes sus licencias de conducir; j. Las demés que determine el/la o
jefe(a) inmediato, relacionadas con la operaci6n del drea y que permitan la mejora de las ?
actividades.
El
oder
Judicial
Manual de Organizacién, no tiene
. ) Funciones a. Administrar el resguardo de todos los objetos del delito remitidos por los érganos ntrata
Bodega de objetosdel |y iar Administrativo | Bodesa de Objetos del 4403 Servidor publico | - Secretaria de Procedimientos de la Apartado. 1. | jurisdiccionales penales y velar por su salvagearda y custodia; v, b. Remitir un tiempey forma los hittp://www. gob.ms/ hitp://ww b, o02/04/2018 Departamento de Accesoala | 1 | 50 /04/2018 | do
Delito Delito de base Administacion Informacion
Secretaria de objetos del delito resguardados, una vez que los érganos jurisdiccionales penales lo requieran. prestadol
Administracion res de
servicios
profesio
ale
El
Poder
El Centro Estatal de Justicia Alternativa, es un érgano dependiente del Poder Judicial, que tiene Judicial
Supremo Tribunal como su principal funcion la de proporcionar los servicios de mecanismos alternativos, para la no tiene
. premo. Ley Orgénica del Poder solucion de controversias y conflictos, de manera gratuita. Articulo 79. El Centro Estatal de ntrata
Centro Estatal de " Centro Estatal de Servidor piblico | de Justicia del anica ¢ ¢ s contilctos ¢ " . . Departamento de Accezoala
Encargada 4406 Judicial del Estadode | Articulos 7879 | Justicia Alternativa tendri fas atribuciones siguientes: I. Prestar los servicios de informacion y hittp://ww b aspx hitps/ /v b 02/04/2018 2018 | 30/04/2018 | do
Justicia Alternativa Justicia Alternativa de base Estado de Informacion
Mmoo Michoacin orfentacion gratitasobe os mecanismos ltmtivos; . I, nterveni, mediate os restado
e planteen di los particulares, o las res de
que le remitan los drganos jurisdiccionales servicios
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