CRIPCION

NOMBRECORTO ____  _ _DESCRIPCON |
Estructura Orgénicall Estructura Orgénical) Estructura Organical)

=
=
‘Q|

‘Tabla Campos
il e, inacién del cargo | ClRVeOniveldel | Tipode ¢, 4o agceripeio e e Ty A — e e Hipervineulo al Organigrama WSRO el [ ICHNEE A EEHERGER ey ||| EDCE Nota
Duesto integrante servicios servicios. validacién informacién
E1 Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendbr la representacion juridica y oficial del Poder Judicial.
Articulo 17. El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendr las atribucione  Convocar y
presidir las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia y conservar en ellas el orden y dirigir los
debates; 1. Tramitar s asuntos dela competencia del Pleno del Supremo Tribunal,  turnar dentro e los
cinco di tes ala recepeion, | tre sus integrantes para que formulen los
Presidencia del correspondientes proyectos de resolucion. En caso de que el Presidente estime dudoso o trascendente algin
No se cuenta
Supremot Tnbunal de Ley O g'\mc'\ del Poder trémite, designard a un Magistrado relator para que someta un proyecto de resolucién a la consideracién del Unidad de Transparencia del .
adoy Presidente Presidente 4801 Funcionario Presidencia Articulo 16 | Pleno, a fin de que éste determine lo procedente; I11. Ejecutar los acuerdos del Supremo Tribunal e Justiciay http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/00662po.pd Noaplica hitp:/ /e 5 i gob.m/sweb/; y : Noaplica 10/10/2018 spar 2018 | 10/10/2018
Y Poder Judicial prestadores de
del Conse]o del Poder Mlcho:\can llevar la correspondencia oficial de éste; IV. Distribuir entre las salas los asuntos que sean de su competencia; e
Judicial V. Informar al Consejo de las vacantes de los Magistrados y jueces para los efectos conducentes; V1. Nombrar y s s
remover a los servidores piblicos adseritos a la Presidencia del Supremo Tribunal; VIL. Rendir, el tercer jueves
del mes de febrero e cada afio ante y en nombre el Pleno y del Consejo, el informe pormenorizado del estado
que guarda la administracién de justicia, respecto del afio inmediato anterior. A este acto asistirdn el
Gobernador y los diputados del Congreso; VILL. Proponer al Pleno el nombramiento del Secretario General de
Acuerdos; y, IX. Las demds que determinen las leyes.
Son atribuciones del Consejo: 1. Conducir la administracién, vigilancia y disciplina del Poder Judicial; I1.
Conocer de los impedimentos de los Conscjeros en los casos que es('\blece esta ley; 111 Determinar y adoptar
todas aquellas medid:
estime convenientes para Ia uena marcha de 1 administracién do justiia; IV. Expedis sus eglamentos,as
como los acuerdos
Consejo el Poder s de | ey Organicade Poder e om0 oo, vty 8 o e poveon o oo VL. e e a1 Congheso Unidad de Transparencia el R
Judicial del Estado de Consejero 4703 Funcionario K Judicial del Estado de Articulo86 | PrOte® s s Jueces, Pt h poses su cargo; V1. Integrary gres http://leyes.michoacan.gob.ms/destino/09662po.pdf Noaplica hittp://vww g0b. b/ins / a No aplica 10/10/2018 'spart 2018 | 10/10/2018
Michoastn Estado de Michonain lalista de aspirantes a Poder Judicial prestadores de
Michoacén Magistrados; VIL. Presentar ante el Congreso los informes que le seansolicitados sobre el desempefio ético y servicios.
profesional del Magistrado para determinar si debe o no ser reelecto; VIIL Crear 6rganos, dreas o dependencias
segiin las necesidades de trabajo y de acuerdo al preupuesto; IX. Autorizar, cuando sea neesario con base en la
informacién estadistica, la contratacion del personal auxilar para evitar el rezago en los 6rganos de la
administracién de justicia
Supremo Tribunal b Son tribuciones de los magistrados de sala: I. Conocer, en Segunda instancia de los asuntos que la ley les Nose cuenta
Salas del Supremo o Constitucién Politica del ! nst antos ' ’ .
; ° . . - de Justicia del . Politic . encomiede; I1. Tener a su cargo al personal de la sala y poner en conocimiento del Consejo las irregularidades . ) ) : ) Unidad de Transparencia del con
Tribunal de Justicia Magistrado Magistrado 4701 Funcionario Estado de Michoacén de | Articulo 76 o as ! ‘ tiento de jolas} and http://lees.michoacan.gob.mx/destine/00662po.pdf No aplica hitp:/ /vy g0l y spx No aplica 10/10/2018 ar 2018 | 10/10/2018 |
Estado de cometidas; I11. Asistir a las sesiones del pleno, y no desintegrar el quérum, sin causa justificada, y; IV. Poder Judicial prestadores de
del Estado stado & Ocampo oo, ¥ !
Michoacén Desempenar las dems funciones que les confiera las leyes.
Direccion de Gestion Direccién de Nose cuenta
- ! Gestion del rganica del Poder Atribuciones: I. Dirigir los trabajos y supervisar el desempeip el personal de apoyo; I1. Viviglar la correcta y
del Sistema de Justicia - _—— - ‘ ‘ ’ - } . » . ) . Unidad de Transparencia del
’ Direccion Direccion 4637 Funcionario Sistema de Judicial del Estadode | Articulo 52 eficiente apliacién de los recursps asignados al sistema de gestion; y, Las demés que le asignen las lyes o http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/00662po.pdf No aplica hitp:/ /o gob. / y Noaplica 10/10/2018 2018 | 10/10/2018
Penal, Acusatoria y ) 1 del Est Poder Judicial prestadores de
Justicia Penal, Michoacén reglamentos.
oral ) servicios.
Acusatoria y oral
. Los juzgados de Primera Instancia conocerén de todos los negocios que no sean de la competencia de los
. . . . - . ’ . No se cuenta
. Ley Organica del Poder | , . juzgados menores o comunales. El Consejo determinar las materias de que conocerd cada uno, pudiendo
Juzgados de Primera | Juezde Primera o Articulos 39, 40, ! omun ! ¢ alasm ‘ diendo ) . e » . . . Unidad de Transparencia del con
. Juez Juez 4632 Funcionario Judicial del Estado de determinar la existencia de juzgados mixtos, de instruccién asi como jueces de oralidad en las materas civil, http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/00662po.pdf Noaplica hitps//ww gob Noaplica 10/10/2018 2018 | 10/10/2018
Instancia Instancia L del Est 41,42,43y44 ¢ ; " on d ‘ h er Judicial prestadores de
Michoacén familiar y mercantil, cuando la carga de trabajo especializado de la materia lo requiera y lo permita el "
presupuesto.
Juzgado ’ Son atribuciones de los jueces especializados de apelacion: 1. Conocer e los recursos que sefiala la Ley de Nose cuenta
Juzgados Especializadoen | LY Organica del Poder Justicia Unidad de Transparencia del con
Especializado de la Juez Juez Especializado 4621 Funcionario pedal Judicial del Estadode | Articulo 58 http://leyes.michoacan.gob.mx/destine/00662po.pdf No aplica hitp:/ /e sob.my/web/ s Noaplica 10/10/2018 ranepas 2018 | 10/10/2018 | "
Justicia para et B Integral para Adolescemes 11 Temer a u cargo al personal y poner en conocimiento del Consefo las Poder Judicial prestadores de
Causa Michoacén . D¢ !
Adolescentes . IIL- D las demés funciones que les confieran las leyes. os.



http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx

Juzgados Menores

Juez

Juez Menor

4424

Funcionario

Juzgados Menores|  Judicial del

Ley Organica del Poder

Michoacén

dode | Articulo 64

Los juzgados menores tendrén competencia para conocer y resolver: En materia civil, los juicios civiles cuya
cuantia no
exceda de mil veces el salario minimo general vigente en el Estado. Se exceptiian las cuestiones del orden
familiar, propiedad y demis derechos reales sobre inmuebles, de arrendamiento de inmuebles, de los
posesorios, e los interdictos y los que versen sobre estado y condicién de las personas; IL. En materia
mercantil, de los juicios mercantiles cuya cuantia no exceda de mil veces el salario minimo general vigente en
el Estado; y, I11. En materia penal del sistema tradicional, de los delitos que tengan como sancién
apercibimiento; caucion de no ofender; pena alternativa; multa, cuando ésta no exceda del importe de cien dias
de salario minimo general vigente en el momento y lugar en que se cometi6 el delito; prision, cuando ésta no
exceda de tres ailos, excepto de los delitos de rebelion, motin o conspiracion. Ademds de la diligencia de
exhortos, P que reciban y sean de su ¥, de los demés
encomienden las leyes.

s que les

hitps//leyes.michoacan.gob.ms/destino/09662p0.pdf

No aplica

hitps//wwn

Noaplica

10/10/2018

Poder Judicial

Unidad de Transparencia del

2018

10/10/2018

No se cuenta
con

prestadores de
servicios.

Juzgados Comunales

Juez

Juez Comunal

4418

Funcionario

Juzgados
Comunales

Ley Organica del Poder

Michoacan

e Beadede | Avticulo 6o exceptiian las cuestiones de propiedad y demis derechos reales sobre inmucbles, de arrendamiento de

dentrode suj civil, tendran ia para conocer
Juicios civiles cuya cuantia no exceda de trescientas veces el salario minimo general vigente en el Estado. Se

inmuebles, de los posesorios, de los interdictos y los que versan sobre estado y condicion de las personas; I11.
Diligencias de consignacion, incluso las de pensién alimenticia; y, IV. Mediacién y conciliacion de conflictos
en materia civil siempre que la cuantia de los mismos no exceda de lo sefialado en la fraccion I de este articulo.

hitps//leyes.michoacan.gob.ms/destino/09662p0.pdf

No aplica

hitp:/ /o

No aplica

10/10/2018

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

10/10/2018

No se cuenta

con
prestadores de
servicios.

Juzgados de
Ejecucuion de
Sanciones Penales

Juez

Juez de Ejecucion de
Sanciones Penales

4625

Funcionario

Juzgados de
Ejecucion de

Ley Organica del Poder

e ol Betad do Amculos‘w, 50y Subsecretarfade Prevencion y Relnsereisn Socialdel Esado; VI Resalver sobre ls slicitudes de
Sanciones Penales Michoacén 5

Son atribuciones de los jueces de ejecucion las siguientes: I. Garantizar el efectivo cumplimiento de las
sanciones

penales, sean o no privativas de la libertad y de la prision preventiva; I1. Controlar la aplicacion de los
sustitutivos de prisién impuestos por el Juez competente y resolver sobre la adecuacion de la pena de prisién y,
en su caso, sobre la libertad condicional; I11. Hacer efectivas las multas y cauciones impuestas en la sentencia;
IV. Resolver | que se susciten y personas internas; V. Declarar la extincion de
las sanciones sean o no privativas de la libertad, y medidas de seguridad en los términos previstos por el codigo

penl aplicable; V1. Conocery resolver losincdentesy recurso previstos en I ey, o10s que se regulen en
de la materia; VII. bre las propuestas d iento de la libertad

ondicional que formule el titular de la

rehabilitacion de

derechos, funciones o empleo, en los términos del c6digo penal aplicable y la ley; IX. Dar fe de sus propias
uaciones, omo la tenen losjuecesdo conrol de garantiasy de juico oral,en los términos de a

normatividad adjetiva aplicable; y, X. Las dems que bl

http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf

No aplica

hittp://uww

Spx.

No aplica

10/10/2018

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

10/10/2018

No se cuenta
con

prestadores de
servicios.

Justicia Penal
Acusatoriay Oral

Juez

Sistema Penal
Acusatorioy Oral

4634

Funcionario

Juez de Control

Ley Organica del Poder
Judicial del Estado de
Michoacén

4
Articulos 4, g7y Sspension condicional del poceso; V. Resolver o cor respecto alos

Son atribuciones del Juez de Control: L. Resolver sobre la aplicacién, suspensién, modificacién, sustitucion o
cancelaci6n de las medidas cautelares de caricter real o personal que les sean solicitados por quien esté
legitimado para ello; I1. Presidir las audiencias que legalmente le y asumir
al caso; I11. Sustanciar y resolver los medios de impugnacion que la ley prevé; IV. Acordar, sustanciar y decidir
las solicitudes de

idos en justicia

alternativa y de personas el proceso penal al

programa de proteccion que establece la ley; VII. Instruir, sustanciar y decidir el imiento abreviado;

VIIL Calificar y asumir la decisién que corresponda en los casos de detencién en flagrancia o caso urgente; IX.

Vigilar que se respeten los derechos constitucionales del inculpado y de la victima u ofendido; X. Admitir de los
recursos en particular; y, XI:. Las demis que le asignen las leyes o reglamentos.

hittp://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf

No aplica

hittp://vww

Noaplica

10/10/2018
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2018

10/10/2018
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plesladmes de
ervici



http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/O9662po.pdf
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx

El Secretario de Administracion, auxiliard a la Comision de Administracion, y tendré como funciones y
obligaciones las siguientes: 1. Controlar, dirigir y vigilar las funciones de administracién, contabilidad,
estadistica administrativa, personal y servicios generales; I1. Vigilar ¢ informar a la Comisién sobre el

Secretaria de ) | Consejodel Poder | i el poder legales y que rijan las relaciones entre el Poder Judicial y sus ‘ ) No se cuenta
Adminsiucion de Secretario Secretario de a6y | Seridorpiblico] - Judicaldel | g iy ddbadode | Arielo o4 trabajadores; II1. Auxliar al "ﬁz;ﬁj‘;‘e P AN http://leyes.michoacan gob m/destino/00662p0.pdf No aplica — b Noaplica 1o/to/zong | Unidadetrmsmarendadel | youg | sojiojans | <o
Judicial Michoacén Michoacén demés oficinas los elementos y ma(ena.les de trabajo necesarios para el servicios.
de sus funciones; V1.
El Secretario Ejecutivo del Consejo, tendré como funciones y obligaciones las siguientes: I. Fungir como
Secretario de Acuerdos del Consejo y de su Presidencia; I1. Tramitar los asuntos del Consejo y turnar los
expedientes entre sus integrantes para su atenci6n; I1L. Practicar las diligencias que le sean ordenadas por el
Consejo del Poder Consejo o por sus comisiones; IV. Controlar el registro de las sesion del Consejo; V. Firmar, conjuntamente con No se cuenta
Secretarfa Ejecutiva Servidor pabli e da "|  Ley Organica del Poder el Presidente del Consejo y los Consejeros, el acta de la sesion del Consejo; VI. Guardar bajo su responsabilidad Unidad de Transparencia del "
del Consejo del Poder Secretario Secretario Ejecutivo 4606 P e | hstado Judicial del Estadode | Articulo 103 Tos registros, de los asuntos de del Consejo; VI Cumplir con los http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662p0.pdf Noaplica hitpi/ /vy gob Noaplica 10/10/2018 A e yupae it € 2018 | 10/10/2018 o
o e base Estado de Lot b Poder Judicial prestadores de
Judicial Mithouein Michoacdn acuerdos e instrucciones del Presidente del Consejo; VIIL Actualizar en el sistema la lista de las resoluciones P
del Consejo o de la Presidencia que deban ser notificadas con apego a la ley; y, IX. Las demés que le confiera la s
ley, el reglamento y el Consejo mediante acuerdo.
Tendri como atribuciones la siguientes: 1. Capacitar, especializar, actualizar y formar a los servidores pubhws
del Poder Judicial; I1. Compilar, si: publicar la jt 1I1. Realizar
capacitar sobre tomas juridicos relacionads con I funcion juridiceional,derecho positvo,doetrina y
jurisprudencia; IV. Reforzar el conocimiento préctico de los procesos jurisdiccionales, desarrollando
‘habilidades y técnicas de analisis, rgumentacién e interpretacién que permitan mejorar la actuacién
Conscjodel Poder| Jurisdieional V. Convocar congresos,cursos, diplomados, seminarios,para o servidores pibicos  piblico Nose cuenta
Director del Instituto Director del Instituto Servidor piblico|  Judicial del | L€Y Organica del Poder en general; VI Proponer la firma d docentes, de i y Unidad de Transparencia del con
G Ia Judi Director " 4608 Judicial el Estado de Articulo 105 | para proyectos conjuntos; VIL. Editar, publicar y d!fundu' Ia actividad de desarrollo e investigacion juridica del hitp://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf Noaplica http://ww gob. No aplica 10/10/2018 par 2018 | 10/10/2018
e la Judicatura de la Judicatura e base Estado de el B Poder Judicial d
Mithonein Michoacén Poder Judicial; VIIL. La conservacién del acervo bibliogréfico y el archivo histérico; y, IX. Las demds que el P

Consejo, la Comisién y el reglamento le sefialen.
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‘Tendré como atribuciones la siguientes: I. Vigilar ¢l cumplimiento e la normativa administrativa por parte de
los servidores piiblicos del Poder Judicial; I1. Reahmr auditorias sobre admmlstmuén finanzas, planeacion y
aplicacion dela 01 Lievar e segui de lasituacion de los servidores piiblicos
del Poder Judicial a través de i . icip: todos aquellos actos
que en materia de

Consejo del Poder y de bienes y servicios se establezcan en la normativa vigente; v Nose cuenta
Contralorfa Interna del Servidor pibico | Tudieitdel | Ley Organica del Poder Verificar el is delas normas y ‘materia pago Unidad de Transparencia del .
Consejo del Poder Contralor Interno Contraloria Interna 4510 P! ¢ Judicial del Estado de Articulo 107 personal, i 6n, uso y destino de los recursos; VI. http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf Noaplica Rttp://wwy ib.mix/web/ Noaplica 10/10/2018 spars 2018 | 10/10/2018
e de base Estado de A, Poder Judicial prestadores de
Judicial del Estado stado ¢ Michoacin Formular observaciones y recomendaciones con base a las auditorias al Consejo; VIL. Realizar visitas de lor
Michoacan servicios.
inspeccion y vigilancia; y, VIIL Las demds que le senalen las leyes.
ElCEDETlC(endraasucargolLa i i6n de los proyectos de tecnologias de i iony
i aldo digital de las audiencias y sesiones del Pleno, de los drgant i
del Consejo‘ lll El sistema d de causas y i 1V. El sistema de i atica; V. E1
Centro de Desarrollo Comision de N archivo judicial; VI. El mantenimiento de las redes y equipos de computo a fin de apoyar el desempeno No se cuenta
; R ISION €€ | Ley Organica del Poder o : o . " ’ .
de Tecnologias de " Servidor publico| Administracion on . eficiente de las actividades del Poder Judicial; y VII. Las demis que los reglamentos y manuales le y , . Unidad de Transparencia del con
. h Director CEDETIC 4511 ? Judicial del Estado de Articulo 111 N http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/0g662po.pdf Noaplica http://ww b.ms/w No aplica 10/10/2018 A 2018 | 10/10/2018
informacion y de base del Consejo del . " encomienden. Poder Judicial prestadores de
nacion y ! Michoacin
Comunicaciones Poder Judicial .
a. Coadym ar en la elaboracién y ajuste del presupuesto anual del Poder Judicial. b. Manejar eficientemente los
Manual de Organizacion,
N . ) funcionesy fond realizar oportuna y os pagos de nominas, servicios, productos, bienes ) ) Nose cuema
Cumabmda v Director Contabilidad y 451 Servidor ptblico | - Secretaria de procedimientos de la Apartado. V "’"""’]e e inmuebles asi como los pagos de derechos fiscales y al http://ww b.mx/web/institucion/ No aplica http://ww b.mx/w No aplica 10/10/2018 Unidad de Transparencia del | 4 10/10/2018
Pagadurfa e base Administacién | . Pro%® ", aprobado por el H. Pleno del Consejo. c. Realizar los registros contables y elaborar y presentar mensualmente Poder Judicial preeudoree de
Pagaduria Direccion de Contabilidad " . - :
esadunt el informe mensual de gastos y los estados financieros el Poder Judicial al Pleno del Consejo. d. Atender las servicios.
y Pag: a auditorias internas y externas.
El Secretario General de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia tendrd las atribuciones siguientes: 1.
ungir como secretario de acuerdos del Pleno y de la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia; I1.
Practicar las diligencias que se le ordenen en los negocios cuyo conocimiento corresponda al Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia; II1. Concurrir a las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia,
redactar las actas y cuidar que éstas sean firmadas y archivadas; IV. Firmar, conjuntamente con el Presidente y
i o Tos Maglslrados del Supremo Tribunal de Justica, el acta e la sesion de Pleno; V. Guardar bajo su
Secretarfa General de Presidencia del d tos dela ia del Pleno del
Acuerdos del Supremo Secretarfa General de Servidor piblico | Supremo Tribunal | Ley Orgénica del Poder Supremo Tnbunal de Justicia; V1. Cumplir los acuerdos e instrucciones del ms|den:e del Supremo Tribunal Unidad de Transparencia del o si;: enta
Tribunal de Justicia | Secretario General eonns 4601 e deJusticiadel | Judicial del Estadode | Articulo21 | de Justicia; VIL. Autorizar con su firma las Y del Plenoy del P del Supremo hitps//leyes.michoacan.gob.ms/destino/09662p0.pdf Noaplica hitps//ww gob. b No aplica 10/10/2018 boder Tueial 2018 | 10/10/2018 B
del Estado de Estado de Michoacin Tribunal de Justicia, con arreglo a las leyes; VIIL. Recibir los escritos dirigidos al Supremo Tribunal de ‘servicios,
Michoacén Michoacén Justicia, asentando en ellos tanto el diay hora en que se reciban, como los nombres y apellidos de quienes los

presenten, recabando, cuando proceda, la ratificacion correspondiente y hacer el turno respectivo; IX. Dar
cuenta al Presidente del Supremo Tribunal de Justicia con los escritos que reciba, dentro de las veinticuatro
horas hébiles siguientes a la de su presentacién. En caso de urgencia, le informaré de inmediato; X. Redactar la
correspondencia oficial conforme a lo acordado por el Presidente del Supremo Tribunal de Justicia; XI. Fijar
fuera de su oficina, en lugar visible y de fécil acceso, a lista de las resoluciones del Pleno o de la Presidencia
del Supremo Tribunal de Justicia que deban ser notificadas con arreglo a las leves procesales; asi como enviar
al CEDETIC, para su XII. Expedir les o de Accesoala 6
Piblica La justicia la hacemos todos certificadas de los documentos que obren bajo su custodia en las oficinas
del Supremo Tribunal de Justicia, cuya expedicion no esté encomendada a otros servidores publicos; XIII.
Reunir los datos necesarios para redactar el proyecto de informe anual del Presidente del Supremo Tribunal de
Justicia; XIV. Llevar la estadistica judicial; XV. Compilar la jurisprudencia; y, XVI. Las demds que le sefiale
estalevylos expida el Supremo Tribunal de Justicia.
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a. Armonizar el tiempo del titular del Poder Judicial en el proceso de programacién y seguimiento de agenda
para la adecuada comunicacion con el personal del Poder Judicial  Ia ciudadania; b. Dirigi los mecanismos de
rala planeacién y de eventos, reuniones y giras e trabajo en los que intervenga
o titular de Poder Tudicialdel Estado; e Tranmti 1a intmiccione del tiutar del Poder dudicil en s
Secretaria Particular Presidencia del Manual de organizacién. demés areas, L'Llandu asi se requiera; d. Comunicar al Lhufer 1A agenda diaria del presidente (a) que requiere de No se cuenta
dela Presidencia del Seeretaria Particular do Sersidor niblico | SuPremo Tribunal o de organleacion, oficiales, e. Coadyuvar en el de la logistica de las Unidad de-Transparencia del e
Supremo Tribunal de | Secretario Particular ot Pl 4603 Hovpit de Justicia del oY elas | Apartado. D actividades en las que requiera el presidente (a); . Bresentar a considoracion del presidente (a) el Poder hitp://leyes.michoacan.gob.mx/destino/00662po.pdf No aplica hitp://wow ./’ No aplica 10/10/2018 s 2018 | 10/10/20m8 | <on
Justicia del Estado de Estado de gﬁdm o Prosidencin Judicial las peticiones de audiencia de la cludadama para su atencion; g Recibir a a ciudadana que solicita P et
Michoacin Michoacin - audienci; peticiones a las insta de acuerdo a la naturaleza del asunto .
planteado; h. Controlar los proceso d atenciony respucets a1 peticiones ¥ Departamento de Accesoala
Informacién Piblica La justicia la hacemos todos solicitudes de audienci cuerdo a las instrucciones del
presidente (2; . i Las domiis que determine el presidente (2 del Poder Judicia y que obederca I mejora
del procedimiento y operacion del rea.
Artieulo 10. Corresponde ala Unidad. I. Vigilar el cumplimiento de su 1L Fungir 1
institucic C s i nacionales, estatales y municipales relacionados con la
materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. 111. Proponer la incorporacion de la
perspectiva e gualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, e 10s programas y acciones a cargo
del Poder Judicial. IV. Promover, en con ocial, la igualdad y la
Presidencia del en la institucion; V. Obtener, recibir y coordinar informacion documental y estadistica sobre politicas piblicas,
ol programas y acciones en materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas; VI. Realizar,
Unidad de Tgualdad de D eticia el | Reglamento dela Unidad impulsar, orientar, dar alcance y evaluar la politica judicial e igualdad y respeto a los derechos humanos y
Género, Derechos Unidad de Igualdad de usticia 9el | de Tgualdad de Género, derechos indigenas al interior del Poder Judicial. VIL. Elaborary ejecutar el Programa Operativo Anual para la Nose cuenta
Humanos y Derechos . Género, Derechos Servidor piblico | . EStde Derechos Humanos y . igualdad de oportunidades e mujeres y hombres; derechos humanos y derechos Indigenas, asegurando su ) o . . Unidad de Transparencia del con
Indigenas del Poder Director Humanos y Derechos 4604 de confianza | AR ¥ 46l | perechos Indigenas del | A1 ejecucion. VLLL. Fomentar ambientes laborales libres de todo tipo de vlo]encl IX. En coordinacion con el b Noaplica bitp: b Noaplica 10/10/2018 Poder Judicial 2018 | 10/10/2018 | | iadores de
Judicial del Estado de Indigenas it e " | Poder Judicial del Estado Instituto, promover e i los érganos el respetoalos i
Michoacén Judicial e de Michoacn. derechos humanos, a igualdad de géneroy los derechos indigenas, si como 14 no discriminacion por razoncs
mado de de género, edad, raza, origen, religion, condicion de salud, condicion socio econdmica, preferencia sexual,
: estad civil, las opimioncs,y diserimnacion por cargo o alquier tra o atonte contra I dignidad buman y
tenga por objeto, menoscabar los derechos y libertades de las personas, tanto al interior e la institucion como
al exterior en los servicios que brind el Poder Judicial a los ciudadanos. X. Incentivar, con respeto de la
autonomia e i yen 6n con el Insttuto, la capacitacion y promocion en
el uso de herramientas que coadyuven a la imparticion de usticia con perspectiva de género. y X1 Las demds
que sefalen las leyes.
presidoncia del a. Realizar el monitoreo en medios de comunicacion de actores y temas que sean de interés al Poder Judicial,
ol para- paride st poder relizaranlisis de contevo y de situaciones especfeas,enfocadasaa tomde
e égicas; b. En én con el Comité de C 6n Bstratégica, porel
o ) ) Justicin 41| Manual de organizacion, presmeme_ () del Poder Judicial de Michoacén, isefiar la acciones comunicativas necesarias para posicionar Nose cuenta
Comumiaciin Socl | Coondimadora | Comuieacion Socil | a5 | SRR | wichoncinydel | SIORSY, | aparado. 6.1 e amseritis ol trsparente  apomeano - ex o con ol e = Noaplica o bt Noaplica 10/10/z015 | UPidadde Transparenciadel | 5.5 | /1070018 | con
Conselodel oder | el Jusica n ol Btad, v deunsevioconfable, ransparentey oportunes.Serel canlforal de er Judii
nscfo det Poder | Ofiinas de Presidencia vinculacion del Poder Judicial de Michoacén con los medios de comunicacion; d. Diseiar y coordinar
e estrategias de comunicacion interna que fortalezcan la comunicacion interactiva entre el personal del Poder
ado de Judicial de Michoacin; y, . Apoyar a todas las dreas del Poder Judicial de Michoacin que requieran
comunicar sus actividades y acciones
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Manual de Organizacién,

a. Proveer oportuna y eficientemente los materiales necesarios para que la operacion diaria de empleados(as),
Pprocesos, equipos e instalaciones del Poder Judicial del Estado de Michoacin se lleve a cabo; b. Dar a conocer
alos usuarios los servicios que e ofecen, ast como s diferencias entre los iversos ipos de compras o

. Mantener la entre los usuarios de la institucién y

por el trabajador durante el afio, para efectuar el pago de impuestos sobre la renta. e. Las demds que determine
el Consejo del Poder Judicial.

. § No se cuenta
Departamentode | eapo | peparamentode Servidorpiblico|  Seertari de Funciones | departamentode adqmsmonesyA_lmacen, para que el solicitante conozea la ituacion en la que se encuentra ) Unidad de Transpareneia del ec
epa °pa 413 vt | Procdimienosdela | Aparad. su requisicin; d. Buscar la mejor relacion calidad- precio de los articulos solicitados; e. Mantener los http:/ /v, b y y Noaplica ttps/ s b/ Noaplica 10/10/2018 ar 2018 | 10/10/2018
B Adquisiones y Almacen de base Administacion o : " ’ " Poder Judicial prestadores de
Secretar suministros y los bienes muebles en las mejores condiciones posibles para que se encuentren en perfecto stador
Admiistracion estado hasta el momento de ser entregados al solicitante; . v aplicar las mejores précticas para mejorar -
continuamente sus operaclones & Mantener en control as existencias de materiales y bienes resgua
los almacenes a su cargo; h. Las demés a secretaria de vel consejo del Poder
Judicial.
o ) i icacion archivistica. 1 )
Comision de _ s disponen en ol articulo o de s Ley Orginiea del Poder Judicial del Estado de Michoaci de Ocampo 106 Nose cuenta
B | . mision de |y hual de Organizacion y
D Jefe de Dy . Senidorpiblics| Adminisirsion | RIS SEIRY L | demis quedeerminen ey seslamentos plicbls s ecepcion depsit s | el nstiucion o - — Noaplica to/sozors | Unidadde Transparenciadel | oo o con
Archivo Judicial Archivo Judicial 4413 de confianza | del Consejo del unciones del Archuvo partado X, & que le sean remitidos por el Consejo, las DiL s . 0 aplica B 0 ap! Poder Judicial prestadores de
mscjo Judicial u I
Poder Judicial o 0s engadons o D Oficial. os.
& Garatizar I adminsrcion  disponibldadaportuna o s recurss presupuestadosal oder Judial
a Secretaria de Fi tado. b. Ejecutar en
tiempoy ol g de Tamominaal percomal e} Boder Sadical aue ot son o do et gidreda
enla nomina. c. Realizar, mediante la cuenta de cheques del Departamento de Contabilidad (Banamex), los
agos indicados por Comisinde Administacion. . Asegra o eistr oportun,eactoy compltode
Manual de Organizacion. todas las operaciones contables y emitir los reportes
pitom las cuentas bancarias de Contabilidad (Banamex) y Pagadlma (Samtader Serin) £ Generar nmnunamemelm Nosse cuenta
D de | JefedeD a Servidor piblico|  Secretaria de ; demés reportes de auxiliares requeridos para el cierre contable mensual. g. Asegurar el cierre mensual , ) ) Unidad de Transparencia del con
et et P retaria g 1o hittp://ww b.mx/web/institucion/ t http://ww b.mx/w ar 2
Contabilidad Contabilidad 4413 deconfianza | Administacion | Procedimientosdela | ApartadoV.3 oportuno, exactoy completo de la contabilidad de Poder Judicial. h. Generar oportunamente los estados hitp:// eb/institucion, Noaplica http:// Noaplica 10/10/2018 Poder Judicial 2018 | 10/10/2018 | dores de
Direccion de Contabilidad runo, ipleto de la contabilic Judital. b o o !
e o nancieros mensuales del Poder Judicial, una vez realizado el cierre contable mensual. i Integrar
y mensualmente la documentacion requerida por la Comision de Administracin para conocer el estado general
delas finanzas y contabilidad del Poder Judicial. J. Actualizar, mantener y reportar la contabilidad del Fondo
de Ahorro de Jueces y Magistrados y el Fondo de Aportaciones para la Seguridad Piblica (FASP) k.
Proporcionar la informacion bésica en casos de auditorias internas y externas aplicadas al Poder Judicial, que
e sea previamente solicitadas 1. Las demis que determine la Secretaria de Administracion y el Consejo del
Poder Judicial.
a. Elaborar las nominas mecanizadas y ion para el 1l personal del Poder Judicial
S distribuidas de la siguiente manera. 1. Base Morelia. 2. Base Fordnea 3. Juzgados Menores y Comunales 4.
Manual de Organizacion, orclia. 2. Buse Ford o &
o gy Confianza 5. Contrato 6. Contrato confianza. b. Elaborar la nomina mensual de pagos especiales. 1. Base Nose cuenta
N . N B N ) ;
n Jefe de tam g |Seridorpiblicol  Seerearinde | SOy | Morelia baseTrdnen 2 Pago d transporte 3. Pago special (ramo penal) 4. Becas . Calularel montoparacl | - Noaplica - . Noaplica rojsoaons | Unidadde Transparenciadel | oo | o/ npg | con
Nominas Nominas Administacion ! pago en tiempo y forma de: 1. sueldo. 2. de fin de afio 3. Estimulos Poder Judicial prestadores de
Dirceion de Contabilidad for
o 4 Para acumulacion de pagos de impuestos. d. Realizar el céllulo de la acumulacion de los ingresos percibidos servicios
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a- Realizar el trémite de movimientos de personal correspondientes a altas, bjasy Lambms. instruidos por
oficio por parte de la Presidencia, Secretaria Ejecutiva de rlos
contratos y el de personal b. Asegurar que odaslas personas se
incluyan en la némina correspondiente. c. Elaborar y renovar los nombramientos y contratos del personal que
mantiene una relacion laboral temporal con el Poder Judicial. d. Controlar, resguardar, actualizar y llevar con
cada uno de los expedi 1a hoja d en el sistema de recursos humanos (SISPER)

Manual de Organizacion, de cada una de las personas que trabajen en el Poder Judicial. e. Mantener actualizada la plantilla del personal No se cuenta
o . Funcionesy del Poder Judicial sefialando las categorfas, nombres y plazas de estos. f. Dar respuestas a las peticiones de . . "
d d Servidor piblico| ~ Secretaria de . N . . . azas ce Jarresprestasa @ o0 — — Unidad de Transparencia del con
Reonraos Humanos Reonraos Humanos 4413 e bae Administacion Pr(x.er.hmlemu« r.le 1a Apartado V.B informacion requeridas a través de oficios por parte de la oficina de Presidencia, Secretaria Ejecutiva y/o Noaplica Rttp://wwy Noaplica 10/10/2018 Poder Juteial 2018 prestadores de
Secretari Secretaria de la C de C Social y el Consejo del Poder Judicial del stador
dmmmduun Estado de Michoacén o de cualquier otra instancia o dependencia estatal o federal. g. Expedir constancias, ervicios.
hojas de servicio y fales paral idores piblicos del Poder Judicial del Estado de Michoacin. h.
Llevar un rij 1 de los tramites admi de seguridad social, seguro de vida, jubilacién y otras
prestaciones, ademds de orientar y ayudar en los tramites relacionados que deben de realizar los servidores
piblicos del Poder Judicial. i. Rendir informe de las actividades realizadas cuando se le solicite por oficio. j.
Las demés que determine el Consejo del Poder Judicial, las disposiciones legales aplicables en materia de
recursos humanos, asi como, las que sefiala la Ley Orgéanica del Poder Judicial del Estado de Michoacan.
Vigilar que los documentos del Archivo Histérico se conserven en buenas condiciones, debiendo tomar las
Manual de Organizaciény medidas pertinentes para prevenir su deterioro; Vigilar que las consultas de los documentos bajo su resguardo Noss cuata
b B N Servidor piblico| T de Ore ¥ sean en el interior del Archivo Historico y con el debido cuidado; Integrar y representar al Poder Judicial en el ’ .
piblico| Instututodela | Funcionamiento del , ) Unidad de Transparencia del
Archivo Historico Archivo Historico 4412 de confianza Judicatura Archivo Histérico del Apartado V. A. Comité Técnico previsto en el articulo d;:a ﬁey de Adrc}gvns Administrativos e Historicos del Estado de No aplica http://ww ) No aplica 10/10/2018 Poder Judicial 2018 preelarloree de
Historic ichoacin de Ocampo
Poder Judicial ¥ sus Municipios, este de sus actividades ala Comisién; iar y registrar serviclos.
expuestos;, entre otros.
1 Campli con eficacialas nstrucciones que reciba e a Comision, por conducto de u Presidente; I
Comisionde | Reglamento del fondo ¥ controlar los | Fondo, 11L- Llev Nose cuenta
del D del i Servidor piblico| Admnistracién y ;w'{ar para 'f:j el cabo el registro de los blenes valores documentos y dmem que sean patrimonio del Fondo, vigilando que . " Lo i : Unidad de Transparencia del | con
Fondo Auxiliar Fondo Auxiliar 4412 “de conframaa | Seerotarta de Administracion de Articulo 8 | gicho registro se mantenga actualizado; IV.- Requerir de la institucion financiera que reciba depésitos afectos asps | Noaplica htp:/ e SpX Noaplica 10/10/2018 Poder Judicial 2018 prestadores de
Administracion | Justicia del Estado de al Fondo los informes de saldos y movimientos, por lo menos una vez al mes, y darlos a conocer al Presidente; servicios,
Michoacén de Ocampo V.- Solicitar y recibir de los O Ia necesarios para levar el
registro, control y seguimiento de los depdsitos o retiros que se hubiesen autorizados para el Fondo; V.-
Verificar la permanente operacion del SIDEPA, debiendo informar de inmediato al Presidente cuando exista
situacién que ponga en riesgo dicho Sistema; VIL- Formular al Presidente la solicitud del personal, programas,
sistemas, equipo y mobiliario que se justifiquen como necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio
eficaz de la Direccion; VIIL- Verificar que los depsitos y retiros del Fondo se realicen sin demora y conforme a
las nnnnas idicas aplicables. En caso de i informar ala may, d al Presidente; 1X.-
Supervisar que el personal a s pla diari con el envio electréni
relerenc!ado de los retiros urdenadus por Tos Organos Jurisdiccionales, ala institucion bancaria que
Elaborar, al té mes y de cada aito, los informes de la situaci6n contable y
financiera del Fundo, los que deberd entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los treinta dias siguientes
del periodo que se informe; XX.- Elaborar y proponer a la Comisién el Manual de Organizacién de la
ia a su cargo: v. XXI.- Las demés aue le confieran la Lev. el el Conseio o la Comision.
a. Atendery organizar las solicitudes de asignacion y sustitucion de bienes muebles y equipo de computo, asi
comoel de los mismos en | de nueva creacion previa autorizacion de Ia Secretaria
de Administracion; b. Presentar un reporte anual de movimientos administrativos de muebles, a la Secretaria
de Administracion; c. Realizar anualmente una propuesta de baja de bienes no iiles, cuidando que se
Manual de Organizacién, encuentre d. Coordinarlos de inventario periédicos para el control .
D o N Servidor pébli Funciones y de bienes muebles; e. Garantizar que las solicitudes de cambio de resguardo recibidas en su departamento, se 5 . 0 se cuenta
rvidor piblico | Secretaria de el ‘ ) . , . Unidad de Transparencia del con
Control Patrimonial Control Patrimonial 4412 deconfianza | Administacion | Procedimientosdela | Apartado. F ) ) atiendan - . B aspx | Noaplica hitp:/ v Noaplica 10/10/2018 Poder Judicial 2018 prestadores de
Secretaria de en los tiempos y formas establecidas; f, Asegurar que los bienes patrimoniales de nuevo ingreso o adquisicién or
Administracion sean dados de alta en el inventario de control pammomal del Poder Judicial del Estado; g. Elaborar el plan de servicios.

trabajo ralos ¥, h. Las demés que determine el/la jefe(a)
inmediato, adonans cona operacion del dreay que
permitan la mejora de las actividades.
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Jefe de I

Estadistica

s

Estadistica

4412

de confianza

Servidor publico | Secretaria Gene:

de Acuerdos

Manual de organizacién,

ral funciones y
procedimientos de las

Oficinas de Presidencia

Apartado. H, 7

Elaborar una hoja de con datos de los asuntos concluidos de todas las
mmmm del Supremo Tribunal de Justicia, que se entrega en los primeros dias de cada mes en la Secretaria
de % de metas; b. Revisar, detectar y solicitar aclaraciones de
errores u omisiones de los informes mensuales y anuales de s salasciile  penales;¢. Elaborar reportes

dos de mensuales y al mes y/o fecha requerida en Excel, que se

entregar.\n a m pmldenm yalas 18 salas; d. Revisar informes y solicitar correccion via oficio o

telefonicamente al juez (a)en caso de ser necesario; e. Asistir a los juzgados en el uso correcto del archivo base
(Excel) para el asentamiento de los datos; . Elaborar y cotejar hojas de céleulo mensuales y acumulables de
todas las materias; 3 Colejar y editar los dxlos anuales para el informe anual de labores; h. Realizar trabajos
extraordinarios itud de diferentes instancias: Presidencia, Secretaria Ejecutivo, consejero presidente de
1 Comision de Viglanciay Disciplina, Secrtaria do Administracion y Comunicacion Social . Realizar rabajos
extraordinarios solicitados por otras instancias judiciales, via oficio y autorizacion; j. En Coordinacion con el
jefe () de Departamento de Archivo Judicial, hacer el envio de cajas conteniendolegajos de lstas de acuerdos
¥ sentencias, cada seis meses para sui resguardo; y, k. Las demés que determine el Director (a) de planeacién y
Estadistica, la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia del Estado o el Consejo del Poder Judicial, y que
obedezea ala mejora del manual y operacién del drea.

hitp://wws,

No aplica

hitps//wwn

Noaplica

10/10/2018

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

10/10/2018

No se cuenta
con

prestadores de
servicios.

D d

Pagaduria

Jefe de D
e

Pagaduria

4412

le base.

Servidor piiblico [ Secretaria de

Administacion

Manual de Organizacién,

funciones y
procedimientos dela | Apartado V.1
Direccion de Contabilidad
y Pagaduria

a. Programary efectuar, con de la Secretaria de Admi ion, los derivados del ejercicio
del presupuesto, asi comolos que se deriven del ejercicio del gasto, por aetvidades propiasdo las alas,
Juagados y demnés rganosjrisdicconsles q integran el Poder Judicial para s eoreecto fncionamiento.
Coordinar, en conj el ia, el envio opy alos
Grganos jurisdiccionales del interior del Estado, asi como Ia oportuna recepeién de la documentacion
Verificar que la 6n recibida cuente con los requisitos fiscales necesarios para su
pago, asi como la informacion que indique el lugar y ¢l beneficiario del bien o servicio. d. Elaborar los recibos
de dinero de aquellos gastos que, por naturaleza o monto, no cuenten con el comprobante respectivo, como
gastos menores de transporte y otro tipo de gastos necesarios para el buen funcionamiento del Poder Judicial.
e. Establecer y operar un sistema de control historico de pagos de arrendamientos y servicios, locales y
foraneos f. Cancelar los cheques expedidos, cuyos beneficiarios no se presentan a recibirlos dentro del plazo
fijado para tal efecto,as como realizar la susttucion de aquellos cuyo pago proceda, previa solictud expresa de
Ia parte interesada. g. Elaborar, sustituir y clasificar las polizas contables para el registro de I

o,

hitps//sww,

agos, asi como su clasificacion por objeto del gasto, de acuerdo con los criterios establecidos por la Ley de
Contabilidad, Presupuesto y Gasto Péblico de Michoacén. h. Emitir cheques y prepararlos para su distribucién
local y forénea o, bien su entrega en la propia ventanilla, junto con la documentacion correspondiente que
debe ser entregada o |rmada por el beneficiario. i, Realzar pagos n efectivo n s partidasy porlosconceptos
y montos los politicasy
evidencia del pago yla io j. Integrary res archivo de la
que respalde | iones en las que este D interviene, verifi
pélizas de ch con el respald motivo del pago, asi i cuclodwr Tos
formas de cheque. k. Elaborar los cheques de pago de los sueldos al personal eventual, pagos especiales
(transporte y becas) y demis pagos que el Pleno del Consejo autorice para el Personal del Poder Judicial, con
base en las nominas emitidas por el Departamento de Nominas. 1. Las demés que sean encomendadas por
Direccién de Contabilidad y Pagadurfa y el Consejo del Poder Judicial.

No aplica

hitp:/ /o

No aplica

10/10/2018

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

10/10/2018

No se cuenta
con
prestadores de

Departamento de
Responsabilidad
Oficial

Jefe de Departamento
or

Departamento de
Respnsabilidad Oficial

4412

Servidor publico
de confianza

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion
Apartado V
responsabilidad Oficia

2. Sustanciar las excitativas de justicia que se promuevan para compeler a los (las) jueces (as) y magistrados
(as) para que se administre pronto y cumplida justicia. b. Sustanciar los procedimientos administrativos de
responsabilidad. c. Realizar visitas de inspeccién. d. Las demds que determine el Consejo del Poder Judicial

hittp:/fwwiw.g

aspx

Noaplica

hittp://uww

Spx.

Noaplica

10/10/2018

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

10/10/2018

No se cuenta
con

prestadores de
servicios.

d

Servicios Generales

Jefe de D
e

d

Servicios Generales

4412

Servidor publico
de confianza

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,
Funciones y
Procedimientos dela | ApartadoV.C
Secretaria de
Administracion

a Proporcionar mantenimiento prevenivoy correctivo e o bienes muebles  inmucbles del Pode Judical
del E: y vidades y acciones de
que, por su naturaleza, no sean reahudas por ' personal del Poder Judicial, procurando que el servicio sea
proporcionado con prontitud y con calidad y el precio pactados de acuerdo a las necesidades del Supremo
Tribunal. b. Apoyar en la realizacion de actos civicos, sociales, culturales y visitas oficiales. ¢. Coordinary
establecer medidas control y supervision sobre la vigilancia, limpieza e higiene de las instalaciones y dreas
comunes de los inmuebles que ocupa el Supremo Tribunal de Justicia y sus 6rganos jurisdiccionaes. d.
Establecer un sistema de vigilancia que salvaguarde la seguridad, tanto del personal del Poder Judicial del
¥ s del mismo. e. Identificar y notificar ala
las necesidades de para mantener las i

Secre(ana de
reas

hittp:/fwwiw.g

al Poder Judicial en actos relacionados con el
m:mlemmxenlo construceién, remodelacién y y asuntos técnicos referentes a las instalaciones y freas comunes
que ocupa del Poder Judicial del Estado de Michoacén, ante
dependencias y compaiifas que tengan injerencia en el mismo. g. Fabricar y restaurar muebles a la medida,
ubriendo las necesidades especificas del Poder Judicial del Estado. h. Mantener la sefalizacion
correspondiente de las instalaciones y dreas comunes para facilitar la ubicacion y seguridad del personal y de
os visitantes. i. Gestionar, manejar y disponer de los residuos sélidos peligrosos derivados el Programa de
Gestion Ambienal . Dictaminara utilidad o no utilidad de n bien patrimonial cuando o solicte e
ontrol ; v, k. Las demés que d 1 Consejo del Poder Judicial.

aspx

No aplica

hittp://uww

Spx.

No aplica

10/10/2018

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

10/10/2018

No se cuenta

con
prestadores de
servicios.
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Direccion del Fondo
Auxiliar

Jefe de Departamento
s

Direccion del Fondo
Auxiliar

4412

Servidor publico
de confianza

Comisién de
Administracion
del Consejo del
Poder Judicial

Reglamento del fondo
auxiliar parala
Administracion de
Justicia del Estado de
Michoacén de Ocampo

Articulo 8

1. Cumplir con eficacialas nstrucciones que reciba de a Comisién, por conducto de su Presidente; I Revisar
y controlar los bles y cieras del Fondo, vigiland IIL- Llevara
cabo el registro de los bienes, valores, dommemos y dinero que sean patrimonio el Fondo, vigilando que
dicho registro se mantenga actualizado; IV.- Requerir de la institucién financiera que reciba depésitos afectos
al Fondolos informes de saldos y movimientos, por lo menos una vez.al mes, y darlos a conocer al Presidente;
V.- Solicitar y recibir de los la rios para llevar el
registro, control y seguimiento dolos depositos o retiros que se hubiesen autorizados para el Fondo; VI.-
Verificar la permanente operacién del SIDEPA, debiendo informar de inmediato al Presidente cuando exista
situacion que ponga en riesgo dicho Sistema; VIL- Formular al Presidente la solicitud del personal, programas,

sistemas, equipo y mobiliario que se justifiquen como necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempeiio
eficaz de la Direccion; VIIL- Verificar que los depositos y retiros del Fondo se realicen sin demora y conforme a
s normas juridicas aplicables. En caso de iregularidad, nformar ala mayor brevedad al Presidente; 1X.-

Supervisar que el personal a su con el envio el

referenciado de los retiros ordenados por los Organos Jurisdiccionales, a la institucion bancaria que

corresponda; X.- Elaborar, al término de cada mes y e cada afio, los informes de la situacion contable y
financiera del Fondo, los que deberd entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los treinta dias siguientes
del periodo que se informe; XI.- Verificar, que sean publicadas las actualizaciones mensuales y anuales de los
saldos financieros del Fondo, en el Sistema Morelos de Informitica Judicial; XXL.- Las demés que le confieran
la Lev. el el Conseio ola Comisién.

hitp://wws,

No aplica

hitps//wwn

Noaplica

10/10/2018

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

10/10/2018

No se cuenta
con
prestadores de
servicios.

D d

d

Trabajo Social

Jefe de D

B

‘Trabajo Social

4411

Servidor piblico
de confianza

Secretaria General
de Acuerdos

Manual de Secretaria
General de Acuerdos

Apartado. F.

a. Proporcionar al funcionario judicial, cuando asi lo requiera, elementos de juicio reales, objetivos e
imparciales, a través de una investigacion socio familiar de las partes en litigio, resultante de las visitas de
1po, entrevistas a las partes y a sus hijos, que le permitan conocer las circunstancias reales que estén
prevaleciendo durante el juicio, en el aspecto familiar, econémico, laboral y de vivienda, asi como la forma en
que son atendidas las necesidades de los menores habidos durante el matrimonio, concubinato o anonimato; b.
Proponer en los casos que sea posible, orientacion familiar para que a pesar de la ausencia de uno de los
conyuges, la familia monoparental resultante del divorcio, logres su funcionalidad; y, . Las demas que
determine el Consejo del Poder Judicial.

hitp://ww

b.mx/web/institucion/

No aplica

hittp://ww

No aplica

10/10/2018

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

10/10/2018

No se cuenta
con

prestadores de
servicios.

Oficialias de Partes y
Turno

Jefe de Departamento

e

Oficialias de Partes y
Turno

4411

Servidor publico
de confianza

Secretaria General
de Acuerdos

Manual de Secretaria
General de Acuerdos

Apartado. E.

a. Recibir | i por tipo, demandas, consignaciones d
previas penales, expedientes o tocas remitidos para turno en motivo de excusas, recusaciones o
incompetencias, escritos de término, exhortos, despachos y requisitorias; b. Distribuir oportunamente los
documentos dirigidos a las salas o juzgados, seg(n el turno autorizado por la presidencia del Supremo Tribunal
de Justicia del Estado; c. Llevar el legwtm e seil ey con losdats d los documentos entregadosa

juzgados y sala, con acuse de recibos
referente a los tumnos de sus asuntos; ¢, Recibir la ducumemaclcn e término; .. Las domis que determine e
Consejo del Poder Judicial.

hittp:/fwwiw.g

aspx

No aplica

hittp://uww

Spx.

No aplica

10/10/2018

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

10/10/2018

No se cuenta
con
prestadores de
servicios.

Biblioteca del Poder
Judicial del Estado de
Michoacin

Jefe de Departamento
A

Biblioteca

4410

Servidor piblico
de confianza

Instututo de la
Judicatura

Reglamento de la
Biblioteca del Poder
Judicial del Estado de
Michoacén

Articulo 10

Corresponde a la Unidad: I. Vigilar el imiento de su 11. Fungir I
con los organismos internacionales, nacionales, estatales y municipales relacionados con la materia de
igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. II1. Proponer la incorporacion de la perspectiva e
igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en los programas y acciones a cargo del Poder
Judicial; IV. Promover, en coordinacién con Comunicacion Social, la igualdad y la no discriminacion en la
institucién; V. Obtener, recibir y coordinar informacién documental y estadistica sobre politicas pblicas,
programas y acciones en materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas; V1. Realizar,
impulsar, orientar, dar alcance y evaluar la politica judicial de igualdad y respeto a los derechos humanos y
derechos indigenas al interior del Poder Judicial; VII. Elaborar y ejecutar el Programa Operativo Anual para la
igualdad de oportunidades de mujeres y hombres; derechos humanos y derechos Indigenas, asegurando su
ejecucion. VIII, Fomentar ambientes laborales libres de todotipo de vmlencla IX. En coordinacion con el
Instituto, promover e i Tos érganos admi el respetoalos
derechos humanos, Ia gualdad de séneroy lo derechos ndigenas, st como 14 no discriminacion por razoncs
de género, edad, raza, origen, religion, condicion de salud, condicién socio-econémica, preferencia sexual,
estado civil, las opiniones, y discriminacién por cargo o cualquier otra que atente contra la dignidad humana y
tenga por objeto, menoscabar los derechos y libertades de las personas, tanto al interior de la institucion como

al exterior en los servicios que brinda el Poder Judicial a los ciudadanos. X. Incentivar, con respeto de
autonomia e i con el Instituto, la capacitacién y promocmn en
180 de herramientas do condyuven a u mpartcion de justcts con perspectiva do género:y X1 Las dems
que sefialen las leyes.

hitp:/ /s,

No aplica

hitp://wnw

Noaplica

10/10/2018

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

10/10/2018

Nose cuenta

con
prestadores de
servicios.
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Presidencia del
Supremo Tribunal
de Justicia del

Manual de organizacién,

Coordinaciénde | j.r. 46 pepartamento Servidor ptiblico Batado de funciones y Unidad de Transparencia del o sif: et
Seguridad Internay BY Coordinacién 4410 Teeont, Michoacdn y del dimiontos e Apartado. G. do de la Seguridad delas di del Poder Judicial del Estado. hitp://wvin. s y aspx | Noapliea hitp: /e b/ Noaplica 10/10/2018 boder Tuheial 2018 | 10/10/2018 |
Proteccién Ciudadana e confianz | Gongeo del Poder | Procedimientos de las er Judicial prestadores de

od Oficinas de Presidencia servicios.
Judicial del
Estado de
Michoacén.
Presidencia del
Supremo Tribunal
de Justiciadel | \p..0101 e organizacion, . No se cuenta
Departamento de Departamento de R Estado de 5 g Organo responsable de tramitar las solicitudes de acceso a la informacién piblica y proteccion de datos :
Jefe de Departamento Servidor piblico| . LS120¢ fancionesy ° < , el , ) Unidad de Transparencia del con
Accesoala e Accesoala 4410 T Bn | Michoacanydel | OO e | Apartadol personales. Promover la cultura de la transparencia. Ser la Unidad de enlace con las diversas dreas http:/ /. I No aplica hitp://wnw b Noaplica 10/10/2018 e Transparer 2018 | 10/10/z0m8 | con
Informacién Publica Informacién Piblica Consefode Poder proc e s administrativas y jurisdiccionales. ! prestadores
o Oficinas de Presidencia servicios.
Mostdo e
Michoacan.
Manual de Organizacién, Nose cuenta
de | Jefedel d Servidor piblico|  Secretariade | | Funclonesy Apartad Lo relativo al ejercicio del + atte del Poder Judicial del Estad [R— Noapli —— _— Noapl o | Unidad de Transparencia del s s con
Presupuesto A Presupuesto a0 deconfianza | Administacion rocedimentos el partado 2 relativoal efercicio el prespuesto por parte del Poder Judicial del Estado v / / o aplica il py 0 aplica 10/10/201 Poder Judicial 2018 | 10/10/2018 |1 aqores de
Administracion semviel
a. Proveer, en la medida de Lo posible, los traslados del personal de primer nivel, con la finalidad de planear sus
rutas; b. Administrar al personal y vehiculos para el traslado d . Solicitar I
viticos autorizados y validar los gastos ejercidos para las actividades propias de traslados; d. Planear el
Manual de Organizacion, adecuado mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular; e. Realizar los trémites administrativos
‘ g de emplacamiento, tenencia vehicular o similar y aseguramiento de las unidades; f. Resguardas las unidades Nose cuenta
Jefaturade Pasque | Jefe de Departamento | Jeatura del Pargue Servidor piblico|  Secretarfa de que o estén asignadas a alguna comision en las insalaciones el Poder Judicial destinadas para ell; s b : : , ) . Unidad de Transparencia del ’ con
Vehicular A" Vehicula 410 deconfianza | Administacion P"md‘"‘:e"“’; dela | Apartado.G. | yiongor) de traslado de de primer nivel, de manera coordinada con el plan de | 2P/ webl/institucion/ Noaplica htps/fww b.ms/w Noaplica 10/10/2018 Poder Judicial 2018 | 10/10/2018 prestadores de
A d;:x:;:c.sn rutas oficial y sohumrles especiales, considerando las prioridades de atencion y recomendando los ajustes a las 0s.
rutas que considere prudentes; h. Requerir alos choferes, al menos una vez al afio, que se practiquen
exdmenes de salud, estado fisico y antidoping, en instituciones publicas; i. Verificar que los choferes
mantengan vigentes sus licencias de conducirs j. Las dems que determine el/la jefe(a) inmediato, relacionadas
con la operacién del drea y que permitan la mejora de las actividades.
Manual de Organizacién, Nose cuenta
Bodega de objetos del | , .. | Bodega de Objetos del Servidor piblico|  Secretara de Funciones y & Administrar el resguardo de todos los objetos del delito remitidos por los drganos urisdiccionales penales y , ) ) , ) Unidad de Transparencia del “con
ety Auxiliar Administrativo Dette 4403 o Administaeign | Procedimientosdela | Apartado. H. | velar por su salvaguarda y custodia; y, b. Remitir un tiempo y forma, los objetos del delito resguardados, una | hitp:/ /sy y / asps | Noaplica hitp:/ /v ! spx Noaplica 10/10/2018 edor Yoy 2018 | 10/10/2018 | e
Secretaria de vez que los érganos jurisdiccionales penales lo requieran. s
Administracion -
El Centro Estatal de Justicia Alternativa, es un drgano dependiente del Poder Judicial, que tiene como su
Supremo Tribunal | | (o poder principal funcion la de los servicios de ra la solucién de controversias Nose cuenta
Centro Estatal de E d Centro Estatal de 6 Servidor piblico|  de Justicia del J’d. .51 el Bstadode | Articulos 78 y conflictos, de manera gratuita. Articulo 79. El Centro Estatal deJusﬁciaAllemama tendri las atribuciones | . o Noapli -~ L ox Noali 10/10/201g | Unidad de Transparenciadel |, ot 0 con
Justicia Alternativa Encargada Justicia Alternativa 440 de base Estado de " ehonn iealos 7879 1 Siguientes: I. Prestar los servicios de informacion onemaclcn gratuita sobre los mecanismos alternativos; y, i/ LD . = o aplica it v o aplica 0/10/20 Poder Judicial o 0/10/2018 o tadores de
Michoacén Michoacin 1. Intervenir, mediante los i quele planteen di los icios.

particulares, o las que le remitan 1os 6rganos jurisdiccionales

servi
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