TITULO NOMBRE CORTO DESCRIPCION
[ Tabla Campos
Clave o nivel del o de Prestadores de Leyenda respecto de los prestadores de | Fecha de a responsable de la Fecha de
del érea. inacion del puesto. 6n del cargo_ buesto integrante Area ineid 6n de la norma | Fundamento Legal \tribucic funciones i i il perfil servicios i al O i servicios validacién informacién Afio i) Nota
El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendrii Ia representacion juridica y oficial del Poder Judicial.
Articulo 17. El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendré las atribuciones siguientes: L. Convocar y
presidir las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia y conservar en ellas el orden y dir
debates; IL Tramitar los asuntos de la competencia del Pleno del Supremo Tribunal, y turnar dentro de los
cinco dias siguients  a recepein, los expedients enro sus ntegrantes para que formulen los
Presidencia del correspondientes proyectos de resolucion. En lgi Nose cuenta
Supremo Tribunal de Ley Organica del Poder trémite, designard a un Magistrado relator para que someta un proyecto de resolucion a la consideracion del Unidad de Transparencia del o
Justicia del Estado y Presidente Presidente 4801 Funcionario |  Presidencia | Judicial del Estadode | Articulo16 | Pleno, a fin de que éste determine lo procedente; IIL. Ejecutar Ios acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia y httpi/ leses.michoacan.gob.m/destino/00662p0.pdf Noaplica httpi/ vy : y : No aplica 21/01/2019 2018 | 21/01/2010
del Consejo del Poder Michoacén Hevar la correspondencia oficial e éste; IV. Distribuir entre ls salas los asuntos que sean de su competencia; Poder Judicial prestadores
° de servicios.
Judicial V. Informar al Consejo de las vacantes de los jueces para los efectos VI Nombrary
remover a los servidores piblicos adscritos a la Presidencia del Supremo Tribunal; VIL Rendir, el tercer jueves
del mes de febrero de cada afio ante y en nombre del Pleno y del Consejo, el informe pormenorizado del estado
que guarda la administracion de justicia, respecto del afio inmediato anterior. A este acto asistirdn el
Gobernador y los diputados del Congreso; VIIL. Proponer al Pleno el nombramiento el Secretario General de
Acuierdos; y, IX. Las dems que determinen las leyes.
Son atribuciones del Consejo: I. Conducir la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial; IL
Conocer de los impedimentos de los Consejeros enlos casos que establece esta ley; L. Determinar y adoptar
todas aquellas medidas que
estime convenientes para la buena marcha de la administracion de justicia; IV. Expedir sus reglamentos, asi
como los acuerdos
) Consejo del Poder generales y especificos que fueren necesarios para el adecuado efercicio de sus atribuciones; V. Tomar la Nose cuenta
Consejo del Poder e Ley Organica del Poder generales  especifivos dus resarios para ol adecuado ¢ © ous atmibuciones; v Tom Unidad de T .
Judicial del Estado de Consejero Consejero 4703 Funcionario | “udicial Judicial del Estadode |  Articulo 86 | Protesta constitucional alos jueces, previo ala toma de posesién de su cargo; V. Integrar y enviar al Congreso httpi/ leses.michoacan.gob.m/destino/Oo662p0.pdf Noaplica httpi/ vy : y : o aplica 21/01/2019 | Unidad de Transparenciadel | 00 50 /001 con
ol Qe ot Estado de ol Qe et la lista de aspirantes a Poder Judicial prestadores

Michoacin Magistrados; VIL Presentar ante el Congreso los informes que le seansolicitados sobre el desempefio ético y de servicios.
profesional del Magistrado para determinar si debe o no ser reelecto; VIIL. Crear érganos, dreas o
dependencias segiin las necesidades de trabajo y de acuerdo al preupuesto; IX. Autorizar, cuando sea neesario
con base en la informacién estadistica, la contratacion del personal auxilar para evitar el rezago en los rganos

de la administracién de justicia,

Supremo Tribunal Son tribuciones de los magistrados de sala: 1. Conocer, en Segunda i

Salas del Supremo tancia de los asuntos que la ley les No se cuenta

Constitucion Politica del

Tribunal de Justicia Magistrado Magistrado 4701 Funcionario | deusticiadel | bl 40 de Michoacinde | Articulo7e | ©¢omieds; I1. Tener a su cargo al personal de la sala y poner en conocimiento del Consejo las irregularidades http://leyes.michoacan, gob.mx/destino/09662po.pdf No aplica hittp://ww i sob Y, . No aplica 21/01/2019 | Unidad de Transparenciadel |, g | )01 /0019 con
Estado de cometidas; IIL. Asistir a las sesiones del pleno, y o desintegrar el quérum, sin causa justificada, y; IV. Poder Judicial prestadores
del Estado stado d Ocampo p
Michoacin Desempenar las demés funciones que les confiera las leyes. de servicios.
Direccién de Gestion Direccion de Nose cuenta
sestion Gestion del .y Organica del Poder Auibuciones: 1. Dirigir los trabajos y supervisar el desempefip del personal de apoyo; I1. Viviglar la correcta y h
del Sistema de Justicia _ _ _— ; ! i . ] - Unidad de Transparencia del con
Direccién Direccién 4637 Funcionario istema de Judicial del Estado de Articulo 52 eficiente apliacion e los recursps asignados al sistema de gestion; y, Las demés que le asignen las lyes o http://leyes.michoacan. gob.mx/destino/09662po.pdf No aplica http:/ /ww sob y " No aplica 21/01/2019 2018 | 21/01/2019
Penal, Acusatoria y Poder Judicial prestadores
Justicia Penal, Michoacin reglamentos.
oral ) de servicios.
Acusatoria y oral
“Tos juzgados e Primera Instancia conoceran de todos los negocios que no sean e la competencia de los .
. . . " No se cuenta
Juzgados de Primera Juezde primera | 1Y OrEanicadelPoder | | juzgados menores o comunales. Fl Consejo determinard as materias de que conocerd cada uno, pudiendo Unidad de Transparencia del oc
zgados Juez Juez 4632 Funcionario 2 de Prin Judicial del Estado de S 3940 | determinarla existencia de juzgados mixtos, de instruccion asi como jueces e oralidad en las materias civil, hitp://leves.michoacan.gob.ms/destine/0a662p0.pdf No aplica hutps/ e ci ol y s Noaplica 21/01/2019 s 2018 | 21/01/2010
Instancia Instancia L ! 41,42, 43y 44 " - 0 i Poder Judicial prestadores
Michoacin familiar y mercantil, cuando la carga de trabajo especializado de la materia lo requiera y lo permita el prestadores
Juzgado ) Son atribuciones de los jueces especializados e apelacion: 1. Conocer de los recursos que sefiala la Ley de Nose cuenta
Juzgados Especializado en | L&Y Organica del Poder Justici Unidad de Transparencia del con
Especializado de la Juez Juez Especializado 4621 Funcionario | FSpecializ Judicial del Estadode |  Articulo 58 ’ hitp://leves.michoacan.gob.ms/destino/0a662p0.pdf No aplica hutps/ e ici col y . Noaplica 21/01/2019 sp: 2018 | 21/01/2010
Jus 1 del Est Integal para Adolescentes; 1. Tener a su cargo al personal y poner en conocimiento del Consejo las Poder Judicial prestadores
Causa Michoacin . ~
‘Adolescentes por éstos cometidas; y, IIL- las demés f les confieran las leyes. de servicios.
Los juzgados menores tendran competencia para conocer y resolver: En materia civil, los juicios civiles cuya
uantia n
exceda de mil veces el salario minimo general vigente en el Estado. Se exceptiian las cuestiones del orden
familiar, propiedad y demds derechos reales sobre inmucbles, de arrendamiento de inmuebles, de los
posesorios, de los interdictos y los que versen sobre estado y condicién de las personas; I En materia
. " o No se cuenta
Ley Organica del Poder mercantil, de los juicios mercantiles cuya cuantia no exceda de mil veces el salario minimo general vigente en Unidad de Transparencia del e
Juzgados Menores Juez Juez Menor 4424 Funcionario | Juzgados Menores| Judicial del Estadode | Articulo 64 el Estado; . I1L. En materia penal del sistema tradicional, de los delitos que tengan como sancion hitp://leves.michoacan.gob.ms /destino/0a662p0.df No aplica e " y : Noaplica 21/01/2019 e ranspare 2018 | mijoryporg | e
Michoacin apercibimiento; caucion de no ofender pena alternativa; multa, cuando ésta no exceda del importe de cien prestacores
dias de salario minimo general vigente en el momento y lugar en que se cometié el delito; prision, cuando ésta
no exceda de tres afos, excepto de los delitos de rebelion, motin o conspiracién. Ademds de la diligencia de
extiortos, requisitorias o despachos que reciban y sean de su competencia; y, de los demds asuntos queles
encomienden las leyes.
Los jueces comunales, dentro de su jurisdiceion civil, tendrdn competencia para conocer y resolver de: L
Juicios civiles cuya cuantia no exceda de trescientas veces el salario minimo general vigente en el Estado. Se No'se cuenta
. Juzgados Ley Organica del Poder . exceptiian las cuestiones de propiedad y demas derechos reales sobre inmuebles, de arrendamiento de . Unidad de Transparencia del con
Juzgados Comunales Juez Juez Comunal 4418 Funcionario ; Judicial del Estadode | Atticulo69 | - ‘ Y hitp://leves.michoacan.gob.ms /destine/0a662p0.df No aplica e " y : Noaplica 21/01/2019 ar 2018 | 21/01/2019
Comunales e B inmucble, de s posesrio, d o nerictosy s que versansobr stadoycondicon e as persos I Poder Judicial prestadores
Diligencias de consignacion, inclusolas de pensién aliment; iacién de conflictos deserv
e mteri el Stemire e a it de o, msmos o exceda d¢ o sefade en T recion 1 e et artc.
Son iones de los jueces e ejecucion las siguientes: L izar ol efecti jento delas
sanciones
penales, sean o no privativas de la ibertad y de la prisin preventiva; I1. Controlar la apli
sustitutivos de prisicn impuestos por el Jue competente y resolver sobre la adecuacion de la pena de prision
¥ en su caso, sobre I libertad condicional; 1. Hacer efectivas las multas y cauciones impuestas en la
seniencia; IV. Resolver las entre y personas internas; V. Declarar la
extincion de lz ivativas de la libertad, y medidas de seguridad en los términos previstos
por el cbdigo penal aplicable V1 Lunumymwlm los incidentes y recursos previstos en la ley, o los que se
regulen en otras disposiciones juridicas e la materia; VIL Resolver sobre lus propuestas de otorgamiento de
Jusgados de Jusgadosde | Loy Organica del Poder a libertad condicional que formule el titular de la Nose cuenta
Juzgacos Juez de - 8aco ¥ rsanica Articulos 49, 50 y Subsecretaria de Prevencién y Reinsercién Social del Estado; VIIL Resolver sobre las solicitudes de . B Unidad de Transparencia del con
Ejecucuion de Juez i< 6n d 4625 Funcionario |  Ejeeucionde | Judicial del Estado de del hitp://leyes.michoacan.gob.ms/destine/Oa662po.pdf No aplica http:/ /s b sch/ y : Noaplica 21/01/2019 are 2018 | 21/01/2019 |
adecnenionde Sanciones Penales O e e el B 51 rehabilitacion de Poder Judicial prestadores
derechos, funciones o empleo, en los términos del codigo penal aplicable y la ley; IX. Dar fe de sus propias de servicios.

actuaciones, comola tienen los jueces de control de garantias y de juicio ora 1 enlos términos dela

normatividad adjetiva aplicable; y, X. Las dems que les as ables,
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Justicia Penal

Sistema Penal

Ley Organica del Poder

Son atribuciones del Juez de Control: 1. la aplicacién, sustitucion o
cancelaci6n de las medidas cautelares de carcter real o personal que les sean solicitados por quien esté
legitimado para ello; IL. Presidir las audiencias que legalmente le corresponda y asumir las decisiones
atinentes al caso; 111 Sustanciar y resolver los medios de impugnacién que la ley prevé; V. Acordar, sustanciar
y decidir las solicitudes de
suspension condicional del proceso; V. Resolver lo conducente respecto a los acuerdos asumidos en justicia

No se cuenta

cuenta al Presidente del Supremo Tribunal de Justicia con los escritos que reciba, dentro de las veinticuatro
horas hibiles siguientes a la de su presentacién. En caso de urgencia, le informar de inmediato; X. Redactar
Ia correspondencia oficial conforme a lo acordado por el Presidente del Supremo Tribunal de Justicia; XI. Fijar
fuera de su oficina, en lugar visible y de ficil acceso, la lista de las resoluciones del Pleno o de la Presidencia
del Supremo Tribunal de Justicia que deban ser notificadas con arreglo a las leyes procesales; asf como enviar
al CEDETIC, para su publicacién; XII. Expedir copias simples 0 Departamento de Acceso a la Informacién
Piiblica La justicia la hacemos todos certificadas de los documentos que obren bajo su custodia en las oficinas
del Supremo Tribunal de Justicia, cuya expedicion no esté encomendada a otros servidores piblicos; XIII.
Reunir los datos necesarios para redactar el proyecto de informe anual del Presidente del Supremo Tribunal
de Justicia; XIV. Llevar la estadistica judicial; XV. Compilar la jurisprudencia; y, XVI. Las demds que le sefiale

estalevylos aue expida el Supremo Tribunal de Justicia

Juez 2 4634 Funcionario | Juez de Control | Judicial del Estadode | A"8CUI0346:47Y | " ponativa y VL. Ordenar la i #n de personas en el proceso penal al hitp://leyes.michoacan.gob.mux/destino/O9662po.pdf No aplica hitp:// No aplica 21/01/2019 | Umidad de Transparenciadel g | o) /5: /0019 con
Acusatoria y Oral Acusatorio y Oral " " 48 Poder Judicial prestadores
Michoacin programa de proteccion que establece la ley VIL. Instruir, sustanciar y decidir el procedimiento abreviado; dor
de servicios.
1 la decision enlos casos de d en flagrancia o caso urgente; IX.
Vigilar que se respeten los derechos constitucionales del inculpado y de la vietima 1 ofendido; X. Admitir de
los recursos en particular; y, XI:. Las dems que le asignen las leyes o reglamentos.
El Secretario de Administracién, auxiliard a la Comision de Administracién, y tendré como funciones y
obligaciones las siguientes: 1. Controlar, dirigir y vigilar las funciones de administracién, contabilidad,
estadistica administrativa, personal y servicios generales; 1. Vigilar ¢ informar a la Comision sobre el
Secretaria de Consejodel Poder | | 0L poder egales y que rijan las rel tre el Poder Judicial y sus Nose cuenta
Administracion del Secretario Secretario de 60 Servidor piblico | - Judicial del h;diciil del Estado de Articulo 10. L. Auxiliar al Presid eld de los asuntos ivos; 1V. Tramitar los http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/0g662po.pdf No aplica http://ww No aplica 21/01/2019 | Unidad de Transparenciadel |, g |y, /00; con
Consejo del Poder Administracion 4607 de base Estado de T o 4 | nombramientos, remociones, renuncias y licencias de los servidores piiblicos; V. Proveer a las salas, juzgados y il acan.gob-m/destino/09062po-p Pl il Pl 9 Poder Judicial 9 | prestadores
Judicial Michoacin jems oficinas los elementos y materiales de trabajo necesarios para e de servicios.
desemperio de sus funciones; V1. Admi
El Secretario Ejectivo del Consejo, tend com funciones y oblgaciones lassiguientes: 1 Fungir como
del Consejo y de su Pres ; I1. Tramitar los asuntos del Consejo y turnar los
expedientes entre sus integrantes para su atencion; I, Practicar las diligencias que le sean ordenadas por el
) Consejo o por sus comisiones; IV. Controlar el registro de las sesion del Consejo; V. Firmar, conjuntamente
T Consejo del Poder ) Nose cuenta
Secretaria Ejecutiva servidor pablico | moreel ta®" | Ley Organica del Poder on el Presidente del Consejo y los Consejeros, el acta de la sesion del Consejo; VI. Guardar bajo su Unidad de Transparencia del oo
del Consejo del Poder Secretario Secretario Ejecutivo 4606 4 ’ Judicial del Estadode |  Articulo 103 los registros, de los asuntos de competencia el Consejo; VIL. http://leyes michoacan.gob.ms/destino/09662po.pdf No aplica http:/ /v No aplica 21/01/2019 spar 2018 | 21/01/2010
°d de base Estado de 1 del Est Poder Judicial prestadores
Judicial stado & Michoacin Cumplir con los acuerdos e instrucciones del Presidente del Consejo VIIL Actualizar en el sistema la lista de dor
Michoacin ! de servicios.
as resoluciones del Consejo o de la Presidencia que deban ser notificadas con apego a la ley; y, IX. Las demds
que le confiera la ley, el reglamento y el Consejo mediante acuerdo.
Tendrd como atribuciones la siguientes: 1. Capacitar, especializar, actualizar y formar a los servidores publmos
del Poder Judicial; I1. Compilar, si publicar la j 1L Realizar i
capacitar sobre temas jurdicos relacionados con I fancion jurisdiccional, derecho positvo, doctrina y
Jorisprudenci; V. Rforsar e conociientopriticode s procesos ursdicconales, desartollndo
habilidades y técnicas d que permitan mejorar la actuacién
) uisdicciona, V. Convocar  congicaon, ctsos, diplomados, seminarios paralosservidores piblicos
Consejo del Poder Nose cuenta
- ° Ley Organica del Poder piiblico en general; VI. Proponer la firma de convenios con instituciones docentes, de investigacién y } .
Director del Instituto Director del Instituto Servidor piblico | Judicial del C . 0 €n 8 : : n instituciones docen P ) . ) Unidad de Transparencia del con
Director 4608 Judicial del Estadode | Articulo 105 capacitaci6n, para proyectos conjuntos; VIL. Editar, publicar y difundir la actividad de desarrollo e http//leyes.michoacan gob.my/destino/00662po.pdf No aplica http:/ /v No aplica 21/01/2019 bar 2018 | 21/01/2019
de la Judicatura de la Judicatura de base Estado de f o Sapaditacion, " ! ; ! Poder Judicial prestadores
stado & Michoacin investigacion juridica del Poder Judicial; VIIL La conservacién el acervo bibliogréfico y del archivo histérico; or
Michoacin A cio o de servicios.
¥, IX. Las dems que el Consejo, la Comisi6n y el reglamento le sefialen.
Tendrd como atribuciones la siguientes: 1. Vigilar el cumplimiento de la normativa administrativa por parte de
Tos servidores piblicos del Poder Judicial; II. Realizar auditorias sobre administracion, finanzas, planeacion y
aplicacion de la L Lievar el de la situacion de'los servidores pblicos
del Poder Judicial a través d IV. Participar en todos aquellos actos
que en materia de
de bienes y servici tabl v
) Cansejo del Poder ! adquisicion y bienes y servicios enla normativa vigente; V. No se cuenta
Contraloria Interna del Servidor pablico| e dg | Lev Organica del Poder Verificar el delas normas materia pagoy Unidad de Transparencia del oo,
Consejodel Poder | Contralor Interno | Contralora Interna 4510 P ! Judicial del Estadode |  Articulo107 | personal, i isici ion, uso y destino de los recursos; V. http://leyes michoacan.gob.m/destino/00662po.pdf No aplica v No aplica 21/01/2019 b 2018 | 21/01/2019
: de base Estado de ! ‘ ! Poder Jud prestadores
Judicial del Estado Michoacin base a las auditorfas al Consejo; VIL Realizar visitas de or
Michoacin ones y recomendacio de servicios.
inspeccion y vigilancia; y, VIIL Las dems que le senalen las leyes.
EI CEDETIC tendrd a su cargo: 1. La administracién de los proyectos de tecnologias de informacién y
comunicaciones; I1. El respaldo digital de las audiencias y sesiones del Pleno, de los érganos jurisdiccionales y
del Conscjo; I1L. El sistema de asignacién de causas y notificaciones; IV. El sistema de informitica; V. El
Centro de Desarrollo Comisién de archivo judicial; V1. El mantenimiento de las redes y equipos de cmputo a fin de apoyar el desempefio Nosse cuenta
de Tecnologias de Servidor piblico | Administracin | L€Y Organica del Poder eficiente de las actividades del Poder Judicial; y VIL. Las demds que los reglamentos y manuales le N Unidad de Transparencia del con
: Director CEDETIC 4511 Judicial del Estadode |  Artieulo 111 vy http://leyes michoacan.gob.m/destino/00662po.pdf No aplica v No aplica 21/01/2019 ar 2018 | 21/01/2019
informacion y : del Conscjo del 1 el Est encomienden. Poder Judicial prestadores
" Michoacin e
Comunicaciones Poder Judicial de servicios.
. a. Coadyuvar en la elaboracién y ajuste del presupuesto anual del Poder Judicial. b. Mancjar eficientemente los
Manual de Organizacién,
. ‘ fondos presupuestalesy realzar oportuna y orrectamente los pagos de nominas,servicios, productos, bienes Nosse cuenta
Direccién de ; - . nciones y L e .
Direceior Contabilidad y Servidor piblico|  Secretaria de ‘ ‘mucble ¢ inmucbles asi como los fiscales y al . ) Unidad de Transparencia del con
Contabilida y Director . 4511 retaria d procedimientos dela | Apartado. V. https/ vy ) y No aplica http:/ /s No aplica 21/01/2019 ar 2018 | 21/01/2019
: Pagaduria : Administacion | Procedimientos de | aprobado por el H. Pleno del Consejo. c. Realizar los registros contables y elaborar y presentar mensualmente Poder Judicial prestadores
Pagaduria Direccién de Contabilidad or
S, elinforme mensual de gastos y los estados financieros el Poder Judicial al Pleno del Consejo. d. Atender las de servicios.
¥y Pag auditorias internas y externas.
El Secretario General de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia tendr las atribuciones siguients
Fungir como secretario de acuerdos del Pleno y de la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia; I1.
Practicar las diligencias que se le ordenen en los negocios cuyo conocimiento corresponda al Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia; IIL. Concurrir a las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia,
redactar las actas y cuidar que éstas sean firmadas y archivadas; IV. Firmar, conjuntamente con el Presidente y
Jos Magstados el Supremo Tribunalde Justic, el acta deasesin e Pleno; V. Guardar oo u
registros y demés de los asuntos de la ia del Pleno del
Secretaria General de Presidencia del Supremo Mo s Justicia; VI. Cumplir los acuerdos e instrucciones del Presidente del Supremo Tribunal
Acuerdos del Supremo Seeretara Generald Servidor nibico | tpremo Tribunal | Ley Orgénica del Poder de Justicia; VIL. Autorizar con su firma las resoluciones y actuaciones del Pleno y del Presidente del Supremo Unidad det wda Nose cuenta
Tribung] de Justicla |  Secretario General retaria Generalde 601 eridor pibico | ™o ugticiadel | Judicialdel Estadode | Articlo 21 ‘Tribunal de Justicia, con arreglo a las leyes; VIIL. Recibir los escritos dirigidos al Supremo Tribunal de hitp://leyes. michoacan.gob.ms/destino/09662po.pdf No aplica http:/ /s Noaplica 21/01/2019 | T el | 2018 | 21/01/2019 Sdor
del Estado de cuerdos le base Estado de Michoacin Justicia, asentando en ellos tanto el dia y hora en que se reciban, como los nombres y apellidos de quienes los oder Judicia prestadores
Michoacin Michoacin presenten, recabando, cuando proceda, la ratificacion correspondiente y hacer el turno respectivo; IX. Dar deservicios.
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a. Armonizar ¢ tiempo del titular del Poder Judicial en el proceso de programacion y seguimiento de agenda
para la adecuada comunicaci6n con el personal del Poder Judicial y la ciudadania; b. Dirigir los mecanismos
de coordinacién para la planeacién y programacién de eventos, reuniones y giras de trabajo en los que
intervenga el titular del Poder Judicial del Estado; c. Transmitir las instrucciones del titular del Poder Judicial

Secretaria Particular Presidencia del enlas demds dreas, cuando asi se requiera; d. Comunicar al chofer la agenda diaria del presidente (a) que
o Manual de organizacion, Nosse cuenta
dela Presidencia del Secretaria Particular de Servidor piblico | SuPremo Tribunal netaos requiere de oficiales, y Coadyuvar en el dela logistica Unidad de Transparencia del o
Supremo Tribunal de | Secretario Particular i : 4603 P de Justicia del Y Apartado. D. de las actividades en las que requiera el presidente (a); £. Presentar a consideracién del presidente () del hittp://leyes.michoacan. gob.mx/destino/00662po.pdf No aplica http:// No aplica 21/01/2010 par 2018 | 21/01/2010
el a Presidencia procedimientos de las o e " ’ § ! § Y Poder Judicial prestadores
Justicia del Estado de Estado de ¢ 3 Poder Judicial las peticiones de audiencia de la ciudadanfa para su atencion; g. Recibir a la ciudadania que o
e Bt staco ¢ Oficinas de Presidencia craudias’ > e acania | de servicios.
Michoacin Michoacin solicita audiencias y canalizar sus peticiones a las instancias competentes de acuerdo a la naturaleza del
asunto planteado; h. Controlar los proceso de atencion y mspues(a alas penuones ¥ Departamento de Acceso
ala Informacion Piblica La justicia la hacemos todos de acuerdo a las i
del presidente (a); y, i. Las demds que determine el presldeme( del Poder Judicial y que obedezea a la
mejora del procedimiento y operacion del drea.
Asticulo 10. Corresponde a la Unidad. I. Vigilar el camplimiento de su I1. Fungir 1
instituci ismos i i nacionales, estatales y municipales relacionados con la
materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. T1I. Proponer la incorporacién de la
perspectiva e igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en los programas y acciones a
cargo del Poder Judicial. IV. Promover, en coordinacion con Comunicacion Social, a igualdad y la no
e diseriminacion en la institucion; V. Obtener, recibir y coordinar informacion documental y estadistica sobre
Presidencia del minacon V-0 s Sorech derech
Supremo Tribunal politicas piblicas, programas y acciones en materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos
Unidad de Igualdad de e aicia del | Reglamento de la Unidad indigenas; VL. Realizar, impulsar, orientar, dar alcance y evaluar la politica judicial de igualdad y respeto a los
Género, Derechos Unidad de Igualdad de etado de de Igualdad de Género, derechos humanos y derechos indigenas al interior del Poder Judicial. VIL. Elaborar y ejecutar el Programa No se cuenta
Humanos y Derechos Director Género, Derechos 6o, Servidor piblico | . 4acP € | Derechos Humanosy |, o Operativo Anual para la igualdad de oportunidades de mujeres y hombres; derechos humanos y derechos - o Noaplica I No aplica ar/onjzong | Unidad deTransparenciadel | o o |00, con
Indigenas del Poder Humanos y Derechos 4604 de confianza y Derechos Indigenas del Indigenas, asegurando su ejecucion. VIIL. Fomentar ambientes laborales libres de todo tipo de violencia. IX. il P il P! 9 Poder Judicial 9 | prestadores
< Consejo del Poder o o
Judicial del Estado de Indigenas Poder Judicial del Estado En coordinacion con el Instituto, promover e i programas en los drganos y de servicios.
Lot Judicial del . . v
Michoacin Estado de de Michoacin. jurisdiccionales, el respeto a los derechos humanos, la igualdad de género y los derechos indigenas, asi como
Michoedn lano discriminacion por razones de género, edad, raza, origen, religion, condicion de salud, condicion socio
g ‘econdmica, preferencia sexual, estado civil, las opiniones, y discriminacion por cargo o cualquier otra que
atente contra la dignidad humana y tenga por objeto, menoscabar los derechos y libertades de las personas,
tanto alinterior de la institucion como al exterior en los servicios que brinda el PoderJndlclal alos
ciudadanos. X. Incentivar, con respeto de la autonoma e i
el Instituto, la capacitacion y promocin en el uso de herramientas que coadyuven a la i lmpamclon de justicia
con perspectiva de género. y XI. Las dems que sefialen las leyes.
- a. Realizar el monitoreo en medios de comunicacion de actores y temas que sean de interés al Poder Judicial,
Presidencia del ifi
3 : para a partr de éste poder de contexto y d " , enfocadas a la toma de
Supremo Tribunal o fes &
o decisiones b.E con el Comité de C Estratégica, encabezada por el
de Justicia del
Manual de organizacion, presidente (a) del Poder udicialde Michoschn, diseiar as aciones comunicativas necesarias para posicionar No se cuenta
Coordinacion de o o 6m Social " Servidor piblico | . “:‘“d?“d? a6l funciones y Apartado. G, entre la opinién piblica al Poder Judicial de Michoacén como la institucion responsable de garantizar el R | Noaplica —— No aplica arfor/a0n | Uidad de Transparenciadel | o | 000 con
Comunicacién Social 4415 de confi choacany del | -, o cedimientos e las partado. G. acceso a la justicia en el Estado, a través de un servicio confiable, transparente y oportuno; c. Ser el canal vl ! o apl vl o aplie: o Poder Judicial 9 | prestadores
Consejo del Poder | Broee oS o o e vincalacion dol Poder Judieial de Mihoncin con Iog mediom e Dt ’
Judicial del Oficinas de Presidencia formal de vinculacion del Poc el‘thl licial de Michoacén con los medios de comunicacion; d. Disefiar y le servicios.
etacn do coordinar estrategias de comunicacion interna que fortalezcan la comunicacién interactiva entre el personal
Michoncin. del Poder Judicial de Michoacén; y, e. Apoyar a todas las reas del Poder Judicial de Michoacén que requieran
. comunicar sus actividades y acciones
a. Proveer oportuna y eficientemente los materiales necesarios para que la operacion diaria de empleados(as),
Procesos, equipos e instalaciones del Poder Judicial del Estado de Michoacin se lleve a cabo; b. Dar a conocer
alos usuarios Ios servicios que s ofreen, ast como lasdifeencias entre los diversos tipos de compras o
Manual de Organizacién, c. Mantener la entrelos usuarios de la institucion y
0 No se cuenta
Departamentode | e N 4 Servidor pablico|  Secretaria de Funciones y departamento deadqu|s|mnne<)'Almaoen, para que el solicitante conozca la situacién en la que se encuentra Unidad de Transparencia del o
isiones y h pids Pa 4413 P oy oretana e Procedimientos de la Apartado. E. su requisicion; d. Buscar la mejor relacion calidad- precio de los articulos solicitados; e. Mantener los http://w b y y No aplica http:/ /v No aplica 21/01/2019 P 2018 | 21/01/2019
B Adquisiones y Almacen debase Administacion " Poder Judicial prestadores
Almacen Secretaria de suministros y los bienes muebles en las posibles para q en perfecto i
Administracion estado hasta el momento de ser entregados al solicitante; f. Buscar y aplicar las mejores practicas para mejorar ¢ servicios.
continuamente sus operaciones; g. Mantener en control las existencias de materiales y bienes resguardados en
los almacenes a su cargo; h. Las demés que determine Ia secretaria de Administracién y el consejo del Poder
Judicial
en inventario mediante i6n archivisti
Comision de que se disponen en ¢l arteulo o8 do a Ley Orginica del Poder Judicial del Estado de Michoaedn de Ocampo y No se cuenta
. . A iSiOn ¢ | Manual de Organizacién y . " "
Jefe de Servidor piblico | Administracion | IR ORI | los demis que determinen laleesy reglamentos aplicables; , Asegurar la recepeion, depsito, resguardo, - . Noaplica S No aplica ar/ojzorg | Unidad deTransparenciadel | oo |00 con
Archivo Judicial "D Archivo Judicial 4413 de confianza | del Consejo del P: + A asi como los quele sean remmdos por el Consejo, las il / Pl il P} 9 Poder Judicial 9 | prestadores
Judicial u 1o
Poder Judicial Salas, los Juzgados y el Ofici de servicios.
a. Garantizar la administracion y disponibilidad oportuna de los recursos presupuestados al Poder Judicial,
realizando el tramite correspondiente ante la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado. b. Ejecutar en
tiempo y forma el pago de la némina al personal del Poder Judicial que cuente con tarjeta de débito registrada
enla nomina. c. Realizar, mediante la cuenta e cheques del Departamento de Contabilidad (Banamex), los
pagos indicados por la Comisién de Adminisracion. . Asegurar ¢l registro oportuno, exacto y completo e
Manual de Organizacion, todas las tables y emitir los report ¢ Realizar de
o g las cuentas bancarias de Contabilidad (Banamesx) y Pagadunﬂ (Santader Serfin) f. Genemropunnnameme los No se cuenta
. . A ) funciones y ! . P
Jefe de Servidor piblico | Secretarfa de rocodimimtosdela | Apartado V. demés reportes de auxiliares requeridos para el ci ble mensual. g. Asegurar el cierre mensual - N Noaplica No aplica ar/ojzorg | Unidad deTransparenciadel | oo |00 con
Contabilidad "D Contabilidad 4413 deconfianza | Administacion | PO ! P: -3 oportuno, exacto y completo de la de Poder Judicial. h. los estados il / / Pl v P! 9 Poder Judicial 9 | prestadores
Direceion de Contabilidad ' ! ! 1o
! Pagadluria financieros mensuales del Poder Judicial, una vez realizado el cierre contable mensual. i. Integrar de servicios.
¥ mensualmente la documentacién requerida por la Comisién de Administracién para conocer el estado general
delas finanzas y contabilidad del Poder Judicial. . Actualizar, mantener y reportar la contabilidad del Fondo
de Ahorro de Jueces y Magistrados y del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Piblica (FASP) k.
la bisica en casos de auditorias internas y externas aplicadas al Poder Judi
lesea citadas. 1. Las dem: ine la Secretaria de yel Consejo o
Poder Judicial.
a. Elaborar las nminas para el p 1 al personal del Poder Judicial
Manual de Organizacion, distribuidas de la siguiente manera. 1. Base Morelia. 2. Base Foranea 3. Juzgados Menores y Comunales 4.
ncionsy Confianza 5. Contrato 6. Contrato confianza. b. Elaborar la némina mensual de pagos especiales. 1. Base No se cuenta
t Jefe de Depan t s Servidor piblico | - Secretaria de s edimiontosdela | Apartadov.s | Moreliay base forinea 2. Pago de transporte 3. Pago especial (ramo penal) 4. Becas e Calcular el monto para J— N y Noaplica — Noapliea ar/onjaong | Unidad deTransparenciadel | oo |00 con
Néminas D Néminas le base Administacién e Comabiiidad el pago en tiempo y forma de: 1. ysueldo. 2. de fin de afio 3. Poder Judicial prestadores
Dasadurts s 4. Para acumulacién de pagos de impuestos. d. Realizar el cdleulo de la acumulacién de los ingresos de servicios.
¥y Faga dos por el trabajador durante el afio, para efectuar el pago de impuestos sobre la renta. e. Las demés
que determine el Consejo del Poder Judicial.
a. Realizar el trimite de movimientos de personal correspondientes a altas, bajas y cambios, instruidos por
oficio por parte de la Presidencia, Secretaria Ejecutiva y/0 Secretaria de Administracion, asi como elaborar los
contratos y el e personal b. Asegurar que todas las personas
seincluyan en la némina correspondiente. c. Elaborar y renovar los nombramientos y contratos del personal
que mantiene una relacién laboral temporal con el Poder Judicial. d. Controlar, resguardar, actualizar y llevar
con escrupulosidad cada uno de los expedientes y la hoja de servicios en el sistema de recursos humanos
(SISPER) de cada una de las personas que trabajen en el Poder Judicil. . Mantener actualizada la plantilla
Manual de ommuuun,
. del personal del Poder Judicial sefialando s, nombres y plazz s.f. Dar alas No se cuenta
de | Jefede d Servidor piblico | Secretarfa de peticiones de informacion requeridas a través de oficios por parte de la oficina de Presidencia, Secretaria . Unidad de Transparencia del con
etarta o« la artado V. hittp://ww gob aplica http:/, aplica y
Recursos Humanos D" Recursos Humanos 4413 e base Administacion | Procedimientosdela | ApartadoV.B | g yia vo Secretaria lac de Social y el Consejo del Poder ttp:/ /v No aplica http:// No aplica 21/01/2019 Poder Judicial 2018 | 21/01/2009 | | octadores
Secretaria de e
Jud do de Michoacin o de cualquier ot instancla o dependenca etatal o fderal. . Expedic de servicios.

Administracion

hojas de servicio y paralos servidores 1 Poder Judicial del Estado de
Michoacén. h. Llevar un riguroso control de los tramites administrativos de seguridad social, seguro de vida,
jubilacién y otras prestaciones, ademés e orientar y ayudar en los tramites relacionados que deben de realizar
los servidores piblicos del Poder Judicial. i. Rendir informe de las actividades realizadas cuando se le solicite
por oficio. j. Las dems que determine el Conscjo del Poder Judicial, las disposiciones legales aplicables en
‘materia de recursos humanos, asi como, las que sefiala la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de
Michoacan.
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Archivo Historico

Jefe de

Archivo Historico

Servidor piblico
de confianza

Instututo de la
Judicatura

Manual de Organizacion y’
Funcionamiento del
Archivo Historico del
Poder Judicial

Apartado V. A.

Vigilar que los documentos el Archivo HistGrico se conserven en buenas condiciones, debiendo tomar las
medidas pertinentes para prevenir su deterioro; Vigilar que las consultas de los documentos bajo su resguardo
sean en el interior del Archivo H ¢ con el debido cuidado; Integrar y representar al Poder Judicial en el
Comité Técnico previsto en el articulo de la Ley de Archivos Administrativos e Historicos del Estado de
Michoacén de Ocampo
y sus Municipios, aeste d tividades a la Comision; Inventariar y registrar
expuestos;, entre otros.

No aplica

hitp://ww

No aplica

21/01/2019

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

21/01/2019

No se cuenta
con

prestadores
de servicios.

Jefe de

Fondo Auxiliar

Fondo Auxiliar

4412

Servidor piblico
de confianza

Comision de

Admnistraciény

Administracion

Reglamento del fondo
auiliar para la
Administracion de
Justicia del Estado de
Michoacén de Ocampo

Articulo 8

L- Cumplir con eficacia las instrucciones que reciba de la Comision, por conducto de su Presidente; I
Revisary controlar los registros contables y operaciones financieras del Fondo, vigilando su actualizacién; IIL-
Llevar a cabo el registro de los bienes, valores, documentos y dinero que sean patrimonio del Fondo, vigilando
que dicho registro se mantenga actualizado; V.- Requerir de la institucién financiera que reciba depésitos
afectos al Fondo los informes de saldos y movimientos, por lo menos una vez al mes, y darlos a conocer al
Presidente; V.- Solicitar y recibir de los O lai y/o necesarios
para llevar el registro, control y seguimiento de los depositos o retiros que se hubiesen autorizados para el
Fondo; VL.- Verificar la permanente operacién del SIDEPA, debiendo informar de inmediato al Presidente
cuando exista situacién que ponga en riesgo dicho Sistema; VIL- Formular al Presidente la solicitud del
personal, programas, sistemas, equipo y mobiliario que se justifiquen como necesarios para el desarrollo
SIDEPA y del desempefio eficaz e la Direccién; VIIL- Verificar que los depésitos y retiros del Fondo se
realicen sin demora y conforme a las normas juridicas aplicables. En caso de irregularidad, informar a la
mayor brevedad al Presidente; IX.- Supervisar que el personal a su cargo cumpla diariamente con el envio
electronico del concentrado referenciado de los retiros ordenados por los Organos Jurisdiccionales, ala
institucion bancaria X.- Elaborar, al té mes y de cada afio, los informes dela
situacion contable y financiera del Fondo, los que deberd entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los
trinta diassiguientes el eriodo que s informe; XX.- Hlaborar  proponer a la Comisin el Manual de
le la asu cargo; y, XXL- Las is que le confieran la Ley, el Reglamento, el
Conseio o la Con

https/ /o

No aplica

hitp://ww

No aplica

21/01/2019

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

21/01/2019

No se cuenta

con
prestadores
de servicios.

D
Control Patrimonial

Jefe de

D
Control Patrimonial

Servidor piblico
de confianza

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,
iones y
Procedimientos de la
Secretort

Administracion

Apartado. F

a. Atender y organizar las solicitudes de asignacion y sustitucin de bienes muebles y equipo de oémpulo asi
como el abastecimiento de los mismos en los de nueva creacion previa
Secretaria de b. Presentar un reporte anual de ivos de muebles, ala
Secretaria de Administracion; c. Realizar anualmente una propuesta de baja de bienes no tiles, cuidando que
seencuentre debidamente documentad; . Coordinar los evantamientos de inventario eriodicos para el
control de bienes muebles; e. Garantizar que las soli do
departamento, se allendan
enlos tiempos y formas establecidas; f, Asegurar que los bienes patrimoniales de nuevo ingreso o adquisicion
sean dados de alla en el inventario de control patsmonial del Poder Judical del Etados . Elaborar el plan de
trabajo paralos ¥, h. Las demis efe(a)
inmediato, relacmnadas con la operacion del drea y que
permitan la mejora de las actividades.

hittp:/ /v

No aplica

hittp:/ /v

No aplica

21/01/2019

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

21/01/2019

No se cuenta
con

prestadores
de servicios.

Estadistica

Jefe de

e

Estadistica

Servidor piblico
de confianza

Secretaria General
de Acuerdos

Manual de organizacion,
funciones y
procedimientos de las
Oficinas de Presidencia

Apartado. H, 7

una hoja de ividad con datos de los asuntos concluidos de todas las
instancias del Supremo ribunal de Justica, que s entrega en los primeros dias de cada mes en a Secretaria
de mo apoyo para el ‘metas; b. Revisar, detectar y solicitar aclaraciones
de errores u omisiones de los informes mensuales y anuales de las salas civiles y penales; c. Elaborar reportes
integrados de los datos estadisticos mensuales y acumulados al mes y/o fecha requerida en Excel, que se
entregaran a la presidencia y a las 18 salas; d. Revisar informes y solicitar correccion via oficio o
telefonicamente al juez (a)en caso de ser necesario; e. Asistir a los juzgados en el uso correcto del archivo base
(Excel) para el asentamiento de los datos; f. Elaborar y cotejar hojas de cdleulo mensuales y acumulables de
todas las materias; g. Cotejar y editar los datos anuales para el informe anual de labores; h. Realizar trabajos
extraordinarios a solicitud de diferentes instancias: Presidencia, Secretaria Ejecutivo, consejero presidente de
Ia Comision de Vigilaneia y Disciplina, Secretaria de Administracion y Comunicacion Social; i. Realizar
trabajos extraordinarios solictados por tras nstancias udicials, v ofici y autorzacion; . En
con el jefe (a) de de 1, hacer el envio d legajos
delistas de acuerdos y sentencias, cada seis meses para sui resguardo; y, k. Las demds que determine el
Director (a) de planeacion y Estadistica, la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia del Estado o el
Consejo del Poder Judicial, y que obedezca a la mejora del manual y operacion del drea.

hitps/ faww

No aplica

[

No aplica

21/01/2019

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

21/01/2019

No se cuenta
con

prestadores
de servicios.

Pagaduria

Jefe de
e

Pagaduria

4412

Servidor piblico

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacién,
funciones y
procedimientos de la
Direccion de Contabilidad
¥ Pagaduria

Apartado V.1

a. Programar y efectuar, con autorizacion de la Secretaria de Administracién, los pagos derivados del ejercicio
del presupuesto, asi como los que se deriven del ejercicio del gasto, por actividades propias de las salas,
jusgadosy demis brganos jurisdiccionales que integran el Poder Judi

Coordinar, en conjunto con el el

érganos jurisdiccionales del interior del Estado, asi como la oportuna recepeién de la documentacion

¢. Verificar que la recibida cuente con los requisitos fiscales necesarios para su

pago, asi como la informacion que indique el lugar y el beneficiario del bien o servicio. d. Elaborar los recibos
de dinero de aquellos gastos que, por naturaleza o monto, no cuenten con el comprobante respectivo, como
gastos menores de transporte y otro tipo de gastos necesarios para el buen funcionamiento del Poder Judicial.
e. Establecer y operar un sistema de control historico de pagos de arrendamientos y servicios, locales y

forineos . Cancelas los cheques expedidos, cuyos beneficiarios no se presentan a recibirlos dentro del plazo
fjado para tal efecto, asi como realizar la sustitucion de aquellos cuyo pago proceda, previa solicitud expresa

dela parte interesada. g. Klaborar,sustituir y clasificarlas polizas conmﬂes para el registio de L\s
de pagos, asi como su por objeto del gasto, d orla Ley de
Contabilidad, Presupuesto y Gasto Péblico de Michoacén. h. Emitir cheques y prepﬂmrlu: parasu disteibacion
local y forinea o, bien su entrega en la propia ventanilla, junto con la documentacién correspondiente que
debe se entregada o fimada por el benefcari. . Realizar pagos en efectiv en as partidasy porlos
conceptos y montos autorizados, de acuerdo con los politicas y
recopilando evidencia del pago y la comprobacin documental correspondiente. . Integrar y m:gudrddr el
archivo dela que respalde enlas que este interviene,
verificando de las pélizas de cheque cuenten con el respaldo documental motivo del pago, asi como controlar y
custodiar las formas de cheque. k. Elaborar los cheques de pago de los sueldos al personal eventual, pagos
especiales (transporte y becas) y dems pagos que el Pleno el Consejo autorice para el Personal del Poder
Judicial, con base en las nominas emitidas por el Departamento de Nominas. 1. Las demés que sean
encomendadas por Direccién de Contabilidad y Pagaduria y el Consejo el Poder Judicial.
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21/01/2019

Unidad de Transparencia del
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2018

21/01/2019
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Oficial

Jefe de Departamento
s

Departamento de
Respnsabilidad Oficial

Servidor piblico
de confianza

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacién
Jefatura de
lidad Ofici

responsabi

Apartado V

a. Sustanciar las excitativas de justicia que se promuevan para compeler a los (1a

jucces (as) y magistrados

(as) para que se administre pronto y cumplida justicia. b. Sustanciar los
responsabilidad. ¢. Realizar e inspeceién. d. Las demés que determine el Consejo del Poder Judicial

hitp://swww.p

No aplica

hitps//ww

No aplica

21/01/2019

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

21/01/2019
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con
prestadores
de servicios.

Servicios Generales

Jefe de
s

Servicios Generales

Servidor piblico
de confianza

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacién,
ciones y.
Procedimientos de la
Secretaria

Administr

Apartado V.C

a. Prop preventivo y ivo de los bienes muebles e inmuebles del Poder Judicial
del Estado, isandoy las actividades y acciones de iento preventivo i
que, por su naturaleza, no sean realizadas por el personal del Poder Judicial, procurando que el servicio sea
de acuerdo a las necesidades del Supremo
r enla realizacion de actos civicos, sociales, culturales
establecer medidas control y supervisién sobre la vigilancia, limpieza e higiene de las instalaci
comunes de los inmuebles que ocupa el Supremo Tribunal de Justicia y sus drganos jurisdiccionales
Establecer un sistema de vigilancia que salvaguarde la seguridad, anto del personal del Poder Judical del
d delas y s del mismo. c. notificar ala
Secretaria de Administracion las necesidades de i6n para mantener las i

.. al Poder Judicial en actos relacionados con el
laciones y dreas comunes

y "guras y.
manienimiento, construccion, remodek
que ocupa del Poder Judicial del Estado de MidmaL n, ante
dependencias y compaiifas que tengan injerencia en el mismo. ¥ restaurar muebles a la medida,
cubriendo las necesidades especificas el Poder Judicial del ado. . Mantenct Ia scializacion

delas 4 ara facilitar la ubicacion y seguridad del personal y de
Yoo istantes. . Gestonar, mancjary disponer de losresicuos sélidos pelgrosos desivados del programa do
Gestion Ambiental. . Dictaminar la utilidad o no utilidad de un bien patrimonial cuandolo solicite el
de Control ¥,k Las demés Consejo del Poder Judicial.

hittp://ww

aspx

No aplica

http://

No aplica

21/01/2019

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

21/01/2019

No se cuenta
con

prestadores
de servicios.



http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx
http://www.poderjudicialmichoacan.gob.mx/web/institucion/organigrama.aspx

L- Cumplir con eficacia las instrucciones que reciba de la Comision, por conducto de su Presidente; IL-
Revisary controlar los registros contables y operaciones financieras del Fondo, vigilando su actualizacién; I1L
Llevar a cabo el registro de los bienes, valores, documentos y dinero que sean patrimonio del Fondo, vigilando

que dicho registro se mantenga actualizado; IV.- Requerir de la institucién financiera que reciba depésitos
afectos al Fondo los informes de saldos y movimientos, por 1o menos una vez al mes, y darlos a conocer al

et dl oo Presidente; V.- Solicitar y recibir de Los O lai ony/o necesarios
_ _ . Comisién de para llevar el registro, control y seguimiento de los depésitos o retiros que se hubiesen autorizados para el . 3 Nose men‘a
Diesion el Fondo | Jef de Departamento | Dircedn de Fondo iz Servidorpiblco ﬁgrxcnx‘s;;e:rer; m vialo | Fondo; VL.-Veifcar I permanentoaperaiondel SIDEPA, dsbiendoiformar d inmediatoa Presdente e No aplica http:/fwn Noaplica ajoujaony | VnidsddeTrsparencadel | soug | ooy | o0
odel | idia del Estado de cuando exista situacién que ponga en riesgo dicho Sistema; VIL- Formular al Presidente la solicitud del P
PoderJudicial | \fi h pacin de Ocampo personal, programas, sistemas, equipo y mobiliario que se justifiquen como necesarios para el desarrollo de servicios.
SIDEPA y del desempeiio eficaz de la Direccion; VIIL- Verificar que los depésitos y retiros del Fondo se
realicen sin demora y conforme a las normas juridicas aplicables. En caso de irregularidad, informar a la
mayor brevedad al Presidente; IX.- Supervisar que el personal a su cargo cumpla diariamente con el envio
electronico del concentrado referenciado de los retiros ordenados por los Organos Jurisdiccionales, a la
institucion bancaria que corresponda; X.- Elaborar, al término de cada mes y de cada afio, los informes de la
situacion contable y financiera del Fondo, los que deber entregar al Presidente, en un plazo no mayor a los
treinta dias siguientes el periodo que se informe; XL.- Verificar, que sean publicadas las actualizaciones
mensuales y anuales de los saldos financieros del Fondo, en el Sistema Morelos de Informitica Judicial; XXL-
Las demds aue le confieran In Lev. el el Conseio o la Comisién.
a-Proporionaral funionaro udical,cuando as o equiera, lementos e o reles,obeivos
imparciales, a través de una i 0 familiar de las partes en litigio, resultante de las visitas de
Campo, nisevitas s partes . aus hijos, e I permilan conocer s clrounstanciasfeles que cstén Nosse cuenta
de | Jefede a Servidor piblico | Secretarfa General | Manual de Secretarfa | | prevaleciendo durante el uicio, en el aspecto familiar, econdmico, boral y e vivienda, asi como la forma en . Noapli Lo Noap Unidad de Transparencia del s
Trabajo Social 3 Trabajo Social b deconfianza | de Acuerdos General de Acuerdos partado. F. | 1 con atendidas las necesidades de los menores habidos durante el matrimonio, concubinato o anonimato; i v o aplica o 0 aplica 21/01/2019 Poder Judicial 2018 | 21/01/2019 presladOres
b. Proponer en los casos que sea posible,orientacion familiar para que a pesar de a ausencia de uno de los de servicios.
conyuges, la familia div res su v, ¢. Las demds que
determine el Consejo del Poder Judicial.
a. Recibir | i por tipo, pudiendo ser: demandas, consignaciones d
previas penales, expedientes o tocas remitidos para turno en motivo de excusas, recusaciones 0
incompetencias, escritos e término, exhortos, despachos b. Tos Nose cuenta
Oficialias de Partes y | Jefe de Departamento | Oficialias de Partes y " Servidor piblico | Secretaria General | Manual de Secretaria |, documentos dirigidos a las salas o juzgados, segin el turno autorizado por la presidencia del Supremo . Noapi . Noap at/or/aorg | Unidad de Transparenciadel | o | oo con
Turno "B" Turno 44 de confianza de Acuerdos General de Acuerdos partado. E. Tribunal de Justicia del Estado; c. Llevar el registro que wnalalalevcnnlne datos de los documentos hitps/fwy 0 aplica https/ fy o aplica / 9 Poder Judicial 9 | prestadores
entregados a juzgados y sala, con acuse de recibos; d. Prop alos ciud sus de servicios.
informacion referente a los turnos de sus asuntos; e. Recibir la documentacion et o8 T dom que
determine el Consejo del Poder Judicial.
Corresponde a la Unidad: 1. Vigilar ¢l cumplimiento de su Reglamento; I1. Fungir como enlace institucional
con los organismos internacionales, nacionales, estatales y municipales relacionados con la materia de
igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. TIL. Proponer la incorporacion de la perspectiva
eigualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en los programas y acciones a cargo del Poder
Judicial; IV. Promover, en coordinacion con Comunicacion Social, la igualdad y a no discriminacion enla
institucion; V. Obtener, recibir y coordinar informacion documental y estadistica sobre politicas publicas,
programas y acciones en materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas; VI. Realizar,
impulsar, orientar, dar alcance y evaluarla politica judicial de igualdad y respeto a los derechos humanos y
Wit dtoder | L S " JRetlamentodela derecho ngenss lnterior dl Poder il . Hisborary et o rograma Operativ Anial pars o - o No se cuenta
lioteca de Jefe de Departamento ) rvidor piblico | Instututo dela iblioteca del Poder ) igualdad de oportunidades de mujeres y hombres; derechos humanos y derechos Indigenas, asegurando su i - nidad de Transparencia del con
J“d‘c;;“l‘f:“):f;d" de A" Biblioteca 440 de confianza Judicatura Judicial del Estado de Articulo 10 cjecucion. VIIL. Fomentar ambientes laborales libres de todo tipo de violencia. 1X. En coordinaci6n con el bt/ fevee No aplica https// Noaplica 21/01/2019 Poder Judicial 2018 | 21/01/209 | \ostadores
Michoacin Instituto, promover e programas enlos organos v elrespetoa de servicios.
10s dercchos humanos,la igualdad e género y los erechos indigenas, asi como Ia no discriminacion por
razones de género, edad, raza, origen, religion, condicion de salud, condicion socio-economica, preferencia
sexual, estado civil las opiniones, y discriminacion por cargo o cualquier otra que atente contra la dignidad
humana y tenga por objeto, menoscabar los derechos y libertades de las personas, tanto al interior de la
inttucioncomoal xteror e los sericiosque brinda o Poder Judiciala o ciudadanos. . Incetiva, con
respeto de la autonomia ¢ y conel Instituto, a capacitacion y
enl uso de herramientas que coadyuven a I mparticion de justica con perspectiva de género:
XI. Las demis que sefalen las leyes.
Presidencia del
Supremo Tribunal
de Justicia del
Coordinacitnde | or, g6 pepartamento Servidor piblico | Estado de e, ‘yzmén' Unidad de Transparencia el Rt
Seguridad Interna y b Coordinacién 4410 dorpiblico| Michoacinydel | fncionesy | vartado. Encargado de la Seguridad de las diversas instalaciones del Poder Judicial del Estado. httpiL /vy Noaplica i No aplica 21/01/2019 e wransparer 2018 | 2ijoyz09 | 8
Proteccion Ciudadana e conflanza | oo nsejo del Poder | Procedimientos T Judicial pre res
Oficinas de Presidencia de servi
Judicial del
Estado de
Michoacin.
Presidencia del
Supremo Tribunal
dedusticiadel | vl de organizacion, No'se cuenta
Departamento de Departamento de - Estado de - Onganoresposablede ramitar s slcitudes d acsso  l nformacion piblicy proeccion de datos I .
Jefe de Departamento Servidor piblico | » . - Unidad de Transparencia el
cesoala b cesoala 4410 Totorpaon | sichoacinyael | tndonesy, | apartador personales. Promover la cultura de la Serla Unidad d httpiL /vy Noaplica g No aplica 21/01/2019 e wransparer 2018 | z/or/zon0 | o dum
Informacién Pablica Informacién Pablica Consejo del Poder dministreives  prdicconales.
Oficinas de Presidencia e servici
Judicial del
Estado de
Michoacin.
) ) o ) Manual de o::::.ymuan, No se cuenta
Fn Jefe de De P Fn 4410 ”;‘z‘f;g::z‘;"’ AS;::“:‘E::H Prcc?r.limi‘er{fu: dela Apartado 2 Lo relativo al ejercicio del prespuesto por parte el Poder Judicial del Estado http:/ ey asps No aplica http:/ ey No aplica 21/01/2019 U""l“'lp‘l;;:"ﬂ"‘::;““‘ del | so18 | 21/01/2010 pmfﬂms
peopetaria e de servicios.
a. Proveer, en la medida de lo posible, los traslados del personal de primer nivel, con la finalidad de planear
sus rutas; b. Administrar al personal y vehfeulos para el raslado de comisiones y/o encomiendas; . Solicitar
los viticos autorizados y validar los gastos ejercidos para las actividades propias de traslados; d. Planear el
i adecuado mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular; e. Realizar los tramites administrativos
Manual de Organizacion, de empl 0, hicular o similar y to de las unidades; f. Resguardas las nidad; N !
Jefatura el Parque. | Jefe de Departamento | Jefaura dl Parque ervidor pibico|  Sccretara de Funclones y v o et sienadas a lguna omiiomen s nclcione 4ol Poder dudial dekpadaspors ol 5. Unidad de Transparencia del e
Vehicular A Vehicular 4410 deconfianza | Administacion | Frocedimientos dela | - Apartado. G. -\ e s solicitudes de traslado de funcionrios(as) de primer nivel, de manera coordinada con e plan de hitp:) e aspx No aplica e No aplica 21/01/2019 Poder Judicial 208 | 2yoy20 | L B0
A dm'iii:(rr:cién rutas oficial y solicitudes especiales, considerando las prioridades de atencién y recomendando los ajustes a de servicios.
las rutas que considere prudentes; h. Requerir a los choferes, al menos una vez al afio, que se practiquen
exdmenes deald, estado Ty antidopin,ennstitcones pibleas; . Verfar gueoschfers
‘mantengan vi jefe(a) mmedmo,
vimades ool apetacion dl freay que permitan a mejora do e adudes
Manual de Organizacion, Nose cuenta
Bodega de ohietos del Bodega de Obietos del Servidor piblico|  Seeretaria de Funciones y a. Administrar el resguardo de todos los objetos el delito remitidos por los érganos jurisdiccionales penales y Unidad de Transparencia del oo
° Auxiliar Administrativo 0 4403 o epia e | Procedimientosdela | Apartado. H. | velar por su salvaguarda y custodia; y, b. Remitir un tiempo y forma, os objetos del delito resguardados, una e No aplica http:/ e No aplica 21/01/2019 e transpare 2018 | 2yjonaong |8
Secretaria de vez que los rganos jurisdiccionales penales lo requieran. ge orvicion

Administracion
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Centro Estatal de
Justicia Alternativa

Encargada

Centro Estatal de
Justicia Alternativa

4406

Servidor piblico

Supremo Tribunal

de Justicia del
Estado de
Michoacan

Ley Orgénica del Poder
Judicial del Estado de
Michoacin

Articulos 78 -79

El Centro Estatal de Justicia Alternativa, es un 6rgano dependiente del Poder Judicial, que tiene como su
principal funcion la de fonar los servicios de i ivos, para la solucion de

controversias y conflictos, de manera gratuita. Articulo 79. El Centro Estatal de Justicia Alternativa tendré las

atribuciones siguientes: I. Prestar los servicios de gratuita sobre los
alternativos; y, I Intervenir, mediante los i ivos en las ias
directamente los particulares, o las que le remitan los drganos jurisdiccionales

le planteen

http//ww

No aplica

hitp://ww

No aplica

21/01/2019

Unidad de Transparencia del
Poder Judicial

2018

21/01/2019
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