Estructura Organical] Estructura Organical] Estructura Orgénicall
del érea. del puesto. del cargo puesto delanorma | Fundamento Legal Atribuciones, responsabilidades y/o funciones Hipervinculo al perfil Prestadores de servicios Hipervinculo al Organigrama 'nda Area informacion Afio | Fecha Nota.
El Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendré la representacion juridica y oficial del Poder
Judicial. Articulo 17. EI Presidente del Supremo Tribunal de Justicia tendré las atribuciones siguientes: I.
Convocar y presidir las sesiones el Pleno del Supremo Tribunal de Justicia y conservar en ellas el orden y
dirigilos debates; I Tramitar Tos asuntos de a competencia del Pleno del Supremo Tribunal,  turnar
recepeion, los s integrantes para que formulen
Presidencia del Tos correspondientes proyectos de resolu i caso de que el Presidente estime dudoso o trascondente Nose cuenta
Supremo Tribunal de Ley Organica del Poder algin trimite, designaré a un Magistrado relator para que someta un proyeeto de resolucion a la on
Justicia del Estado y Presidente Presidente 4801 Funcionario Presidencia | Judicial del Estadode |  Articulo16 | consideracion del Pleno, a fin de que éste determine lo procedente; IIL. Ejecutar lua cuerdos del Supremo hitp://leyes.michoacan.gob.ms/desting/09662p0.pdf No aplica hitp://s s0b Y Noapliea 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 10/07/2020 restadores
del Consejo del Poder Michoacin ‘Tribunal de Justicia y llevar la correspondencia oficial de éste; IV. Distribuir entre las salas los asuntos que e icios
o e servicios.
Judicial sean de su competencia; V. Informar al Consejo de las vacantes de los Magistrados y ,uem para los efectos
conducentes; VI Nombrar y remover a los servidores publicos adscritos a la Pre remo
Tribunal; VL. Rendir, e tercer jueves del mes de febrero de cada aio ante y en Hombre el Pleno  del
Consejo, el informe del estado que guarda la de justicia, respecto del afio
inmediato anterior. A este acto asstrén el Gobernadory los diputados del Lung:ew VIIL Proponer al
Pleno el cuerdos; y, IX. La i determinen las leyes.
Son atribuciones del Consejo: I. Conducir la administracién, vigilancia y disciplina del Poder Judicial; I1.
Conocer de los impedimentos de los Consejeros en los casos que establece esta ley; II1. Determinar y
adoptar todas aquellas medidas que
estime convenientes para la buena marcha de la administracién de justicia; IV. Expedir sus reglamentos,
como los acuerdos
Consejo del Poder e | s Oaicndel Poder e tenecommithons s ow ok, et £ o o psesin e o VT Tteors ntur .
Judicial del Estado de Consejero Consejero 4703 Funcionario K Judicial del Estado de | Articulo 86 protes s Jueces, Pl ! poses su cargo; V1. Integrary http://leyes.michoacan. gob.mx/destino/0a662po.pdf No aplica 0, No aplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia 2020 10/07/2020
, Estado de Congreso la lista de spirtesa prestadores
Michoacéin : Michoacin " N i .
Michoacdn Congreso los bre el ¥, de servicios.
profesional del Magistrado para determinar s debe o no ser reelecto; VIIL Crear organos, ireas o
dependencias segiin las necesidades de trabajo y de acuerdo al preupuesto; IX. Autorizar, cuando sea
neesario con base en la informacion estadistica, la contratacion del personal auxilar para evitar el rezago en
Jos rganos do n administracion de fustica
S A | ot i o el o e e 1 o St i s el s
‘Tribunal de Justicia Magistrado Magistrado 4701 Funcionario Jus Estado de Micho: Articulo 76 oo al per P sej Ittp://leyes.michoacan.gob.mx/destino/00662po.pdf. No aplica hitpi// gob Y No aplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia 2020 10/07/2020
Estado de lrregulandadec c(vme“dai, 111 Asistir a Ia< sesiones del pleno, v no desintegrar el quorum, sin causa prestadores
del Estado o Ocampo :
Michoacén justificada, y; IV. Desempenar las demds funciones que les confiera las leyes. de servicios.
Direccion de Gestion Direccién de Nose cuenta
del Siste e Gestion del Ley Orgamca del Poder Atribuciones: 1. Dirigir los trabajos y <\|perv|<a| el desempeiip del personal de apoyo; IL. Viviglar la correcta
Justicia benal Direccion Direccion 4637 Funcionario Sistema de Estadode | Articulos2 | y eficiente apliacion de los recursps asignados al sistema de gestion; y, Las demas que le asignen las lyes o btpi//leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf No aplica hutps//: g0b No aplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 10/07/2020 od
Justicia Penal, Justicia Penal, Mlchoacan reglamentos. prestacores
Acusatoria y oral de servicios.
y Acusat
. Los juzgados de Primera Instancia conocerin de todos los negocios que no sean de la competencia de los N & 2
0 se cuenta
Ley Organica el Poder | , . juzgados menores o comunales. El Consejo de(ennmam las materias de que conoceri cada uno, pudiendo
Juzgados de Primera . Juez de Primera Articulos 39, 40, /1 e tino/ ‘ i i i con
) Juez Juez 4632 Funcionario Judicial del Estado de determinar la existencia de juzgados mixtos, de inst mo jueces de oralidad en las materias http://leyes.michoacan. gob.mx/destino/0a662po.pdf No aplica 17, No aplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia 2020 10/07/2020
Instancia Instancia 41,42,43y 44 e © " ’ prestadores
ichoacin civil, familiar y mereantil, cuando la carga de trabajo espeushudo de la materia lo requiera y lo permita el e
o d falizados de apelacifn: § o ala cuents
Juzgados N Juzl;d§§ Ley Organica del Poder Son los. pelacin: . Conocer delos sefiala la Ley de Nosse cuenta
Especializado de la Juez Juez Especializado 4621 Funcionario pecializado €N |y gicial del Estado de Articulo 58 usticia N . http://leyes. michoacan. gob.mx/destine/00662p0.pdf No aplica a7, Noaplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia 2020 10/07/2020
Causa Justicia para Michoscdn Integral para Adolescentes; II. Tener a su cargo al personal y poner en conocimiento del Consejo las pmstddums
¢ Adolescentes i idades por ést t : i ds funci 1 de servicios.
Los juzgados menores tendrin i @ para conoceryresolver: Bn materia civil, los juicios civil
cuya cuantia
exceda de mil veces el sdldnu minimo general vigente en ¢l Estado, Se exceptian I cucstiones del orden
familiar, propiedad y dem: reales sobre inmuebles, e arrendamiento de mm\lebles delos
posesoros, de los nteditos. 1o que versen sobre estado y condicién de las personas; I1. En materia N
i 0 s cuenta
Juzgados Ley Organica el Poder merr:.mul G s juicios mercantiles cuya et no exceda de il veces el saario minimo general vigente
Juzgados Menores Juez Juez Menor 4424 Funcionario Mesores Judicial del Estadode | Articulo 64 n el Estado; y, 111. En materia penal del sistema tradicional, de los delitos que tengan como sancién hitp://leyes. michoacan.gob.mx/destino/09662p0.pdf Noaplica 4 Noaplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 10/07/2020 restadores
Michoacin aporcibimiento, aucién de no ofender: pen altemativ mults, cuando ésta no exceds del importe de cien Reenricios
dias de salario minimo general vigente en el momento y lugar en que se cometid el delito; prision, cuando
éstano exceda de tres i, excepto de los delitos de rebelion, motin o conspiracion. Ademds de la
diligencia de exhortos, reciban y sean de su ¥, de los demés
asuntos que les encomienden las leyes.
Los jueces comunales, dentro de su jurisdiceion civi, tendrn competencia para conocer y resolver de: I.
Juicios civiles cuya cuantia no exceda de trescientas veces el salario minimo general vigente en el Estado. Nose cuenta
Jusgados | L&Y Organica del Poder Se exceptitan las cuestiones de propiedad y demis derechos reales sobre inmuebles, de arrendamiento de
Juzgados Comunales Juez Juez Comunal 4418 Funcionario Comies | Judicial del Estadode |  Articulo 69 | inmucbles, de los posesorios, de los interdictos y los que versan sobre estado y condicion de las personas; hitp://leyes. michoacan.gob.nmx/destino/09662p0.pdf No aplica 4 Noaplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 10/07/2020 restadores
ichoacd L. Diligencias de consignacion, incluso las de pension alimenticia; y, IV. Mediacion y conciliacion de by d
" te con 1 : , de servicios.
conflictos en materia civil siempre que la cuantia de los mismos no exceda de lo sefialado en la fraccion I de
Son atribuciones de los jueces de ejecucion las siguientes: I i limiento de las
sanciones
penales, sean o o privativas de la libertad y de la prision preventivaj I1. Controlar la aplicacion de los
sustitutivos de prisién impuestos por el Juez competente y resolver subre Ta adecuacion de la pena de
prision y, en su caso, sobre la libertad condicional; IIT impuestas en
T sentemcias TV Resolvr s controversia que se Suseten entre autordades s personas mtemiss v
Declarar la extincion de las sanciones sean o no privativas de la libertad, y medidas de seguridad en los
términos previstos por el c6digo penal aplicable; VI. Conocer y resolver los incidentes y recursos previstos
enlaley, olos que se regulen en otras disposiciones juridicas de la materia; VIL. Resolver sobre las
propuestas de otorgamiento de la libertad condicional que formule el titular de la Nose cuenta
Juzgados de Juezde Ejecucitn de Juzgados de | Ley Organica del Poder | o o\ | Subsccretaria de Prevencion y Reinsercién Social del Estado; VIIL. Resolver sobre las solicitudes de
Ejecucuion de Juez % de B 4625 Funcionario Fjecucionde | Judicial del Estado de S 49, 5¢ rehabilitacion de http://leyes.michoacan.gob.mx/destino/00662po.pdf No aplica 7, No aplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia 2020 10/07/2020
Sanciones Penales y s ¥51 s : prestadores
Sanciones Penales Sanciones Penales oacin derechos, funciones o empleo, en los términos del cédigo penal aplicable y 1a ley; IX. Dar fe de sus propias cor
de servicios.
ctu comola tienen los, ueces de control de arantias v de juicio oral,en los términos de la
normatividad adjetiva aplicable; y, X. normativas
aplcables.
Son atribuciones del Juez de Control: I. Resolver sobre la aplicacion, suspension, modificacion, sustitucion
o cancelacion de las medldas cautelares de caricter real o personal que les sean solicitados por quien esté
legitimado para ello; I1. Presidir las audiencias que legalmente le corresponda y asumir las decisiones
atinentes al caso; I1I. Sumancin ¥ resolver los medios de impugnacion que la ley prevé; IV. Acordar,
sustanciar y decidir las solicitudes de Nose cuenta
Justicia Penal Sistema Penal Ley Organica del Poder |, oo n condlcmnal del process V. Resolver respectoa d idos en justicia
Juez 4634 Funcionario | Juezde Control | Judicial del Estado de 2475 1. Ordenar la ion de personas intervi el proceso penal al http:/ leyes michoacan gob.m/destino/09662po.pdf Noaplica No aplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 10/07/2020
Acusatoria y Oral Acusatorio y Oral " 48 prestadores
Michoacin programa de) proteccion que Cesablecela Tey; VIL. Instruir, sustanciar y decidir el pmcedlmlemo abreviado; e nticion

VIIL Calificar y asumir la decision que corresponda en los casos de detencion en flagrancia o caso urgente;
IX. Vigilar que se respeten los derechos constitucionales del inculpado y de la victima u ofendido; X.
Admitir e los recursos en particular; y, XI:. Las dems que le asignen las leyes o reglamentos.
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Secretaria de
Administracion

del

Secretario

Secretario de

Consejo del Poder

El Secretario de Administracion, auxiliard a la Comision de Administracion, y tendré como funciones y
obligaciones las siguientes: I. Controlar, dirigir y vigilar las funciones de administracién, contabilidad,
estadistica administrativa, personaly sérvicios generales; 11, Viglar e informar ala Comisignsobr o

Judicial

Consejo del Poder

Secretarfa Ejecutiva

Administracion

4607

Servidor ptblico | Judicial del | LY Organica del Poder

Michoacin Michoacdn

R A . u: 111 Auxiliar al el despacho de I
Tetado de Judicial del Estadode | Articulo 104

Tegales y rianas e el Poder Judicial y

V. Tramitar los
nombramientos, remociones, renuncias y licencias de los wondores piiblicos; V. Proveer a las salas,

juzgados y dems oficinas los elementos y materiales de trabajo necesarios para el
desempeiio de sus funciones; VI. Administrar

El Secretario Ejecutivo del Consejo, tendra como funciones y obligaciones las siguientes: 1. Fungir como
Secretario de Acuerdos del Consejo y de su Presidencia; I1. Tramitar los asuntos del Consejo y turnar los

hittp://leyes.mich b

No aplica

No aplica

10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia

2020 10/07/2020 con

No se cuenta

prestadores
de servicios.

del Consejo del Pos
Judicial

der

Secretario

Secretario Ejecutivo

4606

Consejo del Poder .
Servidor piblico | Judicial del | L€Y Organica del Poder

Michoacin

Michoacin

expedientes entre sus integrantes para su atencion; 1. Practicar las diligencias que le sean ordenadas por
s¢jo 0 por sus comisione:

; IV. Controlar el registro de las sesion del Consejo; V. Fi

irmar,

conjuntamente con el Presidente del Consejo y los Consejeros, el acta de la sesion del Consejo; VI. Guardar
Judical del Estadode | Artelosog | bajo

e base Estado de

e s sesponsabilidd losregistros, expedientes  documentos de losasunto de competenci del

isejo; VIL Cumplir con I del del Consej 1. el

o Inlista de s esluciones P Consejo o de la Presidencia que deban ser notificadas con apego a la
v, IX. Las demis que le confiera laley, el reglamento y ¢l Consejo mediante acuerdo.

Tendrd como atribuciones la siguie:

. Capacitar, especializar, actualizar y formar a los servidores
publlcos del Poder Judicial; 11 Cnmpﬂxn sistematizar y publicar la jurisprudencia; IIl. Realizar

bttpi//leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf.
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2020 10/07/2020

No se cuenta

prestadores
de servicios.

Director del Instituf
dela Judicatura

to Director

Director del lmmmo
de la Judicatu

4608

Consejo del Poder '
Servidorpiblico | Judicialdel | LeY Organica del Poder

Es! . .
Michoacin Michoacdn

Judicial del Estadode | Articulo 105
ado de

lerecho positivo,
doetrinay jurispradendia; V. Reforsar imiento prictico de los pr
desarrollando habilidades y técnicas de andlisis, rgumentacion e interpretacion que permitan mejorar a
6n jurisdiccional; V. Convocar a congresos, cursos, diplomados, seminarios, para los servidores
publlcos  piblico en general; V. Proponer la frma do convenios con
para

stituciones docentes, de

v irla actividad de
desarrollo e investigacion juridica del Poder Judicial; VIIL. La conservacion del acervo bibliogrifico y del

archivo histérico; y, IX. Las dems que el Consejo, la Comision y el reglamento le sefalen.

Tendré como atribuciones la siguientes: 1. Vigilar el cumplimiento de la normativa administrativa por parte
de los servidores piiblicos el Poder Judicial; I1. Realizar auditorias sobre sd"linisnac
planeacin y aplicacion de la normatividad; I11. Llevar el seguimiento de la st

n, finanzas,
i6n patrimonial de los

No aplica

No aplica

10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia

24

020 10/07/2020

No se cuenta
con
prestadores
de servicios.

Contraloria Interna

Judicial del Estado

Centro e Desarrollo

del Consejo del Poder | Contralor Intemno

Director

Contraloria Interna

CEDETIC

4510

4511

Consejodel Poder

Servidor piblico Ley Organica del Poder
de base

sthdo ‘hoacan
Michoacin choacd

Judicial del Estadode | ~ Articulo 107

servidores piiblicos del Poder Judicial a t
todos aq\lello; actos que en materia de
contratacion, adquisicion y arrendamiento de bienes y servicios se establezcan en la normativa \1gente‘
Verificar el las normas y en materi
personal, isi
Formular

IV. Participar en

pagoy
6n, uso vde;uno de los recursos; V1.

y n base a las auditorias al Consejo; VIL. Realizar visitas de
inspeccion y vigilancia; y, VIIL. Las demis que le senalen las leyes.

EI CEDETIC tendr a su cargo: L. L tos de tecnol informacion

comnicaciones; 1. i eapaid digtal de s andiencias s sesiones del Ple i 6rganos
Jurisdicionales  del Conseos 1.l sistema de asfgnacin decausas ynotificaciones; V. l sistema de
inform: 0; VI. d

No aplica

No aplica

10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia
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10/07/2020

No se cuenta

con
prestadores
de servicios.

Comunicaciones

Direccién de
Contabilida y
Pagaduria

Director

Contabilidad y
Pagaduria

4511

Comi e . X
Servidor piblico | Administracion | LY Organica del Poder .
L ; Judicial el Estadode | Articulo 111

debase | del Consejodel ol del Bt
Poder Judicial choacd

Manual de Organizacion,
Servidor publico ﬁ;ﬁ;‘lfﬂ?n procedimientosdela | Apartado. V

El archivo judic las red: toa fin de apoyar
el desempenn eficiente de las actividades del Poder Judicial; y VIL. Las demés que los reglamentos y
‘manuales le encomienden.

a. Coadyuvar en la elaboracion y ajuste de! presupnesto anual del Poder.!ud ial. b. Manejar
dos

los pagos de nominas,

btpi//leyes.michoacan.gob.mx/destino/09662po.pdf

No aplica

hutps//y

No aplica

10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia

2020 10/07/2020

No se cuenta
con

prestadores
de servicios.

cién de
Contabilidad y Pagaduria

sericos producios, bienes mucble  Imucbics o] como los agos de derechos fiscalsyretenciones,
correspondientes al presupuesto aprobado por el H. Pleno del Consejo. ¢. Realiza

elaborar y presentar mensualmente el informe mensual de gastos y los estados fnanciros del Poder
Judicial al Pleno el Consejo. d. Atender las auditorias internas y externa

El Secretario General de Acuerdos del Supremo Tribunal de Justicia tendrd las atribuciones siguientes: 1.
Fungir como secretario de acuerdos del Pleno y de la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia; I1.

Noaplica

Noaplica

10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia

202

o 10/07/2020

No se cuenta

prestadores
de servicios.

Secrelar(a General de

uerdos del
Supremo Tribunal de
Jusiia dl Extado de
ichoacan

Secretaria General de
Acuerdos

4601

Presidencia del
Servidor piblico | Supremo Tribunal | Ley Orginica del Poder
de Justiciadel | Judicial del Estadode |  Articulo 21

Estado de Michoacin
Michoacin

Practicar las diligencias que se le ordenen en los negocios cuyo conocimiento corresponda al Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia; I11. Concurrir a las sesiones del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia,
redactar las actas y cuidar que éstas sean firmadas y archivadas; IV. Firmar, conjuntamente con el
Presidenteylos Magistrados dl Supremo Tribunal de Justicia, el acta de la seicn de Pleno; V. Guardar

del Pleno del Supremo e Tt V1 Cumplir los acuerdos e instrucciones del Presidente del
Supremo Tribunal de Justicia; VIL. Autorizar con su firma las resoluciones y actuaciones del Pleno y del
Presidente del Supremo Tribunal de Justicia, con arreglo a las leyes; VIIL. Recibir los escritos dirigidos al
Supremo Tribunal de Justicia, asentando en ellos tanto el dia y hora en que se reciban, como los nombres y
apellidos de quienes los presenten, recabando, cuando proceda, la ratificacién correspondiente y hacer el
tumo respectivo; IX. Dar cuenta al Presidente del Supremo Tribunal de Justicia con los escritos que reciba,
dentro de las veinticuatro horas hibiles siguientes a la de su presentacion. En caso de urgencia, le
informard de inmediato; X. Redactar la correspondencia oficial conforme a lo acordado por el Presidente
del Supremo Tribunal de Justicia; XI. Fijar fuera de su oficina, en lugar visible y de ficil acceso, la lista de
las resoluciones del Pleno o de la Presidencia del Supremo Tribunal de Justicia que deban ser notificadas
con arreglo a las leyes procesales; asi como enviar al CEDETIC, para su publicacién; XII. Expedir copias
simples o Departamento de Acceso a la Informacién Pablica La justicia la hacemos todos certificadas de los
documentos que obren bajo su custodia en las oficinas del Supremo Tribunal de Justicia, cuya expedicién
1o esté encomendada a otros servidores piblicos; XIIL. Reunir los datos necesarios ctar el
proyecto de informe anual del Presidente del Supremo Tribunal de Justicia; XIV. Llevar la estadistica
judicial; XV. Compilar la jurisprudencia; y, XVI. Las demés que le sefale esta ley y los reglamentos que
expida el Supremo Tribunal de Justicia.

a. Armonizar el tiempo del titular del Poder Judicial en el proceso e programacion y seguimiento de

pdf

Noaplica

Noaplica

10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

pr:stadores
de servicios.

Secretarfa Particular
de la Presidencia del
Supremo Tribunal de
Justicia del Estado de

Secretario Particular

Secretaria Particular
de la Presidencia

4603

Servidor piiblico |
de base

"‘“‘de“c‘“ “e' Manual de organizacién,

de;;g:;g;gd procedimientos delas | APl D

Michosein | Oficinas de Presidencia

agenda para la adecuada comunicacion con el personal del Poder Judicial y la ciudadania; b. Dirigir los
‘mecanismos de coordinacion para la planeacion y programacion de eventos, reuniones y giras de trabajo en
los que intervenga el titular del Poder Judicial del Estado; c. Transmitir las instrucciones del titular del
Poder Judical en s demis reas, uando as se requiers; . Comunicar s choferaagenda diai del
presidente (a) que requiere de 3 lares y ;
Condyuvar en el de T logitic deIasacividades en a3 que requica ¢ pesidente (11 1. Presenta
consideracion del presidente (a) del Poder Judicial las peticiones de audiencia de la ciudadania para su
ci6n; 8. Recibir a la ciudadanfa que solicita audiencias y canalizar sus peticiones a las instancias
competentes de acuerdo a la naturaleza del asunto planteado; h. Controlar los proceso de atencion y
respuesta a las peticiones y Departamento de Acceso a la Informacion Piblica La justicia la hacemos todos
solicitudes de audiencia de acuerdo a las instrucciones del presidente (a); y, i. Las dems que determine el

presidente (a) del Poder Judicial y que obedezca a la mejora del procedimiento y operacion del drea.

http://leyes.michoacan gob.mx/destino/00662po.pdf.
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Unidad de Igualdad
de Género, Derechos
Humanos y Derechos.
Indigenas del Poder
Judicial del Estado
de Michoacin

Director

Unidad de Tgualdad de
Género, Derechos
Humanos y Derechos

Indigen:

4604

Servidor publico
de confianza

Presidencia del
Supremo Tribunal
de Justicia del
Estado de
Michoacdn y del
Consejo del Poder
Judicial del
Estado de
Michoacén.

Reglamento de Ia Unidad!
de Tgualdad de Género,
Derechos Humanos y
Derechos Indigenas del
Poder Judicial del Estado!
de Michoacin.

Articulo 10

Artieulo 10. Corresponde a la Unidad. 1. Vigilar el cumplimi suR . Fungi I
i conl i nacionales, estatales y municipales relacionados con la
materia de igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. II1. Proponer la incorporacion de
Ia perspectiva e igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en los programas y acciones a
cargo del Poder Judicial. IV. Promover, en coordinacion con Comunicacion Social, la igualdad y la no
discriminacion en la instituci6n; V. Obtener, recibir y coordinar informacion documental y estadistica
sobre politicas piblicas, programas y acciones en materia de igualdad de género, derechos humanos y
derechos indigenas; V1. Realizar, impulsar, orientar, dar alcance y evaluar la politica judicial de igualdad y
respeto a los derechos humanos y derechos indigenas al interior el Poder Judicial. VI Elaborar y ejecutar
el Programa Operativo Anual para la igualdad de oportunidades de mujeres y hombres; derechos humanos
y derechos Indigenas, asegurando su ejecucin. VIIL. Fomentar ambientes laborales libres de todo tipo de
volencia. IX. En coordinacion con el Insttuto, promover ¢ implementar programas en los organos
¥ ‘humanos, la igualdad de género y los derechos
indigena, i como L no disciminacion por razonesdegénero, odad, s, orien,relgén, condiiin de
alud, condicion socio econdmica, preferencis exual, astado el opimionce,  discrimin
o cualquier otra que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto, menosc
Hbertades e as personas tant linteio de a insitci como l exeroren s ser
Poder Judical alos ciudadancs. X. Incentha, Nspe(o e T automomi ¢ independencia juisdiccional,
¥ en coordinacion con el Instituto, la capacitacion y promocion en el uso de herramientas que coadyuven a
T impartcion de justicia con perepectiva e gtneno. s X1 Las demis que sepdlon 4 loves.

No aplica

No aplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta
con

prestadores
de servicios.

Coordinacién de
Comunicacitn Social

Coordinadora

Comunicacion Social

4415

Servidor piiblico
d

Presidencia del
Supremo Tribunal
de Justicia del
fstado de
Michoacin y del
Conseio del Poder

Judicial del
Estado de
Michoacén.

Manual de organizacién,
iones y

procedimientos de las

Oficinas de Presidencia

Apartado. G.

a. Realizar el monitoreo en medios de comunicacién de actores y temas que sean de interés al Poder
Judicial, s parti de éste poder reahzar anilisis de contextoy de situaciones especificas, enfocadas a la
tom: con el Comité de C Estratégica,
enmbezadm por el presidente (a) del oo il de Michoacdn, disefiar las acciones comunicativas
ccesarias para posiionar ente I opinion pibica al Poder Judicial de Michoacin como la institucion

responsable de garantizar el acceso a la justicia en el Estado, a trav
 oportuno; . Ser el canal formal de vineulacién del Poder Judicial e Michoacn con oo ge
d. Disel

Rar ion intema que fortalezean la comunicacion
interactiva entre el personal del Poder. et oe Michoacén; y, e. Apoyar a todas las dreas del P
Judicial de Michoacén que requieran comunicar sus actividades y acciones.

Noaplica

No aplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

con
prestadores
de servicios.

Departamento de
Adquisiones y
Almacen

Jefe de D::pdrlam::mo

Departamento de
Adquisiones y
Almacen

4413

Servidor piiblico
de base

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,
iones y
Procedimientos de la
secre ria de
Administracion

Apartado. E.

a. Proveer oportuna y eficientemente los materiales necesarios para que la operacin diaria de
empleados(ss), procesos, equipos ¢ instalaciones del Poder Judicial del Estado de Michoacdn se llve a
caboy b. Dura concesr a s suasio ofecen, asi como os diversos

de adqui c. Mantener icacion entre los usuarios de la
natitucion y departament de adquisiciones y Almacén, para qne o slctante conozea a situacién en la
que se encuentra su requisicion; d. Buscar la mejor relacion calidad- precio de I e.

Mantener los suministros  los bienes muebles en las mejores condiciones posibles para que se encuentren
en do hasta el momento de s al solicitante; f. Bu;cary aplicar las mejows

pricticas para mejorar sus s
materiales y bienes los al asu cargo; h. Las demds que determine la secretaria de
Administracion y el consejo del Poder Judicial.

No aplica

No aplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta
con
prestadores
de servicios.

d

Jefe de

Archivo Judicial

Archivo Judicial

4413

Servidor piblico
de confianza

Administracion
del Consejo del
Poder Judicial

Manual de Organizacion
¥ Funciones del Archivo
Judicial

Apartado X, A.

dministrar, en i 1 6 X ¥
que se disponen en el articulo 98 de la Ley Orgnica del Poder Judicial del Estado de Michoacan de
Ocampo y los demis e determinen I leyes  reglamentos aplicable; y, Asegurar la recepeion, deposito,
resguardo, asi como | le sean remitidos por
o Conseo, s Slas, los Jwrgadosy ¢ d ilidad Oficial.

Noaplica

Noaplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

prestadores
de servicios.

Contabilidad

Jefe de

b

Contabilidad

4413

Servidor piiblico
de confianza

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,
funciones y
procedimientos de la

Direccion
Contabilidad y Pagaduria

Apartado V.3

. Garantizar J administracion y disponibilidad oportuna de losrecursos presupuestados al Poder Judical,
realizando el trimite correspondiente ante la Secretaria de Fi obierno del Estado. b. Ejecutar
en tiempo y forma el pago de la némina al personal del Poder. udi al que cuente con tareta de débito

registrada en la némina. c. Realizar, mediante la
(Banamex), los pagos indicados por la Comision de o Asegurar el 3
exactoy completo de tods s operaciones contables  emitir los reportes au: rrespondientes. e.
delas cuentas b Contabilidad (Banamex) y Pagdd\lm (Santader Serfin)
. Generar oportunamente los demis reportes Pt requeridos para el cierre contable mensual. g.
el cierre mensual oportuno, exacto y completo de la contabilidad de Poder Judicial. h. Generar
oportunamente o stadosfnancieros mensuales del Poder Judicial, una vez selzado o e contable
grar mensualmente la documentacion requerida por la Comision de Administracion para
conocer el estado general de las finanzas y contabilidad del Poder Judicial. j. Actualizar, mantener y
reportar ontablidad del ondo de Aborrode Jucces  Magistadosy del Fondo de Aportacione par a
Seguridad Piblica (FASP) k. Proporcionar la informacin bisica en casos de auditorias internas y externa
aplicadas al Poder Judicial, que le sea previamente soli Tas demis que dotermine n Seeretaria e
iministracion y el Conscjo del Poder Judicial.

hup://

No aplica

hutps//y

No aplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

pr:stddnres
de servicios.

Néminas

Jefe de

Nominas

4413

Servidor piiblico
de base

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,

Apartado V.2

a. Elaborar las néminas mecanizadas y compensacién para el pago quincenal al personal del Poder Judicial
distribuidas de la siguiente manera. 1. Base Morelia. 2. Base Fordnea 3. Juzgados Menores y Comunales 4.
fianza 5. Contrato 6. Contrato confianza. b. Elaborar la némina mensual de pagos especiales. 1. Base
Moreia,y base forinea 2. Pago de transporte . Pago especial (ramo penal) 4. Becasc. Caleular el monto
para el pago en tiempo y forma de: 1. sueldo. 2. 6n de fin de afio
3. Estimulos 4. Para acumulacién de pagos de impuestos. d. Realizar el cileulo de la acumulacion de los
ingresos percibidos por el trabajador durante el aio, para efectuar el pago de impuestos sobre la renta. e.

Las demis que determine el Consejo del Poder Judicial.

Noaplica

Noaplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

con
prestadores
de servicios.

Recursos Humanos

Jefe de

B

Recursos Humanos

4413

Servidor piiblico

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,
Funci

Procedimientos de la
Secretaria de
Administracion

Apartado V.B

. Realizar el trdmite de movimientos de personal correspondientes a altas, bajas y cambios,instruidos por
ofici po parte de a Presdenci,Secetaia Ejeutiva /o Secretara de Adrinistracin,as como laboras
tos y el de persona gurar que todas las
perscnas se incluyan en la nomina correspondiente. c. Elaborar y renovar los nombramientos y contratos
del personal que mantiene una relacion laboral temporal con el Poder Judicial. d. Controlar, resguardar,
actualizar y llevar con eserupulosidad cada uno de los expedientes y la hoja de servicios en el sistema de
recursos humanos (SISPER) de cada una de las personas que trabajen en el Poder Judicial. e. Mantener
actualizada la plantilla del personal del Poder Judicial seialando las categorias, nombres y plazas de estos.
 Dar espuesta s petcones e nformacion tequerids a tavésde ofios po prte dea ofina de
Presidencia, Secretaria Ejecutiva de la C d
Social y el Consejo del Poder Tudict) del Extad de Michosein o de cualquier otra instancia o dependencia
estatal o federal. g, Expedi constancias, hojas de servicio y credenciales para losservidores piblicos del
Poder Judicial del Estado de Michoacn. h. Llevar un I de los tré
seguridad social, seguro de vida, jubilacién y otras prestaciones, ademis de orientar y ayudar en los
trémites relacionados que deben de realizar los servidores piblicos el Poder Judicial. i. Rendir informe de
las actividades realizadas cuando se le solicite por oficio. j. Las demis que determine el Consejo del Poder
Judicial, las disposiciones legales aplicables en materia de recursos humanos, asi como, las que sefala la
Ley Orginica del Poder Judicial del Estado de Michoacén.

Noaplica

No aplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta
con

prestadores
de servicios.

Archivo Historico

Jefe de

e

Archivo Historico

aqz

Servidor piblico
de confianza

Instututo de la
Judicatura

Manual de Organizacion
¥ Funcionamiento del
‘Archivo Histérico del
Poder Judicial

Apartado V. A.

Vigilar que del Archivo Histo enbi di debiendo tomarlas
‘medidas pertinentes para prevenir su deterioro; Vigilar que las consultas de los documentos bajo su
guardo sean en el interior del Archivo Histérico y con el debido cuidado; Integrar y representar al Poder
Tndicial en el Comité Téenico st el il da b Loy do Ao Admiistrtios o Histbricn del
tado de Michoacn de Ocampo
y sus Municipios, informando a ot G s sckidades 1 1a Comisién; Inventariary registrar los
tos:, entre otros.

Noaplica

Noaplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

prestadores
de servicios.
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del

Fondo Auxiliar

Jefe de
o

Fondo Auxiliar

a2

Servidor piiblico
de confia

Comision de
Admnistracién y

ecretaria de
Administracion

Reglamento del fondo
auxiliar para la
Administracion de
Justicia del Estado de
Michoacén de Ocampo

Anticulo 8

L Cumplircon eficacia las instrucciones que reciba e la Comision, por conducto de su Presidente; 1.
Revisary controlar los regst tables y operaciones Fondo, vigilando su
IIL- Llevar a cabo el registro de los bienes, valores, documentos y s que sean patrimonio del Fondo,
wigilando que dicho registro se mantenga actualizado; V.- Requerir de la intitucion fnanciera que reciba
t 1 Fondolos inf 5, por lo menos una vez al mes, y darlos a
conocer al Presidente; V.- Solicitar y i delos O i lainformacion
necesarios para llevar el registro, control y seguimiento de los depositos o retiros que se hubiesen
autorizados para el Fondo; V.- Verificar la permanente operaci6n del SIDEPA, debiendo informar de
inmediato al Presidente cuando exista situacion que ponga en riesgo dicho Sistema; VIL- Formular al
Presidente la solicitud del personal, programas, sistemas, equipo y mobiliario que se justifiquen como
necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio eficaz de Ia Direccion; VIIL- Verificar que los
depdsitos y retiros del Fondo se realicen sin demora y conforme a las normas juridicas aplicables. En caso
demegulridad informara  mayor brevedad al President; Y. Superisar que l personal . cargo
cumpla diariamente con los porlos
Orgdnua Jurisdiccionsles, a a inditucién bancaria X.- Elaborar, a té de cada mes y
ada aiio, los informes de la situacién contable y financiera del Fondo, los que deber entregar al
Presidente, e pazo o mayor 4105 eint dias sigientes del periodo e se iformes X Elaborary
proponer ala Comisién el Manual de Oy dela asu cargo; y, XXI e
onfieran I Ley: e Reglamento, o Conscio o 1 Comisin.

No aplica

No aplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta
con
prestadores
de servicios.

d

Control Patrimonial

Jefe de
o

Control Patrimonial

4a12

Servidor piiblico
d

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,

Funciones y
Procedimientos de la
cretaria de
Administracion

Apartado. F

a- Atenderyorganiza s solicitdes d asignacién y sustitucidn e bienes muchis y equipo d cimputo,
asi como ¢l ismos en nueva cre; revia autorizacion de la
Secretaria de Administracion; b. Presentar un reporte amual de movimientos admimistrativos de mucbles, a
I Secretaiade Administracion; . Realzar anlmente una propuesta e bjade biencs o s
d. Coc

s
arlos inventario
i e e resguardo

penudlwa ol control de bienes mucbls; . Garantia e priges
ecibidas en su departamento, se atiendan
nlostemposy 3 que los bienes i nuevo ingreso o
adquisicion sean dados de alta en el inventario de control patrimonial del Poder gt del Estado; g.
Flaborar el plan de tabijo para los dinventarios; y,
determine el/lajefe(a) inmediato, relacionadas con Ia operacion del frea y que
permitan la mejora de las actividades.

http://

Noaplica

https/

No aplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

con
prestadores
de servicios.

d

Estadistica

Jefe de

Estadistica

4a2

Servidor piblico
de confianza

Secretaria General
de Acuerdos

Manual de organizacion,
funciones y
procedimientos de las
Oficinas de Presidencia

Apartado. H, 7

4. Elaborar unahoja de ividad con datos de los Auidos de todas las
instancias del Supremo Tribunal de Justicia, que se entrega en los primeros dias de cada mes en la
Secretaria de Administracion como apoyo para el establecimiento de metas; b. Revisar, detectar y sol
aclaraciones de errores u omisiones d los informes mensuales y anuales de las salas civle  penales:
cumulados al mes y/o fecha requerida
en Excel, que se entregaran a W pl‘esldencm yalas 18 salas; d. Revisar informes y solicitar correccion via
oficio o telefonicamente al juez (a)en caso de ser necesario; . Asistir a los juzgados en el uso correcto del
archivo base (Excel) para el asentamiento de los datos; f. Elaborar y cotejar hojas de célculo mensuales y
acumulables de tods las materias; . Cotear.y editar 0s datos anuales para el informe anual de labors; h.
Reslar solic instancias: Presidencia, Secretaria Efecutivo,
<iero precidente de a Comtision de Vigianciny Disciplina, Secretara de Administacion
Cﬁm\lmcdcmn Social; . Ralizar rabajos extraordinarios solicitados porotras instancias judiciles, via
oficioy i 6n con ¢l jefe (a) de 1, hacer el envio
d jos de listas d dos y sentencias, cada seis meses para sui resguardoy y, k.
Las dems que determine €l Director () de plancacion ¥ Estadistca, I Presdencia el Supremo Trbamal
de Justicia del Estado o el Consejo del Poder Judicial, y que obedezca a la mejora del manual y operacion

Noaplica

Noaplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

prestadores
de servicios.

Pagaduria

Jefe de
on

Pagaduria

4412

Servidor piiblico
de base

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,

Apartado V.1

Programar y efectuar, con autorizacion de la Secretaria de Administracion, los pagos derivados del
ejercicio del presupuesto, asi como los que se deriven del ejercicio del gasto, por actividades propias de las
salas,juzgados y demis organos jurisdiccionales que integran el Poder Judicial, para su correcto
funcionamiento. b. Coordinar, en conjunt el
los cheques s nganos juisdicionlesdel nerordel tado, s como portun recepcinde
eci

a ida cuente con los requisitos fiscales
necesarios para su pago, asi como la informacion que indique el lugar y el beneficiario del bien o servicio. d.
Elaborar los recibos de dinero de aquellos gastos que, por naturaleza 0 monto, no cuenten con el
comprobante respeetivo, como gastos menores de transporte y otro tipo de gastos necesarios para el buen
funcionamiento del Poder Judicial. e. Establecer y operar un sistema de control historico de pagos de
arrendamientos y servicios, locales y fordneos f. Cancelar los cheques expedidos, cuyos beneficiarios no se
presentan a ecibirosdenteo del plo fado para tlefeco, i comotealzar I susttucion de aguelos

‘cuyo pago proceda, previa solicitud expresa de la parte interesada. g. Elaborar, sustituir y clasificar las
plizas contbles par el st do 1 opracione de pagos, s como s clasifiaién po et del gasto,
ey de Contabilidad, Presupuesto y Gasto Piiblico de
Michasin cheq\les y prepararlos pala su dlsmbumon localy forénea o, bien su entrega en la
propia ventanilla, junto con la o firmada por el
beneficiario. i. Realizar pagos en efectivo en las partidas y por los conceptos y montos autorizados, de
acuerdo con los reglamentos, politicas y tabuladores aplicables, recopilando evidencia del pago y la
documental j. Integrar archivo de la
respalde | las que este intervine, veriicando de las pdlizas de cheque
cuenten con el respaldo d I motivo del pago, asi y as
k. Elaborar los cheques de pago de los sueldos al personal eventual, pagos especiales (transpone y becas) y
demis pagos que e Pleno del Consejoautorice para o Prsonaldel P Judicalcon base n s nominas
emitidas por el as. 1. L por Direccin de
Comtaidady Y Pagaduriay pr: Consejo del Poder Judicial.

hitpi//s

Noaplica

No aplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

con
prestadores
de servicios.

Departamento de
Responsabilidad
Oficial

Jefe de Depanamemu

Departamento de
Respnsabilidad Oficial

4412

Servidor piiblico
de confia

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion
Jefatura de
responsabilidad Oficia

Apartado V

a. Sustanciar las excitativas de justicia que se promuevan para compeler a los (las) jueces (as) y
magistrados () pars gue se administre pronto  cumplida fustica, b, Sustancia o procedimientos
e

de inspeccion. .
Conseio el Poder Judical

Noaplica

Noaplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

con
prestadores
de servicios.

Servicios Generales

Jefe de

e

Servicios Generales.

aqz

Servidor piblico
de confianza

Secretaria de
Administacion

Manual de Organizacion,
Procedimientos de la
etaria d

Administracion

Apartado V.C

preventivoy os bienes muebles e inmuebles del Poder
Judicial Gl Estado, Supervisando s coondinando s aetivdades  acclone de mantenimiento preventivo o
correctivo que, por su naturaleza, no sean realizadas por el personal del Poder Judicial, procurando que el
servicio sea proporcionado con prontitud y con calidad y el precio pactados de acuerdo a las necesidades del
Supremo Tribunal. b. Apoyar en la realizacion de actos civicos, sociales, culturales y vsitas oficiales. c.
‘oordinar y establecer medidas control y supervision sobre la vigilancia, limpieza e higiene de las
instalaciones y dreas comunes de los inmuebles que ocupa el Supremo Tribunal de Justicia y sus organos
jurisdiccionales, d. Establecer un sistema de viglancia que sahaguarde a seguridad, tanto delpersonal del
Poder Judicial del F: las ¥ 1 mismo. e. Identificar y notificar a
Ta
Secretaria de Admi las i ion para mantener las
instlacioncs y Areas comtunes esurasy funcionales - Representar ol Poder Judicil on acos elcionados
con el mantenimiento, construceion, remodelacion y asuntos técnicos referentes a las instalaciones y dreas
comunes que ocupa del Poder Judicial del Estado de Michoacén, ante
dependencias y compaiifas que tengan injerencia en el mismo. g. Fabricar y restaurar muebles a la medida,
cubriendo las necesidades especificas del Poder Judicial del Estado. h. Mantener la sefializacion
correspondiente de las instalaciones y dreas comunes para facilitar Ia ubicacion y seguridad del personal y
delos visitantes. . Gestionar, manejar y disponer de los residuos s6lidos peligrosos derivados del Programa
de Gestion Ambiental. j. Dictaminar Ia utilidad o no utilidad de un bien patrimonial cuandolo solicite el
Departamento de Control Patrimonial; y, k. Las demés que determine el Consejo el Poder Judicial.

Noaplica

Noaplica

10/07/2020

Unidad de Trasnsparencia

2020

10/07/2020

No se cuenta

prestadores
de servicios.
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L Cumplircon eficacia las instrucciones que reciba e la Comision, por conducto de su Presidente; 1.
Revisary controlar los regst tables y operaciones Fondo, vigilando su
IIL- Llevar a cabo el registro de los bienes, valores, documentos y s que sean patrimonio del Fondo,
wigilando que dicho registro se mantenga actualizado; V.- Requerir de la intitucion fnanciera que reciba
1 Fondolos inf 5, por lo menos una vez al mes, y darlos a
conocer al Presidente; V.- Solicitar y i delos O i lainformacion
necesarios para llevar el registro, control y seguimiento de los depositos o retiros que se hubiesen
autorizados para el Fondo; V.- Verificar la permanente operaci6n del SIDEPA, debiendo informar de

Comision de “iﬂf;‘;’y‘i”‘:‘:“d“ inmediato al Presidente cuando exista situacion que ponga en riesgo dicho Sistema; VIL- Formular al Nosse cuenta
Diecién dl Fondo | Jefede Departamento | Dieccitn del Fondo e Servidor piblico | Administracion |, $4X/ 1 P2 Articulo 8 Presidente la solicitud del personal, programas, sistemas, equipo y mobiliario que se ,usuﬁquen como _— | Noaplica Noaplica “o/orj2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 | 10/07/2020 con
Auxiliar Auxiliar deconfianza | del Consejodel | it necesarios para el desarrollo SIDEPA y del desempefio eficaz de Ia Direccion; Tos prestadores
° usticia del Estado de o
Poder Judicial | el (e 5 depbeitos y retios del Fondo s realicen sin demora y conforme alas normas jridicas aplicables. En caso de servicios.
ichoacin de Ocampo
de rregularidad, informar a la mayor brevedad al Presidente; X.- Supervisat que el personal . su cargo
cumpla diariamente con el los porlos
Organos Jurisdiccionales, a la institucién bancaria X.- Elaborar, a té de cada mes y
de cada aio, los informes de la situacién contable y financiera del Fondo, los que deberd entregar al
Presidente, en un plazo no mayor  los treint diassiguientes del periodo que se iforme; X1.-Verificar,
que sean publicadas I ‘mensuales y anuales de los salds del Fondo, en el
Sistema Morelos de Informitica Judicial; XXI.- Las dems que le confieran I Lo, € Reglamento,
Consejo o Ia Comision.
a. Proporcionar al funcionario judicial, cuando asi lo requiera, elementos de juicio reales, objetivos e
imparciales, a través de una investigacién socio familiar de las partes en litigio, resultante de las visitas de
campo, entrevistas a las partes y a sus hijos, que le permitan conocer las circunstancias reales que estén No se cuenta
de | Jefe de D d Servidor piblico | Secretaria General | Manual de Secretaria | | prevaleciendo durante el juicio, en el aspecto familia, econémico, laboraly e vivienda, asi como la forma f— b No aplic hitp:/4 gob No aplica Unidad de Trasnsparenci Jor/

Trabajo Social Trabajo Social 4411 de confiar de Acuerdos General de Acuerdos. partado. F. en que son atendidas las necesidades de los menores habidos durante el matrimonio, concubinato o vl 0 aplica el o aplica 10/07/2020 ‘nidad de Trasnsparencia 2020 1o/07/2020 prestadores
anonimato; b. Proponer en los casos que sea posible, orientacion familiar para que a pesar de la ausencia de servicio
de uno de los cényuges, la familia monoparental resultante del divorcio, logres su funcionalidad; y, c. Las

demis que determine el Consejo del Poder Judicial.
a. Recibir | por tipo, pudiendo ser: demandas, consi d
averiguaciones previas penales, expedlemes o toces remiidos par tamo e oo ds sxcusa,
recusaciones o incompetencias, escritos de término, exhortos, despachos y requisitori stribuir Nose cuenta
Oficialias de Partes y | Jefe de Departamento | Oficialias de Partes y Servidor piblico | Secretaria General| Manual de Secretaria . aportunamento ot documentos difgidos a las salas  jugados, segin ol tano autorizado por I L . " . - . noarenc con
Tumo B Turno 441 d rdos | General de Acuerdos | APAMado-E- | ioncia del Supremo Tribunal de Justicia del Estado; c. Llevar el registro que sefala la ley con los datos hupi// b No aplica hitg/ h No aplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 10/07/2020 prestadores
de los documentos entregados a juzgados  sala, con acuse de recibos; d. Proporcionar a los ciudadanos o de servicio
sus representantes la informacion referente a los turnos de sus asuntos; e. Recibir la documentacion de
término; , f. Las demds que determine el Consejo del Poder Judicial.
Corresponde a la Unidad: I. Vigilar el de su . Fungir 1
con los organismos internacionales, nacionales, estatales y municipales relacionados con la materia de
igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas. I11. Proponer la incorporacién de la
perspectiva e igualdad de género, derechos humanos y derechos indigenas, en los programas y acciones a
o del Poder Iudilal V. Promorer,en coondinacin con Comunlcacin Sockl,aigusldad y o
inacion en la institucion; V. Obtener, recibir y coordinar informacién documental y estadistica
Sobre pliicas piblicas, rogranasy sccons en matera d igualdad de gnerd, derechos hamanos y
derechos indigenas; VI. Realizar, impulsar, orientar, dar alcance y evaluar la politica judicial de igualdad y
Biblioteca del Poder . Reglamento de la respeto a los derechos humanos y derechos indigenas al interior el Poder Judicial; VII. Elaborary ejecutar Nose cuenta
Sudial do Etado de| 1 de Deparamento Biblioteca a0 Servidorptbleo| Instuntodels | Bibloteca de Poder Articulo 1o | € Programa Operativo Anual para la 1gualdad de gportunidades de muferes  bombres; derechos hutaanos Noaplica Noaplica rofor/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 | 10/o7/2020
Michoncdn deconfianza | Judicatura udicial del Estado de v derechos Indigenas, jecuci s laborales libres de todo tipo de prestadores
Michoacin vm enc\ IX. En coordmacmn con el Imm\llo pmmover e |n|plemenlur programas en los o1 de servicios.
¥j el respeto alos d homanos,afgaldad de géneroy losderechos
indigenas, asi como la no discriminacion por razones de género, edad, raza, origen, religion, condicion de
salud, condicion 80cio-cconomiea, prferencia exusl,sstado eivi las opiniones, v ciscriminacion porcargo
o cualquier otra que atente contra la dignidad humana y tenga por objeto, menoscabar los derechos y
libertades de las personas, tanto al interior de la institucion como al exterior en los servicios que brinda el
Poder Judicial a los ciudadanos. X. Incentivar, con respeto de la autonomia e independencia jurisdiccional,
¥en evondinacion eon el Institto, I apacltacionypromocién en el uso d hertamiéntas que condyuven s
la imparticion de justicia con perspectiva de género; y XI. Las demds que sefialen las leyes.
Presidencia del
Supremo Tribunal
. de Justiciadel | 1,11 e organizacion, Nose cuenta
Coordinaciénde | 5o, o pepartament Servidor pibli fun,
Seguridad Interna y | 7¢'¢ 9¢ S"? amento Coordinacién 4410 ervido }’“ 0| Michoacan y del funciones y L Apartado. G. Encargado de la Seguridad de las diversas instalaciones del Poder Judicial del Estado. No aplica No aplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia 2020 10/07/2020
e gy deconfianza | Jo 000 Foder| Procedimientos delas prestadores
i e | Oficinas de Presidencia de servicios.
Estado de
Michoacin.
Presidencia del
Supremo Tribunal
de Justicia del o No se cuenta
dor b Estadode | Manual de Organizacion riano respansable de tramitarlas solcitudes de acceso a la informacitn piblia y protc
qoonidadde | Jefede Departamento Unidad de 4410 Servidor piblico |y poncinydel | delaUnidadde | ApartadoVIII | personales. Promover la cultura de la Serla Unidad d it qob. No aplica sob No aplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 | 10/07/2020
‘ransparencia Transparencia de confianza o ¢ prestadores
Consejo del Poder | Transparencia administrativas y jurisdiccionales. g
Judicial del
Estado de
Michoacén.
Manualde Organizacitn, No se cuenta
de | JefedeD d Servidor piblico | Secretaria de Funci S . . . .
f § 4410 ctarinde |y Ginientosdela | Apartadoa Lo relativo al ejercicio del prespuesto por parte del Poder Judicial del Estado hutp:// b Noaplica sob Noaplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 10/07/2020
resupuesto A Presupuesto deconfianza | Administacion e prestadores
Administracion de servicios.
a-proveer, e medida d o posible, o rslados del persona de primer v, co I fnalidd de planear
sus rutas; b. Administrar al personal y vehiculos para el traslado de comisiones y/o encomiendas;
Solctar low viticosautorzados s valdar o gasos cercidos para as acividades popias d tradiados; d
. " Planear el adecuado mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular; e. Realizar los trimites
anual de Organizacion,
administrativos de emplacamiento, tenencia vehicular o similar y aseguramiento de las unidades; f. Nose cuenta
Jefatura del Parque | Jefe de Departamento | Jefatura del Parque Servidor piblico | Secretaria de ! Resguardas las unidades que no estén asignadas a alguna comision en las instalaciones del Poder Judicial | " "
Vehicular A" Vehicular 4410 deconfianza | Administacion Pm"d‘""‘;“f"j dela | Apartado.G. | gectinadas para ello; g. Atender las solicitudes de traslado de funcionarios(as) de primer nivel, de manera Noaplica Noaplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 10/07/2020 prestadores
Ads retana de coordinada con el plan de rutas oficial y solicitudes especiales, considerando las prioridades de atencion y de servicios.
ministracion !
recomendando los ajustes a las rutas que considere prudentes; h. Requerir a los choferes, al menos una vez.
al ailo, que se practiquen eximenes de salud, estado fisico y antidoping, en instituciones piblicas; i
Verificar que los choferes mantengan vigentes sus licencias de conducir; j. Las demés que determine el/la
jefe(a) inmediato, relacionadas con la operaci6n del érea y que permitan la mejora de las actividades.
Manual de Organizacion, No se cuenta
Bodega e objetos del Bodega de Objetos del Servidor piblico | Secretaria de Funcionesy a. Administrar el resguardo e todos los objetos del delito remitidos por los drganos jurisdiccionales e
o Auxiliar Administrativo Delite 4403 A s | Procedimientos dela | Apartado. H. penales y velar por su salvaguarda y custodia; y, b. Remitir un tiempo y forma, los objetos del delito b Noaplica i b No aplica 10/07/2020 Unidad de Trasnsparencia | 2020 tofo7/z020 | S
Secretaria de resguardados, una vez que los érganos jurisdiccionales penales lo requieran. s
Administracion g
El Centro Estatal de Justicia Alternativa, es un 6rgano del Poder Judicial, que
Supremo Tribunal| | boder rincipal funcién la de os servicios de lternativos, para la solucion de Nose cuenta
ntro Estatal de . d Centro Estatal de o Servidor piiblico |~ de Justiciadel | '} Y # 31 Ge) Estado de. | Articulos 78 o | Controversiasy conflictos, de manera gratuita. Articulo 79. El Centro Estatal de Justicia Alternativa tendrd N Noapli N No apl Jor/ Unidad de T . o7/ con
Justicia Alternativa ncargada Justicia Alternativa 440 de base ado de udicial del Estado de culos 7879 atribuciones siguientes: 1. Prestarlos seviios e informacion y rientacion gatuita sobre los o aplica o aplica 10/07/2020 nidad de Trasnsparencia | 2020 10/07/2020 | prestadores
Michoacin mecanismos alternativos; y, 1. Intervenir, mediante de servicios.

o
le planteen directamente los particulares, o las que le remitan los érganos jurisdiccionales
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