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BASES DE LICITACION PUBLICA

1. DATOS GENERALES.
1.1. ENTIDAD CONVOCANTE.

El Consejo del Poder Judicial del Estado de Michoacan de Ocampo, a través del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos, Obra Publica y Servicios del Consejo del Poder
Judicial, por conducto de su Secretario Técnico, que en lo sucesivo se le denominara “la
convocante”, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 129 de la Constitucién Politica del Estado
Libre y Soberano del Estado de Michoacan; 4, 8, fraccion X, 30, 31, parrafo segundo, 33,
fraccion lll, 35, 36, 42, 43, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 61,
62, 63 y 64 del Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Obra Publica
y Servicios del Consejo del Poder Judicial; se expiden las presentes bases para realizar
el procedimiento de Licitacion Puablica No. CPJEM/SA/CA/01/2021 para la:
“CONTRATACION DE PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYE
INSUMOS, DE LOS INMUEBLES QUE OCUPA EL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
DE MICHOACAN?”, sobre la base de precios unitarios y tiempos determinados.

La convocante senala como domicilio el inmueble ubicado en Calzada La Huerta 400,
Colonia Nueva Valladolid, C.P. 58190, Morelia, Michoacan. Teléfono: (443) 3 22 33 00;
y, correo electrénico adquisiciones@poderjudicialmichoacan.gob.mx




1.2. PARA EFECTOS DE LAS BASES DE LICITACION PUBLICA, SE ENTENDERA

POR:

Anticipo:

Bases de licitacion:

Caso fortuito o de
fuerza mayor:

Comité:

Convocante:

Contraloria:

Contrato:

Departamento de
Adgquisiciones:

DOF:

Pago adelantado que se entrega al proveedor para que
esté en disponibilidad de invertir dicha suma en la
adquisicion de bienes.

Instrumento mediante el cual se convoca a las personas
fisicas y morales interesadas en participar en la Licitacion
Publica, estableciendo los aspectos legales,
administrativos, técnicos, econdmicos, financieros, entre
otros, para la adquisicién de los bienes y/o contratacion de
servicios.

Hecho o acto imprevisible o inevitable generado por la
naturaleza o por el hombre, que impide a una de las partes
el cumplimiento de una obligacion, sin culpa, dolo o
negligencia de la parte afectada.

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Obra Publica y
Servicios del Consejo del Poder Judicial del Estado de
Michoacan de Ocampo.

Consejo del Poder Judicial del Estado de Michoacan de
Ocampo, a través del  Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Obra Publica y Servicios.

La Contraloria Intema del Poder Judicial del Estado de
Michoacan de Ocampo.

Documento legal que constituye el acuerdo de voluntades
entre la convocante y el proveedor, por medio del cual se
producen y crean las obligaciones y derechos, derivadas
del presente procedimiento.

Departamento de Adquisiciones y Almacén de la Secretaria
de Administracion del Consejo del Poder Judicial del
Estado de Michoacan de Ocampo.

Diario Oficial de la Federacion.
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IMSS

IVA:

ISR:

Licitacion:

LRAEMO

Licitante:

Ley Organica:
MIPYME:

Poder Judicial:

POF:

Precios Fijos:

Pena Convencional:

Proposiciones:

Proveedor:

Instituto Mexicano del Seguro Social.

Impuesto al Valor Agregado.

Impuesto Sobre la Renta.

Procedimiento mediante el cual se adjudica bienes, obras o
servicios, a una persona fisica o moral que ofrezca las
mejores condiciones de calidad y precio.

Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado
de Michoacan de Ocampo.

Las personas fisicas o morales que participen en el
presente Procedimiento de Licitacion Publica.

Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Michoacan.

Micro, pequenas y medianas empresas.

Poder Judicial del Estado de Michoacan de Ocampo.

Periddico Oficial del Estado de Michoacan.

Los que no estan sujetos a variaciéon alguna y se mantienen
fijos desde el momento de la presentacion de la proposicion
y hasta la entrega y pago de los bienes y/o servicios.

Cargo al proveedor por atraso en el cumplimiento parcial
total de sus obligaciones contractuales.

\V4
La documentacion que conforma las secciones técnicas y&'\‘]
econdémicas presentadas por los licitantes.

La persona fisica o moral que celebre el contrato de
adquisicion de bienes y/o servicios.




Reglamento del Comité: Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Obra Publica y Servicios del Consejo del Poder Judicial del
Estado de Michoacan de Ocampo.

RFC: Registro Federal de Contribuyentes expedido por la SHCP.
SAT: Servicio de Administracién Tributaria.
Secretario Técnico: El Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos, Obras Publicas y Servicios.

Secretaria de
Administracion Secretaria de Administracion del Consejo del Poder Judicial
del Estado de Michoacan de Ocampo.

SFA: Secretaria de Finanzas y Administracion del Gobierno del
Estado de Michoacan.

SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Sobre Cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicion del licitante,
debidamente cerrado en forma inviolable cuyo contenido
solo puede ser conocido en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones en términos de las presentes
base de licitacién publica.

1.3. MEDIO A UTILIZAR Y CARACTER DE LA LICITACION.

De conformidad con lo establecido en el articulo 33, fraccion 1ll, del Reglamento del
Comité, la presente licitacién tiene el caracter presencial, por lo que los licitantes
exclusivamente deberan presentar sus proposiciones en forma documental y por escrito,
(atendiendo a las instrucciones generales para la preparacidn de proposiciones,
contempladas en el apartado |V de estas bases de licitacion publica), al inicio del acto de
presentacion y apertura de proposiciones; asimismo la o las juntas de aclaraciones, el
acto de presentacion y apertura de proposiciones y el acto de fallo, se realizaran de
manera presencial.

1.4. NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA LICITACION PUBLICA.
Esta Convocatoria a la licitacion publica tiene asignado el numero
CPJEMI/SA/CA/01/2021.




1.5. EJERCICIO FISCAL DE LA CONTRATACION.

El contrato que derive de esta licitacion se pagard con recursos provenientes del
presupuesto asignado al Poder Judicial del Estado de Michoacan correspondiente al
ejercicio fiscal 2021.

1.6. IDIOMA EN QUE SE PRESENTARAN LAS PROPOSICIONES.

Las proposiciones Técnicas y Econdmicas que presenten los licitantes, la
correspondencia y todos los documentos relativos a ella que entregue a la Convocante
deberan redactarse en espanol.

1.7. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTARIA.

En términos del articulo 30 del Reglamento del Comité, la Convocante cuenta con la
autorizaciéon y disponibilidad presupuestaria correspondiente para la adquisicion del
servicio objeto de las presentes bases de licitacion publica para el presente ejercicio
fiscal.

1.8. PUBLICIDAD DE LOS ACTOS.

Todos los actos de las presentes bases de licitacién son publicos y podran asistir las
personas que asi lo deseen, bajo la condicion de registrar anticipadamente su asistencia
al acto y fungir inicamente como observadores y abstenerse de intervenir en cualquier
forma.

1.9 COSTO DE LAS BASES.

Estas bases y sus especificaciones técnicas tienen un costo de $3,914.00 (tres mil
novecientos catorce pesos 00/100 moneda nacional), de conformidad con el articulo
17 de la Ley de Ingresos del Estado de Michoacan de Ocampo para el ejercicio fiscal
2021, en relacion con el articulo 137, fraccion |, inciso B), de la Ley de Hacienda del
Estado de Michoacan de Ocampo.

El pago se efectuara en las cajas de la SFA, en un horario de 9:00 A 13:00 hrs. previa
orden de entero que al efecto emita el Titular del Departamento de Adquisiciones,
ubicado en el domicilio de la convocante; la orden de entero se emitira en un horario de
09:00 a 15:00 y de 18:00 a 20:00 horas, en el entendido de que so6lo en caso de
cancelacion del evento, se reintegrara el pago efectuado previa solicitud por escrito del
proveedor ante la convocante, misma que se debera presentar dentro de los cinco dias
habiles posteriores a la emision del acta de cancelaciéon del procedimiento.

La venta de bases de la presente licitacion se realizara los dias 4, (cuatro) 5 (cinco) y 8
(ocho) de marzo de 2021 (dos mil veintiuno), en el Departamento de Adquisiciones y




Almacen de la Secretaria de Administracion del Consejo del Poder Judicial en el
domicilio de la convocante.

El licitante que no cubra el costo de las bases a mas tardar el dia 09 nueve de marzo, no
podra participar en el procedimiento de contratacion.

1.10 CONSULTA DE LAS BASES.

La informacion de esta Convocatoria estara disponible a través de la pagina web de la
Convocante www.poderjudicialmichoacan.gob.mx. Los interesados, podran consultar las
bases de la licitacion previo al pago de las mismas.

1.11 DECLARACION CON FALSEDAD Y COMBATE AL COHECHO.

Se hace saber a los licitantes que en caso de declarar con falsedad o infringir de alguna
forma lo previsto en el Reglamento del Comité y demas nommatividad aplicable al
procedimiento de licitacion, se haran acreedores a las sanciones previstas en la
LRAEMO.

1.12 ENLACE EN LA PRESENTE LICITACION.
La Secretaria de Administracion a traves del titular del Departamento de Adquisiciones y
Almaceén fungira como enlace en la presente convocatoria.

2.- OBJETO Y ALCANCE DE LA LICITACION.

2.1. IDENTIFICACION DE LOS SERVICIOS REQUERIDOS.

El presente procedimiento de licitacion publica tiene por objeto la: “CONTRATACION
DE PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYE INSUMOS, EN LOS
INMUEBLES QUE OCUPA EL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN”,
servicios que seran adquiridos de acuerdo a los requerimientos y especificaciones
descritas en el Anexo 1, el cual forma parte de las presentes bases de licitacion publica,
por lo que las propuestas Técnica y Econdémica de los servicios ofertados, deberan

presentarse respetando las especificaciones y términos establecidos en dicho anexo.
? D

2.2. DETERMINACION DE PARTIDAS. ('%7
El servicio objeto de las presentes bases se encuentran determinados en el Anexo 1. )

Por consiguiente la asignacion que se derive de las presentes, se adjudicara de ’
conformidad con la partida que conforma tal anexo. A
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2.3 LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

El Servicio consiste en mantener en optimas condiciones de limpieza, las areas del
Poder Judicial, mismas que se describen en las presentes bases, a cuyo efecto
designara personal capacitado para la ejecucion del programa de limpieza. (Anexo 1)

2.4 DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Contar con el Servicio Integral de Limpieza, a fin de ofrecer a los usuarios intemos y
externos, de los edificios o areas del Poder Judicial del Estado de Michoacan,
instalaciones limpias e higiénicas, mediante métodos, procesos, rutinas y personal
capacitado para la ejecucion del programa de limpieza en los diversos inmuebles
propiedad y/o en uso del Poder Judicial, conforme a las caracteristicas y
especificaciones que se describen en el anexo 1 el cual forma parte integral de las
presentes Bases.

2.6 EVALUACION DE CALIDAD.

La convocante podra realizar una evaluacion del servicio adjudicado, para verificar que
se cumpla con las especificaciones solicitadas por el Poder Judicial, sefialadas en el
Anexo 1 de las presentes Bases de Licitacion.

2.6 NORMATIVIDAD DE LA LICITACION.

La presente Licitacion Publica nimero CPJEM/ISA/CA/01/2021 “CONTRATACION DE
PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYE INSUMOS, EN LOS
INMUEBLES QUE OCUPA EL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN” se
regira bajo la normativa del Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,

Obra Publica y Servicios del Consejo del Poder Judicial del Estado de Michoacan de
Ocampo.

2.7 HORARIOS DE PRESTACION DEL SERVICIO.

El licitante adjudicado se obliga a prestar los servicios de limpieza objeto de la presente
licitacion, realizandose con el personal que contrate para tal efecto el licitante
adjudicado, laborando de lunes a viemes en turnos matutino y vespertino, asi como
sabados medio dia, todos los dias habiles del afio; con la salvedad del personal que
acorde a lo establecido en su propuesta econémica, Unicamente laboren media jornada.

La jomada matutina comprende de 7:00 a las 15:00 horas del dia, el tumo vespertino
comprende el horario de 15:00 a 20:00 horas del dia y sera considerado como media
jomada, por lo que se refiere a la prestacién del servicio en dia sabado el mismo
comprende un horario de 8:00 a 12:00 horas.

J
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El licitante adjudicado se obliga a prestar los servicios objeto de las presentes Bases, de
acuerdo con lo solicitado por la Convocante, a partir del dia 01 primero de abril al 31
treinta y uno de diciembre de 2021 (dos mil veintiuno). Si después de ese periodo se
continua proporcionando el servicio, éste se tendra por renovado, hasta en tanto se
suscriba una nueva relacion contractual, pudiendo expedir los convenios relativos a la
modificacion de cualquiera de las caracterisitcas del servicio, igualmente se podra dar
por terminada la relaciéon contractual en forma parcial o total, por cualquiera de las partes
ya sea por el licitante adjudicado o por la convocante, por medio de aviso por escrito con
30 (treinta) dias de anticipacion a la fecha que se dé por terminado.

La contratacion del Servicio de Limpieza sera adjudicado al licitante que cumpla con los
requisitos y especificaciones de conformidad con lo establecido en el Anexo 1 de las
presentes bases de licitacion publica.

El Licitante debera acreditar a El Poder Judicial 10 diez dias después de ser adjudicado,
el alta ante el Instituto Mexicano del Seguro Social de cada uno de sus trabajadores.

2.8. PAGOS.

El pago sera por mes transcurrido, el Departamento de Servicios Generales, emitira el
documento de recepcion de los servicios, en la que se hara constar que los trabajos se
realizaron en tiempo y forma, misma que debera entregar mensualmente al Licitante a
fin de que pueda realizar el tramite de cobro del servicio.

De conformidad con el articulo 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion, el licitante
debera expedir su factura electronica y enviarla a la cuenta de correo electronico
adquisiciones @poderjudicialmichoacan.gob.mx para que se inicie el tramite de pago.

En caso de que la factura electrénica entregada por el proveedor presente emrores o
deficiencias, la Contratante dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion,
indicara por escrito al proveedor las deficiencias que debera corregir. El periodo que
transcurre a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor presente las
correcciones, no se computara para efectos del plazo maximo de pago establecido.

El pago se realizara mediante transferencia bancaria en moneda nacional dentro de los
15 (quince) dias siguientes al vencimiento de cada mes de la prestacion del servicio

previa presentacion de la factura electronica debidamente validada y acreditacion de los .

servicios a entera satisfaccion.

No se otorgara ninguna clase de anticipos.




29. MODELO DE CONTRATO.

El licitante que resulte adjudicado se sujetara al modelo de contrato que se presenta en
el Anexo 2 de estas bases de licitacion publica, y que forma parte de la misma; el cual
contiene los requisitos acorde a lo dispuesto en el articulo 31 del Reglamento del
Comité.

El licitante ganador procedera a ejecutar el servicio de limpieza para conservar en
optimas condiciones de limpieza las areas que conforman el Poder Judicial, conforme a
los términos y requerimientos de las presentes base de licitacion publica y condiciones
pactadas en el contrato, entendiéndose por ello la forma, lugar y el plazo, entre otros.

2.10. GARANTIAS.
Para efectos de esta licitacion, se considerara inexcusable el otorgamiento por parte de
los licitantes concursantes de las siguientes garantias:

2.10.1. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPOSICION.

Debera otorgarse por el licitante concursante en moneda nacional por un importe no
menor al 5% del monto total de su oferta econdmica, sin incluir el impuesto al valor
agregado, constituyéndose mediante cheque cruzado a favor del Poder Judicial del
Estado de Michoacan, el que subsistira hasta 5 (cinco) dias calendario posteriores a la
fecha en que se dé a conocer el fallo y sera devuelta a los licitantes que no resulten
favorecidos con la adjudicacion del contrato.

En el caso del licitante a quien se adjudique el contrato, le sera devuelto el documento
mediante el cual haya otorgado la garantia en cuestion, hasta la fecha en que se otorgue
la fianza para garantizar el cumplimiento del contrato.

La devolucién se hara previa solicitud que por escrito presente a la convocante.

2.10.2. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

De conformidad con el articulo 31 del Reglamento del Comité, el licitante ganador
debera garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, mediante
fianza a favor de la Convocante. Fianza expedida por Institucion autorizada, que debera
presentarse dentro de los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato.

El monto de la fianza corresponde al 10% del monto total adjudicado que se formalice
con el licitante ganador.




El licitante adjudicado estara obligado a la modificacion correspondiente de la garantia
otorgada en caso de ampliarse o prorrogarse el plazo o vigencia del contrato, de
conformidad con lo estipulado en el articulo 31 del Reglamento del Comité.

Dicha fianza garantizara el cumplimiento de las condiciones pactadas en el contrato y su 1
vigencia subsistira durante la vigencia mismo. |
\

La garantia quedara sin efecto, en el momento que el licitante adjudicado demuestre
plenamente haber cumplido con la totalidad de las obligaciones adquiridas en el
contrato.

|
Ademas, la institucion que la otorgue debera someterse expresamente a lo estipulado en
los articulos 282 y 283 de la Ley Federal de Instituciones de Seguros y de Fianzas.

2.10.3. GARANTIA DE INDEMINIZACION DE DANOS

El licitante ganador se obligara frente a la Convocante a mantener durante la vigencia de 3
la contratacion del servicio de limpieza para las areas del Poder Judicial del Estado, un |
“Seguro de Responsabilidad Civil”, que debera contratar con Institucion
autorizada, por la suma de $100,000.00 (cien mil pesos 00/100 M.N.), a efecto de

garantizar el pago de indemnizaciones hasta por dicha cantidad por los dafios que su

personal pueda ocasionar accidentalmente a los bienes propiedad de la convocante o a

terceras personas mientras realicen el servicio contratado.

2.11 PENAS CONVENCIONALES.

En caso de que el servicio no sea proporcionado dentro del plazo sefialado, el proveedor
quedara obligado a pagar por concepto de pena convencional la cantidad equivalente al
0.5% antes de IVA por cada dia natural de atraso sobre los servicios no prestados, la
cual sera calculada por el Secretario Técnico del Comité.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE LA
LICITACION PUBLICA. Lﬁ/ y

3.1. PUBLICACION DE ESTA CONVOCATORIA.

La publicacion del resumen de la Convocatoria de la licitacion publica se realizara a
través de un diario de mayor circulacién estatal, conforme lo dispuesto en el articulo 42 )
del Reglamento del Comité, de igual forma en la pagina web del Poder .Judic:i.al,"\;;.ll
simultadneamente. Y

Asimismo, estara a disposicion de los licitantes copia del texto de las presentes bases de
licitacion publica para su consulta de acuerdo a lo sefialado en el punto 1.9.
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3.2. CALENDARIO DE ACTOS

DOMICILIO

. e marzo de
Junta de Aclaraciones 1d 12:00 hrs. Sala de Juntas del

2021 b
Poder Judicial, con

Acto de presentacion de domiciiio: en a calie

proposiciones  técnicas y| 16 de marzo de 12:00 hrs. | portq Allende
economicas y apertura de 2021 , nimero 267,
proposiciones técnicas. Colonia Centro, de
Acto de notificacion dictamen 19 da marzo de Morelia, Michoacan,
técnico y apertura de " 12:00 hrs. | C.P. 58000.

proposiciones economicas.

23 de marzo de

Notificacion del fallo 2021 12:00 hrs.
i 26 de marzo de 12:00
Firma del Contrato 5021 hrs.

3.3. PROHIBICION DE RETIRAR LAS PROPOSICIONES O DEJARLAS SIN
EFECTO.

Recibidas las proposiciones por la Convocante en la fecha, hora y lugar establecidos
estas no podran ser retiradas o dejarse sin efecto, por lo que se consideraran vigentes
dentro del procedimiento de licitacion hasta su conclusion y subsistiran hasta 5 (cinco)
dias calendario posteriores a la fecha en que se dé a conocer el fallo, en caso contrario
se hara efectivo a favor de “El Poder Judicial’, la garantia de seriedad de proposicion a
que se refiere el numeral 2.11.1.

3.4 PROPOSICIONES QUE SE PUEDEN PRESENTAR EN ESTE PROCEDIMIENTO.
Los licitantes sélo podran presentar una sola proposicion para esta licitacion.

Podran presentar proposicion para la partida que conforme la presente -convocatoria,

pero no se aceptaran dos o méas proposiciones para la misma, ni tampoco se aceptaran (\ /
proposiciones incompletas. " \/

3.5. EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

La evaluacion de las propuestas se realizara comparando en forma equivalente todas las
condiciones ofrecidas por los concursantes, asi como que cumplan con los requisitos
establecidos en las bases de esta licitacion.
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Una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, el contrato se adjudicara de entre los
licitantes, a aquel cuya propuesta resulte solvente porque retine, conforme a los criterios
de adjudicacion establecidos en las bases de licitacion, las condiciones legales, técnicas
y economicas requeridas por la convocante y garantice satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Si resultare que dos o0 mas proposiciones son solventes porque satisfacen la totalidad de
los requerimientos solicitados por la convocante, el contrato se adjudicara a quien
presente la proposicion cuyo precio sea el mas bajo. En su caso, la proposicion que
determine la convocante si supera los beneficios requeridos debiendo precisar con toda
claridad los motivos y razonamientos que haya tenido para tal determinacion.

Si de la evaluacion econdmica resultaren en igualdad del precio dos o mas
proposiciones, la adjudicacién se efectuara preferentemente entre los proveedores
radicados fiscalmente en el Estado y si no hubiere o fueren dos o mas se hara a favor
del licitante que resulte ganador del sorteo manual por insaculacion que celebre la
convocante en el propio acto de fallo, el cual consistira en la participacién de un boleto
por cada propuesta que resulte empatada y depositados en una urna, de la que se
extraera el boleto del licitante ganador en un sélo acto.

Cuando se presente un error de calculo en las proposiciones presentadas, solo habra
lugar a su rectificacion por parte de la convocante, cuando la correccion no implique la
modificacion de precios unitarios, lo que se hara constar en el dictamen. Si el licitante no
acepta la correccion de la propuesta, se desechara la misma.

En la evaluacion de las proposiciones en ningun caso podran utilizarse mecanismos de
puntos o porcentajes.

3.6. ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA.

Los licitantes (personas fisicas o morales), podran acreditar su existencia legal y en su

caso, la personalidad juridica de su representante, mediante un escrito en el que su

firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes

para comprometerse por si 0 por su representada, mismo que contendra los siguientes

datos:
Del licitante: El niUmero de Registro Federal de Contribuyentes (RFC),
nombre y domicilio (calle y nimero, colonia, cédigo postal, delegacion o
municipio, entidad federativa, teléfono, fax y correo electronico), asi como,
en su caso, de su apoderado o representante. Tratandose de personas
morales, ademas se sefialara la descripcion del objeto social de la
empresa, identificando los datos de las escrituras publicas y, de haberlas
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en su caso, sus reformas y modificaciones, con las que se acredita la
existencia legal de la persona moral asi como el nombre de los socios, y;

Del representante legal del licitante: Datos de las escrituras publicas en
las que le fueron otorgadas las facultades para suscribir la proposicion.

Este escrito podra presentarse en el formato que se indica en el Anexo 6.

El documento anterior, debera presentarse en original y copia y podra presentarse
simultaneamente con la proposicion, dentro del mismo sobre o fuera a eleccion del
licitante, en el acto de presentacion y apertura de proposiciones.

3.7.MODIFICACION A LOS ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES DE LA
LICITACION.

La Convocante podra modificar, mediante enmienda, los documentos de las presentes
bases de licitacidn publica por razones plenamente justificadas, hasta inclusive el
séptimo dia natural previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, lo cual se
publicara en la pagina web de la Convocante, en un periddico de mayor circulacion en el
Estado, a mas tardar el dia habil siguiente a aquél en que se efectie la modificacion,
acorde a lo dispuesto en los articulos 42 y 47 del Reglamento del Comité.

Cualquier modificacion a las bases de la licitacion, incluyendo las que resulten de la o las
juntas de aclaraciones, formara parte de las presentes bases de licitacion publica y
debera ser considerada por los licitantes en la elaboracién de su proposicion.

Las modificaciones mencionadas en ningun caso podran consistir en la sustitucion de los
servicios convocados originalmente, adicion de otros distintos rubros o variacion
significativa de sus caracteristicas.

3.8 JUNTA DE ACLARACIONES.

Disposiciones generales.

De acuerdo al articulo 48 del Reglamento del Comité de Adquisiciones, para la junta del%/
aclaraciones se considerara lo siguiente:

La junta de aclaraciones se desarrollara en la fecha, hora y lugar indicados en las
presentes bases de licitacion publica, que sera presidida por el Presidente del Comité de

Adquisiciones, Arrendamientos, Obra PUblica y Servicios del Consejo del Poder Judlmal_
del Estado de Michoacan.

g.*
J
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La asistencia a la junta de aclaraciones es optativa para los licitantes, por lo que este
acto se realizara aun sin la presencia de los correspondientes participantes.

De las solicitudes de aclaracion.

Solamente podran formular solicitudes de aclaracién a los aspectos contenidos en las
presentes bases de licitacion publica, los licitantes que presenten un escrito conforme al
Anexo 6, en el que expresen su interés en participar en la junta de aclaraciones y en el
presente procedimiento por si o en representacion de un tercero, manifestando sus
datos generales y, en su caso, los de su representado. Acreditado el pago de las
mismas.

De no haber presentado el escrito a que se refiere el parrafo anterior, a las personas
interesadas se les permitira asistir a la junta de aclaraciones, debiendo registrar su
asistencia y abstenerse de formular preguntas, lo que se anotara en el acta respectiva.

Las solicitudes de aclaracion, con el escrito de manifestacion de interés, se presentaran
en el domicilio de la Convocante o bien a través del correo electronico, a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a realizar la Junta de
Aclaraciones, adjuntando copia del recibo del pago de las Bases.

Los licitantes acompariaran a la solicitud correspondiente una version electronica de las
preguntas en formato .doc o .docx y el archivo debera ser entregado en medio fisico
(usb o cd).

La Convocante tomara como hora de recepcion de las solicitudes de aclaracion la que
indique el sello de recepcion.

Las solicitudes de aclaracion que sean recibidas con posterioridad al plazo previsto en
las presentes bases de licitacion publica, no seran contestadas por la Convocante por
resultar extemporaneas, debiéndose integrar al expediente respectivo; en caso de que
algun licitante presente nuevas solicitudes de aclaracion en la junta correspondiente, las
debera entregar por escrito y la Convocante las recibira, pero no les dara respuesta.

Cada pregunta que se realice en la solicitud de aclaracion debera plantearse de manera
concisa, estar directamente vinculadas con los puntos contenidos en las presentes
bases de licitacién publica, sefialando a qué punto, apartado o aspectos contenidos en
las presentes bases de licitacion publica se refiere, no debera contener mas de una
pregunta y debera indicarse el punto especifico o del anexo con el cual se relaciona. Las
solicitudes de aclaracién que no cumplan con estos requisitos, podran ser desechadas
por la Convocante.

14




Con la finalidad de facilitar el proceso de revision y respuestas a las solicitudes de
aclaracion, en su caso, dichas solicitudes de aclaracion se agruparan por temas técnicos
y administrativos para su andlisis y respuesta.

Del desarrollo del Acto.

En la fecha, lugar y hora indicada, se llevara a cabo el acto de la Junta de Aclaraciones,
que sera presidido por el Presidente del Comité, quien sera asistido por el Secretario
Técnico y de un especialista técnico de la propia Convocante, a fin de que resuelvan en
forma clara y precisa las dudas y planteamientos de los licitantes relacionados con los
aspectos contenidos en la Convocatoria.

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto, no se permitird el acceso a
observador o servidor publico ajeno al mismo.

El Secretario Técnico, procedera a dar contestacion a las solicitudes de aclaracion
mencionando el nombre del o los licitantes que las presentaron. La Convocante podra
optar por dar contestacion a dichas solicitudes de manera individual o de manera
conjunta tratandose de aquellas que hubiera agrupado por corresponder a un mismo
punto o apartado de la Convocatoria.

El Secretario Técnico podra suspender la sesidon, en razén del numero de solicitudes de
aclaracion recibidas o del tiempo que se emplearia en darles contestacion, informando a
los licitantes la hora y, en su caso, fecha o lugar, en que se continuara con la Junta de
Aclaraciones.

Una vez que el Secretario Técnico termine de dar respuesta a las solicitudes de
aclaracion, se dara inmediatamente oportunidad a los licitantes para que, en el mismo
orden de los puntos o apartados de la Convocatoria en que se dio respuesta, formulen
las repreguntas que estimen pertinentes en relacion con las respuestas recibidas. El
Secretario Técnico, atendiendo al nimero de preguntas, informara a los licitantes si

estas seran contestadas en ese momento o si se suspende la sesién para reanudarla en
hora o fecha posterior.

La Convocante estara obligada a dar contestacion, en forma clara y precisa, tanto a las
solicitudes de aclaracion como a las preguntas que los licitantes formulen respecto de
las respuestas dadas por la Convocante en la Junta de Aclaraciones.

Del acta.

Concluida la Junta de Aclaraciones se levantara el acta respectiva, haciendo constar los
siguientes datos: los participantes, las solicitudes de aclaracion, las respuestas y los
comentarios formulados durante su desarrollo y sera firmada por los que intervinieron,
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sin que la falta de firma de alguno de ellos reste validez o efectos a la misma, de la cual
se entregara copia a los asistentes.

El contenido del acta formaré parte integra de las presentes bases de licitacion publica, y
debera ser considerada por los licitantes en la elaboracion de sus proposiciones,
incluyendo aquéllos que decidan no asistir a la Junta de Aclaraciones. No cumplir con lo
anterior, sera causa de desechamiento de la proposicion.

De la publicacion.

Al finalizar el acto se difundira un ejemplar del acta, en la pagina web de la Convocante.
Asimismo, en el domicilio de la Convocante se pondra a disposicion de los licitantes que
no hayan asistido al acto, copia del acta, al cual tendra acceso el publico o cualquier
interesado para su consulta, por un término no menor de 5 (cinco) dias habiles, en un
horario de las 09:00 a 15:00 horas y de 18:00 a 20:00 horas.

3.9 ACTO DE PRESENTACION DE PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS
Y APERTURA DE PROPOSICIONES TECNICAS.

Disposiciones generales.

El acto de presentacion de proposiciones técnicas y econdémicas y apertura de
proposiciones técnicas, sera presidido por los integrantes del Comité de Adquisiciones
y/o representantes, en términos de los articulos 49 y 50 del Reglamento del Comité, en
la fecha, hora y lugar sefialados en las presentes bases de licitacion publica, recibira y
abrira los sobres cerrados en presencia de los licitantes.

Al acto podra asistir cualquier persona, en calidad de observador con la condicion de
que debera registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma.

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de presentacion de proposiciones
técnicas y economicas y apertura de proposiciones técnicas, el servidor publico que lo
presida no permitira el acceso a algun licitante, ni observador, o servidor publico ajeno al
acto, ni la entrega de documentos después de la hora indicada.

En el supuesto de que durante el acto de presentacion de proposiciones técnicas y
econdmicas y apertura de proposiciones técnicas, por causas ajenas a la Convocante,
no sea posible iniciarlo o continuarlo, el mismo se podra suspender hasta en tanto se
restablezcan las condiciones para su inicio o reanudacion; a tal efecto la Convocante /
difundira en su pagina web la fecha y hora en la que iniciara o reanudara dicho acto.
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La Contraloria podra verificar en cualquier momento que, durante el lapso de
interrupcion, no se haya suscitado alguna modificacion a las proposiciones que obren en
poder de la Convocante.

Los licitantes y/o sus representantes legales que asistan al acto de presentacion de
proposiciones técnicas y economicas y apertura de proposiciones técnicas, firmaran un
registro para dejar constancia de su presencia.

No sera motivo de desechamiento de la proposicion si el licitante se ausenta del evento.

Iniciado el acto de presentacién de proposiciones técnicas y economicas y apertura de
proposiciones técnicas, se registrara a los asistentes, servidores publicos y licitantes
presentes, no podra efectuarse ninguna modificacién, adicién, eliminacion o negociacion
a las condiciones de las presentes bases de licitacion publica y/o a las proposiciones de
los licitantes. El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres
recibidos.

El desarrollo del acto se realizara, atendiendo a las indicaciones de quien presida el
acto, en el orden siguiente:

Registro de asistentes.

Los licitantes, previo al inicio del acto, deberan registrarse y presentar un escrito, en el
que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada, para lo cual podra utilizar
el Anexo 7. Dicho escrito no sera necesario si el asistente solo acude a entregar la
proposicion, y en este caso soélo podra participar con el caracter de observador y no sera
motivo de desechamiento la falta de acreditacion de la representacion de la persona que
solamente acude a entregar la proposicion

Quien concurra en representacion de una persona fisica o moral con el objeto de
entregar y recibir documentacion; comparezca a los actos de presentacion y apertura de
proposiciones; solicitar aclaraciones que deriven de dichos actos; oir y recibir
notificaciones; debera presentar carta poder firmada autdégrafamente, conforme al

Anexo 8, adjuntando copia de las identificaciones oficiales vigentes del otorgante y del
autorizado para tales actos.

En el registro no se entregara documentacion alguna, salvo el escrito de facultades.
Se verificara la presencia de las personas o licitantes.

Entrega de proposiciones.
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De acuerdo al articulo 49 del Reglamento del Comité de Adquisiciones, la entrega de
proposiciones se hara de la siguiente manera:

Los licitantes, conforme al orden de su registro, deberan entregar al Secretario Técnico,
en sobre cerrado su propuesta Técnica y en otro sobre cerrado su propuesta
Econdmica. Debidamente firmado en la unién de la ceja de cierre.

La documentacion distinta a la que forme parte de las propuestas Técnica y Econdmica,
podra ser recibida dentro o fuera del sobre, segun la eleccion del licitante. Sin embargo,
si al momento de presentar su proposicion algun licitante lo hace en los sobres, ello no
sera motivo de desechamiento dado que la forma de presentacion no afecta la solvencia
de la proposicion.

En el caso de que las proposiciones Técnica y Econémica, no sean presentadas dentro
de sus respectivos sobres cerrados de acuerdo a las bases de la presente licitacion, no
seran recibidas por parte del servidor publico que presida el acto, lo que se asentara en
el acta respectiva.

Una vez recibidas las proposiciones, no se podra efectuar ninguna modificacion, adicion,
eliminacion o negociacion a las condiciones de las presentes bases de licitacion publica
y/o a las proposiciones de los licitantes. Asi mismo, no podran retirarse o dejarse sin
efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento hasta su
conclusion.

Apertura de proposiciones.

Una vez recibidas todas las proposiciones, la apertura la realizara el Secretario Técnico,
se abriran las proposiciones Técnicas.

Por cada una de las propuestas se hara constar la documentacioén presentada en la
cédula de recepcion respectiva, sin entrar al analisis técnico, legal o administrativo de su
contenido.

En este acto no se evaluaran las propuestas; en el caso de que algun licitante omita la

presentacion de algin documento en su proposicion o le faltara algun requisito, ésta no ‘
sera desechada en ese momento; los faltantes u omisiones se haran constar en la_ /
cédula de recepcion de documentos correspondiente y en el acta que se levante.

Levantamiento del Acta.

Se levantara el acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion
de proposiciones técnicas y econdmicas y apertura de proposiciones técnicas, en la que
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se haran constar los licitantes que presentaron su propuesta técnica, se sefialara lugar,
fecha y hora en que se dara a conocer el dictamen técnico de este procedimiento a las
presentes bases de licitacion publica.

Esta acta sera firmada por los licitantes que hubieren asistido, sin que la falta de firma de
alguno de ellos reste validez o efectos a la misma y de la cual se entregara copia a
dichos asistentes.

Devolucion de documentos presentados para cotejo.
Finalmente, se devolveran los documentos originales que hayan sido presentados para
que previo a su cotejo con las copias exhibidas, les sean devueltos.

Publicaciéon del Acta.

Al finalizar el acto se difundira un ejemplar del acta, en la pagina web de la convocante.
Asimismo, se pondra a disposicion de los licitantes que no hayan asistido al acto, copia
de la misma en el domicilio de la Convocante, al cual tendra acceso el publico o
cualquier interesado para su consulta, por un término no menor de 5 (cinco) dias habiles,
en un horario de las 09:00 a 15:00 horas y de 18:00 a 20:00 horas.

3.10 ACTO DE NOTIFICACION DE DICTAMEN TECNICO Y APERTURA DE
PROPUESTAS ECONOMICAS.

Disposiciones generales.

El acto de notificaciéon de dictamen técnico y apertura de propuestas economicas, sera
presidido por los integrantes del Comité de Adquisiciones y/o representantes, en
términos de los articulos 49 y 50 del Reglamento del Comité, en la fecha, hora y lugar
sefalados en las presentes bases de licitacion publica, recibird y abrira los sobres
cerrados en presencia de los licitantes.

Al acto podra asistir cualquier persona, en calidad de observador con la condicion de
que debera registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier forma. \

A partir de la hora sefialada para el inicio del acto de notificacién de dictamen técnico y
apertura de propuestas economicas, el servidor publico que lo presida no permitira el

acceso a algun licitante, ni observador, o servidor publico ajeno al acto, ni la entrega de |
documentos después de la hora indicada. :

En el supuesto de que durante el acto de notificacion de dictamen técnico y apertura de
propuestas econémicas, por causas ajenas a la Convocante, no sea posible iniciarlo o
continuarlo, el mismo se podra suspender hasta en tanto se restablezcan las
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condiciones para su inicio o reanudacién; a tal efecto la Convocante difundira en su
pagina web la fecha y hora en la que iniciara o reanudara dicho acto.

La Contraloria podra verificar en cualquier momento que, durante el lapso de
interrupcion, no se haya suscitado alguna modificacion a las proposiciones que obren en
poder de la Convocante.

Los licitantes y/o sus representantes legales que asistan al acto de notificacion de
dictamen técnico y apertura de propuestas econémicas, firmaran un registro para dejar
constancia de su presencia.

No sera motivo de desechamiento de la proposicion si el licitante se ausenta del evento.

Iniciado el acto de notificacion de dictamen técnico y apertura de propuestas
economicas, se registrara a los asistentes, servidores publicos vy licitantes presentes, no
podra efectuarse ninguna modificacion, adicion, eliminacion o negociacion a las
condiciones de las presentes bases de licitacion publica y/o a las proposiciones de los
licitantes. El acto no podra concluir hasta en tanto se hayan abierto todos los sobres
recibidos.

El desarrollo del acto se realizara, atendiendo a las indicaciones de quien presida el
acto, en el orden siguiente:

Registro de asistentes.

Los licitantes, previo al inicio del acto, deberan registrarse y presentar un escrito, en el
que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse por si o por su representada, para lo cual podra utilizar
el Anexo 6.

Quien concurra en representacion de una persona fisica o moral con el objeto de
entregar y recibir documentacion; comparezca a los actos de presentacion y apertura de
proposiciones y fallo; solicitar aclaraciones que deriven de dichos actos; oir y recibir
notificaciones; debera presentar carta poder fimada autografamente, conforme al
Anexo 8, adjuntando copia de las identificaciones oficiales vigentes del otorgante y del

En el registro no se entregara documentacion alguna, salvo el escrito de facultades. |}/

Se verificara la presencia de las personas o licitantes.

Lectura de dictamen técnico de las propuestas técnicas de los licitantes.
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A partir de la hora sefialada, se daré inicio del acto notificacion de dictamen técnico y
apertura de propuestas econémicas, el servidor publico que lo presida no debera permitir
el acceso a ningun licitante ni observador, o servidor publico ajeno al acto después de la
hora indicada, quien dara lectura al dictamen técnico de la propuesta técnicas de los
licitantes, de conformidad con lo sefialado en el articulo 51 del Reglamento de Comite de
Adquisiciones, Arreamientos, Obra Publica y Servicios del Consejo del Poder Judicial
del Estado de Michoacan de Ocampo.

Devolucion de las proposiciones econdmicas a los licitantes.

Las proposiciones técnicas de los licitantes, que no cumplan con los requisitos técnicos,
administrativos y legales establecidos en las presentes bases, o los que se deriven del
proceso de aclaraciones de la misma, seran desechadas y se procedera a la devolucion
de los sobres que contengan las proposiciones econémicas.

En el caso de que algun licitante no acuda al acto notificacion de dictamen técnico y
apertura de propuestas econémicas y su propuesta técnica sea desechada, se hara
constar, que el sobre que contenga la propuesta econémica se encuentra debidamente
sellada, y su devolucion se realizara en el Departamento de Adquisiciones y Aimacen de
la Secretaria de Administracion del Consejo del Poder Judicial del Estado de Michoacan,
ubicado en Calzada la Huerta No. 400 Colonia Nueva Valladolid, Morelia Michoacan

Apertura de proposiciones econémicas.

La apertura de la propuesta economica la realizara el Secretario Técnico del Comité de
Adquisiciones.

En este acto solo se abriran las proposiciones econémicas.

En este acto no se evaluaran las propuestas; en el caso de que algun licitante omita la
presentacion de algun documento en su proposicién o le faltara algin requisito, ésta no
sera desechada en ese momento; los faltantes u omisiones se haran constar en la
cédula de recepcion de documentos correspondiente y en el acta que se levantara.
Lectura de precios. f rﬂ\
El Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones, dara lectura al precio que integran
las proposiciones de los licitantes, debiendo dar lectura al importe total de cada
proposicion, asentandose en el acta respectiva.

Rubrica de proposiciones.

De entre los licitantes que estén presentes, éstos elegiran a uno que, en forma conjunta
con los integrantes del Comite, rubricaran las Proposiciones Econdmicas.

Levantamiento del Acta.
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Se levantara el acta que servira de constancia de la celebracion del acto de notificacion
de dictamen tecnico y apertura de propuestas econdmicas, en la que se haran constar el
importe de cada una de las proposiciones econémicas presentadas: se sefialara lugar,
fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la presente licitacion pablica.

El acta sera firmada por los licitantes que hubieren asistido, sin que la falta de firma de
alguno de ellos reste validez o efectos a la misma y de la cual se entregara copia a
dichos asistentes.

Publicacién del Acta.

Al finalizar el acto se difundird un ejemplar del acta, en la pagina web de la convocantz.
Asimismo, se pondra a disposicion de los licitantes que no hayan asistido al acto, copia
de la misma en cuyo domicilio se encuentra sefalado en las presentes bases de
licitacion publica, al cual tendra acceso el publico o cualquier interesado para su
consulta, por un término no menor de 5 (cinco) dias habiles, en un horario de las 09:00 a
las 15:00 horas y de las 18:00 a las 20:00 horas.

3.11 INDICACIONES RELATIVAS AL FALLO Y FIRMA DEL CONTRATO.
EMISION DEL FALLO.

Una vez que la Convocante haya hecho la evaluacion de las proposiciones elaborara el
documento de fallo, el cual debera contener:

a) La relacién de los licitantes cuyas proposiciones se desecharon,
expresando todas las razones legales, técnicas o econdmicas que
sustentan tal determinacién e indicando los puntos de las presentes
bases de licitacion publica que en cada caso se incumpla.

b) La relacién de los licitantes cuyas proposiciones resultaron solventes,
describiendo en lo general dichas proposiciones. Se presumira la
solvencia de las proposiciones, cuando no se sefale expresamente
incumplimiento alguno.

\\/J
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c) Nombre del licitante a quien se adjudica el contrato, indicando las
razones que motivaron la adjudicacion, de acuerdo a los criterios
previstos en las presentes bases de licitacion publica, asi como la
indicacion de la partida, los conceptos y montos asignados al licitante.

d) Fecha, lugar y hora para la firma del contrato, la presentacion de
garantias y, en su caso, la entrega de anticipos.

NOTIFICACION DEL FALLO.




. El licitante, en términos de la Regla anterior, debera de obtener del
Instituto Mexicano del Seguro Social una opinion de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, de conformidad
con el procedimiento establecido en la Regla Quinta del Acuerdo
ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y su Anexo Unico, dictado por el H.
Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencion de la opinién
de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad
social publicado en el DOF del 27 de febrero de 2015.

Los licitantes deberan tomar en consideracién, que de no presentar la
opinion sobre el cumplimiento de obligaciones fiscales y en materia de
seguridad social en sentido positivo, la Convocante podra adjudicar el
contrato respectivo al licitante que haya quedado en segundo lugar.

. El Licitante participante debera presentar la copia de la declaracion de
pagos provisionales de impuestos federales de los 3 (tres) ultimos
meses anteriores a la fecha, con sello original de recibido y en su caso
el acuse de recibo que se genera por medios remotos de comunicacion
electrénica, debiendo exhibir en ese momento el original para su cotejo;

. REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES (RFC) expedido por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) para las personas
fisicas o morales.

. ACTA CONSTITUTIVA CON LA CONSTANCIA DE INSCRIPCION EN
EL REGISTRO PUBLICO DE COMERCIO y, en su caso, sus
modificaciones, en tratdndose de personas morales. (Debera
presentarse en original o copia certificada y copia simple para su
cotejo).

. PODER OTORGADO ANTE FEDATARIO PUBLICO AL
REPRESENTANTE LEGAL QUE FIRME LA PROPOSICION O
SUSCRIBA EL CONTRATO facultado para ejercer actos de dominio,
administracion, o especial en el que expresamente se le autorice para
firmar proposiciones y suscribir contratos; ademas, deben presentar
identificacion vigente emitida por una autoridad oficial de la persona
que ostenta el poder.

. IDENTIFICACION VIGENTE EMITIDA POR UNA AUTORIDAD
OFICIAL de la persona que firme el contrato, persona fisica o del
representante legal de la persona moral. (ldentificacion oficial con
fotografia vigente, pasaporte vigente o cédula profesional).
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H. ACREDITAMIENTO DE SU NACIONALIDAD MEXICANA. Tratandose
de personas morales, mediante la copia certificada para cotejo y copia
simple de la escritura publica correspondiente, en la que conste que se
constituyd conforme a las leyes mexicanas y que tiene su domicilio en
el territorio.

Tratandose de personas fisicas, mediante copia certificada y copia
simple, del acta de nacimiento correspondiente o, en su caso, de la
carta de naturalizacion respectiva, expedida por la autoridad
competente y la documentacion con la que demuestre tener domicilio
legal en el territorio .

Se debe presentar original o copia certificada para su cotejo y copia simple para el
archivo de estos documentos. Despues de su revision, se devolveran al licitante los
originales o copias certificadas.

En el caso de que el licitante se encuentre inscrito en el Padrén de Proveedores de la
Convocante, no sera necesario presentar la informacion a que se refieren los incisos D),
E) y G) bastando unicamente exhibir la constancia o citar el nimero de su inscripcion y
manifestar bajo protesta de decir verdad que en el citado registro la informacion se
encuentra completa, actualizada y vigente, de acuerdo al articulo 26 del Reglamento del
Comité de Adquisiciones, Amrendamientos, Obra Publica y Servicios del Poder Judicial
del Estado de Michoacan.

Si la manifestacion del licitante no fuere veridica, sera descalificado.

El licitante adjudicado que no firme el contrato en el plazo senalado por causas
imputables al mismo, sera sancionado con la pérdida del derecho de la adjudicacion y se
asignara al licitante siguiente que haya presentado la mejor propuesta.

4. REQUISITOS, DOCUMENTOS Y DATOS QUE LOS LICITANTES DEBEN
CUMPLIR.

4.1. CONFORMACION DE LA PROPOSICION
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Los licitantes deben presentar sus proposiciones Técnica y Econdmica, asi como la
documentacion complementaria que se describe en el orden que se indica en el punto
4.2 de este apartado.

4.1.1. DE LA SECCION TECNICA: La proposicion técnica debera ser presentada como
sigue:

En papel membretado de cada licitante o sefialando la razén social de la misma,
redactarse en el idioma espafiol, conteniendo: LA INFORMACION TECNICA QUE
IDENTIFIQUE CLARAMENTE LO OFERTADO Y EN EL ORDEN QUE SE
ESTIPULA EN EL ANEXO 1 DE LAS PRESENTES BASES DE LICITACION
PUBLICA, no debera contener precios y considerar conforme a las presentes bases de
licitacién publica lo siguiente:

a) Numero de partida

b) Descripcion detallada de los servicios que conforman la partida.
¢c) Numero del personal a contratar.

d) Garantia de los servicios ofertados.

e) Tiempo de ejecucion del servicio adjudicado.

La proposicion técnica, debera indicar claramente el alcance de la propuesta en lo
relativo a lo técnico, debiendo contener el nimero la licitacidn publica, asi como la
informacién de los incisos descritos en el presente numeral. Se podra utilizar el ejemplo
de propuesta técnica contenida en las presentes bases de licitacion publica.

\/
4.1.2. DE LA SECCION ECONOMICA. Debera estar conformada por los siguientes C/}\
documentos:

a) Proposicion Econdmica detallada conforme al Anexo 1 de las \
presentes bases de licitacion publica

La proposicion economica, debera ser en moneda nacional, debiendo contener el \'
nuamero de la licitacién publica, el numero de partida de los servicios ofertados, la
descripcion de los mismos desglosandose por érgano jurisdiccional o area administrativa
correspondiente, el precio unitario, el precio total, el subtotal, el IVA, y total de la
propuesta.

4.1.3. CONDICION DE LOS PRECIOS.
La Convocante requiere le sean cotizados precios fijos. Se entiende por precios fijos los

que no estan sujetos a ninguna variacién y se mantienen asi desde el momento de la

presentacion de la proposicion hasta la entrega de los bienes y facturacion
correspondiente.
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4.1.4. PERIODO DE VIGENCIA DE LA PROPOSICION.

La proposicion debe tener una vigencia de 60 dias naturales contados a partir de la
fecha de presentacion y apertura de la misma.

En circunstancias excepcionales la Convocante podra solicitar que se extienda el
periodo de vigencia de sus proposiciones. Esta solicitud y las respuestas se haran por
escrito y enviadas o transmitidas por el medio mas agil que se disponga.

4.2. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA Y DATOS QUE DEBEN PRESENTAR
LOS LICITANTES.

Los licitantes deberan entregar de manera obligatoria, junto con sus proposiciones, la
documentacion complementaria siguiente:

1. Cumplimiento de Normas de calidad sobre los insumos necesarios
para la ejecucion del servicio adjudicado (Anexo 3).

2. Manifestacion bajo protesta de decir verdad por parte del licitante,
de que ninguno de sus socios desempene cargo publico en el
Poder Judicial del Estado (Anexo 4).

3. Escrito de acreditacidon de existencia legal de la persona moral y
personalidad juridica de su representante. (Anexo 5).

4. Carta poder o poder ante fedatario publico a favor de la persona
designada para participar en el procedimiento de licitaciéon, en su
caso, en donde se faculte a participar en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones y de fallo de la licitacion. (Anexo 6).

5. Escrito de manifestacion de interés de asistir a la Junta de
Aclaraciones (Anexo 7)

6. Carta para poder participar en los Actos de Presentacion y apertura
de Proposiciones y/o Fallo (Anexo 8)

7. Carta de presentacion de la proposicion. (Anexo 9).

8. Declaracion de Nacionalidad. Escrito libre donde manifieste bajo
protesta de decir verdad que es de nacionalidad mexicana. (Anexo 2
10 Dl

9. Escrito libre informando la direccion del correo electronico, de ZZ
contar con él. (Anexo 11)




1. Si la discrepancia tiene lugar entre el precio unitario y el
total, prevalecera el precio unitario, corrigiendose el precio
total. La rectificaciébn solo habra lugar por parte de la
Convocante, si el licitante no acepta la correccion, se
desechara la proposicion.

2.Si la discrepancia tiene Ilugar entre las cantidades
expresadas en letra y las expresadas en numero, |
prevalecera lo expresado en letra, aplicando la correccion |
respectiva.

La Convocante elaborara cuadros comparativos de las secciones Técnicas y
Econémicas para emitir el resultado correspondiente, donde se consideraran los
siguientes aspectos para definir la evaluacion:

En la evaluacion econémica:
A. Los precios cotizados se consideraran sin incluir el IVA.

B. Cumplimiento de la condicion de precios especificada en las presentes
bases de licitacion publica.

C. Vigencia de la proposicion.

En la evaluacion técnica:

A. Cumplimiento de todos y cada uno de los requisitos solicitados en
el Anexo 1 de las presentes bases de licitacidn publica y las
especificaciones senaladas.

A fin de desarrollar la revision detallada y evaluacion de proposiciones, la Convocante, L/
podra solicitar la confirmaciéon de caracteristicas o condiciones indicadas en s
proposicion a cualquier licitante a través del Departamento de Adquisiciones, por el |
medio mas agil que disponga. La solicitud y la respuesta correspondiente se haran por
escrito y no se solicitaran, ofreceran ni permitiran cambios en el precio ni en cualquier

otro aspecto, que afecten la solvencia de las proposiciones.

CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION. o\

Una vez que la Convocante haya realizado la evaluacion de las proposiciones, el
contrato se adjudicara al licitante cuya oferta resulte solvente por que cumple con los
requisitos legales, técnicos y econdmicos, establecidos en las presentes bases de
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licitacion publica y por tanto garantiza satisfactoriamente el cumplimiento de las
obligaciones respectivas.

Sélo se le adjudicara al licitante que cumpla con los requisitos establecidos en las
presentes bases de licitacion y por la Convocante y oferte el precio mas bajo, para lo
cual la Convocante evaluara al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte ser mas
bajo, de no resultar éstas solventes, se evaluaran las que les sigan en precio. Los
precios ofertados que se encuentren por debajo del precio conveniente podran ser
desechados.

Si resultase que dos o mas proposiciones, en el proceso de evaluacion, son solventes y
por tanto, satisfacen los requerimientos de los documentos de la licitacion, el contrato se
adjudicara a quien presente la proposiciéon cuyo precio sea el mas bajo.

El sorteo por insaculacion consistira en la participacion de un boleto por cada
proposicion que resulte empatada y depositado en una uma, de la que se extraera en
primer lugar el boleto del licitante ganador y posteriormente los demas boletos
empatados, con lo que se determinaran los subsecuentes lugares que ocuparan tales
proposiciones.

En caso de empate, si uno de los licitantes pertenece al sector MIPYME, se le dara
preferencia a este ultimo.

7. CAUSAS DE DESECHAMIENTO DE LAS PROPOSICIONES.

A. No presentar la proposicion en idioma espanol establecido en las
presentes bases de licitacion publica.

B. No cumplir con los requisitos técnicos, administrativos y/o legales
establecidos en las presentes bases de licitacion publica, o los que
se deriven del proceso de aclaraciones de la misma.

C. Presentar dos o mas proposiciones en el presente procedimiento ﬂ\/
de licitacion. w

D. Cuando el licitante cotice servicios diferentes a los solicitados en

las presentes bases de licitacion publica. /
E. Cuando se solicite “Bajo Protesta de Decir Verdad” y esta }}\
leyenda sea omitida en el documento correspondiente, o bien, la VN

informacion no sea la solicitada o se omita o cambie de manera
sustancial su contenido.




N

=r

v oz

Presentar una condicion de plazo distinto al establecido en las
presentes bases de licitacion publica.

. Que su proposicion no cumpla con la condicion de precio

establecida.
No presentar su proposicion en moneda nacional.

No presentar la vigencia de la proposicion de acuerdo con lo
solicitado.

Presentar la proposiciéon con textos entre lineas, raspaduras,
tachaduras, enmendaduras o no estar foliadas.

Presentar la proposicién técnica y econdmica sin la firma autografa
de la persona facultada para ello.

No presentar la manifestacion de nacionalidad.

No incluir la declaracion de ausencia de impedimentos legales.
No presentar declaracion unilateral de integridad.

No presentar la identificacion oficial vigente.

No ajustarse a los documentos requeridos en las presentes bases
de licitacién publica, sin que posteriormente el licitante pueda
subsanar los errores u omisiones en que haya incurrido. Los
documentos de licitacion constan de: la Convocatoria,
especificaciones, modificaciones adiciones, aclaraciones y
respuestas que se deriven de la Junta de Aclaraciones.

Comprobar que algun licitante tiene acuerdos con otros licitantes
para elevar los precios del servicio de limpieza, objeto del presente
procedimiento o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener
una ventaja sobre los demas licitantes. En estos casos, se incluiran
las observaciones que correspondan, en el acta de apertura de
proposiciones y/o el acta de fallo.

Cuando el precio de la propuesta resulte inaceptable, en razon de
exceder el presupuesto autorizado a la Convocante para la
adquisicion de bienes y no sea posible incrementario.

En caso de que alguna o algunas hojas de los documentos que
integran la proposicién carezcan de folio y no sea posible constatar
que la o las hojas no foliadas mantienen continuidad.

En caso de que en la proposicion falte alguna hoja y la omision no
pueda ser cubierta con informacién contenida en la misma.
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U. En caso de que la propuesta técnica y/o econdmica y/o el resto de
la documentacion sea presentada en su totalidad sin folio.

El incumplimiento de algun requisito de los sefalados, o algun otro requisito enmarcado
dentro de las presentes bases de licitacion publica y que no se encuentre
especificamente mencionado en este apartado, sera motivo de desechamiento de la
proposicion.

8. CAUSAS QUE DETERMINAN LA CANCELACION DEL PROCEDIMIENTO.

Se podra cancelar total o parcialmente el procedimiento en cualquiera de sus etapas, por
las causas sefialadas en el articulo 58 del Reglamento del Comité de Adquisiciones, y
en los siguientes casos:

A. En caso fortuito o de fuerza mayor;

B. Cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que extingan la
necesidad para la adquisicidn de bienes objeto de las presentes bases de
licitacion publica; o,

C. Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafo o
perjuicio a la Convocante.

D. Concurran razones de interés general.

Se precisara el acontecimiento que motiva la decision, y se hara del conocimiento de los
licitantes en acto publico y publicado en la pagina web de la Convocante.

Se cancelara el procedimiento de licitacion por orden escrita del Consejo del Poder
Judicial o del Comité.

9. CAUSAS QUE DETERMINARAN QUE EL PROCEDIMIENTO SEA DECLARADO
DESIERTO PARCIAL O TOTALMENTE.

La convocante podra declarar desierto el procedimiento a que se refiere las presentes
bases, si se presentan alguno de los supuestos siguientes:

A. Cuando ningun proveedor adquiera las bases del procedimiento, lo cual se
declarara en el acto de Junta de Aclaraciones a las bases. %\/
v

B. Las propuestas presentadas no reunan los requisitos de las bases de la

licitacion y sus anexos. /

C. Los precios no fueran aceptables o convenientes de acuerdo al analisis de
precios.
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D. Cuando derivado del resultado del procedimiento se determine que el
monto total rebase las previsiones presupuestales contempladas para su
adquisicion; vy,

E. La convocante podra declarar desierta la partida o partidas de las que no
se reciban proposiciones satisfactorias o que los precios no fueren
aceptables o las partidas que previa valoracion, no se consideren
estrictamente urgentes para el cumplimiento de sus objetivos y programas.

En este caso, la Convocante podra optar por emitir una segunda Convocatoria; o bien,
optar por el supuesto de excepcion previsto en la fraccion V del articulo 60 del
Reglamento del Comité.

Cuando se declare desierto el procedimiento de licitacion, se hara del conocimiento de
los licitantes a través del fallo correspondiente, el cual sera publicado en la pagina web
de la Convocante.

10. DESCALIFICACION DE LOS PROVEEDORES PARTICIPANTES:

Se descalificara al proveedor participante que incurra en alguna de las siguientes
situaciones:

a) Sino cumple con alguno de los requisitos de las presentes bases.

b) Si se comprueba que algun proveedor ha acordado con otro u otros elevar los
precios de los bienes.

c) Side la revision o comprobacion de la informacion proporcionada por el proveedor
participante, se prueba que la misma no es veridica.

—

d) Sino coincide lo ofertado con lo solicitado.

e) Cuando la cantidad propuesta sea inferior a la solicitada. v

f) Si no se cumple con lo indicado en la presente bases y lo acordado en la junta de
aclaraciones.

g) Cuando incluya datos econémicos en la propuesta técnica.
11. COMUNICACIONES CON LA CONVOCANTE. A

Las comunicaciones entre las partes, se haran por escrito y surtiran sus efectok\\/
procedentes a partir de la fecha de su entrega de conformidad con el acuse de recibo. \)

Desde la apertura de las proposiciones y hasta el momento de emision del fallo, los
licitantes no pondran ponerse en contacto con la Convocante para tratar cualquier
aspecto relativo a la evaluacion de su proposicion.
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Cualquier intento por parte de un licitante de ejercer influencia sobre la Convocante en la
evaluacion, comparacién de proposiciones o en su decision sobre la adjudicacién del
contrato, dara lugar a que se notifique a la Contraloria de tal intencidn para los efectos
procedentes.

12. SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

a) La convocante procedera a rescindir el contrato por el simple retraso del
proveedor en el inicio del servicio, y,

b) Si el proveedor no cumple con las condiciones establecidas en el contrato, la
convocante aplicara las penas convencionales correspondientes.

13. UTILIZACION DE LOS DOCUMENTOS E INFORMACION DE ESTA
CONVOCATORIA.

El licitante ganador debera proporcionar la informacion que en su momento se requiera
por la Contraloria, con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practiquen
relacionadas con el contrato que se derive de este procedimiento de licitacion.

Los licitantes se obligan a no utilizar, sin previo consentimiento por escrito de la
Convocante los documentos o informacion contenida en las presentes bases de
licitacion publica y los documentos que de ella deriven, especificaciones técnicas,
planos, dibujos, componentes, etc., salvo los que tengan relacion indispensable para el
buen cumplimiento de su objeto y sera bajo su propia responsabilidad y sin menoscabo
de los términos y condiciones asentados en el contrato respectivo.

El licitante debera indicar, en la carta de presentacion de la proposicion, de acuerdo con
el Anexo 10, los documentos que contengan informacién confidencial, reservada o
comercial reservada y si se otorga a la Convocante su consentimiento para
proporcionarla en caso de que exista una solicitud de acceso que incluya informacion
confidencial, de conformidad con los articulos 34, 35 fraccién XXVII inciso a), 97 y 102
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Michoacan de Ocampo.

Las dos proposiciones solventes cuyos precios fueron los mas bajos, seran las unicas |
que no podran devolverse a los licitantes o destruirse y pasaran a formar parte de los WA\
expedientes de la Convocante, y por lo tanto, quedaran sujetas a la guarda, custodia y
disposicion en los expedientes correspondientes.

Los licitantes contaran con un plazo de hasta 60 sesenta dias naturales contados a partir
de la fecha en que se dé a conocer el fallo respectivo, para solicitar la devolucion de sus
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proposiciones desechadas y, en su caso, las muestras que hubieren entregado; salvo
que exista una inconformidad en tramite en cuyo caso las proposiciones deberan
conservarse hasta la total conclusion de la inconformidad e instancias subsecuentes,
transcurrido dicho plazo, sin que se hubiere realizado solicitud alguna, la Convocante
podréa proceder a destruirlas.

14. EJECUCION DE GARANTIAS.
Se podra hacer efectiva la garantia de cumplimiento cuando:

1. El proveedor no realice el servicio conforme a las especificaciones técnicas
solicitadas; y ,

2. Por el retraso en la realizacién del servicio solicitado.

15. MEDIOS DE DEFENSA.
Los licitantes podran promover el recurso de inconformidad contra el fallo de este
procedimiento de licitacion, en los términos del articulo 57 del Reglamento del Comité.

16. SITUACIONES NO PREVISTAS EN ESTA CONVOCATORIA.

Cualquier situacion que no haya sido prevista en las presentes bases de licitacion, sera
resuelta por la convocante a través del Comité de adquisiciones con base en las
atribuciones establecidas en las disposiciones aplicables.

17. FORMATOS QUE FACILITEN Y AGILICEN LA PRESENTACION Y RECEPCION
DE LAS PROPOSICIONES.

Los formatos que facilitan la presentacion de las proposiciones, son los que aparecen
COmMOo anexos en las presentes bases de licitacion publica.

ESPECIFICACIONES TECNICAS.

2 MODELO DE CONTRATO.

3 CUMPLIMIENTO DE NORMAS OFICIALES.

4 MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD POR PARTE DEL
LICITANTE.

5 ra
ESCRITO DE ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD
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JURIDICA.
6 ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN JUNTA DE ACLARACIONES.
g CARTA PODER PARA PARTICIPAR EN LOS ACTOS DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES Y FALLO.

8 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPOSICION.

9 DECLARACION DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS LEGALES.

10 DECLARACION UNILATERAL DE INTEGRIDAD.

11 DECLARACION DE CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE DOCUMENTOS.
L DECLARACION DE ACEPTACION DE LA CONVOCATORIA.
L DECLARACION DE TIPO DE EMPRESA.
14 RELACION DE DOCUMENTACION.

NOTA: Los formatos presentados podran ser modificados por el licitante, en lo
conducente y respectivo, si se trata de persona fisica o moral, en este Ultimo caso, se
determinara la manifestacion y obligacion a nombre de la empresa que se representa.

18.- LA VERIFICACION DE LA RECEPCION DE LOS DOCUMENTOS QUE EL
LICITANTE ENTREGUE EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES.

Adicionalmente, con la entrega de la documentacion indicada, se debe adjuntar el
formato denominado “Relacion de documentacion requerida para participar en el acto de
presentacién y apertura de proposiciones”, Anexo 16 debidamente requisitado, el cual
servira de constancia de recepcion de la misma. La omision de la entrega de dicho
formato no sera motivo de desechamiento de la proposicion y se extendera un acuse de
recibo de la documentacion que entregue el licitante en dicho acto.
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ANEXO 1

CONTRATACION DE PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYE
INSUMOS, DE LOS INMUEBLES QUE OCUPA EL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
DE MICHOACAN.

. OBJETO

Contar con el Servicio Integral de Limpieza en adelante el "Servicio", a fin de ofrecer a
los usuarios internos y externos, de los edificios o areas del Poder Judicial del Estado de
Michoacan, instalaciones limpias e higiénicas, mediante métodos, procesos, rutinas y
personal capacitado para la ejecucion del programa de limpieza en los diversos
inmuebles propiedad y/o en uso de “El Poder Judicial’.

Il. DESCRIPCION DEL SERVICIO

Mantener y conservar limpios y en condiciones 6ptimas de limpieza e higiene las areas,
interiores y exteriores de los inmuebles, asi como de los bienes muebles que en éstos se
encuentran, (con excepcién de los vehiculos) a través de acciones de asepsia y
desinfeccion, para cuyo propésito se utilizan insumos, detergentes y otros implementos
de higiene, y que tienden a eliminar organismos y microorganismos patégenos de areas
especificas de un inmueble, con el objeto de proteger la salud humana; mediante un
modelo de servicio integral que incluya todo lo necesario para la correcta ejecucion del
servicio.

ll. METODOLOGIA

“El Poder Judicial”, requiere la contratacion del “Servicio”, para los muebles e
inmuebles ubicados en la Ciudad de Morelia y el interior del Estado de Michoacan, el
cual considera de manera enunciativa y no limitativa, los siguientes aspectos:

1) Limpieza de mobiliario y equipo

2) Sacudido, barrido y aspirado de oficinas, privados y areas comunes
3) Pulido de pisos

4) Limpieza general de bainos

5) Recoleccion de basura

6) Lavado de canceleria, puertas y ventanas

7) Barrido y regado de areas abiertas y generales {&\/

8) Limpieza de cristales interiores y exteriores
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El servicio se llevara a cabo conforme a lo siguiente:

I. El personal accesara a la hora de entrada establecida para la prestacion del
“Servicio”.

Il. “El Poder Judicial”, entregara el formato de control de asistencia, a fin de que el
personal del prestador del servicio registre su asistencia sefalando el dia y la hora
establecidos para su turno.

Ill. Si el personal de la empresa se retirara antes de la hora fijada para la prestacion del
servicio, se considerara como falta.

IV. El personal de la empresa no podra salir de las instalaciones de “El Poder Judicial”, a
menos que sea durante la media hora de desayuno o de la comida, previa autorizacién
del servidor publico designado para tal efecto.

V. En el caso de la inasistencia de alguna de las personas de la plantilla para la
prestacion del servicio, ésta debera ser suplida, siempre y cuando la suplencia se realice
dentro de los 30 minutos siguientes a la hora de entrada establecida para la prestacion
del servicio, y que la persona suplente esté debidamente identificada; este caso, se
debera reponer el tiempo durante el cual el servicio no fue prestado.

V1. El servicio de limpieza general de inmuebles, y los bienes muebles que contengan,
debera realizarse todos los dias excepto dias de descanso obligatorios, de conformidad
con la Ley Federal del Trabajo.

VII. Derivado de la complejidad o confidencialidad de ciertas areas de “El Poder
Judicial’, previa solicitud expresa, éstas deberan ser atendidas por un solo elemento
afanador en ambos tumos.

VIII. El personal no deberd traer audifonos ni teléfonos celulares en horas de labores.

IX. “El Poder Judicial” podra efectuar la revision y/o conteo de la plantilla de personal, a
través del personal del Departamento de Servicios Generales, titulares de la areas
administrativas u 6rganos jurisdiccionales, para verificar que la cantidad de
elementos acordados en el contrato para cualquiera de los tumos, comresponda con los 'V
que se presentaron a laborar el dia de la revision.

X. “El Poder Judicial” podra solicitar al proveedor el cambio de ubicacién del personaél,p\)
cuando lo considere conveniente para atender alguna contingencia o un evento, sin
importar el dia o la hora y hasta dar solucion al problema que se hubiere presentado, sin
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que medie una solicitud formal. Las anteriores actividades seran sin costo adicional para
“El Poder Judicial”. Estos cambios pueden ser de manera temporal o definitiva.

XI. “El Poder Judicial” podra solicitar al prestador del servicio suprimir del trabajo de
algunos elementos o contratar elementos adicionales cuando lo considere conveniente,
para atender alguna contingencia o un evento extraordinario, o se asignen nuevas areas,
previa solicitud por escrito con 3 (tres) dias habiles de anticipacién, suscribiendo los
convenios modificatorios correspondientes.

XII. En el caso de que “El Poder Judicial” cambie de ubicacion alguna de sus oficinas, el
prestador del servicio se obliga a prestar el servicio en el nuevo domicilio, mediante
notificacion que se le haga con 3 (tres) dias habiles de anticipacion.

Xlll. En la realizacion el servicio de limpieza se debera tener cuidado de no dafar la
salud de los usuarios y las instalaciones de “El Poder Judicial’, cuidando de la
preservacion y equilibrio ecologico y proteccion al medio ambiente, evitando la
contaminacion, racionalizando y eficientando el uso del agua.

XIV. Durante las limpiezas generales de pisos, se prohibe el uso de mangueras a
presion para limpiar directamente la superficie.

XV. Durante los trabajos de limpieza se deberan colocar sefializaciones de advertencia
que indiguen precaucion.

XVI. El prestador del servicio debera establecer las rutinas de limpieza detallando los
procedimientos para el uso eficiente y racional del agua. Esta medida sera acatada al
inicio del servicio y debera revisarla periédicamente para su mejoramiento.

XVII. El prestador del servicio suministrara al personal destinado para la prestacion del
servicio de limpieza en los inmuebles de “El Poder Judicial’, el vestuario de trabajo que
requiera para la adecuada ejecucion de sus tareas, acorde a su género y funciones, con
el logotipo de la Empresa; al inicio de la vigencia de la prestacion del servicio: Dicho
personal debera de presentarse a trabajar limpios y debidamente uniformados.

XVIII. El Licitante Adjudicado suministrara al personal asignado a “El Poder Judicial’, el
gafete de identificacion, con fotografia reciente, que lo acredite como empleado del

prestador del servicio. Este debera portarlo en lugar visible en forma permanente.

Adicionalmente entregara un listado del personal que presta los servicios.




XIX. El prestador del “servicio” instruira a los afanadores, pulidores y supervisores o a
cualquier otro empleado acerca del cumplimiento de las indicaciones que sobre
Proteccion Civil emita “El Poder Judicial’, en casos de emergencia o en simulacros de
evacuacion.

XX. El prestador del “Servicio” instruiréa a los afanadores, pulidores y supervisores o a
cualquier otro empleado la observancia y aplicacién de las normas de transito y
circulacion en los inmuebles.

XXI. El personal asignado al servicio de limpieza, deberd acatar las medidas y las
recomendaciones institucionales para la contingencia por covid-19, repondra el agua
clorada en los tapetes sanitizantes y mantendra las jergas limpias adjuntas a los tapetes.

IV. LINEAMIENTOS GENERALES
La ejecucion del “Servicio” se sujetara a lo siguiente:

a) INMUEBLES

Los servicios, deberan apegarse a las especificaciones técnicas y de calidad del
“Servicio” objeto de la presente contratacion, en los siguientes inmuebles propiedad y/o
en uso de “El Poder Judicial”:

Descripcién

Juzgado de Ejecucion de.ée'mcmnes Penales R'égion
Apatzingan 1

Salas de Oralldad de Apatzingan

Juzgado Menor de Apatzingan

Juzgado Mixto de Primera Instancia de Ario de Rosales

Juzgado Menor de Ario de Rosales 1

Juzgado Mixto de Primera Instancia de Huetamo
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Juzgado Mixto de Primera Instancia de Jiquilpan

Juzgado de Primera Instancia en Materia Civil de
Jiquilpan

Nuevo Sistema de Justicia Penal Acusatorio y Oral de
Lazaro Cardenas y

Juzgado Menor de Lazaro Cardenas

Juzgado de Primera Instancia en Materia Penal de
Lazaro Cardenas

Juzgado Tercero de Primera Instancia en Matena Civil
de Lazaro Cardenas

Juzgado de Ejecucion de Sancnones Penales Reglon
Lazaro Cardenas

Juzgado Menor de La Piedad

Juzgado Mixto de Prlmera instanc;a de La Pladad

Juzgado anero de Primera Instanc:a en Matena Civil
de La Piedad

Juzgado Segundo de Primera Instancia en Materia Cnul.
de La Pledad = '

1

: (lﬁedia jomada)

Juzgado Menor de Los Reyes

Juzgado Menor Mixto de Maravatio

Edificios de Calzada La Huerta niamero 400

19

Edificios de Calzada La Huerta;n_ﬁmero 400

TURNO VESPERTINO

4
(media jomada)

Antiguo Palacio de Justicia (Centro)

Juzgado Menor en Materia Penal de Morelia:

Juzgado Primero de anera Instancla en Matena Penal
de Morelsa .

Juzgado Segundo de Prlmera Instancia en Materia Pena! .

de Moreha




Juzgado Tercero de anera lnstancsa en Materia Penal | 25;_-: -
deMorelxa , .

Amascomunes e -

Juzgado de Ejecucién de Sanciones Region Morelia

1
Centro Estatal de Justicta Alternativa y Restauratwa
S
Centro Integral de Just|c|a para Adolescentes Morelia 1
Sindicato ;
Juzgado Mixto de Primera Instancia de Patzcuaro 1
Salas de Orz zdad de Patzcuaro

Juzgadb Primero de Primera Instancia en Matéria Civil
de Patzcuaro 1

Juzgado Segundo de Prlmera Instancia en Materia Civil . =
de Patzcuaro . g

Juzgado Menor de Sahuayo

1
Juzgado Mixto de Primera Instancia de Tanhuato
Juzgado Menor de Tanhuato . 1
Juzgado Mixto dé Priﬁem Instancia de Tacémiiéro

1

Juzgado Menor de Tacambaro

Centro Estatal de Justicia Altematwa Yy Restaurativa de
Uruapan . -

TURﬂofvss;Psnﬁno

Juzgado de Primera lnstanc:a en Materla Penal de !5 :
Uruapan N/

_ 1 (R
(Centro de Reinsercién Social “Licenciado Eduardo (media jomada) \J

Ruiz”)




Juzgado de Ejecuc:én de Sanciones Penales Reglon_ :
Uftlapan o : .

Juzgado Segundo Menor Mixto de Uruapan

Juzgado Tercero de Primera Instancla en Matana '
Familiar de Uruapan =

Juzgado Primero Menor Mi).(.to de Uruapan

Juzgado Comunal de Uruapan

1
(media jornada)

Salas de Oralidad Penal Region Uruapan

Juzgado Primero de anera Instancla en Matena
Familiar de Uruapan

Juzgado Segundo de Primera Instancia en Materia
Familiar de Uruapan

S'alas de Oralidad Penal Re'gién Zamora

Juz.gado de Ejecuclén de Sanmones Penales Reglon
= e _

de Zamora

Juzgado Menor de Zmapecuaro

Salas de Oralidad Regién Zitacuaro

Juzgado de Ejecuclén de Sanaones Penales Regzon
Zitacuaro - o . - -

Juzgados Primero y Segunda de Primera mshm:la en
materia Civilk - -

Distrito Juducuatidé-MamVa‘tio !

Juzgado de anera Instancia en Materla Penal .

Dlstr:to Judiclal de Zamora

Salas de Oraltdad anexas al Centro de Re:nserclén
Social de La Pxedad Mlchoacén
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b) PERMISOS Y/O AUTORIZACIONES

El Licitante Adjudicado, contara los permisos y/o autorizaciones necesarias vigentes que
correspondan para la prestacion del "Servicio" y debera contar con ellas previo al inicio
de la prestacion del "Servicio".

c) REALIZACION DEL SERVICIO

El Licitante Adjudicado sera responsable de realizar el "Servicio" de acuerdo a las
caracteristicas de cada inmueble y los bienes muebles conforme a lo siguiente:

Debera mantener limpios e higiénicos los espacios tales como: oficinas, vestibulos,
elevadores, archivos, sanitarios, escaleras, azoteas, almacenes, bodegas, soétanos,
estacionamientos, areas exteriores y banquetas, incluyendo los muebles que se
encuentren dentro de las instalaciones de “El Poder Judicial”.

Descripcion de los tipos.

Oficinas: cuentan con muebles de madera, metal y piel, equipo de computo y oficina
consistente en computadoras, impresoras, maquinas eléctricas de escribir o
calculadoras; complementos tales como cortinas, persianas, teléfonos, omamentos.

Sus paredes pueden estar cubiertas de micro madera y tela, lambrines de madera, tapiz,
azulejo, ventanas y puertas de diferentes materiales; los plafones son modulares y de
tablaroca, los pisos de duela, de madera laminada y alfombra.

Bafnos privados: cuentan con muebles de bafio de porcelanato y accesorios, sus
paredes pueden estar cubiertas con tapiz, azulejo o pintura; ventanas y puertas de
diferentes materiales; los plafones son modulares y de tablaroca con lamparas y los
pisos tienen azulejo, marmol o alfombra, se ubican generalmente en areas ejecutivas, y
en algunas otras oficinas y son de uso individual.

Banos generales: cuentan con muebles de bafo y accesorios, sus paredes estan
cubiertas con loseta de mammol; ventanas y puertas de diferentes materiales; los
plafones son modulares y de tablaroca con lamparas y tienen azulejo o marmol, se
ubican generalmente en un area comun y son de uso general. w/
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Circulaciones: este concepto involucra en términos generales accesos, vestibulos,
pasillos, escaleras, elevadores de pasajeros y estacionamientos cubiertos, éstos
cuentan con bafos generales. Sus paredes pueden estar cubiertas de tapiz, azulejo,
marmol, pintura y cuentan con ventanas y puertas de diferentes materiales; los plafones
son modulares y de tablaroca lisos o de tirol con lamparas y los pisos, marmol, losa de
cemento.

Exteriores. en este rubro estan considerados las explanadas, andadores y banquetas,
estacionamientos, azoteas, domos y terrazas, y sus pisos generales son de losa de
cemento o loseta vitrificada.

La prestacion del servicio de limpieza debera cubrir pisos, paredes, techos, plafones,
acrilicos, lamparas, cristales, vidrios, escritorios, sillas, sillones, libreros, mesas,
archiveros, mostradores, teléfonos, columnas, galerias, muros, cestos de basura,
oficinas, pasillos, banos, vestibulos, elevadores, puertas, paredes, pisos y banos de las
areas sefaladas.

El Licitante Adjudicado debera incluir y ejecutar aquellas actividades de limpieza que por
su naturaleza sean indispensables para garantizar la éptima higiene de los bienes
muebles e inmuebles que de manera enunciativa mas no limitativa se indican a
continuacion:

a.1 Azoteas, estacionamientos y banquetas

Se deberan encontrar siempre limpias de basura que pudiera provocar el taponamiento
de drenaje y alcantarillado, tratandose de:

|. Azoteas: se deberan encontrar siempre libre de obstaculos y de basura, lavar como
minimo una vez cada quince dias

Il. Estacionamientos: en las areas de estacionamiento se realizara el barrido y
recoleccion de basura diariamente, la limpieza de muros, plafones y pisos seran cada

quince dias. é__}gl/
Ill. Sotano: se deberan lavar como minimo una vez cada quince dias y estar siempre

libres de obstaculos y de basura. -
iv. Banquetas: siempre deberan encontrarse libres de obstaculos y de basura, su
limpieza es diana.

2 Muros
I. Muros con pintura vinilica: se deberan limpiar cada semana.
Il. Puertas y canceles de madera: limpieza diaria y una vez a la quincena encerarse.




IIl. Cancel de cristal: limpieza diaria y una vez a la semana lavarse.

IV. Canceleria metalica: estopado diario y lavado cada 15 dias.

V. Herreria de marcos, puertas y ventanas: limpieza quincenal.

V1. Muros de piedra rustica, cantera o similar: limpieza cada quince dias.

a.3 Vidrios y cristales

|. Vidrios interiores se deberan lavar dos veces al mes en todos los edificios, altura
maxima 10 metros.

[l. Canceleria de interiores: limpieza diaria y lavado semanal.

Ill. Persianas: Se deberan lavar semanalmente en todos los edificios, altura maxima 10
mts.

a.4 Muebles

|. Muebles de madera: limpieza diaria y una vez a la semana con lustrador pulidor para
madera.

Il. Muebles metalicos: limpieza diaria con esponja humeda.

Il. Muebles de cristal: limpieza diaria con agua y jabén o producto quimico que permita
su limpieza.

IV. Muebles de forro de tela: limpieza diaria y desmanchar, cuando lo solicite el titular del
drgano jurisdiccional y del area administrativa del inmueble correspondiente.

a.5 Baios y sanitarios

|. Muebles sanitarios y tapas con asientos (bafios en privados): limpieza fina diaria,
lavado y desinfectado semanal; este dltimo con materiales que eliminen las bacterias.
Unicamente para los muebles wc

Il. Muebles sanitarios y tapas con asiento (bafios comunes): limpieza fina cada dos

horas o de requerir aumentar las rutinas, lavado y desinfectado; este ultimo cada

semana con materiales que eliminen las bacterias. Unicamente para los muebles

mingitorios y sanitarios o inodoros. N /
A

IIl. Nucleos sanitarios: mamparas, puertas, accesorios de bano, espejos, papelerasuC}/

botes y cestos de basura, se realizara limpieza fina cada dos horas, o de requerir

aumentar las rutinas, el lavado y desinfectado se realizara cada semana con materiales

gue eliminen las bacterias.

a.6 Pisos

|. Pisos de marmol: se puliran cada mes, mantenimiento diario con maquina y mop.
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Il. Pisos de ceramica: lavado y trapeado diario, limpieza fina cada semana.

[ll. Pisos de concreto: barrido y trapeado diario, limpieza fina cada semana.

IV. Pisos de piedra natural o adoquines, barrido y trapeado diario, limpieza fina cada
semana.

a.7 Pasillos, escaleras y vestibulos

|. Pasamanos: limpieza diaria y lavado una vez por semana.

Il. Escaleras: limpieza dos veces al dia, limpieza fina una vez a la semana (sin
encerarse).

[ll. Extintores: limpieza una vez a la semana.
IV. Lamparas de emergencia: limpieza una vez a la semana.
V. Tableros de informacion y sefialamientos: limpieza diaria.

VI. Puertas de acceso de elevadores de cada piso: limpieza diaria y lustrarse una vez a
la semana.

VIl. Cabina del elevador: limpieza cada 2 horas al dia, incluye, pisos, muros, cristales,
plafén y barandal.

VIIl. Asta Bandera y monumentos: Limpieza diaria.

a.8 Enseres complementarios:

|. Teléfonos: se deberan limpiar diariamente con franela humeda.

Il. Cuadros: se deberan limpiar semanalmente y para el caso de cuadros con valor ﬂ/
artistico “El Poder Judicial” entregara el procedimiento de limpieza establecido para tal )

efecto.

lll. Lamparas de mesa: limpieza cada tercer dia.

IV. Cestos de basura: retiro de basura, limpieza diaria y lavado semanal.
v. Maquinas de escribir y calculadora: limpieza semanal con franela seca solo la
superficie.

VIl. Chapas de puertas: limpieza diaria.
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VIIl. Contenedores de basura: limpieza gruesa y fina semanal.

IX. Vajillas, cubiertos y similares de las oficinas; limpieza diaria las veces que sea
requerido.

X. Salas de juntas; limpieza de las mismas una vez que concluyen los eventos
realizados, asi como los enseres utilizados en ellas y el reacomodo de mobiliario.

I.- LUGAR Y FECHA DE LA EJECUCION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE
INCLUYE INSUMOS, EN LOS INMUEBLES QUE OCUPA EL PODER JUDICIAL DEL
ESTADO DE MICHOACAN.

1.1 El servicio de limpieza en las areas que conforman el Poder Judicial del Estado de
Michoacan se realizaran conforme a lo solicitado en el inciso a) del presente anexo 1; el
proveedor adjudicado llevara a cabo la ejecucion del servicio con las caracteristicas y
especificaciones sefaladas en las presentes bases de Licitacion.

.2 Se entendera como fecha de inicio de ejecucion del servicio a partir del 01
(primero) del mes de abril hasta el dia 31 (treinta y uno) de diciembre de 2021 (dos
mil veintiuno).

.3 Una vez iniciado el servicio sera responsabilidad del proveedor, mantener los
niveles de servicio especificados en estos alcances técnicos, por lo que, en su caso,
debera realizar los ajustes correspondientes (personal, supervisién, equipo, insumos y |
material de habilitacion), sin costo adicional para “la Convocante”. '
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Anexo 2

LICITACION PUBLICA

N° CPJEM/SA/CA/01/2021

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA QUE INCLUYE INSUMOS, EN LOS
INMUEBLES QUE OCUPA EL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN

CONTRATO N° CPJEM/SA/CA/01/2021

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA QUE CELEBRAN POR
UNA PARTE EL CONSEJO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN, A
TRAVES DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS DEL CONSEJO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR EL
, SECRETARIO DE ADMINISTRACION DEL
CONSEJO DEL PODER JUDICIAL Y SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL
CONSEJO DEL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO, A
QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA "LA CONTRATANTE”, Y POR LA
OTRA LA EMPRESA DENOMINADA « d
REPRESENTADA EN ESTE ACTO POR . EN SU
CARACTER DE . A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA "EL PROVEEDOR", Y A QUIENES EN CONJUNTO, SE LES
CONOCERA PARA LOS EFECTOS DEL PRESENTE DOCUMENTO COMO “LAS
PARTES”, MISMAS QUE SE SUJETARAN AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y
CLAUSULAS QUE SE DESCRIBEN A CONTINUACION:

DECLARACIONES
1.- DE “LA CONTRATANTE”:

1.1. Que el Poder Judicial del Estado de Michoacan de Ocampo es una entidad publica
con personalidad juridica y patrimonio propios, de conformidad a lo establecido por los
articulos 116, fracciéon Il de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos;

67 y 68 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de |/

Ocampo

1.2. Que la administracion, vigilancia y disciplina del Poder Judicial del Estado de
Michoacan de Ocampo, conforme el numeral 84 de la Ley Organica de dicha institucion,
ésta a cargo de su Consejo a través de la Secretaria de Administracion, la cual se
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encarga de la operatividad y ejecucion de los acuerdos y determinaciones del propio
Consejo.

1.3. Que de conformidad con lo dispuesto por los articulos 3°, fraccion 11, 90, fraccion I,
95 y 104, fraccion VI, de la Ley Organica del Poder Judicial del Estado de Michoacan de
Ocampo; el numeral 49, fraccion IX, del Reglamento Interior del Consejo del Poder
Judicial del Estado; los preceptos 9°, fraccidn Il, inciso d), 13, fraccion XV, del
Reglamento de la Comision de Administracion del Consejo del Poder Judicial del Estado;
los articulos 2, fraccién VIII y 32 del Reglamento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos, Obra Publica y Servicios del Consejo del Poder Judicial del Estado de
Michoacan de Ocampo, el Secretario de Administracion del Consejo del Poder Judicial
del Estado de Michoacan y en cuanto Secretario Técnico del Comité de Adquisiciones,
Arrendamiento, Obra publica y Servicios del consejo del Poder Judicial, se encuentra
facultado  para instrumentar el  procedimiento de licitacibn  publica
CPJEM/SA/CA/01/2021 “CONTRATACION DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
LIMPIEZA QUE INCLUYE INSUMOS, EN LOS INMUEBLES QUE OCUPA EL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN?”.

1.4. Que su nombramiento fue expedido por acuerdo del Pleno del Consejo del Poder
Judicial, con fecha 08 ocho del mes de mayo del afio 2013 dos mil trece.

1.6. Que para los efectos legales de este contrato, sefiala como domicilio el ubicado en
Calzada la Huerta nimero 400 cuatrocientos, de la colonia Nueva Valladolid, de la
ciudad de Morelia, Michoacan, Codigo Postal 58190, teléfono 44 33 22 33 00.

1.6. Que para cubrir los gastos que se deriven del presente contrato, se cuenta con
recursos presupuestales suficientes, segun oficio de suficiencia presupuestal nimero
, signado por el Secretario de Administracion del Consejo del Poder Judicial.

2. “EL PROVEEDOR” DECLARA:

21. Estar constituido legalmente como persona , denominado
‘ " conforme a las leyes mexicanas, segun la
escritura publica nimero ( ), de fecha
( ) del mes de del ano

( ), levantada ante la Fe del Licenciado

, Notario Pudblico numero__ ( ), con
ejercicio y residencia en el municipio de , Estado de :
debidamente inscrita en el Registro Publico de la Propiedad bajo la inscripcion nimero

del tomo del Libro de Sociedades de Comercio.
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2.2. Que el , en su caracter de , de la

empresa “ ” Manifiesta que cuenta con poderes amplios y
suficientes para suscribir el presente contrato y obligar a su representada como se
desprende la Escritura Publica numero ( )
tomo numero ( ) de fecha ( ) del mes
de del ano ( ), levantada ante la Fe del Licenciado

, Notario Publico numero ( ),
con ejercicio y residencia en el municipio de Estado de , asi

mismo declara bajo protesta de decir verdad que dicha personalidad no le ha sido
revocada, limitada, ni modificada en forma alguna.

2.3. Que se encuentra debidamente inscrito en el Registro Federal de Contribuyentes
conforme al numero de registro segun se acredita con la constancia correspondiente,
cuya clave de registro es

2.4. Que tiene su domicilio fiscal en la calle numero
de la Colonia , Codigo Postal de
la ciudad de , Estado de , mismo que senala como

domicilio convencional para efectos del presente contrato.

2.5 Que se identifica con credencial de elector vigente, con clave de elector niumero
, emitida por el Instituto Federal Electoral.

2.6. Que conoce y se obliga a cumplir con las especificaciones técnicas y cantidades
de entregas, calidad y precios de los bienes requeridos.

2.7. Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en alguno de los
supuestos establecidos por el articulo 56 del Reglamento del Comité de Adquisiciones,
Amrendamiento, Obra Publica y Servicios del Consejo del Poder Judicial del Estado de
Michoacan de Ocampo.

2.8. Que conoce y se obliga a cumplir con las especificaciones técnicas y cantidades de
acuerdo al programa de entrega, calidad y precio de los servicios requeridos, asi como lo
establecido en las bases del presente procedimiento licitatorio.

2.9. Que conoce las caracteristicas técnicas de los bienes objeto de este contrato y que

dispone de los recursos economicos y materiales necesarios e idoneos para cumplir con
sus obligaciones de forma eficiente, oportuna y en las mejores condiciones para “EL
ADQUIRENTE”.

2.10. De acuerdo al articulo 49 inciso 1X, de la Ley de Responsabilidades Administrativas
para el Estado de Michoacan de Ocampo, para los efectos procedentes, por propia
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voluntad y con entera libertad, “bajo protesta de decir verdad”, manifiesta que no
desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico, en particular, respecto a los
servicios publicos que presta el Poder Judicial del Estado de Michoacan, por lo que la
celebracion del presente contrato con el Poder Judicial, no se actualiza ningun conflicto
de interés, asimismo expone que no se encuentra inhabilitado ni sancionado judicial o
administrativamente para formalizar el presente acto juridico.

2.11. Que se encuentra debidamente inscrito como persona en el Padron de
Proveedores del Comité de Adquisiciones, Arendamientos, Obra Publica y Servicios del
Poder Judicial del Estado de Michoacan, segun Constancia numero :
( ), de acuerdo con el articulo 26 ultimo parrafo del Reglamento del Comité
de Adquisiciones del Poder Judicial del Estado de Michoacan.

2.12. Para todos los efectos legales procedentes, expone estar afiliado al Instituto
Mexicano del Seguro Social, como se corrobora con la tarjeta de identificacion patronal
con numero de registro

3.- DECLARAN “LAS PARTES”:

Que gozan de plena capacidad legal y se reconocen mutuamente la personalidad con
que se ostentan y se obligan en las declaraciones que anteceden, las cuales no podran
ser objetadas con posterioridad a este acto, por lo cual es su libre y expresa voluntad
suscribir el presente contrato al tenor de las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA: OBJETO DEL CONTRATO.

“ElI ADQUIRENTE”, se compromete con “EL PROVEEDOR’, y éste se obliga a
proporcionar los servicios de limpieza que se detallan en el fallo de adjudicacion de la
licitacién N°. CPJEM/SA/CA/01/2021, “CONTRATACION DE PRESTACION DEL
SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYE INSUMOS, EN LOS INMUEBLES QUE
OCUPA EL PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN” de fecha
, servicio adjudicado de acuerdo a lo

establecido en Anexo 1 uno de las bases de licitacion, y en la propuesta econémica

ofrecida por “EL PROVEEDOR’, servicio que se describe en la orden de servicio
numero:
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SEGUNDA: DEL MONTO DEL CONTRATO.

El precio convenido por “LAS PARTES” respecto de la prestacion del servicio a que se
hace referencia en la clausula anterior es la cantidad de $
(__ PESOS 00/100 M.N.), incluido el
impuesto al Valor Agregado.

TERCERA: CARACTERISTICAS DEL SERVICIO.

El servicio de limpieza se realizara en la forma, témminos y condiciones que se
establecieron en las Bases de Licitacion, Junta de Aclaraciones y en el presente
contrato, y que corresponden a lo establecido en la propuesta economica presentada por
el “ EL PROVEEDOR” misma que se tiene en por reproducida en el presente y que
forma parte integral de este instrumento legal.

De igual forma se consigna en el presente instrumento juridico, que el personal que se
contrate por el “‘EL PROVEEDOR" para desempefiar las actividades objeto de este
instrumento, estara sujeto a las instrucciones que sobre el servicio determinen los
titulares de las areas jurisdiccionales y administrativas, cubriendo los horarios que
determine “EL PROVEEDOR”, sin que ello implique una relacion de subordinacion.

CUARTA: HORARIOS DE PRESENTACION DEL SERVICIO.

El servicio a que se refiere la clausula precedente consiste y comprende el de prestacion
de servicio de mantenimiento de limpieza, realizdndose con 79 (setenta y nueve)
elementos, laborando de lunes a sabados en tumos matutino y vespertino, asi como
sabados medio dia, todos los dias habiles del afo; con la salvedad de aquellos que la
Ley Federal de Trabajo declara como inhabiles.

La jornada matutina comprende de 7:00 a las 15:00 horas del dia, el tumo vespertino
comprende el horario de 12:00 a 20:00 horas del dia y unicamente labora el personal
que presta los servicios media jomada, por lo que se refiere a la prestacion del servicio
en dia sabado el mismo comprende un horario de 8:00 a 12:00 horas.

“EL PROVEEDOR" se obliga a sustituir al trabajador asignado a un area determinada
para prestar el servicio de limpieza, cuando por causas de fuerza mayor no pueda asistir
a laborar.

“LA CONTRATANTE” dara aviso a “EL PROVEEDOR” durante el dia que se presente
la incidencia, de que el trabajador que realiza las labores de limpieza no se presente a
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laborar, lo que hara las veces de notificacién, por lo que no cubrird el pago respecto al
dia no laborado, y “EL PROVEEDOR?” se obliga a realizar el ajuste correspondiente en
la factura.

QUINTA: Para efecto de cubrir adecuadamente el objeto del presente contrato, en caso
de considerarlo necesario, “LA CONTRATANTE” solicitara por escrito a “EL
PROVEEDOR’, un incremento en el nimero de personas que realizan los servicios de
limpieza en las instalaciones del Poder JudiciaL del Estado de Michoacan, para cuya
afiadidura Unicamernte se requerira que medie la peticion escrita aludida, en la que
debera especificar “LA CONTRATANTE”, el numero de personas e instalaciones para
las cuales requiere personal de limpieza adicional.

SEXTA: PERIODO DE PRESTACION DEL SERVICIO.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a prestar los servicios objeto de este contrato, de acuerdo con lo
solicitado por “El ADQUIRENTE?”, a partir del dia 01 de abril de 2021 al 31 de diciembre
de 2021 (dos mil veintiuno). Si después de este periodo se continia proporcionando el
servicio materia del mismo, este se tendra por renovado hasta en tanto las partes
suscriban un nuevo contrato, pudiendo expedir los convenios relativos a la modificacion
de cualquiera de las clausulas que conforman, igualmente podran darlo por terminado
total o parcialmente cualquiera de las dos partes por medio de aviso por escrito a la otra
parte con 30 (treinta) dias de anticipacion a la fecha en que se desee dar por terminado.

Para tal efecto de que “EL PROVEEDOR” inicie con la prestacion del servicio, es
requisito indispensable que a mas tardar el dia 1 de abril de 2021, se presente por
escrito a “LA CONTRATANTE” la lista de su personal que prestara el servicio en las
diferentes instalaciones del Poder Judicial del Estado, con el objeto de que “LA
CONTRATANTE?” verifique que “EL PROVEEDOR?” esta en condiciones de iniciar con
la prestacion del servicio contratado, en caso contrario, se entendera que no tiene la
capacidad para prestar el servicio y por lo tanto la contratante rescindira el contrato.

Dentro de los 15 quince dias siguientes contados a partir de que se inicie la prestacion

del servicio, “EL PROVEEDOR?” debera acreditar a “LA CONTRATANTE?”, el alta anteKD/
\ /)

el Instituto Mexicano del Seguro Social, de cada trabajador.

SEPTIMA FORMA DE PAGO

Una vez que “EL PROVEEDOR” presente las facturas debidamente autorizadas, “LA
CONTRATANTE” le hara entrega de la cantidad mensual equivalente al nimero de
personas que efectivamente hayan laborado, incluido el impuesto al Valor Agregado
(IVA) dicho pago se efectuara dentro de los 15 quince dias siguientes al vencimiento de
cada mes.
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La factura electrénica debera cumplir con los requisitos sefalados en el articulo 29 A, del
Cadigo Fiscal de las Federacion y deberan estar debidamente requisitadas y contener el
desglose de los conceptos objeto de pago, a nombre del Poder Judicial del Estado de
Michoacan, con Registro Federal de Contribuyente numero PJE141120LY3 y con
domicilio fiscal el ubicado en Calzada La Huerta numero 400, colonia Nueva Valladolid
en Morelia Michoacan cédigo postal 58190.

El pago se realizara a través de transferencia electrénica bancaria, para lo cual se
deberan cubrir previamente los trdmites administrativos necesarios. En caso de que “EL
PROVEEDOR” no realice dichos tramites o no proporcione la informacion necesaria
para la transferencia electronica, el pago se realizara mediante cheque nominativo que
para tal efecto libre “LA CONTRATANTE”, el cual debera recoger “EL PROVEEDOR”
en el domicilio de la misma.

El pago a que se refiere el parrafo anterior se realizara dentro de un plazo no mayor de
10 diez dias naturales siguientes a la entrega de la factura correspondiente, misma que
debera presentar con tres dias habiles de anticipacién para su revision y autorizacion; la
facturacion debera cumplir con los requisitos normativos, fiscales y legales.

En caso de que “EL PROVEEDOR” no presente en el tiempo y forma sefialados La
documentacion requerida para el tramite del pago respectivo, la fecha de pago se
recorrera el mismo numero de dias que dure el retraso.

OCTAVA: GARANTIAS

De acuerdo al articulo 31 del Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Obra Publica y Servicios del Consejo del Poder Judicial, “‘EL PROVEEDOR” se obliga a
entregar posterior a la firma del contrato, dentro de los 10 diez dias naturales una fianza
a favor de la contratante, por el monto del 10% del valor anual, del presente, sin incluir el
impuesto al Valor Agregado IVA, a efecto de garantizar el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y estara vigente durante la ejecucion de los mismos.

NOVENA: “LAS PARTES” convienen que “El PROVEEDOR” se obliga a cubrir todos
los impuestos y derechos que se causen o deriven de la celebracion del presente
contrato, ya sea por los ingresos que obtenga como pago de los servicios contratados,
por los derechos a que esté obligado por permisos, licencias y autorizaciones, asi como
el pago de las multas que en su caso llegaren a imponerle las autoridades
correspondientes por faltas administrativas.

DECIMA: “EL PROVEEDOR” se obliga con “LA CONTRATANTE?” a uniformar a su
personal encargado de los servicios de limpieza, obligandose “LA CONTRATANTE” por
su parte a abstenerse de emplear o hacer intervenir a dicho personal en cualquier
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asunto que no esté relacionado exclusivamente con los servicios de mantenimiento de
limpieza.

DECIMA PRIMERA: “LAS PARTES” convienen en que el equipo, los materiales,
instrumentos e insumos que se empleen para el cumplimiento del presente contrato,
seran proporcionados por “EL PROVEEDOR”. De igual forma la reparacion y el
mantenimiento del equipo sera a cargo de “EL PROVEEDOR”.

DECIMA SEGUNDA: DE LA RELACION LABORAL

“EL PROVEEDOR?” en su calidad de empresario y patron del personal que ocupa con
motivo de los servicios materia de este contrato, sera el Unico responsable de responder
de todas y cada una de las demandas y reclamaciones que sus trabajadores
presentaren en su contra o en contra de “LA CONTRATANTE?”, en la relacion de trabajo
que se genere durante la realizacion del servicio de limpieza objeto de la celebracion de
este contrato, debiendo cubrir cualquier importe, prestacion o crédito que de ello se
derive.

De igual forma “EL PROVEEDOR” se obliga a responsabilizarse de cualquier
reclamacion de caracter laboral o derivada de sus obligaciones con el Instituto Mexicano
del Seguro Social e Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores,
por lo que, entre el personal que se emplee para el cumplimiento del presente contrato y
“LA CONTRATANTE?”, no habra reclamacion de ninguna especie.

En caso de que “LA CONTRATANTE” se viere involucrado en cualquier asunto de los
expresados con antelacion, “EL PROVEEDOR?” se obliga a reintegrarles las cantidades
gue hubiere pagado por los perjuicios y dafos sufridos.

DECIMA TERCERA: SUPERVISION

“LA CONTRATANTE”, designa al Titular del Departamento de Servicios Generales de 1
la Secretaria de Administracion, por conducto de su titular y/o la persona que éste
designe para tal efecto, como el encargado de la ejecucion y supervision del contrato,
siendo responsable de dar seguimiento, supervisar y vigilar su cumplimiento, fungiendo
como enlace entre “LA CONTRATANTE” y “EL PROVEEDOR?”, sin perjuicio de que la
facultad de supervisar la realice personalmente el propio Secretario de Administracion.

El Titular del Departamento de Servicios Generales debera emitir el dictamen de
prestacion de servicios en la que se consigna el servicio y entregarlo mensualmente a
“EL PROVEEDOR?”, el cual debera anexarse a la solicitud del pago.
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En caso de que “EL SERVICIO” no se desarrolle conforma a lo pactado, “LA
CONTRATANTE” podra rescindir el presente contrato sin incurrir en responsabilidad y
sin necesidad de acudir ante los Tribunales Judiciales competentes.

DECIMA CUARTA: ENTREGA DE REPORTES

“EL PROVEEDOR?” se obliga a informar a “LA CONTRATANTE” mediante reportes
mensuales, mismos que se anexaran a la factura correspondiente, el listado de personal,
sus horarios de entrada y salida, asi como los 6rganos jurisdiccionales y/o areas
administrativas en donde desemperien el servicio de limpieza que se contrata.

Asi mismo “LA CONTRATANTE?” podra verificar en cualquier momento la asistencia y el
desempeno del personal contratado por “EL PROVEEDOR?”, mediante el pase de lista
correspondiente.

DECIMA QUINTA: CALIDAD EN EL SERVICIO

“EL PROVEEDOR” se compromete y se obliga, para el caso de que el servicio objeto
del presente contrato no corresponda a la calidad, especificaciones y demas elementos
sustanciales bajo los cuales se ofrecid, a la reposicion del mismo, a la bonificacion, a la
compensacion, devolucion de cantidades con interés legales que se causen, asi como a
la indemnizacién por los dafos y perjuicios que fuesen ocasionados a “LA
CONTRATANTE”.

DECIMA SEXTA: OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR

“EL PROVEEDOR?” durante el periodo de vigencia de este contrato, sera directamente
responsable de los dafios o perjuicios que cause a “LA CONTRATANTE” y/o terceros
por negligencia, impericia o dolo, independientemente de las penas que merezca en
caso de delito.

DECIMA SEPTIMA: “LAS PARTES” Convienen en que “EL PROVEEDOR” podra
cambiar, cuando asi lo crea conveniente, al personal empleado de acuerdo a las
necesidades del servicio, siempre y cuando no sea en detrimento de la prestacion del (/C_u
servicio.

/)
Asi mismo “LAS PARTES” pactan en que “LA CONTRTANTE” proporcionara a “EL?%
PROVEEDOR?” un lugar determinado dentro de sus instalaciones para que éste lo utilice *
como bodega o almacén del equipo y los materiales necesarios para la prestacion del
servicio prestado.

DECIMA OCTAVA: “El PROVEEDOR” se obliga frente a “LA CONTRATANTE” a
integrar al personal que se contrata, asi como a mantener la vigencia durante la duracion
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del presente contrato, un Seguro de Responsabilidad Civil, por la suma de $100,000.00
(Cien mil pesos 00/100 M.N.) a efecto de garantizar el pago de indemnizaciones hasta
por dicha cantidad por los dafios que su personal pueda ocasionar accidentalmente a los
bienes propiedad de “LA CONTRATANTE” o a terceras personas mientras realicen sus
labores, de acuerdo con lo establecido en las Bases de Licitacion del servicio que se
contrata.

DECIMA NOVENA: SUSPENSION TEMPORAL

En cualquier momento y sin responsabilidad para ella “LA CONTRATANTE” podra
suspender temporalmente en todo o parte el presente contrato, por causas justificadas o
por razones de interés general, mediante notificacion por escrito a “EL PROVEEDOR”
por escrito; sin que ello implique su terminacion definitiva.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “LA CONTRATANTE”, ésta
reembolsara a “El PROVEEDOR” Unicamente los gastos no recuperables durante el
tiempo que dure la suspension, siempre que éstos sean razonables, estén debidamente
comprobados y se relacionen directamente con el presente contrato.

En cualquiera de los casos previstos es esta clausula, se pactara por “LAS PARTES” el
plazo de suspension, a cuyo término podra iniciarse la terminacion anticipada del
contrato.

El presente contrato podra continuar produciendo todos sus efectos legales una vez que
hayan desaparecido las causas que motivaran dicha suspension; siempre y cuando sea
dentro del plazo establecido conforma al parrafo anterior.

VIGESIMA: MODIFICACIONES DEL CONTRATO.

Cualquier modificacion al monto del presente contrato, debera formalizarse por escrito
mediante convenios modificatorios, de conformidad con el articulo 32 del Reglamento
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos, Obra Publica y Servicios del Consejo del
Poder Judicial del Estado de Michoacan, garantizando la prestacion de los mismos,
surtiendo sus efectos a partir del momento de su suscripcion y cuando se cumpla con lo
siguiente:

1) Que sean procedentes de acuerdo al servicio contratado

2) Que la modificacion al monto del contrato sea debidamente justificada y
autorizada por “LA CONTRATANTE”, y

3) Que se cumpla con las medidas de austeridad y disciplina presupuestal.
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Si la modificacion recae sélo en la vigencia del presente contrato o bien en el plazo de
gjecucion de “EL SERVICIO”, procedera por caso fortuito, fuerza mayor o causas
atribuibles a “LA CONTRATANTE”, la cual debera dejar constancia que acredite dichos
supuestos en el expediente de contratacion respectivo; dicha ampliacion del plazo o
vigencia no podra exceder el primer trimestre del ejercicio fiscal siguiente a su
celebracion siempre y cuando “EL SERVICIO” sea indispensable y sus efectos estaran
condicionados a la existencia de los recursos presupuestales correspondientes.

VIGESIMA PRIMERA: PENAS CONVENCIONALES

En caso de que no realice el servicio contratado dentro del plazo sefialado, “EL
PROVEEDOR” quedara obligado a pagar por concepto de pena convencional la
cantidad equivalente al 0.5% antes de IVA por cada dia de atraso sobre los bienes y/o
servicios no entregados, la cual sera calculada por la Secretaria de Administracion de
“LA CONTRATANTE”.

Independientemente del pago de la pena convencional sefialada, “LA CONTRATANTE”
podra exigir el cumplimiento del propio contrato.

VIGESIMA SEGUNDA: SUBCONTRATACION

“EL PROVEEDOR?”, se obliga a no realizar subcontrataciones para cumplir el objeto del
presente contrato.

VIGESIMA TERCERA: CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES

En virtud de que el presente contrato es intuitu personae, “EL PROVEEDOR?” no podra
ceder los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, a favor de cualquier
otra persona fisica o moral, con excepcion de los derechos de cobro sobre la factura del
servicio contratado y suministrado, en cuyo caso se debera contar con la conformidad
previa y por escrito de “LA CONTRATANTE”.

“EL PROVEEDOR?” es el Unico responsable de cumplir con los términos y condiciones
que se establecen en este contrato.

VIGESIMA CUARTA: TERMINACION ANTICIPADA

“LA CONTRATANTE” podra dar por terminado anticipadamente el presente contrato
sin responsabilidad para ella y sin necesidad de que medie resolucién judicial algun,
cuando concurran razones de interés general, o bien, cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir el servicio objeto del presente contrato y se demuestre
que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria un
dario o perjuicio a “LA CONTRATANTE”.




En dichos supuestos se dara aviso por escrito a “EL PROVEEDOR” cuando menos con
10 diez dias naturales de anticipacion, y “LA CONTRATANTE” reembolsara a “EL
PROVEEDOR?” los gastos no recuperables en que haya incurrido, siempre que éstos
sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen directamente con
este contrato.

VIGESIMA QUINTA: RESCISION ADMNINISTRATIVA DEL CONTRATO

“LA CONTRATANTE” Podra iniciar en cualquier momento el procedimiento de rescision
administrativa del presente contrato, por cualquiera de las causas siguientes:

1) No proporcionar “EL SERVICIO” conforme a lo pactado en el presente
instrumento legal.

2) Suspender injustificadamente la prestacion de “EL SERVICIO”, o no otorgar la
debida atencion conforme a las instrucciones de “LA CONTRATANTE”.

3) Sitranscurridos 5 cinco dias posteriores a la fecha obligatoria de la prestacion de
“EL SERVICIO”, éste no se ha realizado por parte de “EL PROVEEDOR”.

4) Cuando la autoridad competente declaré el estado de quiebra, la suspension de
pagos o alguna situacion distinta, que sea analoga o equivalente y que afecte el
patrimonio de “EL PROVEEDOR”.

5) Incumplir cualquiera de las obligaciones a su cargo en el presente instrumento.

6) Agotado el monto limite de aplicacion de las penas convencionales estipuladas en
este contrato.

VIGESIMA SEXTA: CAUSALES DE RESCISION DEL CONTRATO.

Las causas que pueden dar lugar a la rescision del contrato sin necesidad de declaracion
judicial y sin mas tramite, son las que a continuacion se enuncian:

1) Si "EL PROVEEDOR" no proporciona los servicios objeto de este contrato,
conforme a lo pactado en el presente instrumento legal.

2) Suspender injustificadamente la prestacion de “EL SERVICIO”, o no otorgar la
debida atencion conforme a las instrucciones de “LA CONTRATANTE”.

3) Si transcurridos 5 cinco dias posteriores a la fecha obligatoria de la prestacion de
“EL SERVICIO”, éste no se ha realizado por parte de “EL PROVEEDOR”.
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4) Cuando la autoridad competente declaré el estado de quiebra, la suspension de
pagos o alguna situacion distinta, que sea analoga o equivalente y que afecte el
patrimonio de “EL PROVEEDOR”.

5) Incumplir cualquiera de las obligaciones a su cargo en el presente instrumento.

6) Agotado el monto limite de aplicacion de las penas convencionales estipuladas
en este contrato.

7) En general, por incumplimiento por parte de "EL PROVEEDOR" de cualquier
otra de las obligaciones derivadas del presente contrato, de sus anexos o de las
bases de licitacion que le dieron origen a este instrumento juridico, a las leyes y
disposiciones legales reglamentarias aplicables a este contrato.

Para el caso de optar por la rescision, “LA CONTRATANTE” notificara por escrito a
“EL PROVEEDOR” para que dentro de un término de 5 cinco dias habiles contados a
partir de la fecha de recepcién de la notificacion, exponga lo que a su derecho convenga
y aporte las pruebas que estime pertinentes; luego de lo cual, “LA CONTRATANTE”
resolvera lo procedente dentro de los 10 diez dias habiles siguientes al vencimiento del
plazo sefialado, para lo cual, ponderara los argumentos y pruebas que se hubieran
hecho valer, y ademas fundara y motivara la resolucion respectiva, lo que notificara por
escrito al afectado.

Cuando se rescinda el contrato, se formulara el finiquito correspondiente a efecto de
hacer constar los pagos efectuados por parte de “LA CONTRATANTE” por la
prestacion del servicio prestado efectivamente hasta el momento de la rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacién, “LA CONTRATANTE”, bajo su
responsabilidad, podra suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido el contrato, se proporciona el
servicio objeto del presente contrato, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa
aceptacion y verificacion de “LA CONTRATANTE” de que continie vigente la
necesidad del mismo, aplicando, en su caso, las penas convencionales
correspondientes.

“LA CONTRATANTE” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando
durante el procedimiento advierta que su rescision pudiera ocasionar algun dafio o
afectacion a las funciones que tiene encomendadas; en este supuesto, debera elaborar
un dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacion que se
ocasionarian con la rescision del contrato resultaria inconvenientes a sus funciones.
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Al no dar por rescindido el contrato, “LA CONTRATANTE” establecera con “EL
PROVEEDOR” otro plazo que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento. El convenio modificatorio que al efecto se celebre
debera atender a las condiciones previstas en la clausula décima tercera de este
contrato.

VIGESIMA SEPTIMA: CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

Ninguna de “LAS PARTES” sera responsable por cualquier retraso en el cumplimiento
de este contrato, que resulte de caso fortuito.

Se entiende por caso fortuito o fuerza mayor, aquellos hechos o acontecimientos ajenos
a la voluntad de cualquiera de “LAS PARTES”, siempre y cuando no se haya dado
causa o contribuido a ellos.

La falta de prevision, negligencia o impericia técnica de “EL PROVEEDOR” que le
impida el cabal cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, no se considera
caso fortuito o fuerza mayor.

VIGESIMA OCTAVA: EROGACIONES POR PARTE DEL PROVEEDOR?”,

Todas las erogaciones que haga “EL PROVEEDOR’ por pagos a su personal,
amortizacion, viaticos, adquisicion de materiales, utiles, articulos, primas de seguros,
impuestos y por cualquier otro concepto, sera directamente a cargo del mismo y no
podran ser repercutidos a “LA CONTRATANTE”.

VIGESIMA NOVENA: CONFIDENCIALIDAD

“EL PROVEEDOR?” se obliga a no proporcionar a terceras personas no autorizadas, sin
el consentimiento expreso y por escrito de “LA CONTRATANTE?”, la informacion que en
forma confidencial ésta le haya proporcionado, puesto que dicha informacién esta

clasificada como confidencial, de acuerdo con la Ley de Transparencia, Acceso a la . |

Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan y solo
podra ser proporcionada por “LA CONTRATANTE”, o por “EL PROVEEDOR?”, previa
autorizacion que aquella le haya otorgado.

TRIGESIMA: DE LA SUJECION DE LAS PARTES.

“LAS PARTES” se obligan a sujetarse estrictamente para “EL SERVICIO” amparado
en este contrato a todas y cada una de las clausulas y documentos que se sefialan en
el mismo, asi como a los téminos, lineamientos, procedimientos y requisitos que
establece la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas, Reglamento del Comité de
Adquisiciones, Amredramientos, Obra  Publica y Servicios del Consejo del Poder
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Judicial del Estado de Michoacan de Ocampo, asi como a todas aquellas disposiciones
legales que le sean aplicables.

TRIGESIMA PRIMERA: DE LA JURISDICCION Y COMPETENCIA.

En caso de suscitarse conflicto o controversia con motivo de la interpretacion y/o
cumplimiento del presente contrato, “LAS PARTES” se someten expresamente a la
jurisdiccion y competencia de los Tribunales Estatales de la Ciudad de Morelia,
Michoacan, renunciando desde este momento, a cualesquiera otra que pudiera
corresponder en razon de su domicilio presente y futuro, o por cualquier otra naturaleza.

Leido que fue, y enteradas las partes del contenido y alcance legal de las declaraciones
y clausulas del presente contrato, lo firman al margen y al calce en tres tantos en la
Ciudad de Morelia, Michoacan de Ocampo, a de del ano 2021
(dos mil veintiuno) - = = = = = = = o s o e e e e e e

Por “La contratante” Por “El proveedor”

Secretario Técnico del Comité de de la empresa
Adquisiciones, Arrendamientos, Obra “ n
Publica y Servicios del Consejo del
Poder Judicial del Estado de Michoacan

1. Las clausulas podran seran modificadas o eliminadas, segun sea el caso,
adecuandose a que el licitante adjudicado sea persona fisica o moral.

2. El Anexo del contrato se realizara de conformidad con la propuesta técnica
y econémica del licitante que resulte adjudicado
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ANEXO 3
CUMPLIMIENTO DE NORMAS OFICIALES

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacién publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO.

PRESENTE.

Con respecto a la licitacion publica nacional abierta cuyo numero se indica al rubro, para
el “CONTRATACION DE PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYE
INSUMOS, EN LOS INMUEBLES QUE OCUPA EL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
DE MICHOACAN”, en cumplimiento a la presente Convocatoria, manifiesto BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los insumos necesarios para la ejecucion de los
servicios adjudicados que se ofertan en la Propuesta Técnica, cumplen con las Nomas
Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas y con las Normas Intemacionales o, en su
caso, las Normas de referencia o especificaciones que se indican a continuacion:

Sin otro particular.
Atentamente

NOTA: En su caso, debera anexar copia de los certificados de los bienes a que corresponda. *L(\




ANEXO 4

MANIFIESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD POR PARTE DEL
LICITANTE EN CUMPLIMIENTO AL ARTICULO 49, FRACCION IX DE LA LEY DE
RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS PARA EL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO.

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacion publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO.

PRESENTE.

Por este medio declaro bajo protesta de decir verdad que ni mi representada, asi como
ninguno de los socios (Nombre persona fisica
0 moral).

Desempefia empleo, cargo o comision en el servicio publico, o en su caso, que a pesar
de desempenario, con la formalizacidén del contrato correspondiente no se actualiza un
conflicto de interés de conformidad con lo establecido en el articulo 49, fraccion IX de la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacan de Ocampo.

Asi mismo, tiene / no tiene vinculo, relaciéon personal, de parentesco consanguineo o por
afinidad hasta el primer grado, o de negocios con los servidores publicos de mando
medio o superior de la Administracion Publica Estatal y de manera particular con los que
intervienen en la presente contratacion publica, informacion que he corroborado
personalmente (tratandose de persona fisica) / en razén de la base de informacion
recabada por la administracién o direccion de la empresa moral que represento
(tratandose de persona moral).

Atentamente,

Nombre y firma del Representante Legal.
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ANEXO 5

ACREDITACION DE EXISTENCIA LEGAL Y PERSONALIDAD JURIDICA

Lugar y fecha de expedicion:
Licitaciéon publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO.

PRESENTE.

fom MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que los
datos aqw asentados son ciertos y han sido debidamente verificados, y que cuento con
las facultades sufcuentes para comprometerme y suscribir las proposmones en el

DATOS DEL LICITANTE:

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio: Calle y nimero:
Colonia: Delegacion o Municipio:
Cadigo postal: Entidad Federativa:
Telefonos: Fax:

Correo electronico:

Numero de la escritura publica en la que consta su Acta Constitutiva:
No. de Tomo Fecha
Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico que la protocolizo:

Fecha y datos de su inscripcion en el Registro Publico de Comercio: [J
\

Descripcién del objeto social:

Relacion de accionistas

Apellido Patemo Apellido Materno Nombre (s):

Reformas o modificaciones al acta constitutiva: (En caso de que existan reformas al acta
constitutiva senalar nombre, nimero y circunscripcion del notario o fedatario publico que
las protocolizd, asi como la fecha y datos de su inscripcion en el Registro Pablico)
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DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nombre, RFC, domicilio completo y teléfono del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:
Escritura publica namero: fecha:
Nombre, numero y circunscripcién del Notario o Fedatario Publico que las protocolizé:

Nombre y firma del representante legal
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ANEXO 6
ESCRITO DE INTERES PARA PARTICIPAR EN JUNTA DE ACLARACIONES

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacion publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO.

PRESENTE.

, por este medio MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, que tengo interés en participar en la licitacion por si o en representacion de un tercero
y que cuento con facultades suficientes para intervenir en la junta de aclaraciones en la presente
licitacién, en nombre y representacion de:

Nombre del licitante: SO1
Domicilio: : Calle:
numero: Colonia:
Delegacion o  Municipio: Codigo postal:

Entidad Federativa:

Teléfono Fax

Correo electrénico:

Registro Federal de Contribuyentes:

Numero de la escritura pulblica en la que consta su acta constitutiva:
Fecha:

Nombre, nimero y circunscripcion del Notario Publico que la protocolizé:

Fecha y datos de su inscripcion en el Registro Pablico de Comercio:
Descripcion del objeto social:

Relaciéon de socios:

Apellido Paterno Apellido Matemo Nombre (s)
Reformas o} modificaciones al acta constitutiva:
Nombre y domicilio del apoderado o] representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Nombre y firma del licitante o representante legal
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ANEXO 7

CARTA PODER PARA PARTICIPAR EN LOS ACTOS DE PRESENTACION Y
APERTURA DE PROPOSICIONES Y/O FALLO

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacion publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO.

PRESENTE.

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, en
i de la empresa denominada
‘ segun consta en el testimonio notarial nimero
otorgado ante el fedatario publico numero de
e se olorgd) y que se encuentra registrado bajo el nimero
del registro publico de comerci et
por este conducto autorizo a __{nombre de
nombre de mi representada se encargue de las siguientes gestiones: entregar y recibir
documentacion; participar en los actos de apertura de proposiciones y fallo; hacer las
aclaraciones que se deriven de dichos actos; oir y recibir toda clase de notificaciones en
relacion con la licitacion publica cuyo numero se indica al rubro, relativa a la:
“CONTRATACION DE PRESTACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA QUE INCLUYE
INSUMOS, EN LOS INMUEBLES QUE OCUPA EL PODER JUDICIAL DEL ESTADO
DE MICHOACAN””.

de

/
NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA V4
DE QUIEN OTORGA EL PODER
JUDICIAL DE QUIEN RECIBE EL PODER JUDICIAL 7
TESTIGOS %\/
NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA NOMBRE, DOMICILIO Y FIRMA
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ANEXO 8
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPOSICION

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacion publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO.

PRESENTE.

Después de examinar las condiciones de los documentos de licitacion y sus
especificaciones, los acuerdos derivados de la junta de aclaramones e
acusamos recibo por la presente, los suscritos ofrecemos proveer ..... (Bleve @

. de conformidad con sus condiciones y

especificaciones.

Si nuestra proposicion es aceptada, nos comprometemos a realizar la entrega de los
bienes a los | dias naturales siguientes a la fecha de formalizacion del contrato.

Convenimos en mantener esta propOS|C|on por un periodo de.;==. dias naturales a
partir de la fecha fijada para la recepcion y apertura de pr0p03| es. La proposicion
nos obligara y podra ser aceptada en cualquier momento antes de que expire el periodo
indicado.

Asimismo, entendemos que ustedes no estan obligados a aceptar la oferta mas baja ni
cualquier otra de las proposiciones que reciban.

El domicilio consignado en nuestra proposicion sera el lugar donde recibiremos toda
clase de notificaciones que resulten de los actos, contratos y convenios de esta
licitacion, cuando las notificaciones correspondientes sean distintas a las sefialadas en
la Convocatoria del procedimiento de contratacion.

PERSONA FiSICA
Nombre: ...

PERSONA MORAL
Nombre o razé

Nombre y firma del licitante o representante legal
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ANEXO 9
DECLARACION DE AUSENCIA DE IMPEDIMENTOS LEGALES

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacién publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO.

PRESENTE.

PERSONA Fisica

Bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de proveedor, declaro que no me
encuentro en alguno de los supuestos establecidos en el articulo 56 del Reglamento del
Comité de adquisiciones, Amrendamientos, Obra Publica y Servicios del Consejo del
Poder Judicial del Estado de Michoacan de Ocampo, y 49 fraccion IX de la LRAEMO.

PERSONA MORAL

al) de la empresa

En mi caracter de

BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, declaro que mi representada o las personas
que forman parte de la sociedad no se encuentran en alguno de los supuestos
establecidos en el articulo 56 del Reglamento del Comité de Adquisiciones,
Amrendamientos, Obra Publica y Servicios del Consejo del Poder Judicial del Estado de
Michoacan de Ocampo, que se encuentren impedidas por disposicion de dlc:hoL
Reglamento y otras disposiciones legales aplicables, ni adeudan multas. ,

\/
Nombre y firma del licitante o representante legal (\/\CJ
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ANEXO 10
DECLARACION UNILATERAL DE INTEGRIDAD

Lugar y fecha de expedicion:
Licitaciéon publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO.

PRESENTE.

be) en mi caracter de |

De conformidad con lo establecido en el articulo 56 del Reglamento del Comité de
adquisiciones, Arrendamientos, Obra Publica y Servicios del Consejo del Poder Judicial
del Estado de Michoacan de Ocampo y 49 fraccion IX de la LRAEMO, BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD, declaro que en el presente procedimiento de licitacion
publica se actuara con integridad, asimismo manifiesto que todos los integrantes de la
empresa que represento se abstendran de adoptar conductas por si mismas o a través
de interpdsita persona, para que los servidores publicos de la Convocante induzcan 6
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas
participantes.

Atentamente

Nombre y firma del licitante o representante legal

NOTA: Adecuar formato, para el caso de persona fisica

7




ANEXO 11

DECLARACION DE CONOCIMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE DOCUMENTOS

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacion publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO.

PRESENTE.

MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que conozco y cumplo las
disposiciones del Reglamento del Comité de Adquisiciones, Amendamientos, Obra
Publica y Servicios del Consejo del Poder Judicial del Estado de Michoacan de Ocampo;
asi mismo, manifiesto la disposicion de cumplir con los documentos que se citan en las
presentes bases de licitacion publica.

Nombre y firma del licitante o representante legal




ANEXO 12
DECLARACION DE ACEPTACION DE LA CONVOCATORIA

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacion publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO.

PRESENTE.

| en mi caracter de
, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD que conozco las disposiciones y los anexos de la Convocatoria a la licitacion
cuyo numero se encuentra indicado al rubro, por lo que en el presente procedimiento se
participara en los términos previstos en la misma y se aceptan todas las condiciones
establecidas en las presentes bases de licitacién publica y sus anexos; igualmente me
sujetaré a lo dispuesto en el Reglamento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos,
Obra Publica y Servicios del Consejo del Poder Judicial del Estado de Michoacan de
Ocampo y demas leyes aplicables.

Atentamente

Nombre y firma del licitante o representante legal

79




ANEXO 13
DECLARACION DE TIPO DE EMPRESA

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacion publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN
DE OCAMPO.

PRESENTE.

_que 2}, en mi caracter de
la empres denomlnada
e la escritura publica numer
, pasada ante la fe del Li
Publico numero

Notario con ejercicio en la ciudad de
. ndo a que mi poderdante funge actualmente
como licitante en la licitacion publlca al rubro citada, por medio del

declaro, que mi representada se encuentra clasificada en el sector {fo#

en la categoria de empresa {

Asimismo, manifiesto que la informacion proporcionada es veraz y auténtica y que la
personalidad y facultades con que me ostento no me han sido revocadas o modificadas
en forma alguna.

Atentamente

(Nombre y firma del Representante Legal o
Apoderado)

i
9
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Estratificacion
Rango de numero R :: mente Taps
Tamano Sector \ maximo
de trabajadores ventas anuales domBinado®
(mdp)
Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 46
Pequeria . Desde 11 hasta Desde $4.01 hasta
Comercio 30 $100 93
Industria y Desde 11 hasta Desde $4.01 hasta 95
Servicios 50 $100
Mediana Carmartio Desde 31 hasta Desde $100.01
100
hasta 235
. Desde 51 hasta
Servicios $250
100
Desde $100.01
Industria Desdezgé hasta hasta 250
$250

*Tope Maximo Combinado = (Trabajadores) X 10% + (Ventas Anuales) X

90%.

El tamano de empresa se determinara a partir del puntaje obtenido conforme a la
siguiente formula Puntaje de la empresa = (NUmero de trabajadores) X 10% +
(Monto de Ventas) X 90% el cual debe ser igual o menor al Tope Maximo

Combinado de su categoria.

En caso de contar con un numero de trabajadores mayor o ventas anuales

superiores a las empresas medianas deberd indicarse que se trata de una
Empresa Grande.
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ANEXO 14

RELACION DE DOCUMENTAQI()N REQUERIDA PARA PARTICIPAR EN EL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

Lugar y fecha de expedicion:
Licitacion publica N°:

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS,
OBRA PUBLICA Y SERVICIOS DEL CONSEJO DEL
PODER JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO.

PRESENTE.

Adjunto encontrara los documentos requeridos para participar en la licitacion al rubro
citada y que a continuacion se mencionan, y se entregan en el acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

FOLIOS
DESCRIPCION DE LA ENTREGA No
DOCUMENTACION Sl NO DEL AL APLICA
PROPUESTA TECNICA
DETALLADA

CATALOGOS, FOLLETOS O
FICHAS TECNICAS

PROPUESTA ECONOMICA
DETALLADA

DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

oficiales. Anexo 3.

Cumplimiento de normas @\/
\

Manifestacion bajo protesta
de decir verdad por parte del
licitante. Anexo 4.

Escrito de acreditacion de
existencia legal y
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personalidad juridica. Anexo
5.

Escrito de Interés para
participar en la Junta de
Aclaraciones. Anexo 6.

Carta Poder para participar
en los actos de presentacion
y Apertura de Proposiciones
y/o fallo. Anexo 7.

Carta de presentacion de la
Proposicion. Anexo 8.

Declaracion de ausencia de
impedimentos legales Anexo
9.

Declaraciéon  Unilateral de
Integridad. Anexo 10.

Declaracidon de conocimiento
y cumplimiento de
documentos. Anexo 11.

Declaraciéon de aceptacion de
la convocatoria. Anexo 12.

Declaraciéon de Tipo de
Empresa. Anexo 13.

Escrito de Declaracion de
nacionalidad.

Escrito informando la
direccion del coIreo
electrénico, en su caso.

Escrito libre, bajo protesta de
decir verdad, en donde
manifieste que se encuentran
al corriente de sus
obligaciones patronales como
son. Pago de cuotas de
seguridad Social, Pago de
Infonavit, asi como todas las
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obligaciones laborales vy
tributarias a las que estan
obligados.

Copia de identificacion oficial
vigente de la persona fisica o
del representante de |Ia
persona moral que firma la
proposicion.

Copia de la identificacion
oficial, (identificacion oficial
con fotografia vigente,
pasaporte vigente o cédula
profesional) de la persona
que solo entregue la
proposicion.

Registro Federal de
Contribuyentes.

Nombre y firma del licitante o representante legal
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EJEMPLO DE PROPUESTA TECNICA
Lugar y fecha de suscripcion

COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS, OBRA PUBLICA Y
SERVICIOS DEL CONSEJO DEL PODER
JUDICIAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO.
PRESENTE.

Con respecto a la licitacién publica nacional numero , someto
a su consideracion la propuesta técnica de los bienes que se describen a continuacion:

ATENTAMENTE,

(Nombre y firma del licitante o representante legal)
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EJEMPLO DE PROPUESTA ECONOMICA

LISTA DE PRECIOS

NOMBRE DEL LICITANTE:

TOTALES:

NOTA: Indicar los totales por area, asi como el costo unitario de los servicios que la conformen.
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